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CURSO CONTABILIDAD CON CONTASOL 2014 AVANZADO

2.1.- SELECCION DE USUARIOS

La primera pantalla que te aparecerad al ejecutar el programa sera la seleccién del usuario:

s ContaSOL 2014 - [Seleccion de usuario] = | E ||

Inicio de sesion

Usuarios |

Informacién
Versién
Licencia de Uso
Asistencia técnica
Envio de sugerencias
Envio de incidencias
Datos de Usuario Registrado
Ayuda

Web

Condcenaos
Zona privada de clientes
Registro Online

www.contasol.com

DELSCOL

Seleccione un usuario para iniciar la sesion con el programa

Usuarios

r [Supervisor]
A

[] Recordar el usuario seleccionado

Contrasefia

Contrasefia:  50n o

|:| Recordar contrasefia

l Iniciar sesién de trabajo

Condcenos EstimaSOL - Contabilidad para auténomos
Mosotros te llamamaos MominasOL - Crea convenios y néminas
Calcula tu presupuesto FactusOL - Potente programa de facturacion

Ubicacién de archivos: Local

19/02/2014 || 3 E-mail o Web oA Mum.

En la primera sesidn del programa sdélo aparecerd el usuario [supervisor], (usuario que tiene el privilegio de

entrar en todas las opciones del programa), por lo que debes seleccionarlo para iniciar la sesién. En el futuro, y

si has creado otros usuarios, podras elegir entre los mismos.

0K )= ContaSOL 2014 -

Inicio de sesién

Usuarios

Informacién
Versign
Licencia de Uso

Asistencia técnica

Seleccione un usuario para iniciar la

Usuarios

( [Supervisor] (en usa)

A

Varias instancias del programa

Usuario en uso

Una vez que entres bajo un nombre de usuario en el
programa, ese nombre queda marcado como usuario en
uso, si se intenta entrar desde otro ordenador en el
mismo usuario, el programa te avisara de que el usuario
seleccionado ya estd en uso, pero te permitird continuar.

La aplicacidn te permite abrir tantas instancias del programa en un mismo ordenador como desees, y trabajar en

cada una de ellas en la misma empresa o en diferentes, asi como con el mismo nombre de usuario o con

diferentes. La Unica limitacidon existente, es la de la capacidad de tu ordenador. El uso de esta opcidn se detalla

mas adelante en este Médulo.
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CURSO CONTABILIDAD CON CONTASOL 2014 AVANZADO

2.2.- DEFINICION DE LA PANTALLA

Barra de Accesos Rapidos
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Boton “Opciones de ContaSOL”

Botdn de Sistema

Barra de Estado

SEIUID 3P NUa |

Este botdn te despliega el Menu de Sistema, desde el que podras acceder a la creacién y apertura de empresas

en el programa, asi como a diferentes opciones como:

e Opciones de seguridad, (copias de seguridad, restaurar, etc.)

e Informacién de ContaSOL

e Actualizaciones automaticas del software

e Acerca de ContaSOL

e Ultimas empresas abiertas en el programa

e Botdn “Opciones de ContaSOL”
e Botdn “Salir de ContaSOL”
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CURSO CONTABILIDAD CON CONTASOL 2014 AVANZADO

Botén “Opciones de ContaSOL”

Desde este botdn podras acceder a todas las configuraciones generales del programa, (configuraciones que se
aplican a todas las empresas existentes).

Podras configurar aqui:

Opciones de ContaSOL &3] o Las ubicaciones de
Ubicaciones | las bases de datos.
Gestione las distintas ubicaciones de datos de ContaSOL. .
Usuarios e Los usuarios.
Ejecucidn -
TR — e Las opciones de
Config. regional y de idioma . de Se5|6n
— Inicio .
Cddigos postales Descipritn
Entidades bancarias i La ConflguraC|0n
Disefios de documentos regional y de
Opciones de impresion |d|0ma
Apariencia ° LOS Cédigos
Correo electranico
postales.
Configuracidn de impresaras
Cédigos 1kB blueya ] [ Elminag e Las entidades
Datos de la ubicacin seleccionada bancarias.
Descripcién:  Local e Los disefios de los
Ubicacién de bases de datos:
C\ContaSOL2014\Datos) documentos del
Ubicacidn de copia de seguridad: programa.
C:\ContaSOL2014\Datos\Copia\ e Diferentes opciones
Ubicacién de descargas automaticas:
C:\ContaSoL2014\Descargas) de impresién,
I:‘Bloquearruta de ubicacién ° OpCiones de
Verificar rutas Guardar ] [ Eanceiog ] apariencia.
@ e Gestor de correo

electronico.
e lasimpresoras que
utilizaras.

Barra de accesos rapidos

Esta barra te permitira acceder a los elementos de menu mas utilizados en tu trabajo. Puedes agregar los
elementos que desees, haciendo un clic derecho sobre la opcién de menu que quieres agregar y seleccionar
“Afadir a la barra de acceso rapido”.

Por ejemplo, si quieres afiadir a tu barra de accesos rapidos el archivo de IVA Soportado, solo tendrias que
colocar encima de esta opcidn el ratén y hacer un clic con el botén derecho. Aparecera la opcidn “Anadir a la
barra de acceso rapido “. Pulsando esta opcion, quedara el fichero de IVA Soportado en la barra de accesos
rapidos. Asi lo verds en pantalla:

- i o F 5 [XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 21 - o v F R '@ [

Diario, VA Inventario Tesoreria Analitica Impresian oficial Utilic Diario/TVA Inventario Tesoreria

Z 1(3 B MARepercutido | =5 Anular apuntes ?;n' [ Z 1{5 B vARe

B Ty Fse |l VA Soportado £z Anular asiento i ] B EThId ¥ veso
ipioducdin  Jedunde PSS gopl  amaarsimbama e aconpne | itoduedin Ledunde PSS | 0t
Diario VA Modificaciones Diario n
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CURSO CONTABILIDAD CON CONTASOL 2014 AVANZADO
Menu de Cintas
Contiene cada una de las opciones del programa, agrupadas en distintas solapas. Inicialmente las solapas que se

muestran son los conjuntos iniciales de opciones, no obstante, durante la ejecucion, pueden aparecer otras
solapas pertenecientes a la opcidn activa.

Este menu de cintas sélo aparecera cuando tengas iniciada la sesidn con un usuario, y se mostrard activa cuando
estés dentro de la gestidn de alguna empresa.

El conjunto de solapas que se muestra al entrar en el programa son: Diario/IVA, Inventario, Tesoreria, Analitica,
Impresidn oficial, Utilidades y Facturacidn:

B TR # |5 [XDL-EMPRESA DE DEMOSTRACION, SL. - 2014] - ContaSOL 2014 - [ContzSOL] (=] B [
Diario/MVA Inventario Tesoreria Analitica Impresién oficial Utilidades Facturacién Busc n (Ctrl+0O) abl . "' @
2 r 1{6 l IVA Repercutido =_:§<Anular apuntes E_Q' m =l:' \f__', Conciliacion "."G,Plantwllas @ = !ﬂ_ ~
. T e IVA Soportado f=5 Anular asientos 4 = e ~ || [ENimportar c43 ~ | #) Conceptos - 5
=X = ¥ 5 i
Introduccién  Lecturade  P.G.C — Ventana Diario o A g
de asientos ~  Cédigos1kB~ ~ %Opcmnes' | Modificar asientos auxiliar Z_ Entidades ] Ayudas - i oknv
Diario IVA Maodificaciones Consultas Bancos Utiles Especiales

No obstante, como ves en la siguiente imagen, al entrar en algunas opciones, se abrirdn otras solapas que se irdn
afiadiendo debajo de la Cinta de opciones. Si entras en la opcidn Introduccién de asientos, el programa habilitara
una nueva solapa denominada “Asientos”:

- 2014 v 5 "BE [XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2014] - ContaSOL 2014 - [Introduccion de asientos] =R
Diario/IVA Inventario Tesoreria Analitica Impresion oficial Utilidades Facturacion | Asientos IE.-::E opcion (Ctrl=O bl . '.] @
¥ NUEvo ¢ Anular apunte EX E_aTraspasos' P apunte Despu apunte A r i@ Configuracién
: = ~ - ne n-!
Anula e 5 P siento esp siento #4 L ol Panel de consultas
= X — - — Crear Ef. Crear Ef. .
— 4 Mas opciones... # Punteo Autom. £ cobrar  pagar k4 Reiniciar columnas
Mantenimiento Modificaciones Punteo Ficheros Efectos Configuracion
ContaS0L % | Introduccién de asientos X

Barra de estado

Situada en la parte inferior de la ventana del programa, te muestra la informacion de la ruta de bases de datos,
el usuario seleccionado, la fecha, y acceso al envio de e-mail a nuestra empresa y a la web del programa.

1 )
UUbi:acibn de archivos: Local cson Centro de Soporte online: Activo |[Supervisor] 19!02.1’2014| sdE-mail o Web 1| MAY NUM JJ

2.3.- BOTON/MENU DE SISTEMA

Al pulsar el Botdn de sistema aparecera el Menu de sistema. Este menu ofrece las siguientes opciones:
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CURSO CONTABILIDAD CON CONTASOL 2014 AVANZADO

@<)}8

Cerrar la sesidn con la empresa Ctri+Z

+ Seguridad 3

R CTRINEICE B [XD1 -
e Ultimas empresas abiertas

Ultimas empresas abiertas »

e Abrir empresa existente

Abrir empresa existente
e Nueva empresa
TR G ' e Crear empresas desde Contaplus ©

e Archivo de empresas

3 Archivo de empresas r ' [ ] Cerrar Ia SeSIén con Ia empl‘esa

e Seguridad

e Informacion de ContaSOL

e Actualizaciones automaticas
e Acerca de ContaSOL

Informacion de ContaSOL 3

Actualizad tomati 4 ; .
seieaionss sutometices ' e Botén “ Opciones de ContaSOL”
e ' e Botdn “Salir de ContaSOL”

[ 123 Opciones de ContasoL | 3 salir de contasol ||

Ultimas empresas abiertas

Desde esta opcidn, el programa te facilita el acceso directo a las 10 ultimas empresas que hayas abierto.

Abrir una empresa existente

Al pulsar esta opcidn se abre el archivo de empresas. En este archivo se muestran todas las empresas existentes
en el programa y el acceso un cuadro resumen de cada ejercicio con una profundidad de 10 afios. Para abrir una
empresa, debes seleccionar la empresa y el ejercicio y pulsar el botén “Aceptar”.

r Bl
Abrir empresa &J
. 1
Archivo de empresas B =
Seleccione la empresa con 13 que desea comenzar |a gestidn en ContaSOL.
Forma juridica: [Todas ']
Codigo Empresa
001 EMPRESA DEMOSTRACION 2
XDl EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L.
Pulsando sobre un ejercicio, el programa te
mostrara un cuadro resumen
Apuntes: 104
IVAIGIC reperc.: 7
VAIGIC Sopor.: L
Cuentas: 730
Clientes: 4
Proveedores: 5
Inmovilizado: 3
Facturas: 1
2 empresas EMPRESA DE DEMO) LCerrar resumen pg33 . Fay: 953 - 227942 info@pruebas.com
c Ejercicios: 2014 2013
Selecciona aqui el ejercicio
@) Ejercicio: 2014 - <: que quieres abrir Aceptar ] [ Cerrar
\

Si seleccionas un ejercicio que no existe, el programa te preguntara si deseas crearlo y si deseas configurar este
ejercicio como ejercicio por defecto. Si asi lo haces, la préxima vez que selecciones la empresa, el ejercicio que te

aparecerd por omision sera éste ultimo.

© 2014 Software del Sol S. A.



CURSO CONTABILIDAD CON CONTASOL 2014 AVANZADO

~{lamsf G @) XDL-EMPRESAI

Puedes cambiar facilmente de ejercicio desde el icono Ejercicio
Lot f 3 icios
que aparece en la barra de accesos rapidos. o, eaiohaldibe st
Fichero Grup
de bienes amortizacion - || mex CENErar asIento de baja <l
Opciones Acciones

Si has importado alguna empresa al programa de forma manual y no aparece en este indice, puedes ejecutar la
opcién Chequeo del fichero de empresas (esta opcidn se encuentra dentro de la opcidén Archivos de empresa del
Menu de Sistema.

Ultimas empresas abiertas

ContaSOL facilita la entrada a las diez ultimas empresas abiertas por el usuario, sin tener que utilizar esta opcion.
Puedes ver las Ultimas empresas abiertas en la zona de la derecha del menu de Sistema.

_ v 2ma = ) '_\- = [¥D1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L. - 2014] - ContaSOL 2014 - [Conta50L]
Impresion oficial Utilidades Facturacidn
Ultimas empresas abiertas ¥ Ultimas empresas abiertas por el usuario
- XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L.
Abrir empresa existente Bjerddo: 2014

XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L.
Mueva empresa L
Ejercicio: 2013
=
001 - EMPRESA DEMOSTRACION 2

Ejercicio: 2013

Borrar la lista de dltimas empresas
Cerrar |a sesién con la empresa Ctrl=Z Borra la lista de Ultimas empresas abiertas por el usuario

., Archivo de empresas 3
5

Una vez abierta la empresa aparecerd en la Barra de titulo (barra superior de la ventana del programa) los datos
de la empresa activa. Los datos que se muestran son: cédigo, nombre de la empresa y ejercicio.

[J _ v 2oisan g (G |} D= I[XDl - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2014] I ContaSOL 2014 - [ContaSOL]

Cerrar la sesion con la empresa

Utilizando esta opcidon puedes cerrar la gestion con el ejercicio seleccionado y la empresa, y volver al
Botén/Menu de Sistema donde puedes realizar labores de administracion del programa o seleccionar otra
empresa u otro ejercicio. También puedes cerrar la sesién con la empresa pulsando la combinacidn de teclas
Ctrl+Z.

Si cierras el programa antes de cerrar la sesién con la empresa, la préxima vez que lo ejecutes, el programa se
iniciara con la misma empresa y el mismo ejercicio con el que fue cerrado.

2.4.- BOTON “OPCIONES DE CONTASOL”

Como ya explicamos en el apartado “Definicidn de la pantalla”, desde este botdn podras acceder a todas las
configuraciones generales del programa, es decir, a las configuraciones que se aplican a todas las empresas
existentes. A continuacion estudiaremos cada una de las opciones que se incluyen en este botodn.
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CURSO CONTABILIDAD CON CONTASOL 2014 AVANZADO

UBICACION DE ARCHIVOS

.
Opciones de ContaSOL

Ubicaciones

Usuarios

Ejecucién

Config. regional y de idioma
Cadigos postales

Entidades bancarias
Disefios de documentos
Opciones de impresidn
Apariencia

Correo electrénico
Configuracidn de impresoras

Cdadigos 1kB

)

Gestione las distintas ubicaciones de datos de ContaSOL.

Ubicaciones

Descripcidn

nueva | [ Etiminar

Datos de la ubicacion seleccionada

Descripcion: Local

Ubicacidn de bases de datos:
Ch\Contas0L2014'\Datos),

Ubicacién de copia de seguridad:
Ch\Contas0OL2014\Datos\Copia\,

Ubicacion de descargas automaticas:

Ch\ContaSOL2014\Descargas’,

|:| Bloquear ruta de ubicacian

Verificar rutas

Guardar ] [ Cancelar

Este fichero permite configurar la ruta/s donde se guardaran los datos generados por el programa. Es posible

crear tantas ubicaciones de archivos como se desees, de esta forma el usuario puede acceder a distintas

carpetas de datos con una Unica instalacion del programa.

Esta opcidn es util en dos situaciones:

1. Los datos del programa se encuentran en un servidor de archivos de la red, y vas a acceder a esos datos

desde el programa. En este caso te recomendamos que modifiques la ubicacion existente con la ruta de

acceso centralizada en la red.

2. Deseas tener acceso a dos ubicaciones diferentes de datos, por ejemplo, una en un servidor de red de tu

oficina, y otra en el propio ordenador para trabajar fuera de la oficina con datos desconectados. En este

caso deberias dejar la ruta que el programa te ofrece por omisidn, y crear una ruta nueva para la conexion

de la red.

Al iniciar, la aplicacion comprobara si existen diferentes ubicaciones de archivos y si asi fuera, te mostrara una

pantalla en la que deberds seleccionar la ubicacion de datos que utilizara el programa para la sesidn actual.

Para crear una nueva ubicacion pulsa el botén “Nueva”.

Los datos que tienes que introducir al crear o modificar una ubicacidn son los siguientes:
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CURSO CONTABILIDAD CON CONTASOL 2014 AVANZADO

Datos de la ubicacién seleccionada
Descripcian: Local
Ubicacidn de bases de datos:
Ch\ContaSOL2014'Datosh, Examinar...
Ubicacidn de copia de seguridad:
Ch\ContaSOL2014'\Datos\Copia', Examinar...
Ubicacidn de descargas automaticas:
ChContaSOL2014%Descargas’, Examinar...
Bloquear ruta de ubicacian
Verificar rutas Guardar ‘ | Cancelar |
Salir

Descripcién: Indica aqui un texto descriptivo para la ubicacién de archivos. Este se mostrara en la barra de
estado (parte inferior del programa) una vez hayas iniciado la sesién de trabajo.

Ubicacidn de base de datos: Debes indicar la ruta donde se encuentran las bases de datos de la empresa.

Esta opcidn del programa sélo debe ser modificada en caso de instalaciéon en una red local, en la que cada uno

de los ordenadores donde se halla instalado el programa, se debe configurar con la ubicacién centralizada de la
informacion.

Por defecto, la ubicacidn de los archivos se encuentra en la carpeta de instalacién del programa mas la carpeta

“\Datos\”.

Ubicacidn de copias de seguridad: Indica la ruta predeterminada para realizar las copias de seguridad. Esta ruta

qguedard predefinida por defecto.

Ubicacidn de descargas automaticas: Es posible descargar de forma automatica las ultimas revisiones del

programa desde Internet. Las descargas se guardardn en la ruta que indiques, al igual que al arrancar el
programa, se revisara esta ruta para ver si existen revisiones pendientes de instalar. Si utilizas el programa en
red local, puedes configurar una misma ruta de descargas en todos los equipos, y asi bastara que un equipo
descargue para que todos accedan a la instalacién al iniciar su ejecucion.

Bloquear ruta de ubicacién: Esta opcidn es Util para instalaciones del programa en una red local, ya que es

posible que al acceder al programa la ubicaciéon donde se encuentran los datos no se encuentre disponible
temporalmente por cualquier tipo de problema en tu red. Si activas esta casilla el programa impedird que el
usuario restaure la ubicacion de datos a la ubicacién por defecto. Esta opcidn sélo es accesible por el Supervisor
de la instalacién o por los usuarios con un nivel de acceso superior.

USUARIOS
Es posible crear en el programa tantos usuarios como tengan acceso al mismo, independizando para cada uno
de ellos, una clave de acceso, diferentes categorias de acceso para cada una de las opciones, indicaciones en

informes por impresoras.

Para crear un nuevo usuario pulsa el botén “Nuevo”. Los datos que se solicitan son Cdédigo y Nombre. Esto se
puede hacer desde el usuario supervisor, o desde otro usuario que esté autorizado para entrar en esta opcion.
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-
Opciones de ContaSOL

=)

Ubicaciones

Usuarios

c Realice el mantenimiento del fichero de usuarios de ContaSOL.

Ejecucién

Config. regional y de idioma
Cadigos postales

Entidades bancarias
Disefios de documentos
Opciones de impresidn
Apariencia

Correo electrénico
Configuracion de impresoras

Cdadigos 1kB

Usuarios

Codigo MNombre

1 [Supervisor]

r——

Datos del usuario seleccionado

Eliminar Duplicar Asignar permisos

Cadigo: 1
Mombre: [Supervisor]
Permitir al usuario el uso de la Pizarra

Permit\r al usuario el acceso a internet desde el programa

MNavegador web utilizado: | Navegador integrado -

Restablecer paqginas predeterminadas

Limpiarpanelde'U\timasempresasabier‘tas' Guardar ] [ Cancelar ]

Para cada uno de los usuarios creados, podrds introducir una clave de acceso (pulsando el botén “Cambio de
clave”) y programar los permisos de entrada en cada una de las opciones de la aplicacion (pulsando el botdn
“Asignar permisos”. A continuaciéon estudiards con mds detalle estas opciones.

Los botones “Nuevo”, “Eliminar”, “Duplicar” y “Asignar permisos” permiten mantener el fichero de usuarios del
programa. Estos procesos son solo accesibles por el usuario supervisor y los usuarios con esta categoria.

El usuario [Supervisor] no se puede modificar ni eliminar.

-
COpcicnes de ContaSOL

Ubicaciones

Usuarios

c Realice el mantenimiento del fichero de usuarios de ContaSOL.

Ejecucion

Config, regional y de idioma
Cddigos postales

Entidades bancarias

Disefos de documentos
Opciones de impresidn
Apariencia

Carreo electronico
Configuracion de impresoras

Cddigos 1kB

Usuarios

Codigo Mombre

1 [Supervisor]

|[ Muevo ] [ Eliminar I [ Duplicar ] [Asignarpermisos ]l

10

Para crear un nuevo
usuario, pulsa el
botén “Nuevo” e
introduce, su cédigo y
el nombre que quieras
dar al nuevo usuario.

Es importante no
utilizar esta opcidn
cuando otros usuarios
se encuentren dentro
del programa, ya que
puede provocar
errores inesperados
en su ejecucion.
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Botdon “Asignar permisos”

Todos los usuarios del programa, excepto el usuario Supervisor, son susceptibles de que se les modifiquen el
nivel de acceso al programa y a las opciones del mismo.

-
Cpciones de ContaSOL | = |
Ubicaciones
Usumrios | . Realice el mantenimiento del fichero de usuarios de ContaSOL.
Ejecucian
n
Permisos de Maria @ |
Permisos concedidos
(7) Todos los permisas induido Supervisor (no recomendada) _
() Permisos programables
) Ningunao
Permisos del usuario
Opcidn P C N =
Botdn de sistema l—l Esignar permisos <: 12
Abrir empresa existente |:|
Visualizar cuadro resumen de informacién de empresa D [
Mueva empresa |:|
Mueva empresa desde Contaplus D -
Archivo de empresas
MNueva empresa D
Modificacian de empresas ] na
Cambio de cédigo = B
Importar empresa ]
Borrado de empresas |:| -
P = Permitido, C = Consulta, N = No permitido
Guardar ] [ Cancelar ]
@ [ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Aplicar ]
L—

Basicamente existen cuatro niveles de acceso:

e Todos los permisos de trabajo incluido Supervisor: En este tipo de acceso no existe ninguna restriccion

dentro del programa. Solo es aconsejable para aquellos usuarios jefes de departamento, administradores
del sistema, o responsables de la instalacion.

e Todos los permisos de trabajo: Este es el tipo de permiso recomendado para casi todos los usuarios. Con
este tipo de acceso se podrd acceder a cualquier parte del programa sin limitacion, excepto en las
funciones de administracion del sistema como son la gestién de usuarios y ubicacidn de archivos.

e Permisos programables: Es la opcidn adecuada para aquellos usuarios a los que se les quiera dar acceso

solo a algunas opciones del programa. La limitacién al uso de una opcién del programa, conlleva tal
limitacién en cualquier parte del programa. Es decir, que si por ejemplo deniegas el acceso al Plan General
Contable, posteriormente el usuario no podrd acceder a ella cuando desee consultar el listado de cuentas
en la introduccion de apuntes.

e Ninguno: Si activas esta opcidn, el usuario no podra acceder al programa. Se puede utilizar cuando se desea

impedir temporalmente el acceso al programa de un usuario, manteniendo sus configuraciones, ya que si
se quisiese denegar de forma definitiva, lo ideal seria eliminarlo del fichero de usuarios.
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Botdon “Cambio de clave”

Puedes crear o modificar la clave de acceso del usuario activo utilizando esta opcidn. Si deseas saber cudl es el
usuario activo, puedes verlo en la barra de estado a la derecha del panel de ubicacion de datos actual. Para
cambiar la clave de acceso del usuario, debes teclear la clave actual, y escribir la nueva por repetido (para
comprobar lo escrito).

r ~
Cambio de clave de acceso l&J

Nueva dave de acceso ﬂ‘ﬁ Es importante no utilizar esta opcién cuando otros

usuarios se encuentren dentro del programa, ya que
Especifique la clave anterior (en caso de existir] y la nueva clave,

puede provocar errores inesperados en su ejecucion.

Clave de acceso anterior: |

Mueva clave de acceso:

Repetir la nueva clave:

w Aceptar | | Cancelar

La clave no se presentard en pantalla, en su lugar, y por cada cardcter de la misma, aparecera un signo
almohadilla “#”. Esto te protegerd ante las posibles miradas de personas que se encuentren a su alrededor. No
obstante si quieres que se muestren los caracteres de la contrasefia, puedes hacerlo pulsando la opcién
“Mostrar caracteres”.

Duplicar permisos

Pulsando el botén “Duplicar”, puedes crear un nuevo usuario con los mismos permisos que el usuario
seleccionado. Para ello, sélo tienes que indicar el cédigo y el nombre del usuario nuevo al que se le aplicaran los
mismos permisos.

Por ejemplo, si quisieras duplicar los permisos del usuario MARIA a un nuevo usuario llamado ANTONIO, los
pasos serian los siguientes:
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Opciones de ContaSOL

Ubicaciones

Usuarios |

12 Selecciona el usuario
MARIA y pulsa el boton
“Duplicar”

Ejecucian

Config. regional y de idioma
Codigos postales

Entidades bancarias

292 Introduce el Nombre
y pulsa el botén

“Guardar”

Disefios de documentos
Opciones de impresion
Apariencia

Correo electrénico
Configuracién de impresoras

Codigos 1kB

®

Realice el mantenimiento del fichero de usuarios de ContaSOL.

Usuarios

Cédigo Mombre
1 [Supervisor]
2 Maria

nuevo | [ Eiminar | |[ pupticar ]| [ asignar permisos

Datos del usuario seleccionado

Cadigo: 3

Antomoc

Permitir al usuario el uso de la Pizarra

Nombre:

Permitir al usuario el acceso a internet desde el programa

Mavegador web utilizado: Mavegador integrado -

Restablecer paginas predeterminadas

Guardar ] [ Cancelar ]

Botdén “Reiniciar ultimas empresas abiertas”

ContaSOL te indicard en el menu de sistema, las diez ultimas empresas que hayas abierto en el programa, para
gue con sélo hacer clic sobre cualquiera de ellas se vuelva a abrir la empresa. Si deseas eliminar estas ultimas
empresas abiertas del menu de sistema, ejecuta esta opcidn.

Opciones de ContaSOL

e

Ubicaciones

Usuarios ‘

Ejecucién

c Realice el mantenimiento del fichero de usuarios de ContaSOL.

Usuarios
Config. regional y de idioma

Cadigos postales Codigo Mombre

1 [Supervisor]
2 Maria
3 Antonio

Entidades bancarias
Disefios de documentos
Opciones de impresién
Apariencia

Correo electronico

Configuracidn de impresoras
Codigos 1kB

Duplicar

Cambio de clave

Asignar permisos

Datos del usuario seleccionado

Cadigo: 1

Mombre: [Supervisar]
Permitir al usuario el uso de I3 Pizarra

Permitir al usuario el acceso a internet desde el programa

Mavegador web utilizado: Mavegador integrado -

Limpiar panel de "Ultimas empresas abiertas”

Restablecer paginas predeterminadas

Guardar | [ cancelar |
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EJECUCION - INICIO AUTOMATICO DE SESION

A través de esta opcidn podras volver a configurar el programa para que la préxima vez que inicies una sesion se

solicite el usuario y/o su contrasefia. Estas opciones son seleccionables desde la pantalla inicial de seleccién de

usuario, y en caso de marcar las dos opciones, el programa ya no le volveria a solicitar que seleccione el usuario

al arrancar. Podras configurar en esta opcion:

.
Opciones de ContaSOL

[S52)

Ubicaciones

Usuarios

Ejecucidn

Config, regional y de idioma
Cédigos postales

Entidades bancarias
Disefios de documentos
Opciones de impresién
Apariencia

Correo electrénico
Configuracién de impresoras

Cadigos 1kB

e |nicio automatico de sesidn: ContaSOL recordard el usuario y la clave de acceso.

Cambie opciones de ejecucién de ContaSOL en este ordenador.

Inicio automatico de sesién

Recordar usuario

Recordar clave de acceso

Avisos desactivados

[ Restablecer los mensajes desactivados

Ayudas en ejecucion

[¥Mostrar [a ventana ;Gue desea hacer ahora? cuando no haya empresa activa en el proqrama:

Mostrar el panel de ayuda de primeros pasos al iniciar la sesién con una empresa

e Restablecer los mensajes desactivados.

e Mostrar ventana “éQué desea hacer ahora?”

e Mostrar el panel de ayuda de primeros pasos al iniciar la sesién con una empresa.

CONFIGURACION NACIONAL Y DE IDIOMA

Desde esta opcidn puedes hacer ajustes bdsicos en la configuracion del programa para adaptarlo a tu pais o zona

de utilizacion.

-
Cpcicnes de ContaSOL

=)

Ubicaciones
Usuarios

Ejecucidn

Cambie las opciones de configuracién regional y de idioma de ContaSOL.

Config. regional y de idioma

Codigos postales

Entidades bancarias
Disefios de documentos
Opciones de impresidn
Apariencia

Carreo electranico
Configuracién de impresoras

Cddigos 1kB

D inacién de la identificacidn fiscal y territorial

Identificacion fiscal: Singular Plural
L. F] Cuentas contables:  Plan contable Flanes contables

Configuracién de moneda / contramoneda

Singular Plural Singular Plural
Moneda:  Euro Euros Contramoneda: Peseta Pasetas
Simbola: £ Inicial: E Simbolo: Pts Inicial: P
Fraccion: ~ Céntimo Céntimos Fraccidn: Céntimo Céntimos

Usar decimales en calculos totales

Icono: l—“li]ujn_'llc_].c_].:_]f_]

|:| Usar decimales en calculos totales

Cambio: 166,386

Icono: gd,ﬂ,_iﬂ.i]f_]d
Icono para vistas combinadas: |§] A |i] LJ x_‘] |c_] |c_] |:_I
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cambios en:

e Denominacién de
la identificacion
fiscal y territorial

e Configuracién de
moneday
contramoneda
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CODIGOS POSTALES

Este fichero muestra todos los cédigos postales creados en el programa. Al crear un cliente, proveedor...

automaticamente se genera un registro en el archivo de cddigos postales, si éste no existe previamente.

r b
Opciones de ContaSOL M
Ubicaciones
) Gestione los distintos cddigos postales del programa.
Usuarios
Ejecucidn
Cadigos postales
Config. regional y de idioma
TitEE prEE Cédigo Pobladidn Provincia
Entidades bancarias
Disefios de documentos
Opciones de impresion
Apariencia
Correo electranico
Configuracidn de impresaras
L Muevao ] [ Eliminar ] [ Impaortar
Codigos 1kB
Datos del codigo postal

Codigo: [i}

Poblacién:

Provincia:

Guardar ] [ Cancelar ]
@

ENTIDADES BANCARIAS

Boton “Nuevo” y

botén “Eliminar”:

Permiten llevar el
mantenimiento
manual del fichero.

Botén “Importar”:
Permite importar

todos los codigos
postales que haya en
los ficheros de
clientes/proveedores.

Este fichero nos muestra todas las entidades bancarias creadas en el programa. Al crear un cliente, proveedor...

automaticamente se genera un registro en el archivo de entidades bancarias, si éste no existe previamente.
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r N
Cpcicnes de ContaSOL ﬂ
Ubicaciones
Usuarios Gestione las distintas entidades bancarias de ContaSOL.
Ejecucidn
Entidades bancarias

Config. regional y de idioma
Cddigos postales Codion)|Eanco ol

0003 BANCO DE DEPOSITOS, 5.A. L4
LTS PRI 0004 BANCO DE ANDALUCIA, 5.A.
Disefios de documentos 0009 FINANZIA, BANCO DE CREDITO, 5.4,

) 0011 ALLFUNDS BANK, 5.4,

Opciones de impresion

0019 DEUTSCHE BANK, S.A.E.
Apariencia 0021 BANCO COMDAL, 5.4,
Correo electranico 0024 BANCO DE CP:EDITO BALEAR, 5.A.

0030 BANCO ESPANOL DE CREDITO, 5.A, -
Configuracidn de impresaras

. nueva | [ Eiminar | [ importar | [ Acualizar
Codigos 1kB
Datos de la entidad bancaria
Codigo entidad: 0003
Mombre entidad: BANCO DE DEPOSITOS, 5.4,
Guardar ] [ Cancelar ]
®

DISENO DE DOCUMENTOS

Boton “Nuevo” y

botdn “Eliminar”:

Permiten llevar el
mantenimiento
manual del fichero.

Boton “Importar”:

Permite importar el
registro oficial de las
entidades bancarias.

Boton “Actualizar”:

Permite importar
todas las entidades
bancarias que haya en
los ficheros de
clientes/proveedores.

ContaSOL se entrega con varios modelos estandar de impresién de documentos. Aun asi, si dichos modelos no

satisfacen tus necesidades, podras crear tantos modelos como desees y utilizarlos para imprimir los documentos

del programa.

Puedes redisefiar completamente el modelo que desees e incluso incluir el logotipo de tu empresa.
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@

[ Cpcicnes de ContaSOL ﬂ‘
Ubicaciones
Usuarios Cree diferentes disefios de impresion para sus documentos.
Ejecucidn
Documentos
Config, regional y de idioma
- Tipo de documento: -
Codigos postales
Entidades bancarias Disefios de impresion
Disefios de documentos Descripcion Cédigo Visible Observaciones il Mostrarpremsual\zacio’n
) Copia de Azul 2013 101 Impuesto IVA - (...
Opciones de impresian
10000 Impuesto VA - ...
Apariencia 10001 Impuesto VA - [.. TS YRR |
Correo electrénico Aaul 2013 10002 Impuesto canari...
10003 Impuesto canariv., | | [|=er ||
Configuracidn de impresaras 10050 Impuesta VA =
Cédigos 1kB Estandar 10051 Impuesto canari..,
10052 Impresién de di...
10100 Impuesto IVA
Cuadros 10101 Impuesto canari..
10102 Impresién de di...
10200 Impuesto WA
Verde-rosa 10201 Impuesto canari..,
10202 Impresién de di... I ===
10300 Impuesto IVA
Amarillo-azul 10301 Impuesto canari..
10302 Impresién de di...
Rojo 10400 Impuesto VA i
Muevao ] [ Editar I [ Eliminar ] [ Importar ] [ Exportar ]

Las opciones disponibles son las siguientes:

Nuevo

Se utiliza para crear el modelo personalizado a partir de un modelo estandar que se entregan con ContaSOL,

para ello elige el modelo a partir del cual vamos a crear el nuevo, escribe el codigo y el nombre del nuevo

modelo y por ultimo pulsa el Botén “Aceptar”. Una vez duplicado puedes entrar directamente a modificar el

nuevo modelo pulsando el botén “Editar”.

MNueve modelo de impresién

Introduzca la informacion del nuevo modelo

Modelo base que se utilizard como plantilla para crear el nuevo modelo.

Modelo: [mnnn - Azul 2013 - Impuesto TVA - (4rticulos)

Especifique el cddigo y el nombre del nuevo modelo.

Cadigo del modelo: 3 Mombre del modelo: Copia de Azul 2013
@ Aceptar ] [ Cancelar
=
Editar

Permite modificar el modelo duplicado, para disefarlo. La pantalla que se presenta es la siguiente:
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kL) 101 - Copia de Azul 2013 =]
Disefiador @
I =" Impresora / Tipo de papel| ~ Datos generales A O Afiadir ):_\' oy |j 4
u— §.® Logotipo 1 Datos lineas detalle | [ X Eliminar *A —_— | = v 85
Guardary Guardary o Cambiar =~ Vista -
seguir cerrar 15 codigo 1kB “F fuente | previa @
Mantenimiento Mostrar Acciones
-
Nombre comercial de la empresa Regimen especial del criterio de caja

m

Domicilio de la empresa

28001 Poblacion de la empresa
Provincia

Teléfono: 912222344 B FEEHEL A e e o
Fax. 91111223 [ipaant e

MN.I.F.: A-11223344

Sl

Nombre del cliente
Domicilio del cliente

MNimero de factura Pag. Fecha 28001 Poblacion del cliente
000001 01 01-01-2011 Provincia

Forma de pago

o e Ref: 430000001 N.LF.: B-11223344 -
Cddigo del modelo: 101 Mombre del modelo: Copia de Azul 2013
Observaciones: Impuesto IVA - [Articulos)
MNombre de la impresora: [EnviaraOneNoteZOlO V] Qrientacion del pape
Tipo de papek [M:ZIU ¥ 297 mm. V] @) Vertical (") Horizontal
Ancha (mm.J: 210 [#] visible
Alto (mm.): 297

En esta pantalla se presentan las opciones mediante iconos en la parte superior. Las opciones son las siguientes:

Icono “Impresora /Tipo de papel”

Este botdn indica los datos de la impresora, tipo de papel... Al entrar por primera vez en la modificacidn de un
formato, se recomienda que sea lo primero que se configure.

Boton “Logotipos”

Puedes incluir hasta cinco logotipos diferentes en tus modelos de documentos y una imagen para los mensajes
en documentos. Debes indicar la ruta de cada uno de ellos, el ancho, el alto y la posiciéon X e Y.

Boton “Datos generales”

Desde esta opcidn puedes elegir qué datos van a aparecer en el documento, especificando su ancho de campo,
posicién X e Y, propiedades de fuente, condicién para la impresion. También puedes introducir un dato de
ejemplo que te facilitara la identificacidn del dato al verlo en pantalla.

Botdn “Datos lineas de detalle”

Puedes elegir desde aqui los datos que quieres incluir en las lineas de detalle de los documentos, especificando
el ancho del campo, la distancia desde el margen izquierdo, propiedades de fuente y sus condiciones para la

impresion.
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Botdn “Texto adicional”

Puedes crear tantos elementos de texto adicional como desees. Este es un texto fijo que no se variara segun los
datos del documento que estés imprimiendo. Debes especificar un texto, propiedades de fuente, una posicion X
e Y del texto y la condiciéon para la impresion del elemento.

Botdn “Rectangulo”

Puedes crear tantos rectangulos como desees. Debes indicar el vértice superior izquierdo (X e Y) y el vértice
inferior derecho (X e Y), el grosor de la linea, color de la linea, color del relleno, puedes ajustar la opcién de
imprimir esquinas redondeadas y la condicidn para la impresion del elemento.

Botdn “Linea”

Desde esta opcidn puedes crear tantas lineas como desees. Debes indicar el vértice superior izquierdo (X e Y) y el
vértice inferior derecho (X e Y), el grosor de la linea, color de la linea y una condicion para la impresion del
elemento.

Botdén “Circulo”

Puedes crear tantos circulos como desees. Debes indicar el vértice superior izquierdo (X) y el vértice inferior
derecho (Y), el grosor de la linea, color de la linea, color del relleno y una condicién para la impresién del

elemento.

Botdén “Anadir elemento”

Puedes afiadir cualquier elemento de las diferentes solapas mediante el Boton “Afiadir elemento” y suprimir
cualquier elemento mediante el Boton “Eliminar elemento” o estando seleccionado el elemento pulsando la
tecla SUPR.

También puedes ajustar el tamafio y la posicidn de todos los elementos de la pantalla mediante el uso del ratén
para agilizar la creacion de un modelo.

Icono “Vista Previa”

Este botdn permite observar como quedara por impresora el modelo que estds modificando.

Icono “Importar”

Mediante esta opcion, puedes importar las solapas de “Impresora / Tipo de papel”, “Logotipo” y “Elementos
adicionales (Texto adicional, Rectangulos, Lineas y Circulos)” desde cualquier otro modelo que hayas creado en
el programa.

Icono “Actualizar”

Esta opcion permite la adaptacidén de un modelo creado en una versién anterior de ContaSOL a los cambios
introducidos en los modelos estadndar de una nueva version del programa.
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Eliminar

Permite borrar el modelo seleccionado.

Exportar e importar modelos de impresién

Estas dos opciones del programa pueden ser utilizadas para compartir los disefios de impresion creados en una

instalacion del programa con otras instalaciones distintas.

Es util, por ejemplo, en el caso de que el programa sea utilizado en estaciones de trabajo diferentes y que no
accedan a la misma carpeta de datos, pudiéndose crear un disefio de impresidn en una de ellas, exportarlo e
importarlo en otra instalacidn independiente del programa sin necesidad de volver a crear el disefio de
impresién manualmente. Puedes indicar en cualquier caso, qué modelos de impresién deseas importar o

r

exportar.
Importar medelo Léjw
> 1%
Importacion de modelo ﬁ

Origen de |a importacion.

Tipo de modelo a impaortar: |

Modelo a importar: |Amari|lo-azu|

Opciones de la importacidn,

V|Importar solapa Tipo de papel”
V|Importar solapa "Logotipo”
V|Importar solapa "Elementos adicionales”

| Eliminar elementos adicionales anteriores

Aceptar

| Cancelar

En la exportacién de los modelos debes indicar el directorio

donde sera guardada la base de datos que contendra los

modelos de impresidn exportados.

Al importar los modelos de impresidn se debe indicar la

base de datos que contiene dichos modelos.

20

© 2014 Software del Sol S. A.



CURSO CONTABILIDAD CON CONTASOL 2014 AVANZADO

OPCIONES DE IMPRESION

Las opciones de impresion estan divididas en 4 grupos: Opciones de impresién, Presentaciéon, Mdargenes y

Formato de impresion en informes.

Opciones de impresion:

Opciones de ContaSOL

Ubicaciones

Usuarios

Ejecucién

Config. regional y de idioma
Codigos postales

Entidades bancarias

Disefios de documentos

Opciones de impresién

Apariencia
Correo electrénico
Configuracidn de impresoras

Cadigos 1kB

Cambie las diferentes opciones de

impresion de ContaSOL.

Opciones de impresién

Aviso por volumen de impresidn:

m

DInc\uirlogotipo
Ruta:
Distancia desde el margen izquierdo (mmj:

Distancia desde el margen superior (mmj:

[“]tmprimir 1a imagen del usuario
Distancia desde el margen izquierdo (mmj:

Distancia desde el margen superior (mm}:

0 Ancho: 0
0 Alto: 0
0 Ancho: 0
1} Alto: 0

Encabezado de informe |Eﬂcabezado de pagina | Detalle IEie |

Color l:l E]@

Imprimir la hora de emisién
Imprimir el nombre del usuario
[#] tmprimir el nombre de Ia empresa

Color de borde: l:l [1]@

Formata: [19/02/2014

Imprimir el titulo del informe
[¥] 1mprimir el namero de pagina
[¥] mprimir limites

Guardar ] [ Cancelar I

Logotipo. ContaSOL permite imprimir un logotipo en cada una de las pédginas de los informes y balances. Puedes
seleccionar una imagen en esta opcion, (el programa la utilizara para todas las empresas existentes), o utilizar la

imagen que se seleccione en los datos generales de la empresa. Ten en cuenta que imprimir una imagen de alta

resolucidn en los informes y balances, pueden causar la ralentizacién en la emisién de los mismos.

Imagen del usuario. Puedes hacer que la imagen seleccionada para el usuario se imprima en los documentos.

Formato. Estas opciones se encuentran agrupadas en las solapas: Encabezado de informe, Encabezado de
pagina, Detalle y Pie. Son las opciones propias para disefiar un informe, modificando colores, bordes y poder

incluir en la impresién datos como:

e Imprimir la fecha actual en los informes. Aparecera la fecha actual en la cabecera de cada pagina en la parte
superior derecha.

e Imprimir la hora de emision en los informes. Aparecera la hora actual en la cabecera de cada péagina en la
parte superior derecha.

e Imprimir el nombre del usuario en los informes. Aparecera el nombre del usuario que ha emitido el informe

en la cabecera de cada pdgina en la parte superior derecha.

e Imprimir el nombre de la empresa en los informes. Aparecera el nombre de la empresa en la cabecera de

cada pagina en la parte superior derecha.
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e Imprimir el titulo del informe. Aparecera el titulo del informe en la cabecera de la empresa de cada pagina
en la parte superior izquierda.

o Imprimir el nimero de pagina. Aparecera el nimero de pagina en cada una de ellas.

e Imprimir limites. Aparecera el limite del cual se hace el informe en la cabecera de cada pagina en la parte
superior izquierda.

e Interlineado. Permite definir en los informes el interlineado a sencillo, 1,5 lineas o a doble linea.

Presentacion:

r Y
Opciones de ContaSOL @

Ubicaciones

Usuarios Cambie las diferentes opciones de impresion de ContaSOL.

Ejecucidn

Encabezado deinforme | Encabezado de pagina | Detalle | Pie
Config. regional y de idioma | L pag I D I Fi |

Codigos postales Color l:l@@ Color de borde: |:|E]E]
Entidades bancarias Fecha: Farmato: [19!02)’2014 hd
Disefios de documentos Imprimir la hora de emisian Imprimir el titulo del informe

[¥] 1mprimir el nombre del usuario [#] 1mprimir el namero de pagina

Opciones de impresian | )
Imprimir el nombre de la empresa Imprimirllmwtes

Apariencia

Correo electronico [ Cargar formato base pre-configurado | ¥

Configuracidn de impresaras

| Presentacion |
Cddigos 1kB

DImprimir una pagina de cabecera con la identificacidn del usuario

[“]tmprimir una pagina de presentacién del listado

DImprimir una segunda numeracidn de paging, (para encuadernacidn).
M= de pagina para iniciar la segunda numeracién 0
DImprimir en la cabecera el diario seleccionado

|| Farzar impresién grafica

Margenes =
Margen superior de la pagina (mm): 10 Margen izquierdo de la pagina (mmj: 5
Margen inferior de la pagina (mm): 10 Margen derecho de la pagina (mm): 5 s
Guardar ] [ Cancelar ]
®

Imprimir una hoja de cabecera con la identificacién del usuario. En algunas instalaciones multiusuario en la que
la impresora por la que se va a emitir el informe estd en otro departamento, habitacidn, etc., es interesante
imprimir una hoja de cabecera que identifique quién lo ha emitido.

Imprimir una hoja de presentacion del listado. Si los informes que vas a imprimir van a ser presentados o van a
encuadernarse, puede ser interesante activar esta opcidn, que te imprimird una hoja inicial con el titulo del
listado, limites, etc.

Imprimir una hoja de cabecera con la identificacidn del usuario. En algunas instalaciones multiusuario en la que
la impresora por la que se va a emitir el informe esta en otro departamento, habitacién, etc., es interesante
imprimir una hoja de cabecera que identifique quién lo ha emitido.

Imprimir una hoja de presentacidn del listado. Si los informes que vas a imprimir van a ser presentados o van a
encuadernarse, puede ser interesante activar esta opcidn, que te imprimird una hoja inicial con el titulo del
listado, limites, etc.
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Imprimir una segunda numeraciéon de paginas. Si lo deseas, puedes activar esta casilla para que el programa te
genere una segunda numeracidn que sera secuencial y correlativa. Para conseguir esto, debes grabar en el
campo correspondiente el nimero de pagina por el que desees que empiece a numerar el programa. Esto debe

hacerse antes de emitir cada uno de los informes.

Imprimir en la cabecera el diario seleccionado. Activando esta opcidn, el programa imprimira en la cabecera el

nombre del diario seleccionado para su impresion.

Forzar impresion grafica. Esta opcidn, (en desuso), obliga a las impresoras matriciales a imprimir con el método

grafico, desactivando el modo caracter.

Mdrgenes

Opciones de ContaSOL &J

Ubicaciones
) . Cambie las diferentes opciones de impresion de ContaSOL.
Usuarios

Ejecucion

Encabezado de informe Encabezado de pagi Detall Pi -
Config, regional y de idioma | neabezada de pagina I Jciate I S |

Codigos postales coor | |G Colordeborde: [ | ()]
Entidades bancarias Fecha: Formata: [19!02!2014 =

Disefios de documentas Imprimir la hora de emisidn Imprimir el titulo del informe

[¥] imprimir el nombre del usuario [ tmprimir el nimero de pagina

Opciones de impresidn
[#] 1mprimir el nombre de la empresa [¥]tmprimir limites

Apariencia

Carreo electronico

[ Cargar formato base pre-configurado | ™

Configuracion de impresoras

Presentacién
Cddigos 1kB

[C]imprimir una pagina de cabecera con la identificacion del usuario
DImprimir una pagina de presentacidn del listado

[C]imprimir una segunda numeracién de pagina, [para encuadernadon).

IN® de pagina para iniciar la segunda numeracidn: 0

DImprimir en la cabecera el diario seleccionado

[ Farzar impresién grafica

| Mirgenes |

Margen superior de la pagina (mm}: 10 Margen izquierdo de la pagina (mm): 5

m

Margen inferior de la pagina (mm): 10 Margen derecho de 1a pdgina (mm): 5 m

Guardar ] [ Cancelar ]

®

APARIENCIA

A través de esta opcidn puedes modificar diversas opciones de disefio de la aplicacion.
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Opciones de ContaSOL

[

Se podran activar distintos fondos de

Ubicaciones

Usuarios

Eecucion

Config. regional y de idioma
Cédigos postales

Entidades bancarias
Disefios de documentos
Opciones de impresion
Correo electrénico
Configuracion de impresoras

Cédigos 1kE

Cambie opciones de apariencia visual de ContaSOL.

Apariencia

[CIie adantar i3 aparientia. del Draarama.a.1os temas. e Windows

[] Mostrar &l menu clésico de ContasOL

Fondo de ContaSOL
) No mostrar ningan fondo
) Mostrar imagen
General:
Para la empresa activa:

Ajustar imagen al tamafio de |a ventana
Centrar la imagen en | pantalla
Cambiar imagen cada: o cambiar la imagen

@ Mostrar cuadro resumen con acceso e informacin a los archivos mas usuales

Orden aleatario

Actualizar resumen: Mo actualizar el cuadro resumen -
Programa bloqueado
Contrasefia para reanudar: Mostrar caracteres
Rejillas de datos
Mostrar rejillas en: Tamafio de fuente 8 -

e

Color de resalte:

Guardar Cancelar

ContaSOL, mostrando una imagen
global o para la empresa activa,
pudiéndose ajustar la imagen al
tamafio de la ventana y cambiando las

n,

mismas en orden aleatorio.

Se podra activar el cuadro resumen
con la informacién de los archivos mas
usuales.

Podras cambiar el tamafio de las
fuentes de las rejillas de datos para
- una mejor visualizaciéon del usuario.

CORREO ELECTRONICO

En esta opcidn también encontraras la
contrasefia para reanudar el bloqueo
del programa.

-

Opciones de ContaSOL

Ubicaciones
Usuarios

Ejecucian

Codigos postales

Entidades bancarias

Apariencia

Config. regional y de idioma

Disefos de documentos

Opciones de impresién

Cambie el gestor de correo electrénico que utiliza ContaSOL.

Correo electrénico

Enviar correos con:

El programa de correo electrénico predeterminado en el sistema i

El programa de correo electrdnico predeterminado en el sistema

Microsoft Office Outlook © (cualquier versian)

Mozilla Thunderbird € (cualquier versidn)

Configuracién manual {los correos enviados no se almacenaran en ningun gestor de correo
Windows Live Mail

Correo electrénico

Codigos 1kB

)

Configuracion de impresoras

Probar la configuracidn actual

] [ Guardar ] [ Cancelar I

Puedes indicar en esta ventana si deseas utilizar Microsoft Office Outlook para enviar correos electrénicos,

Mozilla Thunderbird, Windows Live Mail 6 podras definir la configuracion manual. En caso de no seleccionar

ninguno el programa intentara utilizar el gestor de correo electrénico instalado por defecto en tu sistema.
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CONFIGURACION DE IMPRESORAS

Es posible configurar en el programa tantas impresoras como existan en tu ordenador o sistema de red local.

También es posible crear varias configuraciones para una misma impresora, de esta manera podras por ejemplo
seleccionar diferentes tipos de letras para informes.

Cuando el programa ContaSOL se instala en el ordenador, no se crea ninguna configuracién de impresoras, por
lo que, como vimos en el MODULO 1, es necesario configurar para imprimir, al menos una impresora.

CODIGOS 1kB

Desde esta opcidn puedes configurar las distintas opciones para la lectura de Cédigos 1kB. Podrds configurar:
e Lector de cédigos
e Escaner

Opciones de ContaS0L @

Configure las distintas opciones para la lectura de Codigos 1kB.

Actividades econémicas del sistema 1kB

Ubicaciones
Usuarios

Ejecucian

Config, regional y de idioma

m

Cadigos postales

Entidades bancarias Configuracién de lector de cédigos m

Disefios de documentos [7] Usar lector de eadigos

Opciones de impresidn

Apariencia

Puerto: COML
Correo electrénico
C Mostrar configuracion avanzada
Configuracidn de impresoras
Velocidad: 9600
Codigos 1kB
Paridad: MNinguna
Bits de datos: [}
Bits de parada: 1
Probar la configuracidn actual
Configuracién de escaner
[ Usar escaner
Escaner:
Mostrar la ventana de interfaz del escaner -
Guardar ] I Cancelar ]
@
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SUPUESTOS PRACTICOS

/Durante el contenido de este mddulo, has estudiado los siguientes apartados: \

Seleccion de usuarios
Definicién de pantalla

Botdn / Menu de sistema
Boton “Opciones de ContaSOL”

Para finalizar el estudio del médulo, te proponemos estos ejercicios practicos:

1. Crea un nuevo usuario llamado Antonio. Configura una contraseiia para este usuario.
2. Configura una cuenta de correo electronico para enviar los correos que generes con ContaSOL.

Te aconsejamos que, para un mejor seguimiento del curso, resuelvas en tu equipo estos ejercicios.

\_ J
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