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EJERCICIOS PRÁCTICOS 
 

Durante el contenido de este módulo, has estudiado entre otros, los siguientes apartados: 

 

 Herramientas incluidas en ContaSOL 

 

Para finalizar el estudio del módulo, te proponemos estos ejercicios prácticos: 

 

1. Programa en ContaSOL una reunión con la directora de Recursos Humanos para concretar las 
vacaciones. La reunión será el 18 de Mayo a las 10:00 horas. 

 

2. Programa una alarma para el 18/05/2014 a las 9:30 que nos avise de la tarea anterior con 
Marta. 

 

Te aconsejamos que, para un mejor seguimiento del curso, resuelvas en tu equipo estos ejercicios. A 

continuación podrás ver la solución a los mismos.  
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SOLUCIONARIO DE LOS EJERCICIOS PROPUESTOS 
 

1. Programa en ContaSOL una reunión con la directora de Recursos Humanos para concretar 

las vacaciones. La reunión será el 18 de Mayo a las 10:00 horas.. 

 

Pulsa en la solapa Utilidades > grupo Utilidades > icono Tareas: 

 

   
 

Al pulsar en tarea ContaSOL nos muestra la siguiente pantalla, pulsa en el icono Nuevo: 

 

  
 

La pantalla que se muestra es la siguiente pulsa el botón Aceptar para guardar la nueva tarea. 
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Una vez finalizada la creación de la tarea la pantalla que se muestra es la siguiente: 
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2. Programa una alarma para el 18/05/2014 a las 9:30 que nos avise de la tarea anterior con 

Marta. 

 

Para crear una nueva alarma pulsa el icono Alarma que se encuentra en el grupo Utilidades de la solapa 

Utilidades: 

 

  
 

Se muestra la siguiente pantalla. Pulsa el botón Activar.  

 

 
 

Llegada la fecha y hora indicada ContaSOL te avisará. 

 

 

 

 

 

 


