Manual Xade
Xerador de informes

b (UNTA DE GALICIA e s e o " S 74 XACOBEO 2010
%) @) CONSELLERIA DE EDUCACION Zd Galicia
E ORDENACION UNIVERSITARIA



+(%77+ XUNTA DE GALICIA Edificio Administrativo San Caetano, s/n

0 . ) ; 15781 Santiago de Compostela
_'_r_'_ CONSELLERIA DE EDUCACION
E ORDENACION UNIVERSITARIA

XACOBEO 2010
Galicia

Elaboracion de informes co xerador

Informes>Xerador de informes

O xerador de informes é unha ferramenta que permite aos usuarios da
aplicacién Xade confeccionar informes personalizados en formato .csv.

Accédese a el desde a entrada correspondente no menu de Xade.

[ - Mantemento
— Informes predefinidos

Xerador de informes

Buzdn de informes

Ano académico POLEFFIN]
|Data|:| Ano traballo 2009/2010

E importante sinalar que non todos os usuarios contardan cos mesmos permisos
para utilizar o xerador. Asi haberd usuarios con permiso para crear informes e
visualizalos e usuarios que unicamente poderan visualizalos. Estes permisos
seran xestionados desde o apartado de usuarios e perfis, do mesmo xeito que o

resto de permisos da aplicacién Xade.

A pantalla de entrada do xerador presenta & esquerda unha listaxe cos informes
creados. Na parte superior aparecen alifiados os boténs que dan acceso a cada
unha das distintas fases da creacion de informes: datos do informe, campos e
filtro.
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a) Datos

Xerador de informes 1

Datos do informe

Cadica I:l Nome

Entidade=

0 formats de saida de infarmes £ g2mpre folla de cdiculo (excel)

Situados no apartado “Datos do informe”, e despois de premer no botdn
“Engadir” comezaremos a definir o novo informe. O campo “Cdédigo” non é
editable, xa que serd a propia aplicacion a que lle asigne un cédigo a cada
informe creado. Deberase, sen embargo, introducir un nome e unha descricidon
gue permitan identificar e distinguir o informe creado.

O despregable “Entidade” é de suma importancia na definicién dun informe. Os
datos agrupanse na aplicacion Xade dentro de campos: hai un campo para o
nome, outro para a data de nacemento, outro para o DNI, ... A cantidade de
campos que se manexan é tal que resultaria imposible traballar con todos eles
a vez, sendo necesario o seu agrupamento. Unha entidade é un conxunto
limitado de campos, normalmente afins entre eles. E importante observar que
sO se podera utilizar unha Unica entidade en cada informe, de ai a importancia
de seleccionala adecuadamente. O nimero de entidades, asi como os campos
que integra cada unha delas, son variables e poderan aumentar ou diminuir en
funcién das necesidades da aplicacién ou das suxestiéons dos usuarios. Para

ilustrar o manual, establécese a continuacion un exemplo. Para este suposto
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escollese a entidade “Alumnado matriculado”. Unha vez aportados todos os

datos neste apartado deberemos desprazarnos ao seguinte premendo no botdn
“Campos”.

b) Campos

Campos por orde de presentacion

Campo. :
Cadigo alumno  Cadigo alumno
Nome alumnao Nome alumno
primeirc apelide Primeirc apelido
Segundo apelido Segundo apelido

[ il T
o o =

oy
L5 )

Detalle campo

Campo ;_DE_ItE_I_ nado v_. Ancho
Nome mostrar |Data nado |

Orde: % Mon ordear " Ascendete ( Descendents Prioridade

Nesta pantalla escollense os campos, dentro da entidade elixida, que se quere
que aparezan no informe, asi como o titulo da columna na que apareceran os
datos ("Nome mostrar”), o ancho da devandita columna e indicarase se
queremos que este sexa un dos campos polos que se ordene o listado.
Obsérvese que para o caso que se defina mais dun campo para ordenar o

informe debe indicarse a prioridade outorgada a cada un destes campos de
ordenacién.

Os botdns da marxe dereita permiten engadir, eliminar ou modificar campos asi

como alterar a orde na que apareceran na listaxe.
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c) Filtro

O seguinte apartado, “Filtro”, é unha das posibilidades mais utiles do xerador,
pero hai que ter claro o seu funcionamento, xa que doutro xeito poderianse
obter resultados inesperados. Os filtros permiten decidir que rexistros
apareceran ou non segundo cumpran ou non unha serie de condiciéns impostas

aos campos da entidade en relacidon cos seus posibles valores.

Condician

Candicidn

IGUAL
Condicién |MAIOR
MEMOR
Condicion [DISTINTO
MOM

S

E importante recalcar que os campos a utilizar no filtro tefien que ser da
entidade escollida para o informe, pero non tefen necesariamente que aparecer
na listaxe. Ainda que os posibles valores de cada campo se poidan introducir
manualmente é moi recomendable escoller ese valor entre os propostos pola

aplicacién.

lo1/04/1989 ;

0i/01/1989
01/02/1987
oifo2/1992
01/03/1991
01/04,/1986
01/04/15988
01/04/1989
01/05/1986
o1i/06/1887
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Obsérvese o exemplo da seguinte pantalla.

Detalle condicion
Condicidn |- )

Campe | Data nade "' Cendicion  |MAIOR T Walor |3|J,-'GE_-‘]_993 |
Condicign  |E ¥ | Campo [Sexo ¥ | Condicion |[IGUAL | Valor |Hc:me |
Condicidn |- w | Campo | Seleccione un campo ¥ | Condicidn |- v | \alor | |
Condicion |-= | Campo |5eleccione un campo v| condicion [— v | walor | |

Con esta definicién de filtrado conséguese que sé aparezan na listaxe os
alumnos nados no segundo semestre do ano 1993. E importante insistir en que
non & necesario que a data de nacemento e o sexo sexan campos do informe,
pero si tefien que ser campos da entidade escollida para o informe.
Pode introducirse mais dun filtro, coma no exemplo, e relacionalos coa
condicion “E” ou coa condicion “OU”. No primeiro caso os datos deberan
cumprir as duas condicions e no segundo teran que cumprir unha ou outra.
Cando se tefia que introducir tanto condiciéns “E” coma condiciéns “"OU” dentro
dun mesmo informe terase que utilizar necesariamente a opcion de agrupar

filtros.

Finalmente debe premerse no botdn “Aceptar® e o informe quedard
definitivamente gardado e pasara a engrosar a lista da esquerda da pantalla.
Se é necesario crear un informe similar poderase, mediante o botén “Duplicar”,
crear un informe idéntico ao existente que habera que gardar cun nome distinto

e sobre o que se podera, posteriormente, facer as modificacidns pertinentes.
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Visualizacion de informes do xerador

Informes>Xerador de informes

Aos informes creados poderase acceder desde o menu principal de Xade. Unha

vez dentro de “Informes predefinidos” debe escollerse a opcidén “Xerador” tal e
COMO se amosa na seguinte imaxe.

Profesorado Non docente Secretaria Estatisticas

Xerador
TA DE GALICIA Centro [ I |  Ano acadéffico
| LERiA DE EDUCACION Usuario |

INACION UNIVERSITARIA

i Obter informe predefinido 1

-

n -
Cadigo | | Nome | |
de alumnado .
N Descricion
in inicial

| Data| | Ano trp#fallo

kkap./uni.

. ; Criterios de seleccidn

perscal infantil

. . Ensinanza |-- v|

los Primaria

res infantil Curso [-- ~| Grupo
. matricula — Avaliacion Data 29/04/2010 E

acadeémico

alumnado

A pantalla presenta unha listaxe na marxe esquerda e un corpo central no que
se atopan os datos identificativos do informe seleccionado.
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THGFACIon
STADO XERAL
XEQD7-MATRICULA SETEMBRO [E8cs a0
XEUDE-DATA NAG |
XEDOS-Infarme da proba

cadige [f=000 | Nome [nfotmitoc probs

|Hon existen crilerios de seleccién para o informe

|Presentacidn do informe /
|Hdentificacian do mfarme no huzdin d#

|
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Os datos do informe son 0s mesmos que se engadiron cando se creou o
informe. O formato de saida esta limitado actualmente a .csv. Esta extensidn
permite que os seus arquivos se abran con aplicaciéns gratuitas coma Calc da
“suite” Open Office. E importante escoller adecuadamente a identificacion do
informe que se vai solicitar, xa que se pedimos varias veces o mesmo informe e
non se cambia a sua identificacion podemos ter dificultades para atopalo mais

tarde cando accedamos ao buzoén de informes.

Unha vez engadida unha identificacién debe premerse no botén “Obter informe”
situado na parte inferior dereita da pantalla. Se todo transcorreu con

normalidade a continuacion verase a pantalla do buzén de informes.



