
1º.- Para acceder á aplicación introduza o seu código de usuario (DNI coa letra), a clave que se lle
enviou ao correo electrónico e o código de seguridade tal e como lle aparece no cadro de acceso.

2º.- Premer na pestana “Xestión de cuestionarios”.
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3º.- No desplegable “Operacións” seleccione a operación correspondente, ARCO 20_21 PR3/2018 ou
ARCO 20_21 PR2/2019  segundo  as  liñas  nas  que  participe  o  seu  centro. 

Agarde uns segundos a que o programa localice a operación.

NOTA:  No  exemplo só  se  ofrece  a  posibilidade  de  escoller  “Contratos-programa-19-20-
REFÓRZA-T – 10.1.2.1GALABA2018”.
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4º. - Na  lista  despregable  “Cuestionarios”,  premendo  na  frecha  (▼)  aparecen  catro  opcións  de
cuestionarios:

a.- Produtividade entidades 
b.- Produtividade participantes 
c.- Resultado inmediato  
d.- Resultado longo prazo

Seleccione  o cuestionario "Produtividade  participantes", prema no botón “Procurar” e  agarde
uns segundos ata que a aplicación localice o cuestionario.
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5º.- Visualizarase todo o alumnado que está na operación seleccionada. E ao final do rexistro aparecen 
dúas opcións:

a.- Detalle
b.- Solicitar cuestionario.
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6º.- Agora debe premer en “Detalle” para cada alumno/a e cubrir o cuestionario correspondente.
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Seleccione a opción en negriña “Con 
estudos de ensino primario ou secundario” 

Seleccione a opción en negriña “Menor de 25 anos”.

Seleccione a opción en negriña “Inactivo 
integrado en sistema de educación ou 
formación.

Este apartado é opcional. No caso 
de non querer respondelo, seleccione a 
opción “Non contesto”.



7º.- Unha vez que envíe o cuestionario, prema en “Volver” e seleccione outro/a alumno/a premendo
na  opción  “Detalle”.  Cubra  o  cuestionario  do  resto  do  alumnado  premendo  nas  opcións
correspondentes.

Unha vez cubertos todos os cuestionarios, prema en “Desconectar” para saír da aplicación.
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Seleccione esta opción.

Prema en “Enviar 
Cuestionario”

Por último, prema en “Volver”, seleccione outro/a alumno/a e continúe 
dende o punto 5 das instrucións, premendo na opción “Detalle”.
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Prema en "Aceptar cuestionarios cubertos"
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