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Instrucions para a solicitude de Biblioteca creativa 2024/25

Aplicacion Programas Bibliotecas

ACCESO A APLICACION

1.1.  Accedemos 3 aplicacién ProgramasBibliotecas no enderezo:

https://www.edu.xunta.gal/programasbibliotecas/

1.2. Desde a pantalla de inicio, identificdmonos coas credenciais premendo na icona verde da esquina superior

dereita.

ProgramasBibliotecas = @ -j; D O

Inicio

Aplicacion para xestionar a participacion dos centros educativos en diversos programas relacionados coas
Bibliotecas Escolares xestionados pola ABE (Asesoria de Bibliotecas Escolares).

IMPORTANTE:

Para reglizar calguera procedemento € necesaric IDENTIFICARSE COAS CREDEMCIAIS premendo na
icona superior dereita.

Pregase ler atentaments a3 CABECEIRAS de AXUDA en cada lapela, xa que contefien informacion
importante para o proceso.

1.3. Identificaremos & persoa responsable da direccion do centro co seu certificado dixital. S6 ela podera
presentar a solicitude.
A persoa responsable da biblioteca escolar podera crear e cubrir a solicitude -pero non presentala-,
sempre que estea correctamente introducida na aplicacion de xestién de persoal:

https://www.edu.xunta.gal/persoalcentros/

PROGRAMASBIBLIOTECAS

Identifiquese

Usuario de educacion
Conta de usuario (sen @edu.xunta.gal)

Contrasinal

Ou entre con certificado dixital UNTA CONSELLERIADE CULTURA.

DUCACION, FORMA
Entrar

DE GALICIA | PROFESIONAL E UNIVERSIDADES

Servizo prestado pola Conselleria de Cultura, Educacién,
Formacion Profesional e Universidades
Xunta de Galicia
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2. SELECCION DO PROGRAMA

2.1. Escollemos no menu esquerdo: [Seleccionar programal]

ProgramasBibliotecas = @ & Q o

Inicio

Utilidades

l Seleccionar programa

Aplicacion para xestionar a participacion dos centros educativos en diversos programas
relacionados coas Bibliotecas Escolares xestionados pola ABE (Asesoria de Biblictecas
Escolares).

2.2. Seleccionamos as opcidns:
e Programa: Biblioteca creativa

e Convocatoria: Biblioteca creativa 2024/25

Selector Convocatoria de programa

1. Seleccione a convocatoria @ que quere acceder.
2. Unha vez seleccionada con éxito, debera ir ao menu esquerdo e escoller a fase

s Fase de solicitude: Sclicitudes: engadir, encher e presentar unha solicitude.
» Fase de memoria: Memoria/Listaxe: editar, encher e entregar unha memoria.
« Fase de xustificacién econédmica: Xustificacién economica/Listaxe: editar, encher e entregar unha memoria.

Programa * Convocatoria *
Biblioteca Creativa v | Biblioteca Creativa 2024/25 v |

-- Seleccione un elemento -
Biblioteca Creativa 2024/25

(S
o

Biblioteca Creativa 2023/24
Biblioteca Creativa 2022/23

A continuacion, premer o botén:
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3.1. Escollemos no menu esquerdo: [Solicitudes]
Inicio Selector Convocatoria de programa
l I Convocatoria de traballo:
Utilidades Solicitudes Biblioteca Creativa 2024/25
o Operacion realizada con éxito u
1. Seleccione a convocatoria @ que quere acceder.
2 Unha vez seleccionada con éxito, debera ir ao menu esquerdo e escoller a fase
* Fase de solicitude: Solicitudes: engadir, encher e presentar unha solicitude
e Fase de memoria: Memoria/Listaxe: editar, encher e entregar unha memoria.
» Fase de xustificacién econdmica: Xustificacion econdmica/Listaxe: editar, encher e entregar unha memoria.
Programa * Convocatoria *
Biblioteca Creativa v Biblioteca Creativa 2024/25 v
3.2. Prememos no botén: [Engadir Solicitude]
— 7 1
ProgramasBibliotecas = @ A D O
Solicitudes
Utilidades Cadigo Modalidade Data de presentacion Estado Opcidéns
Non se atoparon elementos.
Seleccionar programa
Engadir Solicitude
3.3. Escollemos a opcidn:
e Para centros non integrados no programa: Modalidade Biblioteca creativa - alta
e Para centros xa integrados no programa: Modalidade Biblioteca creativa - continuidade
Solicitudes e Seé aprimeira solicitude que creamos, escolleremos:
Partir dos datos da instancia: Ningunha
Nova solicitude e  Se xa creamos unha solicitude anteriormente, ainda que estea

presentada, podemos escoller recuperar os seus datos.
Partir dos datos da instancia

Sé serd vdlida a ultima solicitude presentada.

IModalidade *

)
teca creativa - alta Mh

A continuacion, prememos o botdn:
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4. ENCHIDO DA SOLICITUDE

4.1. Na lapela Modalidade, comprobamos a modalidade e prememos: [Continuar]

Modalidade Responsable Profesorado Datos Resumo

Solicitude 2354001265

Kodalidade *

Biblioteca creativa - alta v

m

4.2. Na lapela Responsable seleccionamos a persoa responsable/coordinadora da biblioteca escolar. Se este

campo aparece en branco é porque ninguén ten este cargo asignado na aplicacién de xestién de persoal.

Modalidade Responsable Profesorado Datos Resumo

Solicitude 2358001253

Seleccion DNI/NIE Mome Enderezo electrénico

< |

m

A continuaciéon, prememos: [Gardar] e [Continuar]

4.3. Na lapela Profesorado, escollemos unha persoa docente e tipo de participacién: Persoa

responsable/coordinadora do programa Biblioteca creativa.

Modalidade Responsable Profesorado Datos Resumo
Solicitude 2354001265

Docenta *
| v
Tipo de participacion *
Persoa responsable/coordinadera do grograma Biblicteca creativa w

Eng?ﬂir

~ Docentes

DNI/NIE Apelidos e nome Enderezo electrénico  Tipo de participacion ~ Opcidns

MNon se atoparen elementes.

A continuacién, prememos o botén: [Engadir]
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Se quereremos mudar a persoa introducida, debemos eliminala premendo na icona do lixo, baixo a palabra

Opcions e, a continuacién, engadir unha nova.

Docentes

DNI/NIE Apelidos e nome Enderezo electrénico Tipo de participacién

Un elemento atopado.

Volver

ersoa responsable/coordinadora do programa Biblicteca creativa
P I dinad d Bibl
Eliminar dol

Opcidns

Tras comprobar os datos da persoa engadida, prememos o botén:

4.4. Na lapela Datos, cubrimos os datos que corresponda. Recoméndase non empregar caracteres especiais.

Modalidade Responsable Profesorado Datos

Solicitude 2354001265

Expandir | Contraer

s Difusion
Cubrir os que corresponda
= Paxina web (achegar enlace aqui):

= Blog (achegar enlace aqui):

1]

)

1= [ —_—
" social (especificar):

20

18]

= Qutro (especificar)

= QObservacidns (opcional):

Volver

Medios que se utilizaran para a difusion da actividade de Biblioteca creativa

Resumo

Prememos:

4.5. Mentres non presentemos a solicitude, poderemos acceder a ela en calquera momento entrando en

Solicitudes a través do menu esquerdo.
4.5.1. Para vela sen modificar, premeremos na icona da lupa.
4.5.2. Para modificala, premeremos no lapis.

4.5.3.Para eliminala, premeremos na papeleira.

Solicitudes

Utilidades
Cadigo Modalidade Data de presentacion
2481000833 Biblioteca creativa - alta

Seleccionar programa

Opcidns de exportacion: CSV

Engadir Solicitude

Convocatoria de traballo:
Biblioteca Creativa 2024/25

Estado Opcions

Qew
Modificar

Borrador
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5.1. Na lapela Resumo, revisamos a informacion relativa s pestanas anteriores e prememos:

Antes de continuar saird o seguinte aviso e, se o resumo é correcto, premeremos: [Aceptar]

Presentar a solicitude H

Seguro que desexa presentar a solicitude?

Aceptar Cancelar

5.2. Temos a opcién de xerar un informe, a modo de resgardo, da solicitude presentada: [Xerar Informe]

= Observacions (opcicnal):

Volver ‘ Xerar"ﬂforme

| ¥erar Infarme |

5.3. Asi mesmo, se prememos o botdn [Volver] ou se volvemos & pantalla de Solicitudes, no menu esquerdo,

podemos sempre ver 0 que entregamos a través da icona da lupa, e o seu estado: Presentada
Solicitudes
Convocatoria de traballo:
Utilidades Biblioteca Creativa 2024/25
) Caédigo Modalidade Data de presentacion Estado Opcions
Seleccionar programa o )
2481000833 Biblioteca creativa - alta 27/08/2024 10:34 Presentada %
L etalle

Opciéns de exportacion: CSV ‘

Engadir Solicitude

Unha vez presentada a solicitude non poderemos modificala, pero si engadir novas solicitudes repetindo o

proceso. Temos a opcidn de partir dos datos dunha instancia anterior (ver punto 3.3). S6 sera valida a dltima

presentada.
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