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Introducion

En cada adxudicacion as persoas a quen lles sexa adxudicada algunha praza no réxime ordinario
(en grao medio ou en grao superior) € que estean autenticadas no sistema, poderan:

= Matricularse: deberase facer, nos prazos establecidos, no centro adxudicado ou via web, a
través da aplicacion informadtica “Ciclosadmision”. Coa matricula finaliza a participacion no
proceso de admision, non serd adxudicado noutras prazas e serd eliminado de calquera listaxe
de espera do proceso.

= Renunciar 4 praza: deberase facer, nos prazos establecidos, en calquera centro publico de
Galicia con oferta de FP ou via web, a través da aplicacion informatica “Ciclosadmision™. A
renuncia afectard 4 praza que lle foi adxudicada e a todos os ciclos solicitados con menor
preferencia. Tras a renuncia permanecera nas listaxes de espera das stias opcions de maior
preferencia. Non ¢ posible renunciar cando a adxudicacion corresponde ao ciclo solicitado en
primeira opcion.

E importante saber que tanto a matricula como a renuncia a unha praza adxudicada son procesos
irreversibles. Compre lembrar que:

= Non matricularse nin renunciar, no prazo establecido para cada adxudicacién, en prazas
adxudicadas do réxime ordinario supon a renuncia ao proceso de admision para ese réxime e
grao.

= Estar matriculado en calquera ensinanza, incluida a FCT, implica a renuncia a participar no
proceso de admision a ciclos formativos.

= As persoas admitidas (seleccionadas) para un proxecto de FP dual ou con praza adxudicada en
cursos de especializacion, quedaran excluidas do proceso de admision a ciclos formativos no
réxime ordinario e no réxime para as persoas adultas.

Autenticacion no sistema de usuarios da conselleria

2.1

Identificacion con usuario e contrasinal

E moi probable que as persoas solicitantes no proceso de admisién que puxeron como dato un
correo electronico valido lles chegase un correo cun texto similar ao seguinte:

ALTA NOVO USUARIO:

Comunicamoslle que, segundo os datos que figuran na base de datos da Conselleria de
Educacion, Universidade e Formacion Profesional, se solicitou a creacién dunha conta de correo
persoal.

Para activar a conta, debe acceder ao seguinte enderezo:

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacion. Este documento contén
& xacobeo 2021 ; P d

informacion de caracter xeral extraida da normativa, polo que calquera dibida ou contradicion se
resolvera atendendo 4 normativa vixente.
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https.//www.edu.xunta.es/contausuario/prv/XestionContaln.do?operacion=alta
Debe realizar a activacion cos seguintes datos:
Cddigo de activacion: XXXXXX

Dispén de dez dias, desde a recepcion deste codigo, para formalizar a activacién da conta.

A través das instrucions do correo creouse (ou puidose crear) un nome de usuario para acceder a
aplicacion "Ciclosadmision", e permitir diversas xestions como, por exemplo, informarse sobre o
seu expediente no proceso.

Todas as operacions sobre a conta de usuario e o contrasinal (como solicitar un novo PIN/cédigo
de activacion, lembrar o nome da conta, lembrar ou modificar un contrasinal) poden xestionarse
en: https://www.edu.xunta.es/contausuario

Para calquera dubida sobre a autenticacion e a conta de usuario cumprird contactar coa UAC no
teléfono 881 997 701 ou enviando un correo a uac@edu.xunta.es

Se ten un usuario e contrasinal de NERTA tamén o pode empregar para acceder & aplicacion
Ciclosadmision.

2.2 Identificacidn con codigo de solicitude

Na aplicacion poderase acceder directamente & pantalla para solicitar a matricula en prazas
adxudicadas empregando o DNI/DOI e o codigo da solicitude na que se ten a praza adxudicada.

Primeiro hai que seleccionar na pantalla de inicio da aplicacion o modo de autenticacion
(Reserva de parazas adxudicadas/Anulacion da reserva).

CiclosAdmision = @ ¢ @

Inicio

Benvidos a Ciclosadmision
Ciclosadmision é unha aplicacién desenvolvida pola Conselleria de Educacion, Universidade e Formacion Profesional, para xestionar.

« Admision aos ciclos formativos de grao medio e de grao superior de formacién profesional especifica en centros docentes sostidos con fondos publicos.

- Bolsas retorna:
o Para acceder &s bolsas retorna debe premer no ment no apartado 17, "Bolsas retorna” e seleccionar a opcion desexada.
o Pode facer unha nova solicitude, apartado 17.1
o Completar un borrador, apartado 17.2 (un borrador € unha solicitude non entregada).
o Consultar as solicitudes realizadas 17.3
» Achegar documentacion 17.4.
< Reenviar codigo de solicitude 17.5.

Cando e Ile solicite o DNI ou DO (Decumento oficial de identidade) debera pofier sempre as letras en maitisculas.

Na admisién a ciclos formativos durante o periodo de temp entrea dunha ea sequinte as persoas inscritas aparecan no historial para 0 anoen curso como ‘informacién non dispofiible
temporalmente’”

Admisién FP: Reserva de prazas adxudicadas/Anulacion da reserva

Admisién FP: Alta de solicitude (con certificado dixital ou conta "edu xunta es")

Admisién FP: Alta de solicitude sen certificado dixital nin usuario

Admisién FP: Impresion dunha solicitude feita anteriormente

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacion. Este documento contén
& xacobeo 2021 ; P d

informacion de caracter xeral extraida da normativa, polo que calquera dibida ou contradicion se
resolvera atendendo 4 normativa vixente.
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Despois hai que escribir o nimero do documento oficial de identificacion (DNI, NIE ou

pasaporte, sempre coas letras en maiuscula) empregado no proceso de admision e o codigo de
solicitude na que se ten a praza adxudicada.

ciclosadmision = ® & @ Q0 O

Reservar/Matricular prazas adxudicadas

Filtros
DOI/DN

Cédigo de Solicitude

Volver

Localizacion do codigo de solicitude.

XUNTA DE GALICIA
CONSELLERIA DE CULTURA, EDUCACION ANEXO |
E ORDENAGION UNIVERSITARIA
00035248D4
\-_—/

ICONVDCATORIA: Ordinaria GRAO: Superior REXIME: Ordinario MODALIDADE: |
PROCEDEMENTO CODIGO PROCEDEMENTO DOCUMENTO
ADMISION A CICLOS FORMATIVOS DE GRAO MEDIO E DE GRAO SUPERIOR NO REXIME ED519A SOLICITUDE
ORDINARIO EN CENTROS SOSTIDOS CON FONDOS PUBLICOS

DATOS DA PERSOA SOLICITANTE

NOME | PRIMEIRO APELIDO B | SEGUNDO APELIDO INIF{PASAPGRTE

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacion. Este documento contén
& xacobeo 2021 ; P d

informacion de caracter xeral extraida da normativa, polo que calquera dibida ou contradicion se
resolvera atendendo 4 normativa vixente.
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3. Procedemento de matricula na praza adxudicada

A matricula nunha praza adxudicada deberase facer, nos prazos establecidos, no centro
adxudicado ou via web, a través da aplicacion informatica “Ciclosadmision”. Coa matricula
finaliza a participacion no proceso de admision, non sera adxudicado noutras prazas e sera
eliminado de calquera listaxe de espera do proceso. Para a solicitude de matricula via web de
prazas adxudicadas deberase acceder ao enderezo: www.edu.xunta.es/ciclosadmision

Despois de identificarse no sistema co seu usuario e contrasinal prema na pestana “2
Solicitantes” do ment da aplicacion; vera unha pantalla similar a esta:

ciclosadmision

Inicio

Benvidos a Ciclosadmision

Ciclosadmision € unha aplicacion desenvolvida pola Conselleria de Educaci

» Admisién aos ciclos formativos de grao medio e de grao superior de

24 mprimir matricula para e

No mentu "2 Solicitantes" débese elixir "2.2 Reservar/Matricular prazas adxudicadas"; saird unha
venta similar 4 seguinte na que terd que seleccionar a pestana correspondente ao réxime
ordinario. Daquela, hai que ir a seleccionar o grao e marcar "Medio" ou "Superior":

Centro: Servizos Centrais

/ Teléfono: -

Reserva prazas adxudicadas Ano académico: 2018
Ciclos adxudicados (Ordinario) | A ILITERELMTLEELLECG T EELVEVE | Modulos adxudicados (Adultos Presencial)

participando nas adxudi 6ns dos mddulos dos que estean en espera do centro e ciclo no que fagan a reserva inicial.
« A vantaxe deste procedemento & que non serd necesario acudir a matricularse en cada adxudicacién ao centro.

« As persoas que realicen reserva de matricula por este pi di to quedardn I{ do sistema de adxudicacién dos outros réximes. Soamente continuardn ‘
* Pode consultar os detalles deste procedemento neste documento.

Lembre que anular a reserva dunha adxudicacién anterior é irreversible.

Atencién: para a reserva de prazas en modalidade presencial é imprescindible cofiecer o horario de imparticién dos médulos.

R1

| modificar Axuda |
Seleccione Grao
--Seleccione Grao-- %

| Buscar Adxudicacién H Volver |

Listaxe ciclos do Alumno: Ano 2018

Adxudicacién Actual

[ Fase ][ Grao ][ Centro ][ Convocatoria ][ Ciclo ][ Estado ][ Opciéns ]
Non se atoparon elementos.

Adxudicacions Anteriores

( Fase [ Grao [ Centro [ Convocatoria 0 Ciclo (0 Estado [ Opciéns )
Non se atoparon elementos.

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacion. Este documento contén
& xacobeo 2021 ; P d

informacion de caracter xeral extraida da normativa, polo que calquera dibida ou contradicion se
resolvera atendendo 4 normativa vixente.
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Se accedeu a aplicacion empregando o codigo de solicitude entrard directamente na pantalla de
reserva de prazas do réxime ordinario. Vera unha pantalla similar & seguinte:

Reservar prazas ordinario

= As persoas que realicen reserva de matricula por este procedemento guedaran excluidas do sistema de adxudicacién dos outros réximes. Soamente
continuaran participando nas adxudicacions dos maddulos solicitados que estean en espera do centro e ciclo no que fagan a reserva inicial.

= A vantaxe deste procedemento & que non serd necesario acudir a matricularse en cada adxudicacion ao centro.

= Pode consultar os detalles deste procedemento neste documento.

Lembre gue anular a reserva dunha adxudicacién anterior € irreversible.

Atencion: para a reserva de prazas en modalidade presencial é imprescindible cofiecer o horario de imparticién dos médulos.

R1
Listaxe ciclos do Alumno:
Fase Activa: 23 Adxudicacién (Superior)
Adxudicacién Actual
[ Fase | Grao | Centro || convecatoria || Ciclo I Estado I Opciéns ]
s . CSIFC01-Grao Superior en
22 adxudicacidn S CIFP A ngl:rcaallgerfﬂarcos Xufio Administracion de sistemas Adxudicado Solicitar matricula
informaticos en rede
Adxudicaciéns Anteriores /
Fase || Grao | Centro Il Convocatoria [ cido | Estado I Opciéns ]

Mon se atoparon elementos.

Inicio Accesibilidade Aviso Privacidade Contacto

Veré os datos da praza adxudicada. Se desexa solicitar a matricula nesa praza prema en “Solicitar
matricula” na columna de opcions. Accederd a unha nova pantalla cos datos da praza na que vai
a solicitar matricula, e dous boténs: “Confirmar” e “Volver”.

Reservar prazas ordinario

Vai a solicitar realizar a matricula en:

Datos da reserva

Centro

[CIFP A Carballeira-Marcos Valcarcel (Ourense - Ourense) ]

Réxime

[Ordinario ]

Grao

[Superior ]

Ciclo

[Administracion de sistemas informaticos en rede ]

ATENCION. Esta accion é irreversible.

Unha vez confirmada a solicitude de matricula finalizara a sUa participacion no proceso de admision de formacion profesional para todos
os réximes e modalidades.

Confirmar

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacion. Este documento contén
& xacobeo 2021 ; P d

informacion de caracter xeral extraida da normativa, polo que calquera dibida ou contradicion se
resolvera atendendo 4 normativa vixente.
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Se desexa continuar co procedemento de solicitude de matricula prema no boton “Confirmar”.
Como se trata dunha accidn irreversible aparecerd unha ventd para que acepte no caso de estar
seguro ou cancele no caso contrario. Sera similar 4 que se amosa:

Reservar prazas ordinario
Vai a solicitar realizar a matricula en:

Datos da reserva
Centro
[CIFP A Carballeira-Marcos Valcarcel (Ourense - Ourense)
Réxime
Ordinario ]
Grao Mensaje de pagina web X
Superior ]
Ciclo

— — - - = ;Esta seguro de querer realizar a matricula neste ciclo? O proceso non
- é
[Administracién de sistemas informat o e poders desfacer,

ATENCION. Esta accion & ir
Unha vez confirmada a solicity

0s réximes e modalidades. Cancelar
| Confirmar

sion de formacion profesional para todos

Se acepta, na nova pantalla aparecerd unha mensaxe de confirmacion da operacion “Operacion
realizada con éxito” e podera descargar un documento en formato PDF como resgardo da
solicitude de matricula.

Reservar prazas ordinario

QI) Operacion realizada con éxito

Vai a solicitar realizar a matricula en:
Datos da reserva
Centro
|CIFP A Carballeira-Marcos Valcarcel (Ourense - Ourense)
Réxime
Ordinario
Grao
[Superior |
Ciclo
|Administracion de sistemas informaticos en rede |

ATENCION. Esta acci6n & irreversible.

Unha vez confirmada a solicitude de matricula finalizara a sta participacion no proceso de admision de formacion profesional para
todos os réximes e modalidades.

Volver

Se experimenta problemas na visualizacién, pode 'ﬁéDescargar o documento.

XUNTA DE GALICIA

CONSELLERIA DE CULTURA, EDUCACION
E ORDENAGION UNIVERSITARIA

RESGARDO DA SOLICITUDE DE MATRICULA EN PRAZAS ADXUDICADAS

DATOS DA PERSOA SOLICITANTE

PRIMEIRO AFELIDO SEGUNDO APELICO | NOME NIF/PASAPORTE DATA DE NACEMENTO
ENDEREZO (RUA, NUMERQC, ANDAR) ENDEREZO ELECTRONICO
PROVINCIA | CONCELLO ‘ CODIGO POSTAL | TELEFONO FIXO | TELEFONO MOEBIL

DATOS DA PRAZA

Ir‘nn'rrn-Q’n’\nRDn _CIFP A rarhallaira_Marrne Valrarral I

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacion. Este documento contén
& xacobeo 2021 ; P d

informacion de caracter xeral extraida da normativa, polo que calquera dibida ou contradicion se
resolvera atendendo 4 normativa vixente.
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Garde e imprima o resgardo de matricula, contén informacion relevante sobre a matricula e o
proceso de admision. Tamén ten a informacion da entidade bancaria e do niimero de conta para
efectuar o pagamento do seguro escolar para aquelas persoas obrigadas ao seu pagamento. O
centro solicitaralle o resgardo do pagamento do seguro escolar para iniciar as actividades
lectivas. O centro tamén lle podera solicitar calquera outra documentacion que considere no caso
de precisar efectuar comprobacions dos requisitos de acceso ou dos datos de identidade. O
aspecto do resgardo sera similar ao da imaxe:

XUNTH DE GALICIA
COMSELLERIA DE CULTURS, EDLCASION

E ORDEMALION UNIYERSITARIA

RESGARDO DA SOLICITUDE DE MATRICULA EN PRAZAS ADXUDICADAS

DATOE DA PERSOA SOLICITANTE

FRIMEIRD AFELICD EEGUNDO APELIDHD HOME HIF/PASAPORTE DATA DE NATEMENTD
ENDEREZD (RUA, NUMERD, ANDAR] EMDEREZD ELECTRONICD
FROVINICLA COMCELLD CODIGD POSTAL | TELEFONO FIXD TELEFONO MOEIL

DATOS DA PRAZA

ICEntru: 3200890 - CIFP A Carballeira-Marcos Valcarcel

IRéxime: Ordinano

IGrau: Superior

ICicIu: CSIFC01  -Administracion de sistemas informaticos en rede

IData de efecto da matricula: 13/07/2018 16:07

Este documento € un resgardo da solicitude de matricula na praza adxudicada, a todos os efectos ten
consideracion de matricula definitiva na praza e polo tanto pon fin a sda participacion no proceso de
admisign a ciclos formatives de fermacidn profesional para todos os réximes e modalidades.

0 caracter definitive da matricula queda cendicionado a:

- Que exista un nimero minimo de solicitudes de matricula admitidas segundo o establecide na
normativa vixente.

- Que se entregue a documentacién que solicite o centro no case de precisar calquera
comprobacién comprobacicn documental dos requisitos de acceso a ciclos ou dos datos de
identidade.

- Que se presente o resgardo de abono do seguro escolar (ou ser unha persoa excluida do seu
pago) cando o solicite o centro ou, en todo caso, no inicio do curso escolar.

Seguro escolar: Estan obrigadas ao seu pagamento as persoas menores de 28 anos. Deberdn abonar
1.12 suros an:

Entidade bancaria:
Mumers de conta:

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacion. Este documento contén
& xacobeo 2021 ; P d

informacion de caracter xeral extraida da normativa, polo que calquera dibida ou contradicion se
resolvera atendendo 4 normativa vixente.
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Procedemento de renuncia a praza adxudicada

A renuncia 4 unha praza adxudicada deberase facer, nos prazos establecidos, en calquera centro
publico de Galicia con oferta de FP ou via web, a través da aplicaciéon informatica

“Ciclosadmision”. Para a renuncia via web de prazas adxudicadas, deberase acceder ao enderezo:
www.edu.xunta.es/ciclosadmision

Despois de identificarse no sistema co seu usuario € contrasinal prema na pestana 2
Solicitantes” do menu da aplicacidn; verd unha pantalla similar a esta:

ciclosadmision =

Inicio

Benvidos a Ciclosadmision

Ciclosadmision € unha aplicacion desenvolvida pola Conselleria de Educac

denunciar praza ordinario « Admisién aos ciclos formativos de grac medio e de grao superior de

2.4 Imprimir matricula para e...

A continuacion seleccione no despregable “2.3 Renunciar praza ordinario” e siga as instrucions
que aparecen na pantalla.

Lembre que a renuncia a4 praza adxudicada é un proceso irreversible.

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacion. Este documento contén
& xacobeo 2021 ; P d

informacion de caracter xeral extraida da normativa, polo que calquera dibida ou contradicion se
resolvera atendendo 4 normativa vixente.
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