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1 Asistente informatico para realizar a solicitude

No proceso de admisién centralizado a ciclos formativos de Formaciéon Profesional para o
curso 2024-2025 as persoas solicitantes terdn que cubrir a solicitude de admisién a ciclos
via web a través da aplicacién informética Ciclosadmisién dispoiible en
www.edu.xunta.gal/ciclosadmision que funcionara como asistente informatico.

= A solicitude s6 se debera realizar no asistente informatico cando se tefan os
requisitos de acceso (titulacién académica ou proba de acceso) para a ensinanza
solicitada.

= A solicitude, utilizando o asistente informatico, poderase realizar para todas as ofertas,
modalidades e para grao medio e grao superior, FP dual intensiva e cursos de
especializacién. Non poderd realizarse para o segundo curso da oferta ordinaria.

= Para a oferta ordinaria e para a oferta modular deberd cubrirse unha Unica solicitude para
cada modalidade e grao utilizando o asistente informéatico. O sistema xera un impreso
gue se deberd conservar como resgardo de realizacién da solicitude. A aplicacién avisara
no caso de que sexa necesario achegar documentacién, que poderd engadirse en soporte
electrénico.

= Non sera necesario presentar o resgardo da solicitude nin a documentacion nun
centro, agas que a aplicacidn indique que para ser unha solicitude vdlida tera
que ser entregada xunto coa documentacion necesaria, nun centro educativo
con oferta de FP sostida con fondos publicos, para ser selada, datada e
validada. Neste caso, se o resgardo da solicitude non se entrega en prazo nun centro de
inscricién, a solicitude non terd cardcter oficial e non se considerara realizada para os
efectos da admisién.

= Para ciclos formativos de FP dual intensiva e cursos de especializacién, a solicitude sé se
podera entregar en centros educativos con oferta destas ensinanzas. Pode consultar a
oferta en: www.edu.xunta.es/fp/oferta-fp

= No caso de se detectar erros na instancia validada, e sé durante o prazo de presentacién
de solicitudes, poderan xerarse e validarse outra/s solicitude/s de admisién. Sé se
consideraradn os datos da derradeira solicitude validada de cada réxime, modalidade e
grao.

= E moi importante conservar o impreso que xera o asistente informéatico ao finalizar unha
solicitude, xa que, ademais de ser o resgardo de presentacién, o cédigo da solicitude
permitird a identificacién para o acceso individualizado a toda a informacién relacionada
co proceso de admision de FP.

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacién de caracter xeral
extraida da normativa, polo que calquera dubida ou contradicién se resolverd atendendo a normativa vixente.
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Alta de solicitude

2.1

Alta de solicitude con certificado dixital ou conta “edu.xunta.gal”

A solicitude cubrirase no enderezo www.edu.xunta.gal/ciclosadmision. S6 se debera
realizar a solicitude no asistente informético cando se tefian os requisitos de acceso
(titulacion académica ou proba de acceso) para a ensinanza solicitada.

Para que tefia validez como requisito de acceso unha titulacién académica é necesario ter
solicitada a expedicién do titulo, e pagadas e entregadas no centro as taxas que
correspondan. Este trdmite non é necesario para os titulos de FP basica e da ESO.

No caso das solicitudes para menores de 18 anos mostrarase un despregable para escoller
se quere crear a solicitude como solicitante ou como pai/nai/titor. Tamén se dispdn da opcién
“Confirmacién de solicitude de fillos menores de idade” no caso de que a solicitude fose
realizada polo outro pai/nai/titor.

Despois pasarase a unha ventd de carga de datos persoais. Esta ventd de carga de datos
ten tres pestanas: “Xeral”, “Enderezos” e “Contactos”. Os campos obrigatorios estdn sempre
marcados cun asterisco (*). Se os datos xa estdn cargados, corresponderd comprobalos e, se
houber erros, deberan corrixirse.

= En “Xeral” pidense datos de nome completo, nacionalidade, data de nacemento e sexo.
= En “Enderezos” estdn os datos de enderezo ou enderezos da persoa solicitante.
= En “Contactos” figurardn os datos de teléfono, correo electrénico e fax.

Ao premer en “Continuar” na pestana “Xeral” pdsase & seguinte fase da carga de datos (ver
o0 punto 3 deste documento), onde se realizan preguntas sinxelas necesarias para xerar a
solicitude.

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacién de caracter xeral
extraida da normativa, polo que calquera dubida ou contradicién se resolverd atendendo a normativa vixente.
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Alta de solicitude sen certificado dixital e sen usuario

Para realizar a solicitude débese ir a www.edu.xunta.gal/ciclosadmision (asistente
informatico da solicitude) e premer sobre “Alta solicitude web”. Neste caso, solicitaraselle o
DNI ou documento oficial de identificacién (DOI) e un enderezo electrénico. Realizarase a
solicitude seguindo as instruciéns do sistema.

Lembre sé se debera realizar a solicitude no asistente informatico cando se tefian os
requisitos de acceso (titulacién académica ou proba de acceso) para a ensinanza
solicitada.

Para que tefa validez como requisito de acceso unha titulacién académica é necesario ter
solicitada a expedicién do titulo, e pagadas e entregadas no centro as taxas que
correspondan. Este trdmite non é necesario para os titulos de FP basica e da ESO.

Nos casos nos que o/a solicitante estea dado/a de alta na base de datos da Conselleria de
Educacién, Ciencia, Universidades e Formacién Profesional, pero non coincida o enderezo
electronico introducido co rexistrado, aparecera un aviso na parte superior da pantalla.
Podera continuar co asistente informatico da solicitude seguindo as instruciéns indicadas no
aviso.

Solicitude de conta de usuario

Enviouse un correo electrénico ao seu enderezo. Consulteo para seguir co proceso de alta de usuario.
Si desexa dar de alta a solicitude sen utilizar un usuario rexistrado prema aqui: Alta solicitude WEB

Datos de acceso

Tipo DNI/NIE * [Z DONI/NIE *
DN ~

Enderezo electronico *

Debera indicar o seu DNI/DOI e unha conta de correo electronico a vincular coa solicitude.

Se na base de datos da conselleria vostede consta con outro correo electronico sairalle un aviso indicando que deberia utilizar esa conta de correo electrénico, para iso
indicaraselle o dominio do mesme. Recomendase utilizar ese, xa que asi podera pedir a través do CAU un novo contrasingl

Se ainda asf quere vincular os seus datos ao novo correo, pode continuar coa solicitude premendo na ligazén gue se indica arriba (Alta solicitude web).

W0.1

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacién de caracter xeral
extraida da normativa, polo que calquera dubida ou contradicién se resolverd atendendo a normativa vixente.
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= Os primeiros datos que deben cubrirse son de caracter persoal. Os campos obrigatorios
estdn sempre marcados cun asterisco (*).

Datos Persoais

Datos persoais

Tipo DNI/NIE * (@ DNI/MNIE * Enderezo electronico *
DNI -
Datos da solicitude Datos Enderezo
Mome * Enderezg =
Apelido1 # Pais de enderezo *
Espafia ~
Apelido? Provincia *

- Seleccione un elemento — w
Sexo * Codigo Posta
- Seleccione un elemento - w
Teléfono Concello *
- Seleccione un elementa — v

Mabil

Data de nacemento * (@
-

Pais de nacemento =

Espana -
Provincia

- Seleccione un elementa -
Concello de nacemento *

- Seleccione un elementa - w
Pais de nacionalidade *

Espafia A

Cancelar

Ao premer en “Continuar” pasase a unha serie de pantallas onde se realizan preguntas
sinxelas necesarias para xerar a solicitude web.

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacién de caracter xeral
extraida da normativa, polo que calquera dubida ou contradicién se resolverd atendendo a normativa vixente.
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Cuestionario de datos para xerar a solicitude

3.1

3.1.1

O asistente informatico estd dispofiible para que as persoas solicitantes realicen a solicitude
de admision a ciclos formativos, FP dual intensiva ou cursos de especializacién de formacién
profesional. Non obstante, en funcién da ensinanza & que desexe optar, debera realizar unha
serie de pasos.

Unha vez cubertos os datos persoais, nas sucesivas pantallas irdnselle requirindo os datos
necesarios para finalizar o proceso de solicitude.

Oferta ordinaria, oferta modular e FP dual intensiva

Eleccion das ensinanzas

Nesta pantalla deberd seleccionar o tipo de ensinanza para o que desexa realizar a
solicitude: oferta ordinaria, oferta modular na modalidade presencial, oferta modular na
modalidade a distancia, FP dual intensiva ou cursos de especializacién.

Seleccione o tipo de oferta para o que desexa facer a solicitude:
Réxime

3.1.2

3.1.3

(@ Oferta Ordinario

() Modular presencia

) Medular distancia

(O Dual intensiva

() Proba Libre

(O) Cursos especializacién

Cancelar

Lembre que debe realizar unha solicitude diferente para cada oferta, modalidade e
grao no que desexe participar.

Eleccién do grao

Na oferta ordinaria, na oferta modular ou en FP dual intensiva deberd escoller entre
ensinanzas de grao medio ou de grao superior.

Requisitos de acceso da persoa solicitante
Neste caso sera necesario seleccionar o requisito de acceso de maior nivel que posua.

De ser unha persoa solicitante autenticada figurard o requisito de acceso do que existe
constancia nas bases de datos da conselleria. Lembre que ten obriga de achegar o de maior
nivel académico que posua.

No caso de ser un solicitante non autenticado, deberd responder afirmativa ou
negativamente a unha serie de cuestidéns sobre o requisito de acceso que vaia presentar.

En ambos os casos, unha vez seleccionado o requisito de acceso que posuUe, o asistente
preguntard se os estudos indicados foron cursados en Espafia ou non. De tratarse dunha
titulacién estranxeira deberd seleccionar o pais no que foi obtida e se se trata dunha
homologacién ou volante/solicitude de inscricién condicional.

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacién de caracter xeral
extraida da normativa, polo que calquera dubida ou contradicién se resolverd atendendo a normativa vixente.
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Seleccién

Cursou 0s estudos do titulo de en Espafia?

Cancelar

Deberan contestar MON agquelas persoas que tefian homologacion de estudos ou estean pendentes da mesma

Solicitante con discapacidade

Para a oferta ordinaria e na oferta modular o asistente informatico preguntard se a persoa
solicitante ten recofecida unha discapacidade. No caso de que asi sexa, e de querer
participar por esta cota, debera responder afirmativamente. Lembre que para poder acceder
por esta cota ten que ter recofiecido un grao de discapacidade maior ou igual ao 33 %, ou
unha resolucién de incapacidade permanente total, absoluta ou gran invalidez, ou unha
pensién de xubilacién por incapacidade laboral permanente.

Na seguinte pantalla debera indicar se autoriza ou non & Conselleria de Educacién, Ciencia,
Universidades e Formacién Profesional para a consulta dos datos relativos & discapacidade.

Solicitante deportista de alto nivel/rendemento

Para na oferta ordinaria e na oferta modular, no caso de que a persoa solicitante tefa
recofiecida a condicién de deportista de alto nivel/rendemento deberd indicalo. Na seguinte
pantalla pediralle que seleccione o tipo de alto nivel ou alto rendemento que sexa, galego
ou nacional.

Oferta modular: recoiiecemento da experiencia laboral, médulos xa superados do
ciclo seleccionado e unidades de competencia

Na oferta modular o asistente informatico preguntard sobre cuestiéns relacionadas co
baremo.

Para iso, primeiramente solicitardselle que indiqgue se desexa que se lle tefia en conta a
experiencia laboral, posteriormente os médulos xa superados do ciclo ou ciclos para os que
efectuard a solicitude, e finalmente se posie unidades de competencia acreditadas para ese
ciclo ou ciclos solicitados. Nestes dous Ultimos casos tamén se preguntara se foron cursados
na comunidade auténoma de Galicia, xa que do contrario deberd achegar documentacién
acreditativa.

Preste especial atencion neste apartado, xa que se na solicitude non esta marcado
que se desexa baremar a experiencia laboral, os mddulos e/ou unidades de competencia
xa superados ou acreditados, non sera posible modificar estas circunstancias durante
o periodo de reclamacion. Nese periodo, soamente serd posible engadir documentacién
para xustificar o baremo se na solicitude figura marcado o apartado correspondente da
baremacién.

Preferencias das solicitudes

Nesta pantalla a persoa solicitante debera escoller o centro, ciclo/s (e médulos no caso de
oferta modular) para os que desexa realizar a solicitude.

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacién de caracter xeral
extraida da normativa, polo que calquera dubida ou contradicién se resolverd atendendo a normativa vixente.
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Existe a posibilidade de facer procuras da oferta por diferentes filtros (por familia, por ciclos,
por provincia, etc). Nestas ventds pona especial atencion na selecciéon de filtros que
realiza e lembre premer sempre en “Buscar” para ver a oferta segundo os elementos
seleccionados nos filtros. Os documentos da oferta de ciclos de Formacién Profesional tamén

CONSELLERIA DE EDUCACION,

CIENCIA, UNIVERSIDADES E
FORMACION PROFESIONAL

Asistente informéatico para a
solicitude

estdn dispoiibles en www.edu.xunta.gal/fp/oferta-fp

= Na ventd de alta de preferencias da solicitude para a oferta ordinaria cémpre ter en conta

Admision FP 2024-2025
- Oferta ordinaria

- Oferta modular

- FP dual intensiva

- Cursos de especializacién

que podera solicitar un maximo de catro peticidéns de centro e ciclo.

Filtros para a busca

Ciclo *
Familia

.
Ciclo

— Seleccione o ciclo -

Centro

Provincia

— Seleccione un elemento - w

Concello

- Seleccione concello - W

Codigo do centro

Nome do centro

Cancelar

Poderd engadir as sUas preferencias premendo sobre “Seleccionar”. Se quere corrixir as

sUas peticiéns poderd premer en “Eliminar”.

Comprobe que a orde sexa a da sua preferencia, xa que esta serd a que se empregue

na adxudicacién de prazas.

Ao rematar a seleccién, deberase premer sobre “Pechar Solicitude”.

= Na ventd de alta de preferencias da solicitude para a oferta modular tefia en conta que
podera solicitar un maximo de catro centros ou ciclos con ata dez médulos en cada

un.

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacién de caracter xeral

extraida da normativa, polo que calquera dubida ou contradicién se resolverd atendendo a normativa vixente.
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Filtros para busca da oferta

Centro *

Provincia | - Seleccione un elemento —
Concello| - Seleccione concello — v

Codigo do centro * | — Seleccione centro - w
Ciclo *

Familia #| — Seleccione a familiadociclo - w
Ciclo

- Seleccione o ciclo - W

Modulos

Resultados da busca para o centro: ()

Ciclo Médulo Blogue horario Opcidns
Man se atoparon elementos.

Cancelar

Poderd engadir as suUas preferencias premendo sobre “Seleccionar”. Se quere corrixir as
sUas peticiéns poderd premer en “Eliminar”.

Comprobe que a orde sexa a da sua preferencia, xa que esta serd a que se empregue
na adxudicacién de prazas.

Ao rematar a seleccion, deberase premer sobre “Pechar Solicitude”.

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacién de caracter xeral
extraida da normativa, polo que calquera dubida ou contradicién se resolverd atendendo a normativa vixente.
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= Na ventd de alta de preferencias da solicitude para FP dual intensiva tefia en conta que
s6 poderd solicitar un Unico proxecto e centro.

Filtros para a busca

Ciclo *
Farmnilia
-- Seleccione a familia do ciclo - -
Ciclo
-- Seleccione o ciclo - A
Centro
Provincia
— Seleccione un elemento — ~
Concello
— Seleccione concello - w

Codigo do centro

Nome do centro

Cancelar

Podera engadir as slas preferencias premendo sobre “Seleccionar”. Se quere corrixir a sUa
peticién poderd premer en “Eliminar”.

Comprobe que a peticion sexa a da sua preferencia, xa que esta serd a que se
empregue na adxudicacion de prazas.

Ao rematar a seleccién, deberase premer sobre “Pechar Solicitude”.

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacién de caracter xeral
extraida da normativa, polo que calquera dubida ou contradicién se resolverd atendendo a normativa vixente.
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3.1.8 Carga de documentacion (entrega remota da solicitude e documentacion)

Unha vez seleccionadas as ensinanzas, se é necesario achegar algunha documentacién
aparecera unha venta similar @ seguinte:

Seleccion

Desexa cargar documentacion?
Cancelar

+ Ao contestar WON' 2 sua solicitude 50 terd validez se a entrega nun centro con oferta de FP xunto coa decumentacicn requinida
+ Conteste que "SI s= des=xa aporiar & documentacion de forma escaneada 2 nen ir a un centro,

Lembre que & responsable da documentacidn achegada. En caso de falsificacion ou atteracion de documentos oficiais terd que asumir s consecuencias contempladas na lexislacion.

= Se contesta “NON” a sua solicitude sé tera validez se a entrega nun centro de
inscricion acompanada da documentacion requirida.

= Ao contestar “Sl|” pdsase a unha ventd na que terd que escoller un centro de inscricién
con oferta de FP sostida con fondos publicos ao que o sistema lle enviard a solicitude
automaticamente para que o centro verifigue a documentacién achegada. Escolla o
centro de inscricién que desexe, por proximidade ou por comodidade; non ten por que
coincidir cun centro dos que desexa solicitar praza. Este serd o seu centro de referencia
para o proceso de admisién. Lembre que en FP dual intensiva e en cursos de
especializacién sé poderd seleccionar un centro no que se impartan estas ensinanzas.

Seleccion

Seleccionar centro de inscricion

Coruna (4) [
Concello
- Seleccione concello - o
Centro *
- Seleccione centro - b

Dieberd vostede seleccionar un centro con oferts de AP que seré o de referencia para consultarn, reclamar ou calguers outra accién que se requira de xeito presencial.

Cancelar

Ao seleccionar a carga de documentacién, NON serda necesario levar a solicitude ao
centro, serd unha solicitude de entrega automatica: no impreso xerado indica que se trata
dunha solicitude entregada automaticamente no centro de inscricién seleccionado. Neste
caso non é necesario levar a devandita solicitude ao centro e quedard pendente da
verificacién por parte do centro da documentacién achegada electronicamente. Lembre
gardar unha copia impresa como resgardo e consultar a listaxe provisional de solicitudes.

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacién de caracter xeral
extraida da normativa, polo que calquera dubida ou contradicién se resolverd atendendo a normativa vixente.
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3.1.9 Documentacion

Se no apartado anterior contestou que si desexa cargar documentacion, e tras elixir o centro
ao que esta serd enviada, pasara a unha ventd na que deberd achegar a que corresponda
en formato electrénico.

No caso de que se lle requira o seu DOI (documento oficial de identidade) deberd presentalo
obrigatoriamente, xa que do contrario o asistente informético non lle permitird continuar coa
solicitude con entrega directa a través da web.

Asociard cada arquivo no recadro asignado, preferiblemente en formato pdf, tendo en conta
que cada un deles non pode superar os 7 Mb.

Documentacién que presenta

Dol

| Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado
Titulo/ Certificacion académica

| Seleccionar archivo | Ningan archivo seleccionado
Documentacicn deportista de élite

| Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado
Documentacicn discapacidade > 33%

| Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

1.- Vostede pode achegar a documentacidn gue debe asociar & solicitude premende en "Examinar” e seleccionando o anguive que corresponda & des n i
05 arquivos se carguen en formato pdf, e de non ser posible, en arguivos de imaxe do tipo jpg, png. Para calquera outro formato non se podera asegurar a sua
que cada documento non pode exceder os 7Mb

dicada. Recoméndase que
lectura correcta. Lembren

2.- DOI é o documento oficial de identidade, € dicir, DNI, NIE, pasaporte...
Cando a aplicacion demande o arquivo deste documento sera imprescindible achegalo para que a solicitude sexa tramitada.

2.A - Menores de idade: deberén achegar premendo en "Examinar’ no apartado do DOl (Documento oficial de identidade) o DOI do solicitante e o/s DOI/s das persoas titoras ou
proxenitores. asi como o libro de familia.

2 B.- Persoas emancipadas: neste caso, deberan achegar premendo en "Examinar’ no apartado do DO a acreditacion de emancipacion.
2 C.- Solicitantes sen usuario: tamen tefien que premer en "Examinar” no apartado do DO| e achegar o documento.

3.- En caso de gue autorizase a consulta de discapacidade e esta sexa da comunidade autonoma de Galicia non € necesario achegar a documentacion.

3.1.10 Confirmacion da solicitude

Finalmente, aparecerd unha ventd de resumo que amosa a informacién salientable da
solicitude web: o requisito de acceso, a documentacién que serd necesario achegar e
presentar coa solicitude no centro de inscricién ou a documentacién que xa se achegou
electronicamente coa solicitude, e as peticidns de centros e ciclos por orde de preferencia.

Ademais, se fose necesario, podera indicar nesta pantalla se autoriza a unha persoa a
representalo/a para a entrega da documentacion.

Se estd de acordo coa informacién premer en “Confirmar”.

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacién de caracter xeral
extraida da normativa, polo que calquera dubida ou contradicién se resolverd atendendo a normativa vixente.
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= No caso dunha solicitude da oferta ordinaria ou de FP dual intensiva a ventd serd
similar & da imaxe:

Alta Solicitude

Datos da solicitude

DNIDOI MNome Grao Réxime
j Comun null, Nome ] [Medio ] Ordinario
ACCeso

Accsso solicitado
[TITULACION DE BACHELERATO (LOMCE) ]

Documentacion para presentar no centro

Para que a solicitude sexa valida deberd presentar a seguinte documentacién no centro:
- A folla de solicitude.

- Documentacion do pai,nai ou titor.

- Acreditacion académica onde conste o pagamento de taxas.

Ciclos solicitados

Ciclos
[ Posto ][ Centro ][ Ciclo ]
1 CPR Divino Maestro (15026649) Xestion administrativa (CMADGO1)
2 IES Macias o Namorado (15023090) Instalaciéns eléctricas e automaticas {CMELED1)
3 CIFP Compostela (15016000} Cocifia e gastronomia (CMHOTO1)
4 CIFP A Granxa (36007552) Aceites de oliva e vifios (CMINADZ)
5 IGAFA Instituto Galego de Formacién en Acuicultura (36020209) Cultivos acuicolas (CMMAPO1)

Representante legal
Se esta solicitude non vai ser entregada no centro de inscricion polo solicitante, indique os datos da persoa que a vai entregar (representante):

Tipe DNUNIE (2) DNINIE Nome Apelidot Apelido?
[onr v J [ ) [ ) [ |

Cando confirme a solicitude & posible que a xeracion do impreso pdf tarde varios minutos en xerarse. Non volva para atras, debe esperar
a que termine.

No caso de certificacion da ESO non é necesario ter o pago de taxas xa que esta exento das mesmas.
Nesta pantalla aparece un resume da solicitude efectuada, verifique os datos e asegurese de levar a documentacion que se lle indica se debe validar a solicitude nun centro.

Cando a persoa solicitante non pode achegar a documentacién ao centro, podera autorizar por escrito a unha persoa a que a represente por calquera método valido en dereito.
, 'sada do seu documento de identidade e da persoa que a representa.

= No caso dunha solicitude da oferta modular, a ventd serd similar a esta:

Alta Solicitude
Datos da solicitude

DNIDOI MNome Grao Réxime
[Comin null, Propio | [superior ] [adultos

Acceso

Acceso solicitado
[TITULACION UNIVERSITARIA ]

Documentacion para presentar no centro

Para que a solicitude sexa vélida debera presentar a seguinte documentacién no centro:

- A folla de solicitude.

- Acreditacion académica onde conste o pagamento de taxas.

- Certificado da vida laboral do réxime carrespondente.

- Certificado de médulos superados salvo que tefia todos os médulos aprobados na comunidade auténoma de Galicia e sexan médulos LOE.
- Certificado de unidades de competencia salvo que as unidades foran acreditadas pola Conselleria de Cultura, Educacion e Ordenacion
Universitaria.

Médulos solicitados

Mdodulos
Centro hosto Ciclo Easto Madulo
ciclo médulo
15022607 - CIFP Anxel Casal - Monte Alto 2} E:lﬁgp:gi_ Bocumentacion e admmizHACK 13 MP0O649 - Ofimatica e proceso da informacién
1 2 MP1521 - Atencion psicosocial a pacientes e persoas
usuarias
2 CSSANOG - Anatomia patoldxica e citodiagndstico ¥ MP1368 - Técnicas xerais de laboratorio
15015767 - CIFP Politécnico de Santiago Sji%li{jﬂel ST R R A 1 MPO065 - Mostraxe e preparacion da mostra
3 2 MPO066 - Analises quimicas
3 2 MPOO067 - Analise instrumental
3 4 MPO068 - Ensaios fisicos
3 5 MPO069 - Ensaios fisicoquimicos
3 6 MPOO70 - Ensaios microbioldxicos
3 7 MPOO71 - Ensaios biotecnoléxicos
3 1 MP0072 - Calidade e seguridade no laboratorio

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacién de caracter xeral
extraida da normativa, polo que calquera dubida ou contradicién se resolverd atendendo a normativa vixente.
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= Se o/a solicitante xa ten unha solicitude feita con anterioridade para o mesmo tipo de
oferta, modalidade e grao aparecerd unha mensaxe de advertencia que indica tal
situacién, xa que a nova solicitude anulara a anterior, tal e como aparece na imaxe:

o A confirmacion desta solicitude anula a solicitude con cédig ue ten validada no cent con data 1

= Logo de confirmada a pantalla anterior, saird un aviso de que a solicitude web estd
gardada correctamente, xunto cun documento “pdf” de resgardo da solicitude, que
deberd descargar, gardar e imprimir.

3.1.11 Tipos de solicitudes
Poden xerarse tres tipos de solicitudes:

= Solicitude validada automaticamente: o impreso xerado polo asistente informatico
indica expresamente que non ten que achegar mais documentacién e que non é
necesario entregar o impreso nun centro educativo. A solicitude terd consideracion
de validada e terase en conta no proceso de admisién. Lembre gardar unha copia
impresa como resgardo e consultar a listaxe provisional de solicitudes.

XUNTA DE GALICIA
COMSELLERLA DE CULTURA,
EDUCACHKIN E UNIVERSIDADE
aoo

Exemplar para a persoa solicitante

Atencion: Esta solicitude foi rexistrada e validada automaticamente, non & preciso entregala nun centro
educativo.

| convacaroria: ordinaria | era: Medio |REXIME: Ordinaric | mobaLIDADE: |

= Solicitude de entrega automatica: no impreso xerado indica que se trata dunha
solicitude entregada automaticamente no centro de inscricién seleccionado. Neste caso
non é necesario levar a solicitude ao centro. O centro verificara a documentacién cargada
na aplicacion. Lembre gardar unha copia impresa como resgardo e consultar a

listaxe provisional de solicitudes.
Exemplar para a persoa solicitante

JEAW XUNTA DE GALICIA
ji: COMSELLERIA DE GULTURA, ANEXO 11
Lembre: Solicitude entregada automaticamente no centro de inscricién seleccionado, pendente da

EDUCACION E UNIVERSIDADE
verificacion da documentacion achegada. Debera consultar a listaxe provisional.

000

CONVOCATORIA: Ordinaria I GRAD: Medio REXIME: Adultos MODALIDADE: Presencial

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacién de caracter xeral
extraida da normativa, polo que calquera dubida ou contradicién se resolverd atendendo a normativa vixente.
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= Solicitude de entrega presencial no centro: na epigrafe “Documentacién que se
presenta”, do impreso xerado pola aplicacién informética, indicase a documentacién que
cdmpre achegar. Esta documentacién, xunto cos impresos xerados, debera ser
entregada en prazo en calquera centro de Galicia con oferta de ciclos formativos de
formacion profesional sostida con fondos publicos. Este documento serd validado polo
centro e unha das copias serd selada e entregada & persoa solicitante. Sen estes
requisitos, a solicitude carece de validez e non se tera en conta no proceso de

admision.
A XUNTA DE GALICIA
:i: CONSELLERIA DE CLULTURA AHExa |
EDUCACION E UNIWVERSIDADE
000

Exemplar para a persoa solicitante

Lembre: A solicitude non tera validez se non esta selada, datada e validada por un centro de Galicia con
oferta de FP sostido con fondos puablicos en réxime ordinario ou en réxime de persoas adultas.

|mwﬂc.nmm.n: Extraordinaria IGM: Medio |IIEKIIIE: Ordinario IHGD.M.IDADE:

= De desexar facer mais solicitudes para outros réximes e graos, non hai mais que iniciar o
procedemento de novo ou premer en “Volver”.

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacién de caracter xeral
extraida da normativa, polo que calquera dubida ou contradicién se resolverd atendendo a normativa vixente.
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3.2 Cursos de especializacion

A solicitude farase a través do mesmo asistente informatico. Nos seguintes puntos
explicanse as particularidades do procedemento de admisién aos cursos de especializacién.

3.2.1 Preferencias da solicitude

Unha vez introducidos os datos persoais e seleccionada a ensinanza (cursos de
especializacién) para a que desexa realizar a solicitude, o asistente informatico pediralle que
escolla o curso ou cursos que desexe.

Deberd empregar os filtros correspondentes, ata localizar o curso que desexa solicitar, e
posteriormente prema en “Buscar”.

Lembre que neste caso s6 podera elixir un maximo de 4 cursos de especializacion.

Para finalizar a sUa peticidn ten que premer en “Pechar peticiéns”.

Filtros para a busca

Ciclo *
Famnilia
- Seleccione a familia do ciclo - w
Ciclo
- Seleccione o ciclo - v
Centro
Provincia
- Seleccione un elemento - -
Concello
— Seleccione concello - v

Codigo do centro

MNome do centro

Cancelar

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacién de caracter xeral
extraida da normativa, polo que calquera dubida ou contradicién se resolverd atendendo a normativa vixente.
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Na seguinte ligazén pode consultar a oferta de cursos de especializacién de Formacién
Profesional e os requisitos de acceso: www.edu.xunta.es/fp/oferta-fp

Comprobe que a orde sexa a da sua preferencia, xa que esta serd a que se empregue
na adxudicacién de prazas.

Ao rematar a seleccién, deberase premer sobre “Pechar Solicitude”.

Requisito de acceso

Na pantalla seguinte deberd seleccionar o requisito de acceso que alega para cada curso de
especializacién seleccionado.

Titulo *

* Seleccione o titulo de ecoeso ao Ciberseguridade en contomos das tecnoloxias de operacion - (CSELEST)
Familiz
~ Seleccione a familiz do ciclo — ~ * Seleccione o titulo de acceso ao Dixitalizacién do mantemento industrial - (CSIMASD)
Ciclo Familia
~ Seleccione o ciclo - ~ — Seleccione & familia do ciclo — ~
Ciclo =

- Seleccione o ciclo - ~

Lembre que para poder cursar estas ensinanzas deberd estar en posesién dun ciclo
formativo de grao medio ou de grao superior que dea acceso ao curso de especializaciéon
gue solicita. Na seguinte ligazén pode consultar a titulacién necesaria para acceder a cada
curso de especializacién: www.edu.xunta.gal/fp/ven-fp

Acceso de persoas con titulacion estranxeira

No caso de que a persoa solicitante obtivera a sua titulacién féra de Espana debera indicalo
na seguinte pantalla:

Seleccién

Cursou todos os estudos gue dan acceso ao/'s curso/s de especializacion en Espania?

Non poderd acceder a un curso de especializacién se non ten finalizado o procedemento de
homologacién de estudos, é dicir, non poderd ser admitido cun volante ou solicitude de
inscriciéon condicional.

Outros apartados da solicitude

Para poder rematar coa solicitude de admisién deberd continuar respondendo s cuestiéns
que se lle formulan. Para iso debe consultar do apartado 3.1.8 en adiante.

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacién de caracter xeral
extraida da normativa, polo que calquera dubida ou contradicién se resolverd atendendo a normativa vixente.
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4 Autorizacion a unha persoa representante para
entregar a solicitude

Ao impreso de solicitude obtido do asistente informatico cumprird achegarlle a
documentacién orixinal ou cotexada que se indica no impreso. No momento da entrega no
centro serd necesario identificarse co documento oficial de identidade indicado na
solicitude. No caso de menores de idade, entenderase que a solicitude se fai pola persoa ou
persoas que exerzan a sUa titoria legal.

Cando unha persoa distinta da solicitante entregue a solicitude, sera imprescindible que
achegue unha autorizacién escrita da solicitante, no caso de que esta circunstancia non
constara xa na propia solicitude. Deberdn figurar nome, apelidos e documento de
identificacién tanto da persoa solicitante como da que entrega a documentacién. Ademais,
deberd achegarse copia do documento de identificacién da persoa solicitante. Se non se
cumpren estes requisitos, a solicitude non se validara.

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacién de caracter xeral
extraida da normativa, polo que calquera dubida ou contradicién se resolverd atendendo a normativa vixente.
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