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1. Identificacién da programacién

Centro educativo

Cédigo Centro Concello Apo .
académico
15026455 Terra de Trasancos Naron 2024/2025
Ciclo formativo
Codigo -
da familia Familia profesional . Cedigo dc_> Ciclo formativo Grao Réxime
\ ciclo formativo
profesional
ADG Administracion e xestion CSADGO1 Administracion e finanzas (SZJ(;,)Igﬁof?rmativos de grao Réxime xeral-ordinario
Modulo profesional e unidades formativas de menor duracion (*)
Cédigo Sesions Horas Sesions
Nome Curso . ) .
MP/UF semanais anuais anuais
MP0653 Xestion financeira 2024/2025 7 123 147
MP0653_12 Produtos e servizos financeiros 2024/2025 7 90 108
MP0653_22 Seguros 2024/2025 7 33 39

(*) No caso de que o modulo profesional estea organizado en unidades formativas de menor duracion

Profesorado responsable

Profesorado asignado ao médulo ENCARNACION MARIA MENDEZ CASAL

Outro profesorado

Estado: Pendente de supervisién inspector
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2. Concrecion do curriculo en relacidon coa stia adecuacion as caracteristicas do ambito produtivo

thCIB

-Procura de financiamento e de axudas publicas.

-Contratacién de produtos e servizos financeiros.
-Verificacion de orzamentos e deteccién de desviacions.
-Manexo de aplicacions informaticas.

Este mddulo contén a formacion necesaria para desempefiar a funcion de xestion financeira da empresa que abrangue aspectos como:
-Determinar as necesidades financeiras da empresa.

-Procura de produtos e servizos financeiros que se adapten as necesidades da empresa.
-Andlise e seleccion de investimentos optimos para a empresa.

As actividades profesionais asociadas a esta funcion aplicanse na area de financiamento de pequenas e medianas empresas de calquera sector de actividade.

3. Relacion de unidades didacticas que a integran, que contribuiran ao desenvolvemento do médulo profesional, xunto coa secuencia e o tempo asignado para o
desenvolvemento de cada unha

U.D. Titulo Descricion Duracion (sesions) Peso (%)

1 Necesidades financeiras € axudas Determinar as necesidades financeiras e axudas econémicas e subvencions publicas e/ou privadas para a empresa 15 14
€conomicas para a empresa. P P P P

2 d002|5trec)r23t22afirr]1;er:(r:%i?oi (323'2(;?\10(')02 de Identificar as organizacions, as entidades e os tipos de empresas que operan no sistema financeiro e as stas caracteristicas. 24 14

P NI P Clasificacion dos produtos financeiros de pasivo e de activo e dos servizos financeiros detallando as suas caracteristicas.

activo e os servizos financeiros.

3 Valoracién de produtos e servizos Anélise de operaciéns de:desconto de efectos, liquidacion de contas bancarias, depésitos, préstamos, arrendamento financeiroe 34 16
financeiros.Calculo financeiro. empréstitos. Aplicacion do calculo financeiro &s operaciéns financeiras. Aplicacidn da folla de calculo.
Seleccion de investimentos en activos | Analise e clasificacion dos activos financeiros como xeito de investimento e como fontes de financiamento. Realizacion dos

4 financeiros e econdmicos. Céalculo calculos oportunos en operacidns de compravenda de activos financeiros e do VAN, TIR e outros métodos de seleccion de 20 14
financeiro. investimentos. Aplicacidn financeira da folla de calculo.

5 Orzamentos da empresa.Calculo e Integracion dos orzamentos parciais das areas funcionais e/ou territoriais da empresa nun orzamento comdn. Control e 15 15
andlise de desviacions. execucion do orzamento e calculo e andlise de desviaciéns. Uso de aplicacions informaticas as tarefas orzamentarias.

- Identifica a lexislacion basica que regula a actividade aseguradora, os elementos dun contrato de seguro, valoracién de riscos e
6 A actividade aseguradora 0s conceptos aseguradores basicos. 22 14
7 Os produtos de seguros. Clasificacion dos tipos de seguros, as siuas caracteristicas e o tratamento fiscal dos seguros. 17 13
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4. Por cada unidade didactica

4.1.a) Identificaciéon da unidade didactica

jB|ICIB

N.° Titulo da UD Duracion
1 Necesidades financeiras e axudas econémicas para a empresa. 15
4.1.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Determina as necesidades financeiras e as axudas econémicas 6ptimas para a empresa, logo de identificar as alternativas posibles. Sl

4.1.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacién da consecucién dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA1.1 Comprobaronse os estados contables desde a dptica das necesidades de financiamento.

CA1.2 Verificaronse informes econdmico-financeiros e patrimoniais dos estados contables.

CA1.3 Compararonse os resultados das anélises cos valores establecidos e calcularonse as desviacions.

CA1.4 Confeccionaronse informes de acordo coa estrutura e os procedementos, tendo en conta os custos de oportunidade.

CA1.5 Utilizaronse todas as canles de informacién e comunicacion para identificar as axudas publicas e privadas, asi como fontes as que poida acceder a empresa.

CA1.6 Identificaronse as caracteristicas das formas de apoio financeiro @ empresa.

CA1.7 Contrastouse a idoneidade e as incompatibilidades das axudas publicas e privadas estudadas.

4.1.e) Contidos

Contidos

Andlise de estados financeiros.
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Contidos
Axudas e subvenciéns publicas e/ou privadas.
4.2.a) Identificaciéon da unidade didactica
N.° Titulo da UD Duracion
2 O sistema financeiro e a clasificacion dos produtos financeiros de pasivo e de activo e os servizos financeiros. 24
4.2.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA2 - Clasifica os produtos e os servizos financeiros, analizando as stas caracteristicas e as stias formas de contratacion. Sl

4.2.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacién da consecucién dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA2.1 Identificaronse as organizacions, as entidades e os tipos de empresas que operan no sistema financeiro.

CA2.2 Precisaronse as institucions financeiras bancarias e non bancarias, e describironse as stias principais caracteristicas.

CA2.3 Detallaronse os aspectos especificos dos produtos e dos servizos existentes no mercado.

CA2.4 Recofiecéronse as variables que intervefien nas operacions que se realizan con cada produto ou servizo financeiro.

CA2.5 Identificaronse os suxeitos que intervefien nas operaciéns que se realizan con cada produto ou servizo financeiro.

CA2.6 Relacionaronse as vantaxes e os inconvenientes dos produtos e servizos.

CA2.7 Determinouse a documentacion necesaria esixida e xerada coa xestion dos produtos e servizos financeiros.
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Contidos
Sistema financeiro.
Produtos financeiros de pasivo e de activo.
Servizos financeiros.
Outros produtos financeiros.
4.3.a) Identificacion da unidade didactica
N.° Titulo da UD Duracion
3 Valoracion de produtos e servizos financeiros.Calculo financeiro. 34
4.3.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA3 - Avalia produtos e servizos financeiros do mercado, para o que realiza os célculos, e elabora os informes oportunos. Sl

4.3.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecucién dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA3.1 Recolleuse informacidn sobre produtos e servizos financeiros a través de diversas canles dispofiibles.

CA3.2 Efectuaronse as operacions matematicas necesarias para valorar cada produto.

CA3.3 Calcularonse as comisions e os gastos devindicados en cada produto.

CA3.4 Determinouse o tratamento fiscal de cada produto.

CA3.5 Determinouse o tipo de garantia esixido por cada produto.

CA3.6 Realizaronse informes comparativos dos custos financeiros de cada produto de financiamento proposto.
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Criterios de avaliacion

CA3.7 Compararonse 0s servizos e as contraprestacions das entidades financeiras, resaltando as diferenzas, as vantaxes e os inconvenientes.

CA3.8 Compararonse as rendibilidades, as vantaxes e os inconvenientes de cada forma de aforro ou investimento proposta en produtos financeiros.

CA3.9 Realizéronse os calculos financeiros necesarios utilizando aplicacions informaticas especificas.

4.3.e) Contidos

Contidos
Procedemento de clculo financeiro na xestion financeira.
Analise de operacions de desconto de efectos e lifias de crédito.
Anélise de operacions de liquidacion de contas.
Andlise de operaciéns de depositos.
Andlise de préstamos e aplicacién do calculo financeiro as operacions orixinadas por estes. Métodos de amortizacién.
Anélise de operaciéns de arrendamento financeiro e aplicacion do calculo financeiro s operacions orixinadas por estes.
Andlise de operaciéns de empréstitos e aplicacion do calculo financeiro &s operacions orixinadas por estes.
Aplicacién financeira da folla de calculo.
4.4.a) Identificaciéon da unidade didactica
N.° Titulo da UD Duracion
4 Seleccion de investimentos en activos financeiros e econémicos. Calculo financeiro. 20
4.4.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA4 - Selecciona investimentos en activos financeiros ou econémicos, para o que analiza as suas caracteristicas e realiza os calculos oportunos. Sl
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4.4.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucién dos obxectivos por parte do alumnado
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Criterios de avaliacion

CA4.1 Reconeceuse a funcion dos activos financeiros como xeito de investimento e como fontes de financiamento.

CA4.2 Clasificaronse os activos financeiros utilizando como criterio o tipo de renda que xeren, a clase de entidade emisora e os prazos de amortizacion.

CA4.3 Distinguironse o valor nominal, de emisién, de cotizacion, de reembolso e outros para efectuar os calculos oportunos.

CA4.4 Determinouse o importe resultante en operacions de compravenda de activos financeiros, calculando os gastos e as comisiéns devindicadas.

CA4.5 Elaboraronse informes sobre as alternativas de investimento en activos financeiros que mais se axusten as necesidades da empresa.

CAA4.6 Identificaronse as variables que inflien nun investimento econdmico.

CA4.7 Calculouse e interpretouse VAN, TIR e outros métodos de seleccion de investimentos.

4.4.e) Contidos

Contidos

Mercados financeiros.

Renda fixa e variable.

Débeda publica e privada.

Fondos de investimento.

Produtos derivados.

Fiscalidade dos activos financeiros para as empresas.
Investimentos econdmicos.

Aplicacion financeira da folla de calculo.
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N.° Titulo da UD Duracién
5 Orzamentos da empresa.Calculo e andlise de desviacions. 15
4.5.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA5 - Integra os orzamentos parciais das areas funcionais e/ou territoriais da empresa ou da organizacién, verificando a informacidn que contefien. Sl

4.5.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecucion dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CAA5.1 Integraronse os orzamentos das areas nun orzamento comun.

CA5.2 Comprobouse que a informacion estea completa e na forma requirida.

CAA5.3 Contrastouse o contido dos orzamentos parciais.

CAA5.4 Verificaronse os calculos aritméticos coa comprobacion da sta correccion.

CAA5.5 Valorouse a importancia de elaborar en tempo e forma a documentacion relacionada cos orzamentos.

CAB5.6 Controlouse a execucion do orzamento e detectaronse desviaciéns e as stias causas.

CAA5.7 Ordenouse e arquivouse a informacion de xeito que sexa doadamente localizable.

CAA5.8 Utilizaronse aplicacions informaticas na xestién das tarefas orzamentarias.

4.5.e) Contidos

Contidos

Métodos de orzamentacion.
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Contidos
Orzamento mestre e orzamento operativo.
Célculo e andlise de desviacions.
4.6.a) Identificacion da unidade didactica
N.° Titulo da UD Duracion
6 A actividade aseguradora 22
4.6.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Caracteriza a tipoloxia de seguros analizando a actividade aseguradora. NO

4.6.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacién da consecucién dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA1.1 Identificouse a lexislacion basica que regula a actividade aseguradora.

CA1.2 Relacionaronse os riscos e as condicions da asegurabilidade.

CA1.3 Identificaronse os elementos que conforman un contrato de seguro.

CA1.5 Establecéronse as obrigas das partes nun contrato de seguro.

CA1.6 Determinaronse os procedementos administrativos relativos & contratacion e o seguimento dos seguros.

4.6.e) Contidos

Contidos

Concepto, caracteristicas e clasificacion.

Contrato de seguro e a valoracion de riscos.
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Contidos
Elementos materiais e persoais dos seguros.
Xestion administrativa derivada da contratacion dun seguro.
4.7.a) Identificaciéon da unidade didactica
N.° Titulo da UD Duracion
7 Os produtos de seguros. 17
4.7.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
NO

RA1 - Caracteriza a tipoloxia de seguros analizando a actividade aseguradora.

4.7.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacién da consecucién dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA1.4 Clasificaronse os tipos de seguros.

CA1.7 Identificaronse as primas e os seus compofientes.

CA1.8 Determinouse o tratamento fiscal dos seguros.

4.7.e) Contidos

Contidos

Clasificacion dos seguros.

Tarifas e primas.

-10-
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5. Minimos exixibles para alcanzar a avaliacion positiva e os criterios de cualificacion

MINIMOS ESIXIBLES:

Unidade Formativa 1: Produtos e servicios financeiros.

UD. 1. Necesidades financeiras e axudas econdémicas para a empresa: Son minimos esixibles os criterios de avaliacion sinalados do CA1.1 ao CA1.7,excepto o CA1.4.

UD. 2. O Sistema financeiro e a clasificacion dos produtos financeiros de pasivo, de activo € 0s serzos financeiros: Son minimos esixibles os criterios de avaliacion sinalados do CA2.1 ao CA2.6.
UD. 3. Valoracion de produtos e servizos financeiros. Calculo financieiro: Son minimos esixibles os criterios de avaliacion sinalados do CA3.1 ao CA3.9, excepto o CA3.5.

UD. 4. Seleccion de investimentos en activos financeiros e econémicos. Célculo financieiro: Son minimos esixibles os criterios de avaliacion sinalados do CA4.1 ao C4.7, excepto o CA4.5.
UD. 5. Orzamentos da empresa. Célculo e analise de desviacions: Son minimos esixibles os criterios de avaliacion sinalados do CA5.1 ao CA5.8, excepto 0 CA.5.5

Unidade Formativa 2: Seguros.

UD. 1. A actividade aseguradora: Son minimos esixibles os criterios de avaliacién sinalados CA1.1, CA1.3, CA1.5 e CA1.6.

UD. 2. Os produtos de seguros: Son minimos esixibles os CA1.4, CA1.7 e CA1.8.

O alumnado para alcanzar os obxectivos do mddulo debera:;

- Analizar os estados financeiros e as axudas e subvencidns publicas e/ou privadas para a empresa.

- Definir o sistema financeiro e a stia composicién.

- [dentificar e diferenciar os produtos financeiros de pasivo e de activo e os servizos financeiros.

- Realizar célculos financeiros basicos.

- Analizar operaciéns de desconto de efectos, de lifias de crédito, de liquidacién de contas e de depdsitos.

- Analizar operaciéns de préstamos e métodos de amortizacién, operacidns de arrendamento financeiro, operacions de empréstitos e aplicacidns do calculo financeiro as operacions orixinadas por éstes.
- Definir os mercados financeiros.

- Diferenciar renta fixa e renta variable.

- |dentificar os fondos de investimento.

- |dentificar a fiscalidade dos activos financeiros para as empresas.

- |dentificar as variables que inflien nun investimento econémico.

- Calcular e interpretar o VAN, o TIR, e outros métodos de seleccion de investimentos.

- Analizar a integracién de orzamentos da empresa, os métodos de orzamentos e as desviaciéns e o seu célculo.

- Definir o contrato de seguro e a valoracion de riscos.

- Diferenciar os tipos de seguros.

- |dentificar os elementos materiais e persoais dos seguros.

-11 -
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- Determinar os procedementos administrativos relativos a contratacién e o seguimento dos seguros.

- [dentificar as primas e 0s seus compofientes.

- Utilizar ferramentas informaticas no tratamento da informacién na xestién financeira.

CRITERIOS DE CUALIFICACION:

O alumno/a deberé superar os controis periddicos e ter realizados todos os exercicios e traballos de aula establecidos como minimos.

Para calcular a nota do alumno/a valorarase a sua actitude a través da observacién directa na aula e da realizacién das actividades de ensino-aprendizaxe.

Teranse en conta os seguintes aspectos:

- Participacién activa na aula, reflectida no interés pola materia, iniciativa e capacidade para obter informacioén de forma auténoma e resolucién dos supostos de cada unidade didactica.

- Orde e pulcritude nos traballos individuais ou en equipo realizados.

- Boa disposicion para traballar en equipo.

A actitude ten un peso na cualificacién do alumnado do 10 % se a actitude € positiva, en caso contrario iriase descontando nota no seu proceso de aprendizaxe.

Os contidos basicos teran un peso do 80 % na nota final e valoraranse conxuntamente a través da realizacién de probas escritas, que amosaran os cofiecementos que posue o alumno/a e tamén as deficiencias no
seu proceso de aprendizaxe.

En cada avaliacion ordinaria farase unha ou mais probas escritas individuais. Indicarase a puntuacion correspondente a cada pregunta ou exercicio e a cualificacion minima para aprobar.

0 alumnado que chegue a un 10% de faltas de asistencia sen xustificar perdera o dereito a avaliacion continua segun establece a lei , se chega 6 20 % de faltas ainda que sexan xustificadas, considerase que non
se pode realizar a avaliacidn continua dese alumno e debera presentarse a un examen final.

Nas probas escritas valorarase:

- A correccion das respostas.

- A presentacion, caligrafia, faltas de ortografia.

- A coherencia interna do discurso.

A cualificacion final das probas escritas sera de 10 puntos.

A cualificacion menor ou igual a 4 puntos é insuficiente, o alumno/a non superou a proba escrita e tera que recuperala.

A cualificacion maior de 4 puntos pode compensarse con outras probas escritas e traballos (pode facer promedio con outras probas escritas e traballos).

Poderanse realizar controis periddicos nos que se incluiran cuestionarios e/ou exercicios practicos da materia impartida. Neste caso a nota da avaliacién sera a media aritmética de todas as probas realizadas sempre
que en cada unha delas o alumno/a obtefia mais de 4 puntos. En caso contrario tera que repetir a proba non superada.

Os traballos individuais ou en equipo realizados teran un peso do 10 % na cualificacion do alumno/a.

Para desenrolar os contidos das unidades didacticas os alumnos/as realizaran traballos individuais ou en equipo. A puntuacién variara en funcion dos contidos e da sua dificultade. Os alumnos/as cofieceran a
puntuacién cando expofian o traballo.

Nos traballos valorarase:

- A puntualidade na entrega.

- A correccion dos contidos.

-12 -
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- Que cumpre as pautas fixadas previamente.

- Que a redaccion dos contidos sexa elaborada polo propio alumnof/a.

- A coherencia interna do discurso , a sta defensa e a exposicion.

Se non se realizaran traballos nunha avalicion, a porcentaxe do 10 % sumarase ao 80 % correspondente &s probas escritas.

Se durante a realizacién dunha proba escrita se detecta a un alumno copiando, retiraraselle 0 examen e tera que examinarse de toda a materia do médulo nun tnico exame final.

No caso de confinamento, as clases continuaran a través da aula virtual. Por esta via faranse chegar aos alumnos os traballos que deberan realizar coas datas de entrega e que se valoraran para obtencion da nota
final.

Os exames farianse tamén através da aula virtual.

A non participacién na aula virtual e a non entrega dos traballos nas datas establecidas considerarase falta de asistencia que computara para a perda do dereito a avaliacién continua

6. Procedemento para a recuperacion das partes non superadas
6.a) Procedemento para definir as actividades de recuperacion

Cando os resultados de algunha avaliacién non acaden os minimos exixibles, realizaranse actividades de recuperacion que consistiran na realizacién de novas tarefas, repaso dos contidos non asimilados que
permitan ao alumnado acadar os cofiecementos exixidos. Faranse probas de recuperacién en cada avaliacion. Farase unha recuperacion final para alumnos que tefian pendente algunha avaliacién ou a totalidade
da materia.

6.b) Procedemento para definir a proba de avaliaciéon extraordinaria para o alumnado con perda de dereito a avaliacion continua

Os alumnos/as que suoeren o limite maximo de faltas de asistencia do 10 % das horas do modulo, perderan o dereito & avaliacion continua e deberan realizar unha proba escrita en xufio sobre a totalidade das
unidades didacticas do modulo.

A proba de xufio constara de duas partes: parte tedrica e parte practica.

Parte tedrica; Consistira nunha proba escrita con preguntas cortas e tipo test que versara sobre unha mostra suficientemente significativa dos criterios de avaliacion establecidos na programacion.

Parte practica; Consistira na resolucion de varios exercicios.

Os minimos esixibles para acadar a avaliacion positiva e os criterios de cualificacidon son os establecidos no apartado 5 da programacion.

A data, hora e duracion desta proba establecerase en reunion do Departamento de Administrativo e farase publica no taboleiro de anuncios dos alumnos cunha antelacién minima de quince dias.
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7. Procedemento sobre o seguimento da programacién e a avaliaciéon da propia practica docente

Para determinar se 0 desenvolvemento das clases e das actividades propostas para que o0 alumno/a acade os obxectivos planificados resultaron eficaces e adecuados, levarase a cabo unha avaliacion tendo en
conta:

-A propia avaliacion feita polo alumnado das actividades propostas.

-Opinions escritas do alumnado, sobre os cofiecementos acadados, 0 que mais lles gustou, en que atoparn maior dificultade.

-Debate entre os profesores que integran o Departamento de Administrativo.

Estes aspectos recolleranse na memoria anual e serviran para a elaboracién da programacién do curso seguinte e para mellorar a practica docente.

8. Medidas de atencion a diversidade

8.a) Procedemento para a realizacion da avaliacién inicial

.Recolleita de datos dos alumnos/as:

-Alumnos/as con algun tipo de discapacidade.

-Alumnos/as procedentes doutros paises e que non dominen 0 noso idioma.
-Experiencia laboral e estudos realizados.

8.b) Medidas de reforzo educativo para o alumnado que non responda globalmente aos obxectivos programados

Aplicaranse se é necesario medidas de reforzo educativo, por exemplo unha atencion personalizada con explicaciéns mais detalladas do profesor/a, facilitaraselle ao alumno/a o material necesario (preguntas e
exercicios de repaso efc) .

9. Aspectos transversais

9.a) Programacién da educacién en valores

Terénse en conta os seguintes aspectos:
-Asistencia as clases e puntualidade.
-Comportamento na clase, respecto polos compafieiros, o profesor/a e o material.
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-Participacion activa na aula, reflectida no interese pola materia, iniciativa e capacidade para obter informacién con caracter auténomo.
-Predisposicion para o traballo en equipo.

-Realizacion de actividades que respecten o medio ambiente como por exemplo: reciclaxe de papel, envases, recollida de pilas etc.
-Realizacion de actividades solidarias, como por exemplo: axudas a paises que sofren catastrofes, guerras tec.

-Celebracién no Instituto de charlas sobre comercio xusto, dia da muller traballadora, cooperativismo, etc.

9.b) Actividades complementarias e extraescolares

Realizaranse aquelas actividades que se planifiquen polo Departamento de Administrativo como por exemplo charlas, visitas a empresas etc.

10.0utros apartados

10.1) Bibliografia recomendada

Libro de texto: Gestién Financiera. Editorial:MC Graw-HILL

10.2) Recursos informaticos

Os do centro.
Uso da AULA VIRTUAL
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