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1. Identificacién da programacién

Centro educativo

Cédigo Centro Concello Apo .
académico
15026455 Terra de Trasancos Naron 2024/2025
Ciclo formativo
Codigo -
da familia Familia profesional . Cedigo dc_> Ciclo formativo Grao Réxime
. ciclo formativo
profesional
ADG Administracion e xestion CSADGO1 Administracion e finanzas (SZJ(;,)Igﬁof?rmativos de grao Réxime xeral-ordinario
Modulo profesional e unidades formativas de menor duracion (*)
Cédigo Sesions Horas Sesions
Nome Curso . ) .
MP/UF semanais anuais anuais
MP0654 Contabilidade e fiscalidade 2024/2025 9 157 188
MP0654_13 Contabilidade 2024/2025 9 97 116
MP0654_23 Fiscalidade 2024/2025 9 30 36
MP0654_33 Analise de estados contables e auditoria 2024/2025 9 30 36

(*) No caso de que o médulo profesional estea organizado en unidades formativas de menor duracion

Profesorado responsable

Profesorado asignado ao médulo CARLOS GRANA CARBALLAL

Outro profesorado

Estado: Pendente de supervision inspector
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2. Concrecion do curriculo en relacidon coa stia adecuacion as caracteristicas do ambito produtivo

Este mddulo profesional contén a formacion necesaria para desempefar a funcion de efectuar
a xestion administrativa contable-fiscal, que abrangue aspectos como:

Rexistro, preparacion e control da documentacién soporte.

Anadlise e aplicacién da normativa contable e fiscal.

Rexistro dos feitos contable derivados das operaciéns de transcendencia econdmica-financeira
segundo o PXC.

Xestién das obrigas fiscais e contables dunha empresa.

Analise dos estados contables dunha empresa.

Instalacion e utilizacion das aplicacions informaticas de contabilidade e fiscal.

3. Relacion de unidades didacticas que a integran, que contribuiran ao desenvolvemento do médulo profesional, xunto coa secuencia e o tempo asignado para o
desenvolvemento de cada unha

U.D. Titulo Descricion Duracion (sesions) Peso (%)
1 Contabllzacion én soporte nforMAteo | Gontabiizacion en soporte informatico dos feitos contables 40 21
os feitos contables
2 5::\32&%3@%%'%gzzgfc?éﬁ)cfg osn 6mico Rexistro contable das operaciéns derivadas do fin do exercicio econdmico 40 21
3 Confeccion das contas anuais Confeccion das contas anuais 36 19
Tramitacion das obrigas fiscais e
4 gggf/?g;zz;egéﬁsm?g;:g%sitr?]ggst o de Tramitacion das obrigas fiscais e contables relativas ao imposto de actividades econémicas, ao imposto de sociedades e ao 36 19

) : impost re aren I fisi
sociedades e ao imposto sobre a renda posto sobre a renda das persoas fisicas

Informes de anélise da situacion
5 econdmico-financeira e patrimonial Informes de analise da situacion econdmico-financeira e patrimonial dunha empresa 20 1"
dunha empresa

6 O proceso de auditoria na empresa O proceso de auditoria na empresa 16 9
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4. Por cada unidade didactica

4.1.a) Identificaciéon da unidade didactica

ANEXO Xl
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N.° Titulo da UD Duracion
1 Contabilizacién en soporte informatico dos feitos contables 40
4.1.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Contabiliza en soporte informatico os feitos contables derivados das operaciéns de transcendencia econémico-financeiras dunha empresa, cumprindo os criterios establecidos no Plan Xeral de Contabilidade (PXC). Sl

4.1.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacién da consecucién dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA1.1 Comprobouse a correcta instalacion das aplicaciéns informaticas e o seu funcionamento.

CA1.2 Seleccionaronse as prestacions, as funciéns e os procedementos das aplicacions informaticas que cumpra empregar para a contabilizacion.

CA1.3 Caracterizaronse as definicions e as relacions contables fundamentais establecidas nos grupos, nos subgrupos e nas contas principais do PXC

CA1.4 Rexistraronse, en asentos por partida dobre, as operacions mais habituais relacionadas cos grupos de contas descritos anteriormente.

CA1.5 Clasificaronse os tipos de documentos mercantis que esixe o PXC, indicando a clase de operacion que representan.

CA1.6 Verificouse o traspaso da informacion entre as fontes de datos contables.

CA1.7 Identificouse a estrutura e o xeito de elaboracién do balance de comprobacion de sumas e saldos.

CA1.8 Realizéronse copias de seguridade para a salvagarda dos datos.
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4.1.e) Contidos
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Contidos

Aplicacions informaticas de contabilidade.

ORexistro contable da tesouraria.

Balances de comprobacién de sumas e saldos.

Normalizacién contable. Plan Xeral de Contabilidade.

Estudo dos grupos do PXC.

Fondos propios e creacion da empresa.

Fontes de financiamento alleas.

Proceso contable do inmobilizado material e intanxible.

Proceso contable por operacions comerciais.

Contas de persoal: contas relacionadas coa Administracion publica.

Rexistro contable das operacions financeiras.

4.2.a) Identificacién da unidade didactica

N.°

Titulo da UD

Duracién

Rexistro contable das operaciéns derivadas do fin do exercicio econdmico

40

4.2.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo

Completo

RA2 - Rexistra contablemente as operacions derivadas do fin do exercicio econdémico con base na informacién e na documentacion dun ciclo econémico completo, aplicando os criterios do PXC e a lexislacién.

Sl
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Criterios de avaliacion

CA2.1 Calcularonse e contabilizaronse as correccions de valor que proceda.

CA2.2 Recofecéronse os métodos de amortizacion mais habituais.

CA2.3 Realizéronse os calculos derivados da amortizacion do inmobilizado.

CA2.4 Dotaronse as amortizacions que proceda segundo a amortizacion técnica proposta.

CA2.5 Realizéronse os asentos derivados da periodizacion contable.

CA2.6 Obtivose o resultado por medio do proceso de regularizacion.

CA2.7 Rexistrouse a distribucion do resultado segundo as normas e as indicacions propostas.

CA2.8 Rexistraronse en soporte informatico os feitos contables e fiscais que se xeran nun ciclo econémico completo e contidas nos documentos soporte.

CA2.9 Rexistraronse nos libros obrigatorios da empresa todas as operacions derivadas do exercicio econémico que sexan necesarias.

CA2.10 Realizaronse copias de seguridade para a salvagarda dos datos.

4.2.e) Contidos

Contidos

Proceso de regularizacion.

Perdas sistematicas de valor. Amortizacion. Perdas asistematicos reversibles. Provisions. Perdas asistematicas irreversibles. Correccion de valor.
Provisiéns de trafico.

Periodizacion contable: rexistros contables do imposto sobre sociedades.

Resultado contable.

Rexistro dos libros contables.
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Contidos
Aplicaciéns informaticas de contabilidade.
4.3.a) Identificaciéon da unidade didactica
N.° Titulo da UD Duracion
3 Confeccidn das contas anuais 36
4.3.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA3 - Confecciona as contas anuais e verifica os tramites para o seu depdsito no Rexistro Mercantil, aplicando a lexislacién mercantil. Sl

4.3.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacién da consecucién dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA3.1 Determinouse a estrutura da conta de perdas e ganancias, diferenciando os tipos de resultado que integran.

CA3.2 Determinouse a estrutura do balance de situacion indicando as relacions entre as epigrafes.

CAZ3.3 Estableceuse a estrutura da memoria, o estado de cambios no patrimonio e o estado de fluxos de efectivo.

CA3.4 Confeccionaronse as contas anuais aplicando os criterios do PXC e utilizaronse as aplicacions informaticas correspondentes.

CAZ3.5 Determinaronse os libros contables obxecto de legalizacion para a siia presentacion ante os organismos correspondentes.

CAZ3.6 Verificaronse os prazos de presentacion legalmente establecidos nos organismos oficiais correspondentes.

CA3.7 Cubrironse os formularios de acordo coa lexislacion mercantil, utilizando aplicacions informéticas.

CA3.8 Comprobouse a veracidade e a integridade da informacion contida nos ficheiros xerados pola aplicacion informética.
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Criterios de avaliacion

CA3.9 Valorouse a importancia das contas anuais como instrumentos de comunicacion interna e externa, e informacion publica.

CA3.10 Realizéronse copias de seguridade para a salvagarda dos datos.

CA3.11 Valorouse a aplicacién das normas de proteccion de datos no proceso contable.

4.3.e) Contidos

Contidos

Balance de situacion.

Conta de perdas e ganancias.

Estado de fluxos de efectivo.

Memoria.

Comunicacion da informacion contable.

Contas anuais: normas para a sta elaboracion.

Estado de cambios no patrimonio neto.

Deposito e publicacion das contas anuais.

Aplicacions informaticas de contabilidade.

4.4.3) Identificaciéon da unidade didactica

N.°

Titulo da UD

Duracién

Tramitacion das obrigas fiscais e contables relativas ao imposto de actividades econdmicas, ao imposto de sociedades e ao imposto sobre a renda das persoas fisicas

36

4.4.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo

Completo

RA1 - Realiza a tramitacion das obrigas fiscais e contables relativas ao imposto de actividades econémicas, ao de sociedades e ao imposto sobre a renda das persoas fisicas, aplicando a normativa de caracter mercantil e fiscal.

Sl

-7-
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Criterios de avaliacion

CA1.1 Analizouse a normativa fiscal e as normas aplicables en cada tipo de imposto.

CA1.2 Seleccionaronse os modelos establecidos pola Facenda publica para atender o procedemento de declaracion-liquidacion dos impostos.

CA1.3 Identificaronse os prazos establecidos pola Facenda publica para cumprir as obrigas fiscais.

CA1.4 Realizéronse os célculos oportunos para cuantificar os elementos tributarios dos impostos que gravan a actividade econémica.

CA1.5 Cubriuse a documentacion correspondente & declaracién-liquidacion dos impostos utilizando aplicaciéns informaticas de xestion fiscal.

CA1.6 Xeraronse os ficheiros necesarios para a presentacion telematica dos impostos, con valoracion da eficiencia desta via.

CA1.7 Relacionaronse os conceptos contables cos aspectos tributarios.

CA\1.8 Diferenciouse entre resultado contable e resultado fiscal, e especificaronse os procedementos para a conciliacion de ambos.

CA1.9 Contabilizaronse os feitos contables relacionados co cumprimento das obrigas fiscais, incluindo os axustes fiscais correspondentes.

CA1.10 Describironse e cuantificaronse as consecuencias da falta de rigor no cumprimento das obrigas fiscais.

4.4.e) Contidos

Contidos

Impostos locais sobre actividades econémicas.

Imposto sobre sociedades: xestion do imposto.

Desenvolvemento xeral do calculo do imposto: contabilidade e imposto de sociedades.

Imposto sobre a renda das persoas fisicas: métodos de calculo da base impofiible; réximes especiais; xestion do imposto.
Documentacion correspondente a declaracion-liquidacion dos impostos.

Aplicacions informaticas de liquidacion de impostos.
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N. Titulo da UD Duracion
5 Informes de andlise da situacion econdmico-financeira e patrimonial dunha empresa 20
4.5.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Elabora informes de analise sobre a situacion econémico-financeira e patrimonial dunha empresa, interpretando os estados contables. Sl

4.5.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecucion dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA1.1 Definironse as funcions das analises econémico-financeira, patrimonial e de tendencia e proxeccion, e establecéronse as suas diferenzas.

CA1.2 Seleccionouse a informacion salientable para a andlise dos estados contables que a proporcionan.

CA1.3 Identificaronse os instrumentos de analise mais significativos e describiuse a sua funcion.

CA1.4 Calcularonse as diferenzas, as porcentaxes, os indices e as razéns mais salientables para a analise econdmica, financeira e de tendencia e proxeccion.

CA1.5 Realizouse un informe sobre a situacion econémico-financeira da empresa derivada dos calculos realizados, en comparacion cos exercicios anteriores e coa media do sector.

CA1.6 Obtivéronse conclusidns con respecto & liquidez, a solvencia, a estrutura financeira e as rendibilidades da empresa.

CA1.7 Valorouse a importancia da andlise dos estados contables para a toma de decisidns na empresa e a sta repercusion con respecto aos implicados nesta (stakeholders).

CA1.8 Utilizaronse as aplicacions informaticas correspondentes.

4.5.e) Contidos

Contidos

Obxectivo da andlise dos estados contables.
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Contidos

Clasificacion funcional do balance.
Anélises patrimonial, financeira a través de razéns e econémica.
Aplicacions informaticas de andlise dos estados contables.

Indicadores de calidade nos procesos de analise da informacion contable

4.6.a) Identificacién da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracién

6 O proceso de auditoria na empresa 16

4.6.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo

RA2 - Caracteriza o proceso de auditoria na empresa e describe 0 seu propésito dentro do marco normativo espafiol. Sl

4.6.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecucion dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA2.1 Delimitouse o concepto de auditoria, as suas clases (interna e externa) e o seu proposito.

CA2.2 Sinalaronse os drganos e a normativa que atinxen a auditoria en Espafa.

CA2.3 Verificaronse as facultades e as responsabilidades dos auditores.

CA2.4 Estableceuse a secuencia das fases dun proceso de auditoria e os fluxos de informacion que se xeran en cada un.

CA2.5 Determinaronse as partes dun informe de auditoria.

CA2.6 Valorouse a importancia da obrigatoriedade dun proceso de auditoria.

CA2.7 Valorouse a importancia da colaboracion do persoal da empresa nun proceso de auditoria.

-10-
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Criterios de avaliacion

CA2.8 Recoriecéronse as tarefas que debe realizar a empresa nun proceso de auditoria interna ou externa.

CA2.9 Contabilizaronse os axustes e as correccions contables derivadas de propostas do informe de auditoria.

4.6.e) Contidos

Contidos

Auditoria: definicion, obxecto e clasificacién. Auditoria en Espafia. Normas de auditoria. Instituto de Contabilidade e Auditoria de Contas.
Obrigatoriedade e responsabilidade da empresa nun proceso de auditoria.

Fases e contido da auditoria.

Réxime de habilitacion dos auditores. Facultades e responsabilidades dos auditores. Nomeamento dos auditores.

Axustes e correccions contables.

Informe dos auditores de contas.

5. Minimos exixibles para alcanzar a avaliacidn positiva e os criterios de cualificacién

As lifias de actuacion no proceso de ensino e aprendizaxe que permiten alcanzar os obxectivos do modulo versan sobre:
- Andlise e interpretacién da normativa mercantil, contable e fiscal.

- Contabilizacién dos feitos relacionados coa actividade econdmico-financeira da empresa e coas obrigas fiscais.

- Contabilizacién das operacions de final do exercicio, obtido o resultado do ciclo econémico.

- Contabilizacién das operacions contables e fiscais derivadas nun exercicio econémico completo en soporte informatico.
- Formalizacién dos modelos establecidos pola Facenda publica para cumprir as obrigas fiscais.

- Confeccion das contas anuais analizando as obrigas derivadas destas.

- Analise da situacién econémico-financeira e patrimonial dunha empresa con base nos estados contables.

Criterios de cualificacién do modulo de Contabilidade e Fiscalidade:

-11-
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A asistencia implica o dereito & avaliacion continua e a non asistencia a perda de dita avaliacion, tendo dereito Ginicamente a un exame extraordinario de toda a materia. O nimero de faltas que implican a perda
deste dereito é 0 10% das horas do modulo que marca a Lei. Se o nimero total de faltas de asistencia, sumando as non xustificadas e as xustificadas, supera 0 20%, o alumno/a perdera igualmente o dereito a
avaliacion continua.

Para superar positivamente o mddulo profesional aplicaranse os seguintes criterios:

Realizarase unha ou varias probas escritas de cofiecemento sobre cada unha das avaliacions con contido tedrico, practico ou tedrico-practico.
Estas probas seran puntuadas entre 1 e 10 puntos.

Notas trimestrais de avaliacién. A nota da avaliacion calcularase da seguinte maneira:
- Probas escritas:
Suporan 0 90% da nota. No caso de facer varias probas na avaliacién, o/a alumno/a debera ter unha nota minima dun 3 para facer a media.
A cualificacion menor a 3 € considerada insuficiente e os contidos teran que ser recuperados polo alumnado.
- Traballos:
Supofien un 10% sobre o total da nota. O profesor encargara exercicios practicos efou traballo/s a entregar en tempo e forma coa sua correspondete exposicion para realizar individualmente ou en grupo que valorara
de 0 a 10. A puntuacion variara en funcion dos contidos e da sua dificultade.
Para poder facer media cos traballos no médulo o alumno/a debera ter unha media nas probas escritas dun minimo de 5 puntos.
Para superar a avaliacion é preciso que a suma dos dous instrumentos, acade ou supere 0s 5 puntos.

Se non se mandaran traballos e/ou entrega de exercicios, a porcentaxe do 10 % sumarase ao 90 % correspondente as probas escritas.

Nota final.
A nota final do mddulo sera a media aritmética da nota de cada unha das avaliacions, expresadas con dous decimais. Non se fara media con algunha avaliacion suspensa.

OBSERVACIONS:
Se un alumno ou unha alumna non se presenta a un exame, obtera como caalificacion a minima nota, salvo no caso de concorrer causa de forza maior debidamente acreditada. Neste caso, valorarase se procede
fixar unha nova data de exame.

-12 -
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No caso de confinamento, as clases seran impartidas por medios telematicos seguindo os mesmos criterios de cualificacion do médulo establecido na parte superior.

Os traballos e exames seran feitos a través da aula virtual, mediante a utilizacién de sistemas ofimaticos tales como procesadores de texto e follas de calculo.

A non participacién e presentacion nas clases virtuais supora unha falta de asistencia que computara para a perda do dereito a avalicacién continua do alumno. Tendo que examinarse de todo 0 mddulo no caso de
chegar o porcentaxe de faltas establecidos no epigrafe 6.b)

6. Procedemento para a recuperacion das partes non superadas

6.a) Procedemento para definir as actividades de recuperacion

Facerase unha recuperacién por avaliacion, antes da seguinte e posterior a entrega dos boletins oficiais. A nota da recuperacion sera dun 6 como nota maxima.
No suposto de non superar 0 mddulo nas recuperacions ira & proba final de xufio coas avaliaciéns suspensas.

No caso de ter que recuperar o/s traballo/s encargados na aula, debera facelo/s de novo coa sua correspondete exposicion nunha nova data de
entrega proposta polo profesor/a

6.b) Procedemento para definir a proba de avaliacion extraordinaria para o alumnado con perda de dereito a avaliacion continua

A avaliacidn continua do/a alumno/a require a asistencia regular s clases. Segundo a normativa vixente, se o nimero de faltas non xustificadas supera o 10% do total de horas do médulo, o alumno/a perdera o
dereito a avaliacion continua sendo apercibido previamente, unha vez superado o 6%. En calquera caso, se 0 nimero total de faltas de asistencia, sumando as non xustificadas e as xustificadas, supera 0 20%, o
alumno/a perdera igualmente o dereito & avaliacidn continua.

Estes/as alumnos/as seran avaliados mediante unha proba escrita sobre toda a programacién do médulo. Para estes/as alumnos/as a nota final formarase Unicamente coa nota desta proba obxectiva final e deberan
obter unha nota de 5 ou superior para superar o modulo profesional. Esta proba extraordinaria de avaliacion sera previa a avaliacion final de médulos correspondente.

A data, hora e duracion desta proba establecerase en reunion de departamento e farase publica no taboleiro de anuncios do centro.

-13-
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7. Procedemento sobre o seguimento da programacién e a avaliaciéon da propia practica docente

Realizarase un seguimento da programacion mediante a aplicacion da xunta.

Para determinar se o desenvolvemento das clases e das actividades propostas para que o alumno alcance os obxectivos planificados, resultaron eficaces e adecuados, levarase a cabo unha avaliacién a partir de:
-Os resultados da avaliacién de aprendizaxe do alumnado.

-A propia avaliacion feita polo alumnado dos materiais, actividades;,

-Opinions do alumnado, trimestralmente, sobre 0 que aprenderon, o que gustoulles mais, o que resultoulles mais dificil.

-Debate entre os membros que integran o Departamento.

Estes aspectos recolleranse na memoria anual e serviran para a elaboracién da programacion do curso seguinte e para mellorar a practica docente.

8. Medidas de atencion a diversidade

8.a) Procedemento para a realizacion da avaliacidn inicial

No inicio de curso, e tras a presentacién do modulo, realizaranse actividades e recolleita de datos para detectar os cofiecementos previos que ten o alumnado sobre a materia a tratar.
1.- Recolleita de datos dos alumnos:

- Alumnos/as con algun tipo de discapacidade.
- Alumnos/as procedentes doutros paises e que non dominan o noso idioma.
- Nivel de cofiecementos (estudos que tefien realizado).
- Experiencia laboral.
2.-Proba escrita para comprobar o nivel de cofiecementos.
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8.b) Medidas de reforzo educativo para o alumnado que non responda globalmente aos obxectivos programados

Aplicaranse se é necesario medidas de reforzo educativo, por exemplo unha atencion personalizada con explicacions mais detalladas do profesor/a, facilitaraselle ao alumno/a o material necesario (exercicios,

actividades de reforzé etc.) en aqueles contidos que lle supofian unha maior dificultade, co obxetivo de que o alumno/a acade as capacidades terminais asociadas aos contidos minimos propostos nesta
programacio.

9. Aspectos transversais

9.a) Programacioén da educacion en valores

Teranse en conta os seguintes aspectos:

Asistencia e puntualidade, calquera das duas trae consigo a perda de contidos e de traballo, 0 que supora un retraso no proceso de aprendizaxe do alumno.
Comportamento durante o desenvolvemento das clases, o respecto polos compafieiros, o profesor e 0 material.

Participacion activa na aula, reflectida no interese pola materia, iniciativa e capacidade para obter informacidn con caracter auténomo.

A claridade e a limpeza nos apuntamentos e nos exercicios elaborados polo alumno.

Orde e pulcritude nos traballos realizados.

Predisposicion para o traballo en equipo

-Realizacion de actividades que respecten o medio ambiente como por exemplo: reciclaxe do papel, envases ,recollida de pilas etc

-Realizacion de actividades solidarias como por exemplo:axudas a paises que sofren catastrofes, guerras etc.

-Celebracién no Instituto de charlas sobre comercio xusto, cooperativismo, dia da muller etc.

9.b) Actividades complementarias e extraescolares

Faranse aquelas que se planifiquen polo departamento.
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10.0utros apartados

10.1) BIBLIOGRAFIAS

Libro de texto recomendado:
Contabilidade e fiscalidade MACMILLAN IBSN- 978-84-17899-44-8
Contabilidade e fiscalidade EDITEX IBSN- 9788413212234

10.2) RECURSOsS EDUCATIVOS

A aula de 2° de Ciclo Superior conta cun ordenador e un proxector para que o utilice o profesorado.

A aula de informatica conta cun ordenador por alumno/a, un proxector e unha impresora en blanco e negro.
Aula virtual do centro
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