
Estrutura do traballo:

Á hora de redactar o traballo é importante que diferencies as seguintes partes: 

● Portada:

a. Debe aparecer o título.

b. Nome e apelidos do autor/a do traballo.

c. Nome da materia cursada.

d. Nome do profesor.

e. Data. 

● Índice (indicando o número de páxina).

● Introdución na que conste: 

a. Explicación do tema elixido.

b. Obxectivo que se pretende alcanzar.

c. Estrutura a seguir.

● Desenvolvemento.

● Conclusión.

Presentación do traballo:

- Folios tamaño A4 por unha soa cara.

- Marxes: superior e esquerdo: 3 cm; inferior e dereito: 2 cm.

- As páxinas deben estar numeradas ao pé de páxina.

-  É importante facer unha sangría  de primeira  liña para que se visualice onde
empeza o parágrafo.

- Aliñación. Sempre será xustificada.

- Interlineado: 1,5.

- Fonte: Times New Roman, tamaño 12.
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-  Bibliografía.  Na última páxina,  por  orde  alfabética,  debe aparecer  a  lista  de
libros, revistas, páxinas web ou materia que consultases.

Se se trata dun libro debe aparecer como: 

APELIDOS, Nome, Título do libro, Lugar de edición, Editorial, Ano de edición. 

Se queremos citar un artigo dunha revista:

 “Título do Artigo”, APELIDOS do autor, Nome do autor, Nome da Revista, nº da
revista.

Se se trata dunha páxina web debe aparecer o nome da páxina e a súa dirección.
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