CICLO FORMATIVO DE FORMACION PROFESIONAL BASICA EN
INFORMATICA DE OFICINA

QUE SE APRENDE A FACER

Realizar operacions auxiliares de montaxe e mantemento de sistemas microinformaticos, periféricos
e redes de comunicacién de datos, e de tratamento, reproducidon e arquivamento de documentos,
operando coa calidade indicada e en condicions de seguridade e de proteccion ambiental, con
responsabilidade e iniciativa persoal, e comunicandose oralmente e por escrito en linguas galega e
casteld, asi como nalgunha lingua estranxeira.

CONTORNO PROFESIONAL

Estes titulados exercen a sua actividade por conta allea en empresas dedicadas & comercializacidn, a
montaxe, ao mantemento e & reparacion de sistemas microinformaticos e de equipamentos
eléctricos ou electrdnicos, e en empresas que utilicen sistemas informaticos, para a sua xestion.

As ocupacions e os postos de traballo mais salientables son os seguintes:
- Axudante/a de montador/ora de sistemas microinformaticos.

- Axudante/a de mantemento de sistemas informaticos.

- Axudante/a de instalador/ora de sistemas informaticos.

- Axudante/a de instalador/ora de sistemas para transmision de datos.

- Auxiliar de oficina.

- Auxiliar de servizos xerais.

- Gravador/ora verificador/ora de datos.

- Auxiliar de dixitalizacion.

- Operador/ora documental.

DURACION

O ciclo formativo ten un total de 2000 horas de formacidn, que comprenden dous cursos completos.
O tempo maximo de permanencia ¢ de catro anos.

MODULOS DO CICLO

Os tipos de modulos de que consta este ciclo son os seguintes:

aJMddulos asociados a unidades de competencia do Catdlogo Nacional de Cualificacions
Profesionais. Son os modulos nos que se tratan os contidos referentes & competencia profesional
que se adquirirad. Ocupan o 49% do total das horas do ciclo. No caso deste ciclo formativo son os
seguintes:

a.1. Montaxe e mantemento de sistemas e componentes informaticos.
a.2. Ofimatica e arquivamento de documentos.

a.3. Instalacidon e mantemento de redes para transmision de datos.
a.4. Operacidns auxiliares para a configuracion e a explotacion.

b)Mddulos asociados aos bloques comins da LOE. Trabéllanse as competencias da aprendizaxe
permanente para facilitar a transicion cara & vida activa ou favorecer a continuidade no sistema
educativo. Ocupan o 37% do total das horas do ciclo. Son tres mddulos, en todos os ciclos:

b.1. Comunicacion e Sociedade, no que se desenvolven competencias pertencentes as materias de
Lingua Galega, Lingua Casteld, Lingua Estranxeira e Ciencias Sociais.



b.2. Ciencias Aplicadas, no que se desenvolven competencias pertencentes as materias de
Matematicas e de Ciencias, en dmbolos dous casos aplicadas ao contexto persoal e de
aprendizaxe do campo profesional de que se trate.

b.3. Titoria, de unha hora semanal en cada curso.

c)] Formacion en Centros de Traballo. Consiste nun periodo de practicas en empresas do sector
dunha duracion de 240 horas, o 12% do horario total do ciclo.

A distribucion dos mddulos en cada curso € a seguinte:

Curso Mddulos profesionais Horas
10 Ciencias Aplicadas | 175
10 Comunicacion e Sociedade | 206
10 Montaxe e mantemento de sistemas e componentes informaticos 296
10 Ofimatica e arquivamento de documentos 233
10 | Titoria 35
2° Ciencias Aplicadas Il 162
2° Comunicacion e Sociedade Il 135
2° Instalacion e mantemento de redes para transmision de datos 206
2° | Operacions auxiliares para a configuracion e a explotacion 205
2° | Titoria 27
2° Formacidn en centros de traballo 320

TITULACION

A superacion do ciclo formativo conduce & obtencion do Titulo Profesional Béasico en Informatica de
Oficina.

Este titulo ten os seguintes efectos:

1.Permite o acceso aos ciclos formativos de grao medio, tendo preferencia de acceso nas seguintes
familias profesionais:
- Edificacion e Obra Civil.
- Electricidade e Electronica.
- Enerxia e Auga.
- Fabricacién Mecanica.
- Industrias Extractivas.
- Informatica e Comunicacions.
- Instalacidon e Mantemento.
- Madeira, Moble e Cortiza.
- Maritimo-Pesqueira.
- Quimica.
- Transporte e Mantemento de Vehiculos.

2. Permitira a obtencidn do Graduado en Educacién Secundaria Obrigatoria mediante a superacién da
proba de avaliacion final, por calquera das duas opcidns previstas.

3.0 titulo profesional basico terd os mesmos efectos laborais que o Graduado en Educacion
Secundaria Obrigatoria para o acceso a empregos publicos e privados.
PRAZOS DE SOLICITUDE DE ADMISION E MATRICULA

*» Solicitude de admision: do 1 ao 10 de setembro as 13:00 horas, no centro elixido, presentando a
comunicacion de incorporacion outorgada no centro de procedencia.

= Matricula: do 12 ao 19 de setembro.



OFERTA FORMATIVA DE FORMACION PROFESIONAL BASICA

A oferta actual de ciclos formativos de Formacidn Profesional Basica é a seguinte:

= Servizos administrativos.

= Actividades agropecuarias.

» Agroxardinaria e composicidns florais.
» Artes graficas.

= Servizos comerciais.

= Reforma e mantemento de edificios.

= Electricidade e electrodnica.

= Fabricacion e montaxe.

= Aloxamento e lavandaria.

= Cocina e restauracion.

» Peiteado e estética.

= Industrias alimentarias.

= Informatica de oficina.

» Informatica e comunicacions.

» Carpintaria e moble.

» Actividades maritimo-pesqueiras.

= Arranxos e reparacion de artigos téxtiles e de pel.

= Mantemento de vehiculos.

INFORMACION

Poden obter mais informacion no Departamento
http://www.edu.xunta.es/fp/oferta-fp.
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