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1. Identificacién da programacién

Centro educativo

Codigo Centro Concello Ar,|o .
académico
15026698 | Espifieira Boiro 2023/2024
Ciclo formativo
Codigo Codigo do
da familia Familia profesional " go do Ciclo formativo Grao Réxime
. ciclo formativo
profesional
IFC Informatica e CBIFC11 Informatica e comunicacions Ciclos Réxime xeral-
comunicacions formativos de | ordinario
grao basico
Modulo profesional e unidades formativas de menor duracion (*)
Cédigo Sesions Horas Sesions
Nome Curso . ) .
MP/UF semanais anuais anuais
MP3030 | Operaciéns auxiliares para a configuracion e a explotacion 2023/2024 9 205 245
MP3030_12 | Configuracion de equipamentos informaticos 2023/2024 9 102 122
MP3030_22 | Aplicacions ofimaticas 2023/2024 9 103 123

(*) No caso de que o modulo profesional estea organizado en unidades formativas de menor duracion

Profesorado responsable

Profesorado asignado ao médulo | ALEJANDRO PAZOS PAZOS

Outro profesorado

Estado: Pendente de supervisién inspector
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2. Concrecion do curriculo en relaciéon coa stla adecuacion as caracteristicas do ambito produtivo

A competencia xeral deste titulo consiste en realizar actividades de apoio informatico, en empresas tanto publicas como privadas, dedicadas a
comercializacion, montaxe, mantemento e reparacion de sistemas microinformaticos, aplicando a normativa e os protocolos de calidade, de xeito
que se asegure a satisfaccién da clientela e actuando segundo as normas de prevencion de riscos laborais e de proteccion ambiental.

Dentro do Catélogo Nacional de Cualificacions profesionais atoparémonos as seguintes cualificacions, relacionadas con esta ensinanza son:
a) IFC361_1: Operaciéns auxiliares de montaxe e mantemento de sistemas microinformaticos.

0
b) ELE481_1: Operacions auxiliares de montaxe e mantemento de equipamentos eléctricos e electronicos.
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3. Relacién de unidades didacticas que a integran, que contribuiran ao desenvolvemento do médulo profesional,
xunto coa secuencia e o tempo asighado para o desenvolvemento de cada unha

u.D. Titulo Descricion Duracion (sesions) |Peso (%)

1 Implantacion de Nesta UD distinguirase a finalidade dos SO 35 15
Sistemas Operativos

2 Sistema operativo Nesta UD aprenderase a instalacion e xestion dun Sistema Operativo Windows 35 15
Windows

3 Sistema operativo Nesta UD aprenderase a instalacion e xestion dun Sistema Operativo Linux 31 10
Linux

4 Sistemas operativos | Nesta UD aprenderase a compartir recursos nunha rede 21 10
en rede

5 Procesador de textos | Aprenderase a edicion e formateo de textos basicos 45 20

6 Aplicaciones Nesta UD aprenderase o manexo basico dunha folla de calculo, presentacion e bases de datos 40 15
ofimaticas

7 Internet Neste UD aprenderase a configurar e e protexer a navegacion na rede 38 15
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4. Por cada unidade didactica

4.1.a) Identificaciéon da unidade didactica

thCIB

N.° Titulo da UD Duracion
1 Implantacion de Sistemas Operativos 35
4.1.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Configura equipamentos informaticos para o seu funcionamento nun contorno monousuario, e identifica a funcionalidade da instalacion NO

alumnado

4.1.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos obxectivos por parte do

Criterios de avaliacion

CA1.1 Configuraronse os parametros basicos da instalacion de sistemas operativos libres e propietarios

CA1.2 Configurouse o contorno de traballo en sistemas operativos libres e propietarios

4.1.e) Contidos

Contidos

-
Sistemas operativos actuais libres e propietarios: requisitos técnicos do sistema operativo.

Caracteristicas e funcions fundamentais dun sistema operativo.
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4.2.a) Identificaciéon da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion

2 Sistema operativo Windows 35

4.2.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo

RA1 - Configura equipamentos informaticos para o seu funcionamento nun contorno monousuario, e identifica a funcionalidade da instalacion NO

4.2.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos obxectivos por parte do
alumnado

Criterios de avaliacion

CA1.3 Utilizaronse os elementos da interface de usuario para preparar o contorno de traballo

CA1.4 Recofiecéronse as caracteristicas basicas dos sistemas de ficheiros mais utilizados en sistemas operativos libres e propietarios

CA1.5 Identificaronse as funcionalidades de sistemas operativos libres e propietarios para o manexo de sistemas de ficheiros

CA1.6 Identificaronse as funcionalidades de sistemas operativos libres e propietarios para 0 manexo de periféricos

CA1.7 Utilizaronse as ferramentas do sistema operativo para explorar os soportes de almacenamento de datos

CA1.8 Instalaronse aplicacions e utilidades adicionais en sistemas operativos libres e propietarios

CA1.9 Realizéronse operacions basicas de proteccion en sistemas operativos libres e propietarios (actualizacions, instalacion de antivirus, realizacion de copias de seguridade, etc.)

4.2.e) Contidos

Contidos

0Xestion de ficheiros e cartafoles: funciéns basicas de exploracion e procura.
Arranque e parada do sistema. Sesions.

Utilizacién de periféricos.

Aplicacions e utilidades adicionais en sistemas operativos libres e propietarios.
Operacions basicas de proteccion fronte a ataques en sistemas operativos libres e propietarios.
Interface gréafica de usuario: escritorio.

Realizacion de tarefas basicas sobre sistemas operativos: recursos do sistema.
Estrutura da arbore de directorios.

Xestion de sistemas de ficheiros.

Sistemas de ficheiros, directorios, atributos e permisos.

Operacion con ficheiros: nome e extension, comodins, atributos e tipos.

Operaciéns mais comuns con directorios.
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4.3.a) Identificaciéon da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion

3 Sistema operativo Linux 31

4.3.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo

RA1 - Configura equipamentos informaticos para o seu funcionamento nun contorno monousuario, e identifica a funcionalidade da instalacion NO

4.3.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos obxectivos por parte do
alumnado

Criterios de avaliacion

CA1.3 Utilizaronse os elementos da interface de usuario para preparar o contorno de traballo

CA1.4 Recofiecéronse as caracteristicas basicas dos sistemas de ficheiros mais utilizados en sistemas operativos libres e propietarios

CA1.5 Identificaronse as funcionalidades de sistemas operativos libres e propietarios para o manexo de sistemas de ficheiros

CA1.6 Identificaronse as funcionalidades de sistemas operativos libres e propietarios para 0 manexo de periféricos

CA1.7 Utilizaronse as ferramentas do sistema operativo para explorar os soportes de almacenamento de datos

CA1.8 Instalaronse aplicacions e utilidades adicionais en sistemas operativos libres e propietarios

CA1.9 Realizéronse operacions basicas de proteccion en sistemas operativos libres e propietarios (actualizacions, instalacion de antivirus, realizacion de copias de seguridade, etc.)

4.3.e) Contidos

Contidos

0Xestion de ficheiros e cartafoles: funciéns basicas de exploracion e procura.
Arranque e parada do sistema. Sesions.

Utilizacién de periféricos.

Aplicacions e utilidades adicionais en sistemas operativos libres e propietarios.
Operacions basicas de proteccion fronte a ataques en sistemas operativos libres e propietarios.
Interface gréafica de usuario: escritorio.

Realizacion de tarefas basicas sobre sistemas operativos: recursos do sistema.
Estrutura da arbore de directorios.

Xestion de sistemas de ficheiros.

Sistemas de ficheiros, directorios, atributos e permisos.

Operacion con ficheiros: nome e extension, comodins, atributos e tipos.

Operaciéns mais comuns con directorios.
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4.4.a) Identificacidon da unidade didactica

thCIB

N.° Titulo da UD Duracion
4 Sistemas operativos en rede 21
4.4.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA2 - Configura equipamentos informaticos para o seu funcionamento nun contorno de rede, identificando os permisos de usuario Sl

4.4.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos obxectivos por parte do

alumnado

Criterios de avaliacion

CA2.1 Aplicaronse preferencias na configuracion do contorno de traballo

CA2.2 Creéronse, configuraronse e xestionaronse contas de usuario

CA2.3 Configurouse e comprobouse a conectividade do servidor cos equipamentos da clientela

CA2.4 Utilizaronse os servizos proporcionados polo sistema operativo para compartir recursos

CA2.5 Asignaronse permisos aos recursos do sistema que se vaian compartir

CA2.6 Accedeuse aos recursos compartidos desde os equipamentos cliente

CA2.7 Aplicaronse normas bésicas de seguridade sobre recursos compartidos

4.4.e) Contidos

Contidos

Configuracion de acceso & rede a través de medios con cables e sen eles.
Xestion de usuarios e grupos en contornos de rede.

Tipos de perfis de usuario.

Usuarios e grupos predeterminados e especiais do sistema.

Comparticion de recursos a través da rede.

Acceso a recursos compartidos.

Normas de seguridade sobre recursos compartidos.

Dispositivos con conexion sen fios a rede e ao equipamento.
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4.5.a) Identificacion da unidade didactica

thCIB

N.° Titulo da UD Duracion
5 Procesador de textos 45
4.5.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Utiliza aplicacidns ofimaticas en relacién coas suas correspondentes funcions NO

4.5.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos obxectivos por parte do

alumnado

Criterios de avaliacion

CA1.1 Describironse as funcions e as caracteristicas dun procesador de textos en relacion cos tipos de documentos que se poden elaborar

CA1.2 Realizéronse procedementos de creacion, modificacion e manipulacion de documentos utilizando as ferramentas do procesador de textos

CA1.3 Formatéronse textos para a sua utilizacion en distintas situacions

CA1.4 Utilizaronse as funcions do procesador de textos para gardar e imprimir documentos elaborados

4.5.e) Contidos

Contidos

Funcionalidade e uso de procesadores de textos.

Aplicacién de formato a documentos.

Formatos de letras: negra, cursiva e sublifiada.

Tamafios e tipo de fontes.

Numeracion, vifietas, tabulaciéns e alifiamento de paragrafos.
Creacion de taboas.

Insercion de obxectos graficos nos documentos.

Configuracion de paxina.
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4.6.a) Identificacion da unidade didactica

thCIB

N.° Titulo da UD Duracion
6 Aplicaciones ofimaticas 40
4.6.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Utiliza aplicacidns ofimaticas en relacién coas suas correspondentes funcions NO

4.6.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos obxectivos por parte do

alumnado

Criterios de avaliacion

CA1.5 Realizéronse operacions basicas con follas de calculo, sobre documentos previamente elaborados

CA1.6 Realizéronse operacions basicas con bases de datos, sobre documentos previamente elaborados

CA1.7 Identificaronse as funcions basicas de aplicacions que permitan realizar presentacions

CA1.8 Elaboraronse presentacions multimedia aplicando normas basicas de composicion e desefio

4.6.e) Contidos

Contidos

Funcionalidade e uso de aplicacions de follas de calculo, de bases de datos e de presentacions multimedia.
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4.7.a) ldentificacion da unidade didactica

thCIB

N.° Titulo da UD Duracion
7 Internet 38
4.7.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA2 - Emprega utilidades web, configuraas e identifica a sta funcionalidade e as suas prestacions Sl

4.7.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos obxectivos por parte do

alumnado

Criterios de avaliacion

CA2.1 Utilizaronse navegadores web e recofieceuse a estrutura de internet

CA2.2 Personalizouse o navegador adecuandoo as necesidades establecidas

CA2.3 Transferiuse informacion utilizando os recursos de internet para descargar, enviar e almacenar ficheiros

CA2.4 Identificaronse os medios e os procedementos de seguridade durante o acceso a paxinas web, e describironse os riscos e as fraudes posibles

CA2.5 Describironse as funcionalidades que ofrecen as ferramentas de correo electronico

CA2.6 Crearonse contas de correo web

CA2.7 Utilizaronse outros servizos dispofiibles en internet (chat, foro, mensaxaria instantanea, redes p2p, videoconferencia, etc.)

CA2.8 Configuraronse as opcions basicas de diversas aplicacions web

4.7.e) Contidos

Contidos

Caracteristicas e usos de internet.

Navegacion pola web: descricion, configuracion e funcionamento do navegador.
Normas, medios e procedementos de seguridade no acceso a recursos web.
Buscadores: caracteristicas e usos.

Transferencia de datos e informacion por internet.

Correo electrénico: funcionalidades e tipos.

Mensaxaria instantanea: tipos e caracteristicas.

Ferramentas e usos dos outros servizos de internet: redes p2p, videoconferencias, foros e chats.

-10-
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5. Minimos exixibles para alcanzar a avaliacidon positiva e os criterios de cualificacién

Os criterios de avaliacion minimos esixibles do modulo son os establecidos para cada unha das unidades didacticas nas que se organiza o modulo.

A avaliacién organizarase en unidades didacticas (UD) e sera necesario acadar unha cualificacion minima de 5 puntos en todas e cada unha das
UD para superar o modulo.

Os instrumentos de avaliacion empregados dividense en dous grupos:

- Probas tedricas efou practicas - 70%:
Cada proba ou exame cualificarase de 0 a 10. Segundo a tipoloxia de cada UD, estas probas poderan ter un caracter mais teérico ou mais
practico. O seu peso é do 70%.

- Traballos e/ou exercicios - 30%:

O docente propora traballos e/ou exercicios a realizar e entregar nas condicions e prazos fixados. Os traballos seran valorados polo docente como
APTO/NON APTO ou cunha cualificacion numérica entre 0 e 10. Avaliarase tamén o traballo diario, a toma de notas en clase e a entrega de
exercicios. Sera preciso entregar satisfactoriamente un 70% dos traballos ou exercicios, isto &, cunha cualificacion de APTO ou unha nota minima
de 5 puntos. Este grupo tera un peso do 30%.

Os instrumentos de avaliacion permitiran evidenciar, baseandose nos criterios de avaliacidn correspondentes, se 0 alumno/a alcanzou os
resultados de aprendizaxe establecidos para o mddulo.

A cualificacion emitida nos boletins das avaliacions parciais, soamente reflectird a nota media das unidades didacticas que foran impartidas nese
periodo, agas na terceira avaliacion que reflectira a nota final do mddulo para o alumnado que tefia superadas todas as UD. Estas cualificaciéns
expresaranse con nimeros enteiros entre 0 e 10, redondeando a unidade mais proxima.

6. Procedemento para a recuperacion das partes non superadas

6.a) Procedemento para definir as actividades de recuperacion

O alumnado que non obtefia un minimo de 5 na cualificacién dalgunha UD considerarase que ten dita UD pendente, sera debidamente informado e
debera recuperala antes da avaliacion final.

Ao remate de cada periodo de avaliacién, realizarase unha proba de recuperacioén para cada unha das UD pendentes, cun caracter tedrico-
practico. Tamén se podera solicitar ao alumnado a entrega dalgun traballo ou tarefa.

Ao alumnado que non supere todas as UD a través das probas de recuperacion, realizaraselle un informe de avaliacion individualizado, onde o
docente propora actividades de recuperacion dos elementos minimos curriculares vinculados as UD pendentes.

A este alumnado realizaraselle no mes de xufio unha proba de recuperacidn teorico-practica na que sera avaliado das UD pendentes.

6.b) Procedemento para definir a proba de avaliaciéon extraordinaria para o alumnado con perda de dereito a
avaliacion continua

0 alumnado que perdese o dereito & avaliacion continua (por niimero de faltas sen xustificar superior ao 10% do total do médulo) tera dereito a

-11-



KA XUNTA

CONSELLERI'A DE CULTURA, AN EXO X|||
RH DE GALICIA

EDUCACION, FORMACION

PROFESIONAL E UNIVERSIDADES MODELO DE PROGRAMACION DE MODULOS j BI | C | B

PROFESIONAIS

realizar unha proba extraordinaria de avaliacion, que se realizara no mes de xufio.

A proba tera unha natureza tedrico-practica e versara sobre contidos tratados nas correspondentes unidades didacticas. Asemade, poderase
solicitar ao alumnado a entrega dalgun traballo ou tarefa. Para superar o médulo sera necesario obter unha cualificacion minima de 5 nas probas.

7. Procedemento sobre o seguimento da programacién e a avaliaciéon da propia
practica docente

A programacion ao tratarse dunha planificacion inicial e de que a stia implementacion depende de distintos factores, tales como as caracteristicas
do alumnado, podera estar suxeita a algun tipo de modificacion que debera recollerse e anotarse no seguimento da mesma.

O seguimento da programacion realizarase a través da aplicacion informatica de xestion de programacions. Comprobarase 0 grao de cumprimento
da mesma e as posibles desviacions ou melloras que poden mellorar a planificacion do actual curso e/ou de cursos posteriores.

Mensualmente informarase na reunion do departamento do seguimento da programacion, datos que seran tidos en conta na memoria final do
curso.

Tamén se informara ao alumnado das posibles desviacions que sufra a programacion.

AVALIACION DA PRACTICA DOCENTE

A Orde do 25 de xaneiro de 2022 sobre a avaliacién de ESO e bacharelato recolle que "o profesorado avaliara tanto as aprendizaxes do alumnado
como 0s procesos de ensino e a sua propia practica docente, para o cal establecera indicadores de logro nas programacions docentes". Pola sua
parte, a Orde de 12 de xullo de 2011 pola que se regulan o desenvolvemento, a avaliacion e a acreditacion académica do alumnado das
ensinanzas de formacion profesional inicial indica a necesidade de incluir na programacién un apartado sobre o procedemento sobre o seguimento
da programacién e a avaliacién da propia practica docente.

A Comision de Coordinacion Pedagéxica celebrada o pasado 07/09/2023 ratificou 0 mecanismo xa establecido para todo o instituto de realizar
enquisas de avaliacion da practica docente que seran contestadas de xeito anénimo polo 0 alumnado. Establécense 2 enquisas:

- Enquisa Preliminar de Novembro: O obxectivo desta enquisa é detectar posibles desviacions e problematicas que non son manifestadas polo
estudantes durante as sesidns por diversos motivos pero que si poden ser mais facilmente detectables nunha enquisa andnima na que existe un
maior ambiente de confianza. A temporalizacion desta enquisa, xa en novembro, ten a intencidn de que as desviacions poidan ser detectadas a
tempo para a sua correccion no propio curso académico.

- Enquisa Preliminar de Maio (pode ser abril ou marzo para 20 ciclos / FPB /bacharelato): A enquisa que tera un desefio similar a de novembro tera
por obxectivo unha vez desenvolvida a practica totalidade do curso, cofiecer o grao de satisfaccién do alumnado e estudar a sta opinién sobre que
aspectos positivos se deben potenciar e que aspectos negativos se deben corrixir, para de cara ao desefio da programacion didactica do vindeiro
curso facer os axustes necesarios para que o desenvolvemento da actividade docente sexa ainda mais eficiente.

A enquisa, que se podera facer a través de medios telematicos ou fisicos, tera as seguintes preguntas (as preguntas expresadas a continuacion
son unha mostra, non é obrigatorio utilizar as mesmas, sendn que poden adaptarse ao que o docente considere en funcion do nivel ou etapa
educativa):

1. O profesor explica con claridade (Valora do 0 ao 10)

-12 -
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2. Que tipo de soporte prefires para o desenvolvemento das clases?

a. Libro de Texto

b. Apuntamentos

c. Ningun, e que cada un se faga os seus propios apuntamentos.
3. A metodoloxia para impartir a materia (explicacions, resolucion de actividades etc.) paréceme axeitado (Valora do 0 ao 10)
4. Paréceme que as clases estan preparadas (Valora do 0 ao 10)
5. Paréceme que o profesor ten un bo trato co alumnado (Valora do 0 ao 10)
6. O profesor resolve as dibidas correctamente (Valora do 0 ao 10)
7. Existe un bo ambiente co resto de comparieiros durante a materia (Valora do 0 ao 10)
8. En xeral, atbpome satisfeito e cdmodo co desenvolvemento da materia (Valora do 0 ao 10)
9. Indica os puntos fortes da materia e como se poderian potenciar mais (Resposta Aberta)
10. Indica os puntos débiles do materias e propostas para a sta solucion (Resposta Aberta)

8. Medidas de atencidn a diversidade

8.a) Procedemento para a realizacién da avaliacién inicial

A avaliacion inicial tera por obxecto cofiecer as caracteristicas e a formacién de cada alumna e alumno, asi como as suas capacidades, e servira
para orientar e situar 6 alumnado en relacion co seu perfil profesional correspondente.

A través da avaliacion inicial procurarase detectar os problemas de aprendizaxe concretos que presenta o alumnado. Unha vez detectadas
posibles necesidades de apoio educativo, pofieranse en marcha medidas ordinarias ou extraordinarias de atencién & diversidade, segundo proceda
en cada caso concreto (asesorados polo departamento de orientacion).

8.b) Medidas de reforzo educativo para o alumnado que non responda globalmente aos obxectivos programados

A normativa permite flexibilizar os médulos no caso de alumnado con necesidades educativas especiais, sempre e cando, logo de comezado o
curso e realizada a avaliacién inicial, a direccién do centro presente a oportuna solicitude no servizo territorial de inspeccion educativa antes do 31
de outubro.

No caso de alumnado que non presente necesidades educativas especiais, pero que por algiin motivo xustificado (descofiecemento do idioma,
ritmo de aprendizaxe diferente ao do grupo, motivos persoais, etc) que valore o docente necesite reforzo para acadar os resultados de aprendizaxe
do mddulo, poderase pofier a disposicién do alumnado que o desexe, unha serie de tarefas adicionais para desenvolver féra do horario escolar.

9. Aspectos transversais

9.a) Programacién da educacion en valores

Ademais dos resultados de aprendizaxe do modulo, teranse en conta, entre outras:
- A educacién para a cidadania.

- A educacién para a igualdade de oportunidades.

- A educacién para o respecto e coidado do medio ambiente.

-13-



CONSELLERIA DE CULTURA,
EDUCACION, FORMACION ANEXO XIlI

PROFESIONAL E UNIVERSIDADES MODELO DE PROGRAMACION DE MODULOS j BI | C | B

EX XUNTA
B4 DE GALICIA

PROFESIONAIS

9.b) Actividades complementarias e extraescolares

- Charla de expertos/as sobre as tematicas do modulo. Neste caso poderase participar en conferencias organizadas por algin organismo/empresa
ou organizar unha charla no centro.
- Visita a feiras ou exposicidns relacionadas coa tematica do modulo.

NOTA: no caso de que algunha destas charlas non poida ser impartida no horario lectivo e sexa organizada fora dese horario, a asistencia &
mesma serd voluntaria.

10.0utros apartados

10.1) Aula Virtual

Empregarase a ser posible, unha aula virtual para a entrega dos traballos do alumnado para &s UD, para a distribucién de material complementario
e para certas comunicacions informativas entre o docente e o alumnado.
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