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MEDIDAS DE PREVENCION BASICA
e Denominaciéon do centro, enderezo e teléfonos:

- Denominacion do centro: Escola Oficial de Idiomas de Vilagarcia

- Enderezo: Rua Entrante, 7 — Vilagarcia de Arousa.

- Teléfono de contacto: 986 566 440

e Membros do equipo COVID:

- Juan M Paz Valle (coordinador - relaciéns externas)

- Marta Gago Pesado (coordinadora — relacions internas)

- Roberta Maschi (coordinadora — auditoria de procesos)

Suplentes:

- Carolina Pérez Losada (coordinadora de adquisicidns e existencias)

- Victoria Penide Lépez (coordinadora de auditoria do plan de adaptacién)

Caso de baixa de algunha das persoas integrantes do equipo, as funciéns serdn asumidas pola persoa
que figure a continuacidon na lista. Poderase designar outras persoas para axudar 4s persoas
coordinadoras en algunha das funciéns.

- Relaciéns externas: enlace coas administracions sanitarias e educativas. Responsable da
compilaciéon e a transmision de datos.

- Relacidéns internas: encargada da comunicacién coas persoas integrantes da comunidade
educativa. Comunicacidén entre as persoas integrantes do equipo e das persoas afectadas
por posibles gromos e/ou confinamentos.

- Auditoria de procesos: andlise e optimizacién dos procedementos especificos de proteccién
descritos no plan: acceso, circulacién, disposicién dos elementos de proteccidn, plan de
continxencia.

- Adquisiciéns e existencias: procesos de inventariado, compra, almacenaxe e posta a
disposicidn dos equipamentos recollidos no plan de continxencia e demais elementos de
proteccion.

- Seguimento e auditoria do plan: encargada de velar pola conformidade do plan ao disposto
na normativa vixente e a interaccidon con outros documentos do centro: programacions
didacticas, normativa de organizacion e funcionamento, plan de convivencia, plan de accién
titorial, plan de comunicacién, etc.

e Espazo deillamento COVID-19

Empregaremos como espazo de illamento a sala de mediacién. Cando estea en uso como sala

de illamento, manteranse abertas ambas fiestras para garantir a ventilacién do espazo. Logo do

seu emprego, hixienizarase a totalidade da sala cos medios dos centro.

Na sala estaran dispoiiibles:

- Un termdmetro dixital.

- Mdscaras cirurxicas.

- Mdscaras FFP2 envasadas individualmente.

- Pantalla de proteccidn en bolsa individual.

- Batas de uso Unico individuais.

e Numero de alumnos por nivel e etapa educativa
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Incluiranse os datos unha vez rematada a matricula.
Cadro de persoal do centro educativo:

Persoal de conserxeria: 2 persoas.

Persoal de administracion: 1 persoa.

Persoal de limpeza: 2 persoas.

Persoal docente: 22 persoas (pode variar ao longo do curso)

Cada grupo de alumnado estard asignado a unha Unica persoa docente. En funcion da
dispofiibilidade de espazos, podera ocupar unha ou madis aulas semanalmente se ben se
manteran no calendario.

A xefatura de estudos designara os espazos e horarios para cada grupo que deberan observarse
€O maximo rigor.

O alumnado ocupard un lugar fixo na aula. A persoa docente encargada do grupo serd
responsable de elaborar un croque da aula, actualizalo segundo o establecido no plan de aula e
gardalo segundo se describe no Plan de Aula.

Caso de empregar un espazo distinto ao habitual, levarase rexistro do espazo e a disposicién do
alumnado no mesmo (por exemplo cando se use unha sala de ordenadores).

A canle de comunicacion para dar a cofiecer ao equipo COVID os casos de sintomatoloxia
compatible, as ausencias de persoal non docente e profesorado e para a comunicacion das
familias co equipo COVID para comunicar incidencias e ausencias seran o teléfono do centro
(986 566 440) e o correo electrénico eoi.vilagarcia@edu.xunta.gal

Procedemento de rexistro de ausencias do persoal e do alumnado. O control de asistencia de
persoal a cargo de xefatura e o control de asistencia de alumnado a cargo da persoa titora de
cada grupo en CentrosNET.

Procedemento de comunicacion das incidencias ds autoridades sanitarias e educativas: a través
do correo electronico e da aplicacién informatica.

MEDIDAS XERAIS DE PROTECCION INDIVIDUAL

Croques da situacion dos pupitres nas aulas de xeito individual con identificacion da posicién
do profesorado. Seguirase o establecido no plan de aula. A distancia minima entre cadeiras é
de 1,2 metros. O profesorado dispédn dun espazo minimo de 1,5 metros entre o
encerado/pantalla de proxeccion e a primeira fila do alumnado.

Determinacidon das medidas para o uso de aulas especiais do centro: aulas 20 e 27 (aulas de
ordenadores) disponen de separadores de metacrilato nos espazos entre persoas sentadas a
unha distancia inferior 4 de seguridade. O plano de aula para o rexistro de asistentes
arquivarase no disposto no Plan de Aula.

Titorias. Celebraranse de preferencia por medios telematicos. Estarase ao disposto no plan de
accioén titorial recollido na normativa de organizacién, funcionamento e convivencia do centro.
Canles de informacién as familias e persoas alleas ao centro: (provedores, visitantes, persoal
do concello...). Levarase un rexistro en conserxeria de todas as persoas alleas ao centro que
acceden.

Uso da mascara no centro:
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E obrigatorio portar mascara en todo momento no interior do recinto escolar. As persoas que

non poidan ou estean exentas de portar mascara no poderan acceder ao centro.

Poderad retirarse a mascara unicamente nas seguintes situacions e espazos:

- Para o consumo de bebidas frias, durante o tempo imprescindible e sempre que poida
garantirse a distancia minima co resto de persoas coas que se estea compartindo espazo.

- Para o consumo de bebidas quentes e alimentos, nos seguintes espazos e coas limitacidns
que se detallan:

o Cafeteria do centro: poderase retirar a mdscara para o consumo de bebidas e
alimentos consonte @ normativa sanitaria en vigor en cada momento.

o Sala de profesores: entre as 14:00 e as 15:00, para o consumo de alimentos e
bebidas. Ao rematar, deberanse gardar os utensilios empregados e desinfectar as
superficies. Non se poderdan empregar o microondas ou o fervedor féra do horario
indicado.

° Informacidn e distribucidon do Plan entre a comunidade educativa: O plan estara dispoiiible na
web do centro e serd remitido ao persoal traballador para o seu cofiecemento, cumprimento
e difusion. As versidns publicas non incluirdn informacién como ligazéns ou protocolos de uso
privativo do persoal que traballa no centro.

Segundo o Protocolo de Adaptacion ¢ COVID-19, corresponde ao profesorado manter unha conduta
exemplar no cumprimento das medidas de proteccién, ademais, de acordo coas capacidades do
grupo, aproveitarase calquera contido para transmitir ao alumnado a concienciacién sobre o
cardcter social da pandemia e o beneficio comin do cumprimento das normas.

MEDIDAS DE LIMPEZA

° O persoal de limpeza ten asignadas as tarefas, espazos e mobiliario a limpar de xeito
frecuente. Dispdn de cadro de ocupacién de aulas para optimizar a limpeza das dependencias
e os espazos do centro. O detalle esta descrito no Protocolo de limpeza do centro.

° Facilitaraselle ao persoal de limpeza acceso a ocupacidn de espazos de uso non habitual que
o profesorado debe reservar (salas de ordenadores, reuniéns, etc.) para que poida proceder
a limpeza tras o seu uso, permitindo optimizar os procesos de limpeza e hixienizacién.

° As salas de ordenadores, dadas as especiais caracteristicas dos equipos, seran sometidas a
hixienizacidn tras cada uso por un grupo de alumnado. A este fin, sé poderan ser empregadas
por un periodo maximo de unha hora e media, reservando media hora para a sua hixienizacién
e adecuada ventilacién. Todos os espazos seran tratados con micro vaporizacion de produto
hixienizante polo menos unha vez ao dia.

° Distribucidn horaria do persoal de limpeza e alternancia de tarefas: O persoal de limpeza
acordara quendas de rotacion dos horarios de mafia e tarde asi como as funcions asignadas a
cada quen que comunicardn a direccién. En caso de falta de acordo, a persoa encargada da
secretaria do centro establecera as medidas de rotacidon que procedan para asegurar un
reparto equitativo das tarefas.
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° Material e protecciéns para a realizacidon das tarefas de limpeza. O persoal de limpeza contara
co material de proteccidn preciso para o desempefio do seu labor e acorde ao grado de perigo
das substancias empregadas.

e Cadro de control de limpeza dos aseos. Cada aseo dispord de un cadro de control onde se
rexistrard o dia, a hora e a persoa que se encarga da sua limpeza.

e  Ventilacién das aulas: (a colocar en cada aula). O cadro de ocupacidn de cada aula incluira os
tempos precisos para a ventilacidon entre sesidns de distintos grupos (minimo 15 minutos). O
cadro estara adherido sobre a mesa do docente.

° Espazos para a xestion de residuos: Os residuos que se recollan dos distintos colectores serdn
almacenados no espazo de limpeza da planta baixa e depositados nos colectores da rua ao final
de cada quenda de traballo do persoal de limpeza.

MATERIAL DE PROTECCION
e A persoa encargada da secretaria do centro supervisara:
- Rexistro e inventario do material do que dispdn o centro.
- Determinacién do sistema de compras do material de proteccion.
- Procedemento de distribucion e entrega de material e da sla reposicion.

XESTION DOS GROMOS

e En caso de gromo, aplicarase o plan de continxencia do centro e aplicaranse as medidas que
dispofian as autoridades sanitarias e educativas. A comunicacion das incidencias @ autoridade
sanitaria e educativa, correra a cargo das persoas integrantes do equipo Covid.

XESTION DAS PETICIONS DE SUPOSTOS DE VULNERABILIDADE
e As solicitudes de consideracidn de vulnerabilidade seran remitidas a xefatura territorial para a
sUa tramitacién. De ser o caso, procederase 4 solicitude de persoal substituto.

MEDIDAS DE CARACTER ORGANIZATIVO

e As entradas e saidas do centro realizaranse de xeito graduado por aulas e andares para que
coincidan o nimero minimo de persoas circulando polos espazos de uso comun do centro.
Coémpre a maxima observancia dos horarios de entrada e saida asignados a cada grupo. Ver o
Plan de Aula.

e Deberanse respectar as portas de entrada e saida asi como os itinerarios de circulaciéon no
interior das instalacidns.

e Para asegurar o mantemento da distancia de seguridade nos accesos as aulas, empregarase a
escaleira norte, entrando 4 dereita, (xunto ao ascensor) para a subida d4s aulas e a escaleira
central para a baixada e sair do centro.

e (O transito de persoas no centro esta claramente sinalizado para facilitar os desprazamentos:

- Como norma xeral, emprégase a marxe dereita do espazo polo que se transita.
- As frechas azuis identifican traxectos interiores no edificio.
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- As frechas laranxas identifican rutas de saida.

e O uso do ascensor estd limitado estritamente a persoas con dificultades de mobilidade.

e As entradas e saidas dos grupos realizarase consonte ao cadro horario do Plan de Aula. Os
espazos de uso ocasional sometidos a reserva non se poderan empregar durante mais de hora
e media a contar dende o inicio da sesidn para facilitar o acceso aos servizos de limpeza.

e Colocarase carteleria e sinaléctica no centro, coa informacién relativa a prevencién da covid19.

MEDIDAS EN RELACION COAS FAMILIAS E ANPAS

e Previsidns para a realizacién de actividades extraescolares ou eventos féra da xornada lectiva
seran coordinadas co organizador do servizo. Faranse atendendo as medidas de proteccién
individual establecidas na normativa mais recente relativa @ adaptacién dos centros publicos &
situacion sociosanitaria.

e As xuntanzas do Consello Escolar seran presenciais ou telematicas en funcién das restricidns
locais en materia socio-sanitaria.

e A realizacion de titorias e comunicaciéns co alumnado e familias levaranse a cabo
preferentemente por medios telematicos e segundo o establecido no plan de accidn titorial.

MEDIDAS ESPECIFICAS PARA O USO DOUTROS ESPAZOS

e O Protocolo de Limpeza recolle as previsidns precisas para espazos do centro tales como salas
de ordenadores, departamentos, sala de profesores, conserxeria e secretaria, incluindo as
normas de uso e limpeza.

e Paraareserva de espazos e o uso de aula distinta 4 habitual ou outros espazos de uso educativo,
observarase o disposto no Plan de Aula.

e O Protocolo de Biblioteca en COVID19 esta recollido como anexo a este plan.

e O alumnado poderd empregar os aseos situados no extremo norte de cada andar, a carén do
ascensor, coas caracteristicas e limitaciéns de aforo indicadas. Respectarase especialmente o
uso do aseo de persoas discapacitadas.

e O persoal que traballa no centro empregara os aseos a cardn da secretaria. Para o acceso aos
mesmos empregara a chave da que dispdn e asegurarase de volver deixalos pechados tras o seu
uso. As persoas que accedan ao centro como visitantes sé poderdn empregar os aseos da planta
baixa mais proximos a porta de entrada.

NORMAS ESPECIFICAS PARA ALUMNADO DE NEE

e O equipo COVID, en colaboracién cos docentes titores, asegurarase que as medidas de
adaptacidon son comprendidas por as persoas con necesidades educativas especiais e non
interfiren nasla autonomia 4 hora de acceder ao centro e ds aulas. Poderanse adoptar medidas
concretas en relacion coa diferente tipoloxia de alumnado con NEE.
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PREVISIONS ESPECIFICAS PARA O PROFESORADO

Para as reunions de profesorado, uso da sala de profesores e departamentos estableceranse as
medidas que sexan oportunas en funcidén do numero de persoas e aforos dispofiibles.

O centro incluira previsiéns para acomodar 3s situacidons mais seguras a reunion dos érganos
colexiados do centro, mediante o uso de ser o caso de ferramentas de comunicacién a distancia
en funcién das restricidns en materia socio-sanitaria.

As reunions dos drganos de coordinacién seran preferiblemente telematicas, en funcién das
restricions locais en materia socio-sanitaria.

MEDIDAS DE CARACTER FORMATIVO E PEDAGOXICO

De conformidade coas previsiéns do plan de formacion do profesorado e cos programas
formativos existentes no centro intensificarase a educaciéon en saude, particularmente na
prevencion fronte 48 COVID-19.

A difusiéon da informacién das medidas de prevencién e a distribucion das medidas e
comunicacions que realice a Conselleria de Sanidade e a de Educaciéon serdn obxecto de especial
difusiéon na web e nos taboleiros do centro.

Asi mesmo en colaboracion co centro de saude de referencia poderanse incluir charlas do
persoal sanitario sobre a prevencion e proteccion.

Publicarase na web do centro a informacién de cumprimento obrigado.

A persoa coordinadora da biblioteca e da das TIC, xunto con outras en funcién do seu
cofilecemento e experiencia, serdn as encargadas de coordinar a implantacion das aulas virtuais,
a comunicacién coas persoas asesoras de Abalar/Edixgal e coa UAC. O persoal docente
designado colaborard cos compafieiros que tefian maior dificultade na implantacion das aulas e
divulgard as accions de formacién que estean dispofiibles para o conxunto do persoal docente
e dos contidos existentes.

e

O presente “Plan de adaptacion d situacion COVID-19” é un documento publico do centro que estara

a disposicidn das autoridades sanitarias e educativas e podera ser consultado por calquera membro

da comunidade educativa.

Serd obxecto de difusiéon na paxina web do centro e por aquelas canles que o centro considere

oportunas. As posibles modificacidns seran difundidas polos mesmos medios e entraran en vigor ao

dia seguinte da suUa publicacion.
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