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1 Presentacion do centro

O Centro Integrado de Formacion Profesional “A Xunqueira” inaugurouse no ano 1979
como C.F.P. para as especialidades de Electronica, Madeira e Automocién. No ano 94
convértese en Instituto de Ensino Secundario, impartindose as ensinanzas da ESO,
Bacharelato, ademais da Formacion Profesional regrada nas mencionadas especialidades.

No curso académico 2011-12, pasa a denominarse CIFP “A Xunqueira” por
transformacion do IES en Centro Integrado de Formacion Profesional’. As necesidades
econdémico-sociais da actualidade demandan traballadores/as cada vez madis cualificados e
ademais permanentemente actualizados, e esixen que o sistema educativo dea resposta a
esta demanda. Asi os CIFP ofrecen unha formacidn profesional integral ao longo de toda a
vida laboral ao integrar a FP inicial que outorga titulos, a continua para traballadores/as en
activo e que lles permita adaptarse aos cambios permanentes do entorno produtivo, e a
ocupacional para traballadores/as desempregados/as como mecanismo para recualificarse
e facilitar a sua volta ao mercado laboral.

A integracion dos sistemas esixe a xestidén conxunta do CIFP por parte das
administracions educativa e laboral, afectando & estrutura orgdnica do centro, coa
participacion activa de todos os actores implicados no proceso.

Actualmente, a oferta formativa do noso CIFP abarca catro familias profesionais:
Electricidade e Electrénica (ELE), Madeira, Moble e Cortiza (MMC), Transporte e
Mantemento de Vehiculos (TMV) e Servizos Socioculturais e & Comunidade (SSC). Inclue
ciclos de grao basico, medio e superior, de oferta ordinaria e modular, nas modalidades
presenciais e a distancia. Tamén se imparte un curso de especializacién e ciclos de FP dual
intensiva. Ampliase a oferta do Centro con accions formativas para persoas
desempregadas e o procedemento de acreditacion de competencias profesionais.

1.1 Planos, localizacidn e acceso

CIFP A Xunqueira esta situado na rua Rafael Areses s/n de Pontevedra. Na contorna
atopanse outros IES e CEIP coa mesma denominacion, o que pode levar a erro para a
identificacién do acceso.

A xeo-localizacion é 42°26'8.60“N 8°38'13.56"0

1 Orde do 22 de xufio que desenvolve o Decreto 118/11, do 16 de xufio, e polo que se transforman determinados IES en CIFP
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Taller novo Madeira, moble e cortiza

“Hai alguén tan intelixente que aprende da experiencia dos demais’.
Voltaire (1694-1778) Filésofo e escritor francés.
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CIFP A XUNQUEIRA

CICLOS BASICOS

CICLOS MEDIOS

OFERTA EDUCATIVA 24-25

CICLOS SUPERIORES

FAMILIAS
PROFESIONAIS

Ofertaordinaria  Oferta ordinaria

Oferta modular
Distancia

FP dual
intensiva

Oferta modular

Presencial Oferta ordinaria

Oferta modular
Presencial

Oferta modular
Distancia

CURSO
ESPECIALIZACION

Electricidade e
electronica

Instalacién de

Im’orrnética_ e telecomunicaciéns

comunicaciéns

Electricidade
© electronica

Mantemento
electronico

Sistemas de

Sistemas de
telecomunicaciéns
e informaticos

[telecomunicaciéns e|
informéticos

Dobre titulacion
Carpintaria e
moble e
Instalacién e
amoblamento

Instalacién e
amoblamento

Carpintaria e moble [Carpintaria e moble alrrlr?(t)gltgrcri][esgtea ach‘i)SIgFr:)e?\m
bl Carpintaria e
moble e oferta
parcial do CS de
Desefio e
amoblamento
Carpintari.
*Thoble
Educacion Infantil Educacién Infantil
-z i6 i6 A
Atenci6n a persoas :;ssﬂoca‘\lsmei f)\et ssnoc;(;ne.?' sociggu?fli?:! =
Senvizos egeswtuadcmn.de situacién de situacion de turistica
e pendencia dependencia dependencia . .
Integracién sacial Integracion social
Promocion de
igualdade de
xénero
N:! ‘?{}E;",‘} gs}gnge Carrozaria Carrozaria Ve
s‘. .’! - Automocion vehiculos hibridos e
deportivas e de eléctricos (medio)
oy IEEIEG Electromecénica de Electromecanica
rcrernvid vehiculos de vehiculos
OFERTA ORDINARIA
NIVEL | FAMILIA PROFESIONAL DENOMINACION CICLO SIGLAS GRUPOS
N o CD1-ELE-1 1de 1°
CB Electricidade e Electrénica
. CB-ELE-2 1de 2°
Electricidade e
Electronica
o (s L
o CB Informatica e comunicacions CD1INFCOM-1 1de1°
(7))
<
o
2 _ . o CD1-CARMO-1 [ 1de1°
o Madeira, Moble e Cortiza CB Carpintaria e Moble
(G} CB-CARMO-2 1de 2°
Transporte e CB Mantemento de embarcacions deportivas e CB- 1de 1°
mantemento de vehiculos de recreo MAEMDEPOR-1
g o o CM Instalacions de telecomunicacions CD1-INSTEL-1 1de1°
o Electricidade e Electrénica
(C) CM-INSTEL-2 1de 2°
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NIVEL | FAMILIA PROFESIONAL DENOMINACION CICLO SIGLAS GRUPOS
CD2-CARMO-1 1de1°
Madeira, Moble e Cortiza CM Carpintaria e Moble
CM-CARMO-2 1de 2°
Servizos Socioculturais e a CM Atencidn a persoas en situacion de CD2-ATPERD-1 1de°
Comunidade dependencia CM-ATPERD-2 1de 2°
o o
=) i CD2-CARR-1 1de1
w CM Carrozaria
= CD2-CARR-2 1de2°
Transporte e Mantemento CD2-ELVEA-1A o
hicul 2de1
de Vehiculos CD2-ELVEA-1B
CM Electromecanica de vehiculos automabiles.
CM-ELVEA-2A
2 de2°
CM-ELVEA-2B
CD3-MANELE-1 1de1°
CS Mantemento electrénico
CS-MANELE-2 1de 2°
Electricidade e Electrénica
CD3-SITEIN-1 1de1°
CS Sistemas de telecomunicacions e informaticos
o CS-SITEIN-2 | 1de2°
o
o o
i oS Educacién infanil CD3-EDIN-1 1de
ucacion infanti
2 CS-EDIN-2 1de2°
2 Servizos Socioculturais e a
5 Comunidade CD3-
CS Integracién social INTEGRASOC-1 1de1°
CS Desefio e amoblamento CD3-DESAMO-1 1de1°
Madeira, moble e cortiza
CS-DESAMO-2 1de 2°
OFERTA MODULAR (Modalidade presencial)
FAMILIA DENOMINACION DO <
NIVEL PROFESIONAL CICLO SIGLAS CICLOS MODULOS OFERTADOS
© |Servizos Socioculturais | ZM Atencién a persoas en | ZM-ATPERD-A+B |APOi0 & comunicacion
8 e aComunidade situacion de dependencia
S Apoio domiciliario
o (Oferta modular completa)
é Atencidn e apoio psicosocial
(U]
Atencion hixiénica
Atencion sanitaria
Caracteristicas e necesidades
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das persoas en situacién de
dependencia

Destrezas sociais

Empresa e iniciativa
emprendedora

Formacion e orientacién
laboral

Organizaciéon da atencion as
persoas en situacion  de
dependencia

Primeiros auxilios

Teleasistencia

Control de almacén

Empresa e iniciativa
emprendedora

Formacion orientacion
laboral

Instalacion de carpintaria

Instalacion de estruturas de

ZM Instalacién e madeira
Madeira, Moble e ZM-INSAMO-A+B ]
Amoblamento Instalacion de moblaxe
Cortiza
(Oferta modular completa) Materiais en carpintaria e
moble
Operacions basicas de
carpintaria
Operacions basicas de
moblaxe
Planificacién da instalacién
Soluciéns construtivas
2 Transporte e ZS Automocion ZS-AUTO-A+B | Elementos amovibles e fixos non estruturais
o mantemento .
© | 4e vehiculos (Oferta modular Empresa e iniciativa emprendedora
completa)

Estruturas do vehiculo

Formacion e orientacién laboral
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Motores térmicos e os seus sistemas auxiliares

Sistemas de transmision de forza e trens de
rodaxe

Sistemas eléctricos e de seguridade e
confortabilidade

Técnicas de comunicacién e de relacions

Tratamento e recubrimento de superficies

Xestion e loxistica do mantemento de vehiculos

OFERTA MODULAR (Modalidade DISTANCIA):

z
Z [SUPERIOR
m
m

FAMILIA DENOMINACION DO

PROFESIONAL CICLO SIGLAS CICLOS MODULOS OFERTADOS

Apoio domiciliario

Atencién e apoio psicosocial

Atencién sanitaria

Caracteristicas e necesidades das
persoas en situacion de dependencia

Formacion e orientacion laboral

Servizos ZM Atencion a ZMD-ATPERD-A | Destrezas sociais
Socioculturais e &4 | Persoas en Situacion

Comunidade de Dependencia Empresa e iniciativa emprendedora

Atencion hixiénica

GRAO MEDIO

Apoio & comunicacion

Organizacion da atencidn a persoas en
situacién de dependencia

Primeiros auxilios

Teleasistencia

Desenvolvemento cognitivo e modular

Didactica da educacién infantil

Expresion e comunicacion

Formacion e orientacion laboral

O xogo infantil e a sia metodoloxia

Servizos ZS Educacién Infantil
ZSD-EDIN-A Autonomia persoal e satde infantil

Socioculturais e a (Oferta modular
Comunidade completa) Empresa e iniciativa emprendedora

GRAO SUPERIOR

Desenvolvemento socioafectivo

Habilidades sociais

Primeiros auxilios

Intervencién con familias e atencidn a
menores en risco social
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Animacion e xestién cultural

Contexto da animacion sociocultural

Desenvolvemento comunitario

ZS Animacion
Sociocultural y ZSD-TASCT-A Formacion e orientacion laboral
Turistica

Informacién xuvenil

Inglés profesional

Metodoloxia da intervencidn social

Apoio & intervencion educativa

Atencion as unidades de convivencia

Contexto da intervencién socia

Empresa e iniciativa emprendedora

Formacion e orientacién laboral

Habilidades sociais
ZSD-INTEGRASOC-
A

ZS Integracion Social
Insercidn sociolaboral

Mediacion comunitaria

Metodoloxia da intervencién social

Primeiros auxilios

Promocién da autonomia persoal

Sistemas aumentativos e alternativos
de comunicacién

ZS Promocidn de ZSD-PROIGUXEN

. . Empresa e iniciativa emprendedora
igualdade de xénero presa ativa emprendedo

Habilidades sociais

Intervencidon socioeducativa para a
igualdade

Participacion social das mulleres
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Prevencion da violencia de xénero

Primeiros auxilios

Empresa e iniciativa emprendedora

Redes telematicas

o

o

o . Sistemas de producién audiovisual

a Electricidade e Z5 Sistemas de P

- lectréni telecomunicaciéns e | ZS-SITEIN

o electronica informaticos Sistemas de radiocomunicacions

&

e Sistemas integrados e fogar dixital
Xestion de proxectos de instalacidns de
telecomunicacions

CURSOS DE ESPECIALIZACION
o9
§ 8 | Transporte e mantemento de vehiculos [ Curso de Mantemento de vehiculos hibridos e eléctricos.
o=

FP DUAL INTENSIVA

Dobre titulacion en Madeira, moble e cortiza Ciclos de Carpintaria e moble e instalacién e
amoblamento. 3° curso

Electromecanica de vehiculos. 2° curso

Carpintaria e moble e oferta parcial do CS de Desefio e amoblamento. 2° curso

Electromecanica de vehiculos automobiles. 1° curso

GRAO MEDIO

Carrozaria. 1° curso

Carpintaria e moble. 1° curso

Instalacion e amoblamento. 1° curso

Normativa de referencia para a oferta educativa

ORDE do 11 de xufio de 2024 pola que se actualiza a oferta de formacion profesional do sistema
educativo en centros publicos da Comunidade Auténoma de Galicia para o curso académico 2024-
2025

Os curriculos dos Ciclos poden consultarse no enderezo: http://www.edu.xunta.es/fp/familias-
profesionais
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1.3 Organigrama funcional

COMISION CONVIVENCIA e
IGUALDADE e BENESTAR

Direccién
Santiago Ferrer Moreira

Consello Social Claustro de profesorado

. “Area de administracion e Xestion i ;e
Area de calidade, innovaci6n e orientacién profesional Area de formacion

Vicedireccion _ Secretarla Xefatura de estudos
Ana Gonzalez Del Valle José Manuel Covelo Pifién Moises Acuna Alfonsin

el Benito Romero
e

Dinamizador Coordinador Plan / . Coordinador Titorias de § ‘ UACO
Relacién con Dixital Eordinadar RRSS o Titores/as Ana M= Fernandez
Benestar actividades de FCT i
empresas I ; Martinez
Pablo Gonzalez T efen Juan Carlos peslsbileg Irmatives
. ] Garrido Alvarez Martinez

2 Politica de calidade

Presentamosche a nosa politica de calidade e conviddmoste a participar coa tua opinién a través da
caixa de suxestions. Contribuiras deste xeito & mellora do noso sistema de xestién da calidade.

A Rede de Centros Integrados de Formacién Profesional de Galicia estd composta por
vinte centros, que tefien unha implicacién e un compromiso claro coa calidade, como se
retrata na sta Misidn, Vision e Valores:

Mision
Describese nos seguintes puntos:

= Establecer unha oferta de formacién profesional modular, flexible, de calidade
e adaptada as demandas da poboacién e as necesidades xeradas polo mundo
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Vision

Como

produtivo, proporcionando servizos para a cualificacién e a recualificacion das
persoas ao longo da vida.

Participar no procedemento para o recofiecemento, a avaliacién e a acredita-
cion de competencias profesionais adquiridas polas persoas a través da expe-
riencia laboral e de vias non formais de formaciéon no marco do Sistema Nacio-
nal das Cualificacions e da Formacién Profesional.

Prestar servizos de informacién e de orientacion profesional as persoas para
tomar as decisidons mais axeitadas respecto da sua carreira profesional.

Establecer un espazo de cooperacién entre o sistema de formacién profesio-
nal e o ambito produtivo sectorial e local, para desenvolver e estender unha
cultura da formacién permanente,

Fomentar a igualdade real e efectiva entre mulleres e homes, con especial in-
cidencia na erradicacién de prexuizos.

Facilitar o acceso da mocidade ao primeiro emprego, asi como a conservacion
e mellora do posto de traballo dos traballadores e das traballadoras, median-
te unha oferta formativa de calidade que promova a aprendizaxe permanente
e a capacidade de adaptacion aos cambios sociais, organizativos e tecnoldxi-
Cos.

Impulsar e mellorar as aptitudes e as competencias do alumnado, promoven-
do proxectos de iniciativa emprendedora, mobilidade, perfeccionamento pro-
fesional e cooperacién, nun contexto internacional.

Centros Integrados de Formacién Profesional proporcionaremos unha forma-

cién integral ao noso alumnado que lle facilite a participacion activa e responsable
como cidadans, polo que ofreceremos unha oferta formativa completa e de calidade
que conduza a obtencién de titulos de formacion profesional e @ acreditacién das
competencias profesionais adquiridas a través da experiencia laboral, atendendo as
necesidades que demande o mercado laboral e consolidando vinculos con todas as
empresas do contorno.

Valores

Orientamos as nosas acciéns para:
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Fomentar valores de convivencia, cooperacion e respecto.
Ofrecer uns servizos educativos de calidade.

Mellorar continuamente a calidade dos servizos prestados, a través da inno-
vacion e o traballo en equipo, para crear valor aos nosos usuarios mediante un
sistema de calidade total co compromiso de cumprir cos requisitos do sistema
e de mellorar continuamente a sua eficacia.

Lograr a satisfaccion da comunidade buscando atender as suas necesidades e
adiantandonos 3as suas expectativas, observando o cumprimento da mision, vi-
sion e valores da institucion.

Ofrecer as cualificacidns profesionais requiridas para dar resposta as necesi-
dades e demandas do noso ambito socioeconémico.

Optimizar os recursos publicos dispofiibles, fundamentados nas tecnoloxias
da informacioén e da comunicacidn, para reproducir procesos sustentables, cun
profesorado formado tanto na didactica coma nas innovaciéns tecnoléxicas.

Fomentar o espirito emprendedor e o desenvolvemento de actividades empre-
sariais.

Contribuir ao logro das actuaciéns e os obxectivos de calidade establecidos no
Plan

Estratéxico da Conselleria de Educacion e Ordenacidon Universitaria.

Desenvolver vinculos co sistema produtivo do contorno (sectorial, comarcal
ou local) nos ambitos seguintes:

— Formacidn do persoal docente de formacién profesional.

— Formacion do alumnado en centros de traballo e realizacidon doutras practicas
profesionais.

- Orientacion profesional.

— Participacion de profesionais do sistema produtivo na imparticion de docencia.

— Colaboracién na deteccion de necesidades de formacién permanente dos traba-
llado-res e das traballadoras, asi como na informacion e orientacion das persoas
usuarias, tanto a titulo individual como colectivamente.
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3 Dereitos e deberes do alumnado
El que no piensa en sus deberes sino cuando se lo recuerdan no es digno de estimacion. Plauto (254 a. C.—
Roma, 184 a. C.) Comedidgrafo latino.
31 Dereitos do alumnado
a) Todos os alumnos/as tefien os mesmos dereitos e deberes, sen mais distincidons que as
derivadas da sua idade e do nivel que estean cursando.
b) A recibir orientacion educativa e profesional.
c) A recibir unha formacion integral e coeducativa que contribla ao pleno desenvolvemento
da sua personalidade nun ambiente educativo de convivencia, liberdade e respecto mutuo.
d) A que se respecte a sua identidade, integridade e dignidade persoais.
e) A proteccién integral contra toda agresién fisica ou moral, e en particular contra as
situacions de acoso escolar.
f) A participar directamente no proceso educativo cando sexa consultado pola
Administracion educativa.
g) A participar na confecciéon das normas de convivencia e na resolucién pacifica de conflitos
e, en xeral, a participar na toma de decisiéns do centro en materia de convivencia.
3.2 Deberes do alumnado

a) Estudar e esforzarse para conseguir o maximo desenvolvemento segundo as suas
capacidades.

b) Participar nas actividades formativas e, especialmente, nas escolares e complementarias.

c) Participar e colaborar na mellora da convivencia escolar e na consecuciéon dun adecuado
clima de estudo no centro, respectando o dereito dos seus compafieiros ou compafieiras a
educacion.

d) Respectar a dignidade e as funciéns e orientaciéns do profesorado no exercicio das suas
competencias, recofiecéndoo como autoridade educativa do centro.

e) Respectar a liberdade de conciencia, as conviccions relixiosas e morais, a igualdade de
dereitos entre mulleres e homes e a dignidade, integridade e intimidade dos restantes
membros da comunidade educativa.
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f) Respectar as normas de organizacién, convivencia e disciplina do centro docente.
g) Conservar e facer un bo uso das instalaciéns e materiais do centro.

h) Intervir, a través das canles regulamentarias, en todo aquilo que afecte a@ convivencia dos
seus respectivos centros docentes.

i) Seguir as directrices do profesorado respecto da sua educacion e aprendizaxe.

j) Asistir a clase con puntualidade e co material preciso.
Ademais dos dereitos e deberes anteriores, a Lei 4/2011 de convivencia e participaciéon na
comunidade educativa recolle os dereitos e deberes de todos os membros da comunidade,
e ten como finalidade garantir a existencia dun ambiente educativo de respecto mutuo e a
resolucion pacifica de conflitos, fomentando a participacién de todos e todas na vida
ordinaria do centro. O artigo 7 da lei establece os seguintes dereitos e deberes para o
alumnado:

Dereitos basicos de convivencia escolar, sen prexuizo dos establecidos nas leis orgdnicas de
educacién:

a) A recibir unha formacién integral e coeducativa que contribia ao pleno desenvol-
vemento da sua personalidade nun ambiente educativo de convivencia, liberdade e
respecto mutuo.

b) A que se respecten a sua identidade, integridade e dignidade persoais.

c) A proteccién integral contra toda agresién fisica ou moral, e en particular contra
as situacions de acoso escolar.

d) A participar directamente no proceso educativo cando sexa consultado pola Admi-
nistracién educativa, nos termos previstos no titulo IV desta lei.

e) A participar na confeccién das normas de convivencia e na resolucién pacifica de
conflitos e, en xeral, a participar na toma de decisiéons do centro en materia de convi-
vencia.

o Deberes basicos de convivencia do alumnado:

a) Participar e colaborar na mellora da convivencia escolar e na consecucién dun ade-
cuado clima de estudo no centro, respectando o dereito dos seus compafieiros ou
companieiras a educacion.

b) Respectar a dignidade e as funcidns e orientaciéns do profesorado no exercicio das
suas competencias, recoiecéndoo como autoridade educativa do centro.
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c) Respectar a liberdade de conciencia, as conviccidns relixiosas e morais, a igualdade
de dereitos entre mulleres e homes e a dignidade, integridade e intimidade dos res-
tantes membros da comunidade educativa.

d) Respectar as normas de organizacion, convivencia e disciplina do centro docente.
e) Conservar e facer un bo uso das instalacidons e dos materiais do centro.

f) Intervir, a través das canles regulamentarias, en todo aquilo que afecte a conviven-
cia dos seus respectivos centros docentes.

g) Sequir as directrices do profesorado respecto da sta educacion e aprendizaxe.
h) Asistir a clase con puntualidade e co material preciso.

Para promover o exercicio destes dereitos e deberes, establécese como via de
participacion do alumnado na vida do CIFP a través da Xunta de Delegados/as e os
Delegados/as de cada curso, regulado no artigo 18 do NOF (Normas de Organizacién
e Funcionamento do CIFP).

4 Normas de convivencia no centro
41 Consulta as NOF neste enlace.
4.2 NORMAS BASICAS

1. PUNTUALIDADE:

= Puntualidade na entrada as clases:

— Ao alumnado que chegue tarde ata 10 minutos anotarase en Xade a falta de
puntualidade.

— Ao alumnado que chegue despois dos 10 minutos de inicio da clase teran falta
de asistencia. O profesorado poderd non permitir o acceso, en funcién das
circunstancias. Nestes casos, o profesorado encargara ao delegado/a que avise
ao profesorado de garda para que faga cargo do alumnado menor de idade.

= Implicacions para o profesorado:

— O profesorado poiiera especial coidado na sta propia puntualidade e en non
demorarse entre unha clase e outra.

— Facer constar os atrasos no XADE.
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2. COMPORTAMENTO:

» Respecto aos membros da comunidade educativa:

Todos os membros da comunidade educativa trataranse con respecto mutuo
entre si, evitando insultos, pelexas, desprezos, malas contestacions, motes
desagradables etc., en calquera situacion ou medio (incluidas redes sociais,
plataforma de educacién a distancia, aplicaciéns de mensaxeria instantanea,
etc). En caso de incumprimento, adoptaranse as medidas correctoras
correspondentes nas normas de convivencia.

» Limpeza e uso adecuado das instalacions:

Por norma xeral, non se permite comer nin beber (salvo auga) nas aulas ou
corredores interiores (incluidos os cambios de clase). Os restos dos alimentos e
envases que se consuman nos corredores exteriores e nas zoas de lecer, dentro
do recinto escolar ou nos alrededores, deben tirarse nas papeleiras habilitadas
ao efecto.

Aplicaranse as medidas disciplinarias contempladas nas normas de convivencia
en caso de incumprimento.

O alumnado respectara o material e as instalacidns do instituto, sen estragar
nada intencionadamente ou por neglixencia. No caso de ocasionar danos
materiais: reparar o danado, se é posible, ou de non selo, facerse cargo do custo
da reparacién/reposicién. No caso de que non poda determinarse quen/quenes
son os responsables, farase cargo do importe o grupo completo implicado.
Ademais da sancion disciplinaria correspondente segun as normas de
convivencia.

O profesorado velara polo cumprimento destas normas ali onde se atope, tanto
se se trata de alumnos seus coma se non.

» Seguridade:

O alumnado utilizard a vestimenta, EPI e materiais que establezca o
Departamento correspondente, para asi garantir a seguridade e hixiene nas
actividades desenvolvidas na aula ou aula-taller.

De non cumprir o anterior non se permitird a realizacidon das actividades que
precisen da sua utilizacion.

O profesorado velara polo cumprimento destas normas.

O Departamento informara adecuadamente (garantindo o seu cofiecemento por
parte do alumnado) da vestimenta, EPI e materiais necesarios.
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» Uso de medios de transporte dentro do recinto escolar:

— Dentro do recinto escolar non se pode circular en ningun tipo de vehiculo
(bicicletas, patinetes, patins, skates, etc), debendo baixarse dos mesmos a
entrada e levalos da man.

— Estes vehiculos deben quedar estacionados nas zonas habilitadas ao efecto.

— O Centro non se responsabiliza dos desperfectos ou robos que puideran sufrir.

= Pertenzas:

— O alumnado debera custodiar as suas pertenzas en todo momento, non
facéndose o Centro responsable en caso de pérdida, extravio ou hurto/robo.

3. MOBILES:

Prohibese, con caracter xeral, a todo o alumnado, o uso de teléfonos médbiles e
outros dispositivos electronicos como mecanismo de comunicacidon durante
toda a xornada escolar, incluidos os periodos non lectivos (entradas e saidas,
tempo de recreo, cafeteria e periodo sen actividades complementarias a
formacién). Excepcionalmente, poderda autorizarse a sua utilizacién como
ferramenta pedagoxica, definindose claramente na aula a forma e condiciéns de
utilizacion no seu caso.

No caso de asistir ao centro con teléfonos mobiles estes deberan permanecer
apagados e gardados nas mochilas dende o momento en que se accede ao
recinto escolar. En caso de incumprimento tomaranse as medidas correctoras
oportunas.

O profesorado esta facultado para requirir ao alumnado a entrega de calquera
obxecto que porte e que estea expresamente prohibido polas normas do centro,
incluido o mébil. O requirimento obriga @ alumna ou ao alumno requirido a
inmediata entrega do obxecto, que sera retido, coas debidas garantias, durante
o resto da clase ou xornada, no seu caso. Quedara a disposicién da nai ou pai ou
da titora ou titor, se a alumna ou alumno que o porta fose menor de idade, ou
da propia alumna ou alumno, se fose maior de18 anos, unha vez rematada a
clase ou xornada escolar ou a actividade complementaria, segundo o caso, todo
iso sen prexuizo das correccidns disciplinarias que puidesen corresponder.
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— O alumnado MENOR DE 16 anos SO podera sair, durante o horario lectivo,
acompafados dos seus titores legais.

— O alumnado de 16 e 17 anos necesitara autorizacidn asinada dos titores legais
para sair, exclusivamente, no recreo, e nas ultimas horas sé cando falte
algun/a profesor/a. Se precisa sair por motivos persoais/familiares debera traer,
previamente, unha autorizacion asinada. No resto dos casos non se pode
autorizar a saida deste alumnado.

RESTO DE ENSINANZAS:

— 0 alumnado MENOR DE IDADE (15, 16 e 17) necesitara autorizacién asinada dos
titores legais para sair durante horario lectivo.

4.3 Condutas contrarias a convivencia e a sia correccion

O incumprimento das normas podera ser cualificado como leve o grave, conforme o
Decreto 8/15 (artigo 42 ou 38), e segundo o caso, levaran aparelladas unhas ou outras
medidas de correccion, establecéndose en cada caso a persoa responsable da stia adopcion.

TIPIFICACION

das Condutas contrarias a Convivencia

MEDIDAS

Educativas de Correccion

RESPONSABLES

da aplicacién das
medidas correctora

LEVES (art. 42 Decreto 8/15)

PRESCRICION: AO MES da siia comisién

Art.43

Art. 44

a) As condutas tipificadas como
agresion, inxuria ou ofensa na alinea a),
os actos de discriminacidon da alinea b),
os actos de indisciplina da alinea c), os
danos da alinea g), os actos
inxustificados da alinea h) e as
actuacions prexudiciais descritas na
alinea i) do artigo 38 que non alcancen a
gravidade requirida no devandito
precepto.

b) Portar calquera obxecto, substancia ou
produto expresamente prohibido polas
normas do centro perigoso para a saude

Amoestacién privada ou por
escrito.

(P/T/XE)

Comparecencia inmediata
ante a persoa que ocupe a
xefatura de estudos ou
persoa que exerza funcidns
equivalentes nos centros
concertados. (P/T)

traballos
horario

Realizacion de
especificos en
lectivo. (P/T/XE)

d) Realizacién, en horario non lectivo,

PROFESOR/A, pode
adoptar as medidas:
a, b, c.

(Oido alumno/a, e
informando a
Xefatura de Estudos)

TITOR/A: a, b, c, d.

(Oido alumno/a, e
informando a
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ou a integridade persoal do alumnado ou
dos demais membros da comunidade
educativa ou que perturbe o normal
desenvolvemento das actividades
docentes, complementarias ou
extraescolares, cando non constitda
conduta gravemente prexudicial para a
convivencia de acordo coa alinea j) do
artigo 38.

c) A inasistencia inxustificada a clase e as
faltas reiteradas de puntualidade, nos
termos establecidos polas normas de
convivencia de cada centro docente.

d) A reiterada asistencia ao centro sen o
material e equipamento preciso para
participar activamente no
desenvolvemento das clases.

e) As demais condutas que se tipifiquen
como tales nas normas de convivencia de
cada centro docente.

de tarefas que contribdan & mellora e
ao desenvolvemento das actividades
do centro.

(T/XE)

e) Suspension do dereito a participar
nas actividades extraescolares ou
complementarias do centro por un
periodo de ata duas semanas.

(XE)

f) Cambio de grupo por un periodo de
ata unha semana.

(XE)

g) Suspension do dereito de asistencia
a determinadas clases por un periodo
de ata tres dias lectivos. Durante o
tempo que dure a suspension, o
alumnado debera realizar os deberes
ou traballos que se determinen para
evitar a interrupcion no proceso
formativo.

(DIRECTOR/A)

h) Suspensién temporal do dereito de
asistencia ao centro por un periodo de
ata tres dias lectivos. Durante o tempo
que dure a suspension, o alumnado
debera realizar os deberes ou
traballos que se determinen para
evitar a interrupcion no proceso
formativo.

(DIRECTOR)

Xefatura de Estudos)

XEFE/A ESTUDOS:
a,c,d, e f

(Oido alumno/a,
profesor ou titor)

DIRECTOR/A: g, h

Oido alumno/a e
profesor/titor

+
Comunicacion,
previa a facela
efectiva, a:

Pais/titores legais do
alumno/a

Comisién
Convivencia

GRAVES (art. 38 Decreto 8/15)

PRESCRICION: Aos 4 MESES da sua
comision

Art.39

Art.41

Art. 381

a) As agresions fisicas ou psiquicas, as
inxurias e as ofensas graves, as ameazas
e as coaccions contra os demais membros

a) Realizacion, dentro ou féra do
horario lectivo, de tarefas que
contribtan a mellora e ao
desenvolvemento das actividades do

A DIRECCION, por

proposta do
instrutor/a.
Se a Direccion

observa un cambio
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da comunidade educativa.

b) Os actos de discriminacion grave
contra membros da  comunidade
educativa por razén de nacemento, raza,
sexo, orientaciéon e identidade sexual,
capacidade econdémica, nivel social,
convicions politicas, morais ou relixiosas,
discapacidades fisicas, sensoriais ou
psiquicas, ou calquera outra condicién ou
circunstancia persoal ou social.

¢) Os actos individuais ou colectivos de
desafio & autoridade do profesorado e ao
persoal de administracion e de servizos
que constitdan unha indisciplina grave.

d) A gravacion, manipulacién ou difusién
por calquera medio de imaxes ou
informacions que atenten contra o
dereito 4 honra, a dignidade da persoa, a
intimidade persoal e familiar e a propia
imaxe dos demais membros da
comunidade educativa.

e) As actuaciéns que constitian acoso
escolar consonte o establecido polo
artigo 28 da Lei 4/2011.

f) A suplantacién de personalidade en
actos da vida docente e a falsificacion,
alteracion ou subtraccién de documentos
académicos.

g) Os danos graves causados de forma
intencionada ou por neglixencia grave as
instalacions e aos materiais dos centros
docentes, incluidos os equipamentos
informaticos e o software, ou aos bens
doutros membros da comunidade
educativa ou de terceiros, asi como a sua
subtraccién.

h) Os actos inxustificados que perturben
gravemente o normal desenvolvemento

centro.

b) Suspension do dereito a participar
nas actividades extraescolares ou
complementarias do centro por un
periodo de entre dlas semanas e un
mes.

¢) Cambio de grupo.

d) Suspension do dereito de asistencia
a determinadas clases por un periodo
de entre catro dias lectivos e duas
semanas. Durante o tempo que dure a
suspension, o alumnado deberd
realizar os deberes ou traballos que se
determinen para evitar a interrupcién
no proceso formativo.

e) Suspensiéon temporal do dereito de
asistencia ao centro por un periodo de
entre catro dias lectivos e un mes.
Durante o tempo que dure a
suspension, o alumnado deberd
realizar os deberes ou traballos que se
determinen para evitar a interrupcién
no proceso formativo.

f) Cambio de centro (art. 40)

ter

positivo
conduta/actitude,
pode
reincorporacién as
clases/Centro (sen

todo o tempo de
suspension),

deixando

constancia por
escrito no
expediente das

causas ou motivos.

de

permitir a

que cumprir
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das actividades do centro, incluidas as de
caracter complementario e extraescolar.

i) As actuaciéns gravemente prexudiciais
para a saude e integridade persoal dos
membros da comunidade educativa do
centro ou a incitacion a elas.

j) Portar calquera obxecto, substancia ou
produto gravemente perigoso para a
salde ou integridade persoal de calquera
membro da comunidade educativa. En
todo caso, reputarase indisciplina grave a
resistencia ou negativa a entregar os
obxectos a que se refire o punto terceiro
do artigo 11 da Lei 4/2011 cando é
requirido para iso polo profesorado.”

k) A reiteracion, nun mesmo curso
escolar, de condutas leves contrarias a
convivencia.

) O incumprimento das sancions

impostas.

Art. 38.2:

Aquelas condutas que atenten contra a
dignidade persoal doutros membros da
comunidade educativa que tefian como
orixe ou consecuencia unha
discriminacion ou acoso baseado no
xénero, orientacion ou identidade sexual,
ou unha orixe racial, étnica, relixiosa, de
crenzas ou de discapacidade, ou que se
realicen contra o alumnado mais
vulnerable polas suas caracteristicas
persoais, sociais ou educativas, teran a
cualificacién de condutas gravemente
prexudiciais e levaran asociadas como
medidas correctoras as establecidas nas
alineas e) ou f) do punto primeiro deste
artigo.

e) Suspensién temporal do dereito de
asistencia ao centro por un periodo de
entre catro dias lectivos e un mes.
Durante o tempo que dure a
suspension, o alumnado deberd
realizar os deberes ou traballos que se
determinen para evitar a interrupcién
no proceso formativo.

f) Cambio de centro (art. 40) *

* Art. 40 A proposta de cambio de centro:

-Terd caracter excepcional.
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-A proposta de cambio de centro podera supor o cambio de réxime, de modalidade
ou de materia.

-Cando a persoa instrutora propofia esta medida, a Direccidon debera comprobar que se
cumpren os requisitos anteriores e, logo da comprobacion, comunicara inmediatamente a
proposta a xefatura territorial correspondente, con achega do expediente.

-E necesaria a autorizacion da xefatura territorial (logo de analizar o caso e tendo en
conta o informe da Inspeccidén Educativa, autorizard, de ser o caso, mediante resolucién, a
aplicacion da medida correctora de cambio de centro). No caso de non ser autorizada a
proposta, a direccién do centro deberd modificala e aplicar outras medidas correctoras.

4.4 Incumprimento das normas de convivencia

1. Seran obxecto de correccion disciplinaria as condutas contrarias as normas de conviven-
cia realizadas polo alumnado dentro do recinto escolar ou durante o desenvolvemento de
actividades complementarias e extraescolares

2. Asi mesmo, poderan corrixirse disciplinariamente as condutas do alumnado que, ainda
que realizadas féra do recinto escolar, estean motivadas ou directamente relacionadas coa
vida escolar e afecten aos seus compafieiros ou companieiras ou a outros membros da co-
munidade educativa e, en particular, as actuaciéns que constitian acoso escolar.

As posibles condutas contrarias das normas de convivencia realizadas mediante o uso de
medios electronicos, telematicos ou tecnoldxicos que tefian conexion coa actividade esco-
lar considéranse incluidas.

O protocolo de actuacion no caso de incumprimento destas normas pode consultarse no
Plan de Convivencia do CIFP e no NOF (Normas de Organizacion e Funcionamento do CIFP).

4.5 Responsabilidade e reparacion de danos.

1. O alumnado estd obrigado a reparar os danos que cause, individual ou colectivamente, de
forma intencionada ou por neglixencia, as instalacidons e aos materiais dos centros docen-
tes, incluidos os equipos informaticos e o software, e aos bens doutros membros da comu-
nidade educativa, ou a facerse cargo do custo econémico da sia reparacién. Asi mesmo, es-
ta obrigado a restituir o substraido ou, se non for posible, a indemnizar o seu valor.

2. Cando se incorra en condutas tipificadas como agresién fisica ou moral, deberase reparar
o dano moral causado mediante a presentacién de escusas e o recofiecemento da respon-
sabilidade dos actos, ben en publico ou en privado, segundo corresponda pola natureza dos
feitos e de acordo co que, de ser o caso, determine a resolucién que impofa a correccion da
conduta.
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3. Este réxime de responsabilidade e reparaciéon de danos é compatible coas correccions
disciplinarias que, de ser o caso, correspondan.

4.6 Procedemento de correccion.

O incumprimento das normas de convivencia sera valorado antes da imposicion da
correccion tendo presente a idade e as circunstancias persoais, familiares ou sociais do
alumnado corrixido.

Ningunha alumna ou alumno podera ser privada/o do exercicio do seu dereito a edu-
cacion nin, para o caso da educacion obrigatoria, do seu dereito a escolaridade.

Non poderdn imporse correccions contrarias a integridade fisica e & dignidade perso-
al do alumnado.

Para o caso de alumnado menor de idade non emancipado/a, as persoas proxenitoras
ou representantes legais deste deberan ter puntual informacion sobre as correccidéns de
condutas que lles afecten, nos termos previstos neste decreto e nas normas de organiza-
cion e funcionamento do centro educativo en que estean escolarizado.

A correccion das condutas gravemente prexudiciais para a convivencia do centro re-
quire a instrucion dun procedemento corrector e podera realizarse mediante dous procede-
mentos diferentes: conciliado e comun, elixindo un ou outro en funcién das caracteristicas
concretas da conduta que vai corrixirse. Sera a Direccion do Centro a que de decida cal se
vai seqguir en cada caso, logo da recollida da necesaria informacion, xa que para poder apli-
car o procedemento conciliado ten que darse unha serie de requisitos: recofiecemento da
gravidade e disposicion a reparar, e se hai persoas afectadas que amosen a sta conformida-
de.

5 Servizos do centro

51 Biblioteca

A biblioteca CIFP A Xunqueira é un espazo de recursos para a lectura, informacion e
aprendizaxe de toda a comunidade educativa. Forma parte do Plan de Mellora de
Bibliotecas Escolares de Galicia dende o curso 2023-2024.

Disp6on dunha coleccién con fondos en diferentes soportes relativos a contidos
curriculares, obras xerais de referencia, ficcion.. A meirande parte estan na biblioteca,
ainda que tamén os hai noutras zonas, como nos departamentos das familias profesionais.

Horario: De luns a venres durante o horario de apertura do centro, con atencién
directa en determinadas franxas horarias.

Servizos que ofrece: préstamo, lectura en sala, ordenadores con acceso 4 rede para
facer buscas documentais e/ou traballos, espazo de traballo con postos para o traballo
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individual ou en grupo, formacion no uso da biblioteca, accidns para o fomento da lectura,
culturais e para a alfabetizacién informacional, solicitude de novas adquisiciéns, wiffi, ...

Enlaces de interés
Guia de uso da biblioteca.

Guia para buscar no catalogo.

Catalogo do CIFP A Xunqueira.

E-LBE.2 Plataforma de lectura dixital para as bibliotecas escolares (solicitanos as
credenciais de acceso para poder usala).

Galicia Le.

Rede de Bibliotecas de Galicia.

Contacto

Podes pofierte en contacto coa coordinadora da biblioteca a través do correo
biblioteca.cifp.xunqueira@edu.xunta.gal. Tamén podes consultar o blog (https://blog-
biblioteca-cifp-a-xunqueira.tumblr.com/) e as redes sociais, Instagram
(@biblioteca.cifpaxunqueira) e Facebook (Biblio CIFP A Xunqueira).

5.2 Cafetaria

A cafetaria do CIFP estara aberta de 8:30 a 15:30 h e de 17.00 a 21:00 h, de luns a
venres, desde setembro ata o 30 de xufio. Durante o mes de agosto permanecerd pechada.

6 Calendario escolar

DIAS NON LECTIVOS de Centro (pendentes de aprobacion): 4 novembro e 2 de maio.

Calendario Escolar en Galicia 2024 — 2025
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Modelo: MD85ACOO01 Guia do alumnado. 01/09/2024. Versién 2 Paxina 29 de 44


https://rbgalicia.xunta.gal/
https://www.galiciale.gal/
https://bega-elbe2.edu.xunta.es/?locale=es
http://www.opacmeiga.rbgalicia.org/Biblioteca.aspx?CodigoBiblioteca=PER005
https://xunqueira.fr4.quickconnect.to/d/s/qeNiNtReaTp68O0r6eQUa1uVf6T8vcTi/-dB8dkX07nmHSvkaMrm-XYxPi5vsniCE-jbYAVl8v5Ak
https://xunqueira.quickconnect.to/d/s/vhxyaCNrggcznX3VaHoS05ePIL8Emyr8/VK5rF5M378D8DZKRF-ZAu_w_Bqimoz2q-VLEgg-Vt1wo

EA XUNTA
2¢d DE GALICIA

AVALIACION
12 AVALIACION

RECUPERACION MODULOS
PENDENTES DE 1°

22 AVALIACION

22 AVALIACION + FINAL MODULO

32 AVALIACION

32AVALIACION +AVALIACION FINAL DE

MODULOS
AVALIACION FINAL DE CICLOS

AVALIACION FINAL EXTRAORDINARIA
*

RECLAMACIONS

7 Horario
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CICLOS/CURSOS ENTREGA NOTAS (Abalar)/HORA

TODOS OS CICLOS E 20 decembro

FPJ

Ordinarios: publicacién as 11.00 h.
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CURSOS

Modulares: publicacién as 18.00 h

Reclamacions alumnado FCT e Proxecto: 8 e 9 de xaneiro.

Alumnado de 2° con médulos pendentes de 1°

Probas en febreiro

TODOS OS CICLOS

Ordinarios: publicacion as 11.00 h.

(Menos Ciclos Basicos) 28 de marzo

Modulares: publicacién as 18.00 h

Reclamaciéns (2°CM/CS/FCT) : 31 marzo e 1 de abril

1° CICLOS BASICOS

. 11 de abril : publicacién as 11.00 h
2° CICLOS BASICOS

Reclamacions 2° curso: 22 e 23 de abril

1° CM/CS ORDINARIOS

CICLOS MODULARES Fdlziine

1° CICLOS BASICOS 11 de xufio

TODOS OS CICLOS 25 de xufio de 2023

1° CICLOS BASICOS 26 de xufio

* As probas finais da convocatoria extraordinaria seran entre o 18 e o 20 de xufio

TODOS OS CICLOS 26 e 27 de xufio

O horario do centro durante o curso escolar é de 8:30 a 22:00 horas ininterrompidamente. Durante o
mes de xullo e ata o inicio das clases so6 abre pola mafid de 9:00 a 14:00 horas. No mes de agosto abrird de

10:00 a 13:00 horas.

Horario de Secretaria: de luns a venres de 09:00 a 14:00 horas, mércores de 16:00 a 20:30 horas. Mes
de xullo e ata o inicio de clases en setembro: de luns a venres de 9:00 a 14.00 h. Durante o mes de agosto o
CIFP permanecera aberto no horario que a Direccion determine.

Horario de ciclos

Oferta ordinaria

Horario de mafia de 8:30 a 15:00 horas coas seguintes excepcidns:

Ciclos basicos (1° e 2°)

Luns e martes 8.30-15.00 h.

Mércores, xoves e venres, 8.30-14.00 h.

1° e 2° CS DESAMO
1° e 2°CM ELVEA B
1° CM CARR

15:00 a 21.00 h.

1° CM INSTEL

Martes, mércores e venres: 8.30 — 15.00 h
Luns e xoves: 15.00-21.00 h

2° CS MANELE

Luns, martes, xoves e venres: 8.30 -15.00 h
Mércores, de 15.00 a 21.00 h

Oferta modular presencial

Horario de tarde-noite : de 17:00 a 22:00 horas.
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Oferta modular a distancia

O calendario de exames e titorias presencias informarase en outubro na plataforma.

Curso especializacion: de 17:00 a 22:00 horas

FP dual intensiva (horario no centro educativo) 8.30-15.00 h

O horario de cada grupo sera informado no inicio de curso e tamén pode consultarse en Abalar.

8 Informacion de interese

8.1 Matricula e convocatorias

A matricula no ciclo ou médulo para cada curso académico da dereito a unha Unica
convocatoria, que se esgota cando se realice a avaliacién final de mddulos do curso.

O alumnado podera ser avaliado dun mesmo mddulo profesional un maximo de catro
convocatorias, con independencia da oferta e modalidade que se curse. A Unica excepcion é
o modulo de Formacion en Centros de Traballo, que tera ddas convocatorias.

Na oferta ordinaria a matricula formalizase por curso completo. Nos ciclos modulares
realizase por moédulos, non podendo superar a carga lectiva anual de 1000 horas e sempre
que se garanta a compatibilidade horaria do 90% na modalidade presencial.

Nos ciclos de oferta ordinaria o alumnado de 1° que promociona de curso ten
reservada a praza para 2° debendo formalizar a correspondente matricula no prazo
establecido.

Nos ciclos modulares cada curso habera que facer unha nova solicitude de admisién.
Ainda que a praza non esta garantida, cada mdédulo superado incrementa a puntuacion de
participacion no proceso de admision.

Matricula no mesmo centro. O alumnado de oferta ordinaria podera repetir unha vez
cada curso no mesmo centro; de precisar unha terceira ou cuarta matricula deberia
solicitar admision noutro centro, salvo que existiran prazas dispoiibles e non houbese
listaxe de espera.

Normativa de referencia: Orde de 12 de xullo de 2077 € RESOLUCION do 10 de xullo de 2024, da Direccién
Xeral de Formacidn Profesional, pola que se ditan instrucions para o desenvolvemento das ensinanzas de
formacién profesional do sistema educativo no curso 2024/25.

8.2 Promocion e recuperacions

Promocion de curso en oferta ordinaria: todos os mddulos superados ou con
modulos suspensos que non superen as 300 horas.
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Cando un alumno/a non logre a promocion sé debera repetir os mddulos
profesionais non superados.

No caso de pasar a sequndo con algunha materia pendente de primeiro, o alumno/a
debera realizar as actividades de recuperacién que lle propoia o equipo docente e sera
avaliado na avaliacion parcial de segundo curso previa a FCT.

En 2° curso, de non superar todos os mdédulos de primeiro e/ou sequndo, o alumnado
podera recuperalos no periodo en que 0os companeiros e companeiras estean realizando a
FCT.

8.3 Validacions e exencions

Coa validacién dase por superada un parte ou partes de estudos oficiais que se estan a
realizar tendo en conta a formacion achegada e superada polo interesado/a con
anterioridade.

v Nos estudos de Formacidon Profesional a unidade minima de validacion é o modulo
formativo.

v Os mddulos validados manteran a cualificacion obtida anteriormente, salvo que non
conste cualificacién na formacién alegada.

v A experiencia profesional e a formacién non formal non podera ser achegada para
validar moédulos, se non foron obxecto de recofiecemento

v Os modulos previamente validados non poden utilizarse para solicitar outra
validacidn.

v Os estudos declarados equivalentes e os titulos estranxeiros homologados non
poden achegarse para solicitar validaciéns.

v Nos modulos idénticos (mesmo cddigo, denominacidn, capacidades e resultados de
aprendizaxe, contidos e duracién) farase un traslado da cualificacion obtida anteriormente.

O modulo de Proxecto non é validable en ningun caso.

Os mddulos que valida a Direccion do Centro:

+ Nos ciclos de oferta ordinaria, considéranse como superados para a promocién de
curso.

* Nos ciclos de oferta modular, non se consideran a efectos de compatibilidade e
carga horaria.

+ No caso de matricula simultdnea, non se consideraran para os efectos de
compatibilidade.
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Alumnado matriculado en ciclos formativos LOE

(Todos os ciclos medios e superiores ofertados no CIFP son LOE)

Validacions que resolve a Direccion do Centro

Por ter moédulos superados de
titulos LOXSE

Validaciéns recollidas no anexo Il do RD 1085/2020, do 9 de
decembro.

Por ter modulos
noutros ciclos LOE

superados

Validaciéns recollidas no anexo Il do RD 1085/2020, do 9 de
decembro.

Para titulos publicados a partir do 5 marzo de 2017 Validaciéns
recollidas no anexo IV do RD 1085/2020, do 9 de decembro

Por ter unidades de competencia
acreditadas do Catdlogo nacional
de cualificaciéns profesionais.

Validacions recollidas no anexo V do curriculo de cada ciclo
Consultar nesta paxina: http://www.edu.xunta.es/fp/familias-
profesionais

Data da acreditacion ou do certificado de profesionalidade
anterior @ matricula.

FOL / IPE1
(Formacion e orientacién laboral /
Itinerario persoal para a

empregabilidade)

FOL superado nun ciclo LOE valida ditos médulos en calquera
outro ciclo LOE, con independencia do grao.

FOL superado nun ciclo LOXSE valida FOL LOE e IPE 1, sempre
que se acredite formaciéon en prevencion de riscos. Deberd
aportarse certificado de prevencion de riscos laborais de nivel
basico de acordo co establecido no RD 39/1997 (minimo 30
horas)

A data de finalizaciéon desta formacién debe ser anterior a
formalizaciéon na matricula de FOL /IPE.

Co titulo de técnico superior en prevencién de Riscos
Profesionais LOXSE.

Por ter acreditadas todas as unidades de competencia
incluidas no titulo, obtidas mediante o procedemento de
recofiecemento das competencias profesionais, se acredite,
polo menos, un ano de experiencia laboral e posua
formacion de nivel basico en prevencidon de riscos laborais,
de acordo co RD 39/1997.

Validacién de FOL /IPE 1 s6 no ciclo no que se ten unidades de
competencia acreditadas.

EIE /IPE 1
(Empresa e iniciativa
emprendedora)

EIE superado nun ciclo LOE valida EIE/ IPE llen calquera outro
ciclo LOE, con independencia do grao.

Por superacién de AXCPE (Administracion, xestién e
comercializacién na pequena empresa) nun ciclo LOXSE.

Superacidn de titulos completos de:
Grao Medio en Xestion administrativa (LOXSE ou LOE)
Grao Superior en Administracion e Finanzas (LOXSE ou LOE)
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Por superacion de médulos de administracidn, organizacion ou
xestion de titulos especificos, recollidos no anexo Il do Real
decreto 1085/2020, do 9 de decembro

MP Xestién dun pequeno comercio (Técnico en Actividades
Comerciais)

Inglés Profesional noutro ciclo do mesmo grao

Inglés Profesional B1 ou nivel superior para CM

B2 ou nivel superior para CS

Titulo de Grao, ou o equivalente, en Filoloxia Inglesa ou en
Traducién e Interpretacion (Inglés).

Validacions que resolve o Ministerio de Educacion e FP.
Non son validaciéns seguras, o Ministerio estudara cada caso de xeito individualizado.

Por ter estudos universitarios|Sé para validacidns en ciclos superiores.
superados (agas médulo de Inglés) |E necesario achegar os programas das materias cursadas,
selados pola universidade

Por titulos de FP da Lei do 70 (FPl e |Haberd que aportar a Certificacion académica dos estudos
FPII) alegados para validar.

Procedemento de validacion

Requisitos Estar matriculado/a no médulo a validar.

Excepcion: nos ciclos de réxime modular é posible validar
modulos dos que non se formalizou matricula, sempre que
sexan validaciéns que resolve a Direccion do Centro (non para
aquelas que resolve o MECD, que requiren matricula no médulo)

Prazo Para o Centro Ata o 7 de outubro

Para o Ministerio pesde o dia en que comeza o curso
escolar (11 setembro) ata o dia que
finaliza (20 xufio), pero teran preferencia
as presentadas ata o 31 de outubro. S6 se
pode presentar unha solicitude por curso.

Documentacion necesaria Para o Centro
Presentar na Secretaria do
Centro.

-Solicitude de validacién (anexo XIV Orde do 12 de xullo de 2011)
- Fotocopia do DNI

-Certificacion académica oficial dos estudos cursados ou de
certificado de profesionalidade ou da acreditacion parcial de
competencias profesionais.
-Certificado do curso PRL, se fose o caso.

Para o Ministerio de Educacion
-Solicitude de validacién (anexo V do Real decreto 1085/2020)
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-Fotocopia DNI

-Xustificacion documental oficial de estar matriculado/a nos
modulos para os que solicita validacion.

-Xustificacion documental oficial dos estudos cursados e que se
aportan para validar.

-Xustificacion documental oficial dos estudos universitarios
cursados, das materias e programas oficiais, debidamente
selados polo centro universitario e redactados en castelan.

Prazo de resolucion das Validaciéns que resolve o Centro:
validacions solicitadas Normalmente ao longo do mes de outubro.

Validacidns que resolve o Ministerio: soen tardar mais.

Se no prazo de 6 meses non se ten notificacion da resolucion
entenderase como desestimada.

O alumnado que estea pendente da validaciéon dalgin médulo profesional debera asistir as
clases ata a resolucion favorable da mesma.

Reclamacions contra a|Recurso de alzada, no prazo maximo dun mes a partir da
resolucién da validacién notificacion.

Documentos de consulta de validacions por familias profesionais na web do CIFP

Normativa de referencia: Real decreto 659/2023, do 18 de xullo, polo que se desenvolve a ordenacion do
Sistema da formacion profesional e do Real decreto 500/2024, do 21 de maio, Orde do 12 de xullo de 20711 e
RESOLUCION do 10 de xuiio de 2024, da Direccion Xeral de Formacién Profesional, pola que se ditan
instrucions para o desenvolvemento das ensinanzas de formacion profesional do sistema educativo no curso
2024-25

Mais informacion

Guia da Conselleria sobre validacidns.

Portal de FP da Conselleria de Educacién

Portal de FP do Ministerio de Educacién

8.4 Anulacion da matricula

Cando un alumno/a falte de forma inxustificada a clase os primeiros 5 dias de clase
recibird unha comunicacién do centro requirindo a sda inmediata incorporacién nun
prazo maximo de 3 dias desde a recepcion da notificacion.

Se non se produce a incorporacion no prazo de 3 dias procederase & anulacion da
matricula

Anulacion voluntaria de matricula | O alumnado podera solicitar de xeito voluntario a
anulacién da matricula cunha antelacién minima
dunha semana ao remate do periodo de
matricula.
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Non consume convocatoria

Normativa de referencia: artigo 9, Orde do 12 de xullo de 2011 e RESOLUCION do 10 de xufio de 2024, da
Direccion Xeral de Formacion Profesional, pola que se ditan instrucions para o desenvolvemento das
ensinanzas de formacion profesional do sistema educativo no curso 2024-25

8.5 Faltas de asistencia

Nas modalidades de ensino presencial cumprird a asistencia as actividades
programadas para os distintos mdédulos profesionais do ciclo formativo.

As faltas de asistencia non xustificadas poden dar lugar & perda de dereito a
avaliacién continua ou & baixa de oficio no ciclo.

Perda do dereito a avaliacion continua

A perda do dereito & avaliacion continua nun médulo terd lugar cando o numero de
faltas represente 0 10% da sua duracion total.

Para a xustificaciéon das faltas o profesorado valorard as circunstancias persoais e
laborais do alumno/a, de acordo co establecido nas NOF.

O alumno/a recibira un apercibimento previo cando o nimero de faltas inxustificadas
superen o0 6%.

O alumnado que perdera a avaliacidn continua terda dereito a unha proba
extraordinaria, previa a avaliacion final do mddulo.

O alumnado de 2° curso que perdese o dereito & avaliacién continua deberd escoller
examinarse en marzo (avaliacién previa a FCT) ou en xufio (avaliacién final de ciclo).

Faltas Xustificadas (acreditadas documentalmente a través de certificacion
médica, certificacidon do Xulgado, do érgano avaliador, etc.)

1. POR MOTIVOS PERSOAIS:

- Exames convocados por organismos oficiais (carné de conducir, escola de idiomas,
facultade,...)

- Obrigas de caracter personalisimo: asistencia como testemufia a un xuizo ou
como parte.

- Enfermidade ou accidente: citas médicas, baixas e hospitalizacion.

- Enfermidade grave (enténdese a que conleva hospitalizacion) ou falecemento
de conxuxe e familiares ata segundo grao de consanguinidade (pais/nais,
irmas/ans, fillos/as, avds/as).
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No caso do conxuxe ou familiares de primeiro grao, entenderanse xustificadas as faltas de
asistencia producidas nos 3 dias lectivos seguintes ao ingreso ou falecemento, no caso de residir na
mesma localidade, e 5 dias lectivos se o familiar residira féra da localidade.

No caso de familiares de segundo grao entenderanse xustificadas as faltas nos 2 ou 3 dias
lectivos, no caso de residir na mesma ou distinta localidade, respectivamente.

Estas faltas so se consideraran debidamente xustificadas se son a

0O alumno/a dispén dunha semana desde que se incorpore para entregar ou enviar
por Abalar ao seu titor/a os xustificantes.

2. POR MOTIVOS LABORAIS:

Serdn os equipos docentes os que decidan que faltas se xustifican por motivos
laborais. O titor/a explicara e publicara na clase o acordo adoptado neste sentido.

3. OUTRAS SITUACIONS:

- Exercicio do dereito de reunion do alumnado: sempre e cando sexa declarada
conforme aos requisitos de tempo e forma establecidos no NOF. As faltas do alumnado por
este motivo cualificaranse como xustificadas.

- Expulsions: dado a obrigatoriedade de non asistencia do alumno/a expulsado/a,
estas faltas consideraranse tamén como xustificadas.

Normativa de referencia: artigo 25 da Orde do 12 de xullo de 2071 e artigo 3 da Resolucion do 10 de xullo de
2024.

8.6 Baixa de oficio

Cando un alumno/a acumule un n°® de faltas inxustificadas superior a 15 dias lectivos
consecutivos ou 25 descontinuos causara baixa de oficio.

Apercibimento previo cando acumule faltas de asistencia inxustificadas superior a
10 dias.

Consume convocatoria.

Non conleva reserva de praza para o vindeiro curso; sera necesario un novo proceso
de admision.

Normativa de referencia: artigo 10, Orde do 12 de xullo de 2071 e RESOLUCION do 10 de xufio de 2024, da
Direccion Xeral de Formacion Profesional, pola que se ditan instrucions para o desenvolvemento das
ensinanzas de formacion profesional do sistema educativo no curso 2024-25
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8.7 Traslado de matricula

Traslado de matricula: solicitude de cambio de centro ou réxime antes de que remate
o curso académico para cursar as mesmas ensinanzas de FP.

Casos nos que procede (acreditar documentalmente):

e Doenza grave de cardcter fisico ou psiquico, tanto do alumno ou da alumna
como de familiares ata o primeiro grao de consanguinidade ou afinidade.

e Incorporacién a un posto de traballo mediante un contrato de duracién superior
a dous meses, que impida cursar de xeito presencial os estudos no centro onde
se estea matriculado.

e Cambio de residencia a diferente localidade do pai, da nai ou da persoa que
exerza a titoria legal, con quen conviva a persoa solicitante, ou do interesado/a
no caso de ser maior de idade.

Non se admitird, con caracter xeral, durante o periodo de matricula

Non procede cando exista perda do dereito a avaliacion continua

Normativa de referencia: Capitulo V, Orde do 12 de xullo de 2011

8.8 Renuncia @ matricula

Para non esgotar as catro convocatorias previstas para cada mdédulo poderase solicitar
renuncia, por unha soa vez, & totalidade dos mddulos (oferta ordinaria) ou de forma
parcial (oferta modular).

Circunstancias que permiten xustificar a solicitude de renuncia:

e Doenza prolongada de cardcter fisico ou psiquico, tanto do alumno ou da
alumna como de familiares ata o segundo grao de consanguinidade ou
afinidade.

* Incorporacion a un posto de traballo mediante un contrato de duracién superior
a dous meses, nun horario incompatible coas ensinanzas do ciclo.

e Obrigas de tipo familiar ou persoal que impidan a normal dedicacién ao estudo.

Precisa xustificacion documental

Non se reserva praza para o curso seguinte. Necesario un novo proceso de admisién

Prazo de solicitude:
-Antelacion minima de dous meses a avaliacion final de mddulos (1° curso)
-Dous meses antes da data prevista para o inicio da FCT (2° curso).
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Normativa de referencia: artigo 7, Orde do 12 de xullo de 2011 e RESOLUCION do 10 de xufio de 2024, da
Direccion Xeral de Formacion Profesional, pola que se ditan instrucions para o desenvolvemento das
ensinanzas de formacion profesional do sistema educativo no curso 2024-25

8.9 Bolsas

O Ministerio de Educacion do Goberno de Espafia convoca cada ano bolsas e axudas
para o estudo nas diferentes etapas educativas.

O prazo de solicitude para o curso 24-25 xa rematou en maio de 2024.

As persoas que solicitaron bolsa foron informadas na primeira quincena de agosto,
mediante correo electrdnico, do dereito a bolsa por motivos econdmicos.

O alumnado que solicitou a bolsa debe revisar o correo e acceder a sede electrénica
para comprobar se lle foi solicitada documentacién adicional e/ou para actualizar os datos
académicos, conta bancaria,..., no caso der diferentes aos indicados en maio. O prazo estd
aberto ata o0 26 de setembro.

Acceso ao portal de becas do MECF

O prazo de solicitude de bolsas para o alumnado con necesidade especifica de apoio
educativo (NEAE) estd aberto ata o 13 de setembro de 2024. Consulta a informacion aqui.

8.10 Bolsa de emprego

O CIFP conta cun bolsa de emprego a través da cal se pon en contacto as empresas
que demandan traballadores e traballadoras e o alumnado recén titulado.

O alumnado de 2° curso ou modulares que rematen estudos no Centro poderan
inscribirse para acceder as ofertas de emprego publicadas.

Acceso a plataforma EmpleaFP.

Tamén se poden consultar estas ofertas na web e nas redes sociais do Centro.
8.11 Formacion en empresa (FE)

O caracter dual da nova Formacion Profesional (Lei Organica 3/2022) establece a
realizacién de formacién en empresa ou organismo equiparado, polo réxime intensivo
(proxectos especificos de FP dual de oferta modular), en 2° curso de oferta ordinaria e, polo
réxime xeral, en 1° curso de oferta ordinaria e nos cursos de especializacién.

No actual curso 24-25, coa implantacion da nova Lei de FP nos primeiros cursos de
oferta ordinaria, o alumnado de 1° poderia realizar formacién en empresa, non remunerada.

Duracién:
Ciclos basicos: maximo 80 horas.
Ciclos medios e superiores: maximo 200 horas.

Requisitos para incorporarse a FE:
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- 16 anos ou mais.
-Dispoiiibilidade de postos formativos nas empresas, adaptados ao curriculo do ciclo.

-Ter demostradas as competencias en prevencién de riscos laborais, que se
impartiran no 1° trimestre de curso.

-Ter adquiridas as competencias profesionais para abordar con garantias as
actividades formativas na empresa, contando coa proposta do equipo docente para a sua
incorporacion.

O alumnado que non se incorpore & empresa continuard coa sta formacién no centro
educativo.

8.12 Formacion en centros de traballo

Ao final do periodo formativo no centro educativo, o alumnado cursara o médulo de
Formaciéon en Centros de Traballo. Consiste nun periodo de practicas nunha empresa real,
durante o cal se pon en funcionamento todas as destrezas e cofiecementos adquiridos
durante o ciclo. Tratase dun mdédulo obrigatorio, para o que se pode solicitar exencién -
total ou parcial, se xa se ten experiencia laboral relacionada.

A peticion de empresas faise en segundo curso sobre a listaxe que manexa o centro.

Exencion de FCT /FE

O alumnado poderd solicitar a exencidn por contar con experiencia laboral
relacionada.

Procedemento

Presentar solicitude na secretaria do centro polo menos 20 dias habiles antes do inicio das
actividades do médulo de FCT.

A solicitude require a matricula previa do alumnado e acreditar experiencia laboral
correspondente a un ano de traballo a tempo completo relacionada cos estudos. No caso de
contratos parciais, os dias de cotizacion seran equivalentes a un ano de traballo a tempo
completo.

Documentacion
- Solicitude (Anexo XV da Orde do 12 de xullo de 2011)
- Informe de vida laboral.
- Certificacion da empresa na que conste duracién do contrato, actividades desenvolvidas e
periodo no que se realizaron.
Os traballadores/as por conta propia: informe de alta no censo de obrigados tributarios cun ano
de antiguidade e declaracidn responsable.

Resolucion

O profesorado titor co equipo docente valora a documentacién e emite un informe e unha
proposta de concesién ou non da exencién. A Direccidn do centro resolve a exencion.
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A resolucion sera comunicado por escrito a solicitante no prazo de 10 dias.

Normativa de referencia: Orde do 28 de febreiro de 2007
Axudas FCT

Son axudas econdmicas para transporte do alumnado que realiza a FCT e FP dual.
Normativa de referencia: Orde do 19 de xullo de 2023 pola que se convocan axudas econdmicas para o alumnado que
realiza formacion practica en centros de traballo ou FP dual.

Aprazamento e flexibilizacién da FCT

Para aprazamento das FCT ou solicitude de flexibilizacidn da xornada contactarase co titor/a da
FCT. Para maior informacién, contactar co Xefe do Departamento de Relacién con Empresas (ver
organigrama do centro).

Mais informacion na web do CIFP A Xungueira.

8.13 Programas europeos

O noso CIFP leva anos participando en programas como intercambios linguisticos,
practicas en empresas ou cursos de idiomas en diferentes paises europeos.

Dende a Coordinacion de Programas Internacionais informarase puntualmente das
actividades previstas para o curso 2024-2025 e as condicidons de participacién do alumnado
para cada unha delas. Para maior informacion contactar coa coordinaciéon de programas
internacionais (ver organigrama do centro).

Existen dous tipos de mobilidades para o alumnado de grao basico, medio e superior:

1. FCT no estranxeiro

2. Practicas no estranxeiro para recén titulados.

Madis informacion na web do CIFP A Xungueira

814 FP+

A necesidade de ofrecer ao alumnado de FP formacidn "especifica e practica" sobre a
creacion de empresas é o orixe de “FP PLUS” que consta de catro lifias de actuacién: 'FP
Idea' (concurso de ideas innovadoras e proxectos empresariais), 'FP Simula' (creacion
dun proxecto empresarial no Centro), 'FP Avanza' (seminario de formacion que conta
experiencias de emprendedores), 'FP Emprende' (axuda na posta en marcha dos proxectos
empresariais do alumnado, para o que se crearon viveiros de empresas nos centros
publicos de FP).

O CIFP conta cun Viveiro de empresas, sito na planta baixa do edificio principal, un
espazo onde desenvolver e pofier en marcha un proxecto empresarial.

Para acceder é necesario estar matriculado/a nalgunha ensinanza sostida con fondos
publicos de Galicia (Formacién Profesional, Artes plasticas e desefio; superiores de Desefio;
de Conservacién e restauracion de bens culturais; de Arte Dramatica; de Mdusica; de Danza;
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Deportivas; Bacharelato e Educacion Secundaria para Persoas Adultas) ou ter finalizado
algun dos estudos anteriores nos ultimos catro anos.

Mais informacién na web do CIFP ou solicitar informacion & coordinacion de
emprendemento.

8.15 Recursos informativos

No CIFP A Xunqueira dispofiemos de diferentes medios para manter informados a todos
os membros da comunidade educativa.

. A pdaxina web do centro: httpwww.edu.xunta.gal/centros/cifpxunqueira/
« Redes sociais
. Portal de FP da Xunta de Galicia: http://www.edu.xunta.es/fp.
. Taboleiros de anuncios do centro e TV da entrada.
- Enderezos electronicos de consulta:
- Centro: cifp.xunqueira@edu.xunta.gal
- DIOP: orientacion.cifp.xunqueira@edu.xunta.gal
- Programas internacionais: internacionais.cifp.xunqueira@edu.xunta.gal
- Viveiro de empresas: viveiro.cifp.xunqueira@edu.xunta.gal
- Acreditacidon de competencias e probas: acreditacion.cifp.xunqueira@edu.xunta.gal
- Emprendemento: emprendemento.cifp.xunqueira
- Dpto de relacion con empresas: fct.cifp.xunqueira
. Abalar

8.16 Abalar e Aula virtual

As comunicacions do CIFP co alumnado e familias faranse, con caracter xeral, a través
do espazo Abalar, da Xunta de Galicia. Para isto é necesario que a app “Abalar mébil” sexa
descargada no mabil.

O alumnado e as familias que descarguen abalarMébil van a poder dispoier das
seguintes funcionalidades:

- Acceder aos datos persoais.

« Consultar as cualificaciéns.

- Consultar e xustificar as faltas de asistencia.
- Consultar as faltas de conduta.

- Solicitar unha cita de titoria.

« Consultar os datos do centro educativo.
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« Consultar os avisos ou notificacions por parte do profesorado ou do centro
educativo.

- Consultar as incidencias creadas polo profesorado.
« Modificar o idioma da aplicacion.

Instrucidns para descarga de AbalarMébil.

Aula virtual

A formacién a través da aula virtual serd un recurso de uso preferente na formacién
do alumnado, polo que este deberd familiarizarse co funcionamento e metodoloxia dos
cursos na aula virtual.

8.17 Actividades Complementarias a Formacion (ACF)

As actividades complementarias realizadas dentro do horario escolar e que non
supofian custe algun tefien caracter obrigatorio para o alumnado. A non asistencia as
mesmas supora unha falta de asistencia en cada un dos médulos que corresponda.

Para todas as saidas do centro educativo recollerase a listaxe asinada do alumnado
asistente maior de idade, e recollerase a autorizacién do pai /nai/titor/a legal no caso do
alumnado menor de idade.

8.18 Reclamacions contra as cualificacions

O alumnado terd dereito & reclamar s6 contra as cualificacions que se adopten nas
avaliacidns finais. Isto é extensivo as avaliacidns parciais en que se propofia o acceso a
realizacion do médulo de FCT en periodo ordinario.

Para reclamar contra estas cualificacions seguirase o procedemento regulado nas NOF
(Normas de Organizacién e Funcionamento) do CIFP, no seu artigo 22. Para presentar a
reclamacion debera utilizar o modelo establecido ao efecto e que pode tamén consultarse
no NOF.

9 Normas en caso de evacuacion

* O alumnado debera actuar sempre de acordo coas indicacions do seu profesorado e
en ningun caso debera sequir iniciativas propias.

* O alumnado ao que o profesorado lle encomendou unhas funcidéns concretas,
responsabilizarase de cumprilas e de colaborar co profesorado para manter a orde
do grupo.

* O alumnado non recollerd os seus obxectos persoais, co fin de evitar obstaculos e
demoras.
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O alumnado que ao soar o sinal de alarma se atope nos aseos ou noutros locais
anexos, dentro do mesmo andar da sua aula correspondente, deberd incorporarse
con toda rapidez ao seu grupo. Se se atopa noutro andar, incorporarase ao grupo
mais préximo que se atope no momento da saida. Logo, no punto de reunién
incorporarase ao seu grupo dando aviso.

Todos os movementos deberdn realizarse de présa, pero sen correr, sen atropelar
nin empuxar as demais persoas.

Non debera deterse xunto as portas de saida.

Debera facer este exercicio en silencio e con sentido da orde e axuda mutuos, para
evitar atropelos e lesions, axudando a quen tefa dificultades ou sufra caidas.

Deberase realizar a evacuacion respectando o mobiliario e equipamento escolar e
usando as portas co sentido de xiro para o que esta previstas.

No caso de que nas vias de evacuacidn exista algun obstaculo que dificulte a saida
na evacuacion, sera apartado polo alumnado, se fose posible, de forma que non
provoque caidas das persoas ou deterioro do obxecto.

En ningln caso o alumnado debera volver atrds co pretexto de buscar irmans
menores, amigos/as, obxectos persoais, etc.

En todo caso os grupos permaneceran sempre unidos sen disgregarse nin adiantar a
outros, mesmo cando se atopen nos lugares exteriores de concentracion
previamente establecidos, con obxecto de facilitarlle ao profesorado o control dos
mesmos.

Neste video podes consultar de xeito resumido as pautas de evacuacion. O Plan de
autoproteccion do CIFP esta disporiible na web do CIFP (enlace).
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