
PROBAS LIBRES 2020

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

BIBLIOGRAFIA  C.S. DE ADMINISTRACIÓN E FINANZAS

• XESTIÓN LOXÍSTICA E COMERCIAL: libros de texto  da editorial  PARANINFO e editorial  MACMILLAN.
• CONTABILIDADE E FISCALIDADE: libros de texto editorial MCGRAW e editorial  PARANINFO.
• XESTIÓN DA DOCUMENTACIÓN XURÍDICA: libro de texto da editorial MCGRAW.
• XESTIÓN FINANCEIRA: libro de texto editorial MCGRAW
• PROCESO INTEGRAL DA ACTIVIDADE COMERCIAL: libros de texto editorial EDITEX  e editorial MCGRAW.
• R.H. e R.S.C.: libros de texto editorial MCGRAW.
• XESTIÓN DE R.H.: libros de texto editorial  MCGRAW.
• SIMULACIÓN EMPRESARIAL: libros de texto editoriales  MCGRAW, PARANINFO e MCMILLAN.
• OFIMÁTICA: libros de texto editoriales  MCGRAW e MCMILLAN.
• COMUNICACIÓN E ATENCIÓN Á CLIENTELA: libros de texto editoriales  PARANINFO e  MCGRAW.

BIBLIOGRAFIA C.M. DE XESTIÓN ADMINISTRATIVA

• OPERACIONES ADMINISTRATIVAS DE COMPRA-VENTA: libros de texto da editorial  PARANINFO E editorial 
MACMILLAN.

• OPERACIONES ADMINISTRATIVAS DE RECURSOS HUMANOS: libros de texto da editorial PARANINFO  e 
editorial MACMILLAN. Visitar a páx. do sepe.es para actualización contratación laboral, e a páx. da se-social.es para 
formularios y modelos de alta de empresas y de trabajadores…

• TÉCNICA CONTABLE: libro de texto editorial MCMILLAN.
• TRATAMENTO DA DOCUMENTACIÓN CONTABLE: libro de texto editorial MCMILLAN.
•  EMPRESA NA AULA: libros de texto editorial MCGRAW.
• OP. AUXILIARES DE TESOURERIA: libros de texto editorial MACGRAW.
• TRATAMENTO INFORMÁTICO DA INFORMACIÓN: libros de texto editoriales  MCGRAW e MCMILLAN.
• EMPRESA E ADMINISTRACIÓN: libros de texto editoriales  MCGRAW e MCMILLAN.
• COMUNICACIÓN EMPRESARIAL E ATENCIÓN A CLIENTELA: libros de texto editoriales  MCGRAW E 

MCMILLAN.
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