EA XUNTA
3¢ DE GALICIA

CENTROS INTEGRADOS
DE FORMACION
PROFESIONAL

CONSELLERIA DE CULTURA,
EDUCACION, FORMACION FP
PROFESIONAL E UNIVERSIDADES

Direccion Xeral de Formacion Profesional
Rede de Integrados de Formacion Profesional

Modelo MD85AC001

Guia do alumnado

Modelo: MD85AC001 Guia do alumnado. ©1/09/2017. Versioén inicial 1 Paxina 1 de 25



CENTROS INTEGRADOS
DE FORMACION
PROFESIONAL

EA XUNTA
3¢ DE GALICIA

CONSELLERIA DE CULTURA,
EDUCACION, FORMACION FP
PROFESIONAL E UNIVERSIDADES

Indice
1 Presentacion do centro. ...ttt ittt ittt ittt eeeeneeoenennnnns 3
1.1 Planos, 1ocalizacidn @ ACCeS0. . i ittt it teeeeeeeeeeeoeeneeeeeeoeaenenenns 3
1.2 Oferta educativa. ..ottt ittt ieeeeaneeeoeesoeesoeasoaansansnans 5
1.3 Organigrama funcional.. ... ...ttt iiieineeroeesoessoessocsssonssonsans 8
Politica de calidade. ... .viiiiiiniiiiineeeeeseeosnnsssosnsnsnssannas 9
3 Dereitos e deberes do alumnado........c.oiiiiiinenenenenenennnnnaanaaradl
1] 01T 3O 13
Normas de convivencia NO CeNtrO. ...ttt eeeeeeosocososacosnsanas 14
5 Servizos do centro.............. e et ceeteceeeeaeaa..15
5.1 BiblioteCa....uiiiiiiii ittt ittt tneeeeaeeaeeneoaeaeeaeeaeannannas 15
5.2 Comunicaciodns co alumnado e familias: APP ABALAR.........ciiiiiinennns 16
5.3 ViVeiro de empPreSasS. v it et eeeeeeeetoeetosesonestonssonsssnsssnsssnnss 16
5.4 O CeNtIrO NAS NPEAES . .ttt ittt teeeteeeeeoeeoesaeseaoesaesesoanannnnas 16
6 Calendario eSCOlar. .. .iiiii it ineieeeneenesnesossossossossnssnssnssall
7 [ (01 =T s o 18
8 Informacion de InNtereSe. vttt ineeeeeeeeeoeeoeoeeoenenseaness 18
8.1 Validacidns @ eXeNCiONS . ....iiiiiieieneeeeeeeeeoeesoeesoeanoneanonannns 18
8.2 Faltas de asistenCia.....uiiieiniitinineeeeeeeneeeeoeeneeneaeenennaans 18
8.3 BaiXa de Of@lCi0. .. iiiiiiiiii ittt teeeeeeeeneseeoeanesoessenssoasnannas 20
8.4 Traslado.....iieeieiiieieeeeeeeeooeesoeeeonsosososonsssssasassananasoas 20
8.5 Renuncia @ matricula.......iiiiiiiiniieeeeneeeeeeeoeeoeoeaoannannanns 20
8.6 Bolsas de axuda a0 eStUdO. . vi ittt ittt ineeeeeroeseeossoesssossnanns 21
8.7 Formacidn en centros de traballo........cciiiiiiiiiiii ittt ennnnnn 22
8.8 Programas EUINOPEOS . ¢t vttt teeeeeneneneneeeeteeecesesesosesssssssnsnsns 23
8.9 FP+o plan de emprendemento Eduemprende e a aula de emprendemento...... 24
8.10 Solicitude convocatoria extraordinaria.......c..eeieieiinrieeneeneeannns 24
8.11 Premios extraordinarios e matriculas de honra na FP.........cciiviienn. 24
9 Normas en Caso de eVaCUACIiON. . vttt ittt neeeeneeoeeoeneeaenoenennns 25

Modelo: MD85AC001 Guia do alumnado. ©1/09/2017. Versioén inicial 1 Paxina 2 de 25



CENTROS INTEGRADOS
DE FORMACION
PROFESIONAL

EA XUNTA
3¢ DE GALICIA

CONSELLERIA DE CULTURA,
EDUCACION, FORMACION FP

PROFESIONAL E UNIVERSIDADES

1 Presentacion do centro

A dia de hoxe o centro estd formado por catro edificios denominados: B (o centro
vello), C (o centro novo), D (talleres novos) e aula de enerxias renovables Tamén
dispon de duas zonas de aparcadoiro e servizo de cafeteria.

1.1 Planos, localizacién e acceso
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1.2 Oferta educativa

Réxime xeral ordinario- Modalidade presencial

= Familia profesional: Transporte e mantemento de vehiculos:

Ciclos formativos grao basico = Mantemento de vehiculos.

Ciclos formativos de grao medio = Carroceria.

= Electromecanica de vehiculos automaébiles.

Ciclos formativos de grao superior = Automocion.

= Familia profesional: Instalacion e mantemento:

= Ciclos formativos de grao medio = |nstalacions frigorificas e de climatizacion.
= Ciclos formativo de grao superior = Mantemento instalaciéns térmicas e de fluidos

= Familia profesional: Electricidade e electrénica:

= Ciclos formativos de grao medio = |nstalaciéns eléctricas e automaticas.

= Ciclos formativos de grao superior = Automatizacion e robdtica industrial

= Familia profesional: Industrias alimentarias:

= Ciclos formativos grao basico = |ndustrias alimentarias

= Ciclos formativos de grao superior = Procesos de calidade na industria alimentaria.
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Réxime modular

= Familia profesional: Instalacion e mantemento:

Ciclos formativos de grao medio = |nstalacions frigorificas e de climatizacion.

= Familia profesional: Electricidade e electrénica:

= Ciclos formativos de grao medio = |nstalacidns eléctricas e automaticas.

Réxime modular a distancia

= Familia profesional: Industrias alimentarias:

= Ciclos formativos de grao medio = Elaboracién de produtos alimentarios.

. Cursos de especializacion

= Familia profesional: Transporte e mantemento de vehiculos:

. Especializacién medio = Mantemento vehiculos hibridos e eléctricos (650h)
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Réxime dual intensivo

» Familia profesional: Transporte e mantemento de vehiculos:

Dobre titulaciéon en Grao superior = Mantemento e seguridade de sistemas de vehiculos
hibridos e eléctricos (3 anos)

= Familia profesional: Industrias alimentarias:

= FP Dual grao medio = Elaboracién de produtos alimentarios.

= FP Dual grao superior = Procesos e calidade na industria alimentaria.

= Familia profesional: Instalacion e mantemento:

. FP Dual grao medio ® |nstalacions de producion de calor
. FP Dual grao medio = Mantemento electromecanico
] FP Dual grao superior = Mantemento instalacions térmicas e de fluidos.

= Familia profesional: Edificacién e obra civil:

= FP Dual grao medio = Obras de interior, decoracion e rehabilitacion

= FP Dual grao medio = Construcion

= Familia profesional: Hostalaria e turismo

= FP Dual grao basico = Cocifia e restauracion
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2 Politica de calidade

Presentamosche a nosa politica de calidade e convidamoste a participar coa tua
opinion a través da caixa de suxestidns. Contribuirds deste xeito a mellora do noso
sistema de xestidn da calidade

https://www.edu.xunta.gal/centros/cifpcoroso/contac

Mision

= Establecer unha oferta de formacion profesional modular, flexible, de calidade e
adaptada 4s demandas da poboacién e 3&s necesidades xeradas polo mundo produtivo,
proporcionando servizos para a cualificacién e recualificacidn das persoas ao longo
da vida.

= Participar no procedemento para o reconecemento, a avaliacidén e a acreditacion de
competencias profesionais adquiridas polas persoas a través da experiencia laboral e
de vias non formais de formacién no marco do Sistema Nacional das Cualificaciéns e
da formacién profesional.

= Prestar servizos de informacién e de orientacidén profesional das persoas para tomar
as decisidéns mais axeitadas respecto da sua carreira profesional.

= Establecer un espazo de cooperacién entre o sistema de formacién profesional e o
ambito produtivo sectorizado e local, para desenvolver e estender unha cultura da
formacion permanente.

=  Fomentar a igualdade real e efectiva entre mulleres e homes, con especial incidencia
na erradicacion de prexuizos.

= Facilitar o acceso da mocidade ao primeiro emprego, asi como a conservacion e
mellora do posto de traballo dos traballadores e das traballadoras, mediante unha
oferta formativa de calidade que promova a aprendizaxe permanente e a capacidade de
adaptacidén aos cambios sociais, organizativos e tecnoléxicos.

=  TImpulsar e mellorar as aptitudes e as competencias do alumnado, promovendo proxectos
de iniciativa emprendedora, mobilidade, perfeccionamento profesional e cooperaciodn,
nun contexto internacional.

Vision

=  Como Centros Integrados de Formacion Profesional proporcionaremos unha formacion
integral ao noso alumnado que lle facilite a participaciodn activa e responsable como
cidadans, polo que ofreceremos unha oferta formativa completa e de calidade que
conduza a obtencién de titulos de formacién profesional e & acreditacidén das
competencias profesionais adquiridas a través da experiencia laboral, atendendo as
necesidades que demande o mercado laboral e consolidando vinculos con todas as
empresas do contorno.

Valores:
= Orientamos as nosas accidéns para:
= Fomentar valores de convivencia, cooperacion e respecto.
= Ofrecer uns servizo a educativos de calidade.

= Mellorar continuamente a calidade dos servizos prestados, a través da innovacidén e o
traballo en equipo, para crear valor aos nosos usuarios mediante un sistema de
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calidade total co compromiso de cumprir cos requisitos do sistema e de mellorar
continuamente a sua eficacia.

Lograr a satisfaccién da comunidade buscando atender as suas necesidades e
adiantandonos 3as suas expectativas, observando o cumprimento da misidn, visidn e
valores da institucion.

Ofrecer as cualificacidns profesionais requiridas para dar resposta as necesidades e
demandas do noso ambito socioecondmico.

Optimizar o0s recursos publicos disponibles, fundamentados nas tecnoloxias da
informacion e da comunicacidén, para reproducir procesos sustentables, cun
profesorado formado tanto na didactica coma nas innovaciéns tecnoléxicas.

Fomentar o espirito emprendedor e o desenvolvemento de actividades empresariais.

Contribuir ao logro das actuacidns e os obxectivos de calidade establecidos no Plan
estratéxico da Conselleria de Educacién e Ordenacién Universitaria.

= Formacidén do persoal docente de formaciodn profesional.

=  Formacién do alumnado en centros de traballo e realizacién doutras
practicas profesionais.

= Orientacion profesional.

= Participacion de profesionais do sistema produtivo na imparticidn de
docencia.

Desenvolver vinculos co sistema produtivo do contorno (sectorial, comarcal ou local)
nos ambitos seguintes:

Colaboracion na deteccion de necesidades de formacion permanente dos traballadores e
das traballadoras, asi como na informacidén e orientacién das persoas usuarias, tanto

a titulo individual como colectivamente.
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Dereitos e deberes do alumnado

Dereitos

0 alumnado do centro ten dereito a unha formacidén integral e coeducativa que
contribua ao pleno desenvolvemento da sua personalidade nun ambiente educativo de
convivencia, liberdade e respecto mutuo.

O alumnado ten dereito a que se respecten a sua identidade, integridade fisica e
moral e dignidade persoais, non podendo ser obxecto, en ningun caso, de tratos
vexatorios ou degradantes.

Todo o alumnado ten dereito a proteccién integral contra toda agresién fisica ou
moral e, en particular contra as situacidns de acoso escolar.

0 alumnado ten dereito a participar directamente no proceso educativo cando sexa
consultado pola Administracion educativa, nos termos establecidos.

Todo o alumnado ten dereito as mesmas oportunidades de acceso aos distintos niveis
de ensino e non habera mdis limitacidns que as derivadas do seu aproveitamento ou

das suas aptitudes para o estudio

O alumnado ten dereito a que a sua dedicacién, esforzo e rendemento sexan
avaliados con total obxectividade.

0 alumnado ten dereito de recibir orientacidén académica e profesional para
conseguir o maximo desenvolvemento persoal, social, e profesional, segundo as suas
capacidades, aspiracidns e intereses.

Todo o alumnado ten dereito a que a sua actividade académica se desenvolva nas
debidas condicidns de seguridade e hixiene.

Todo o alumnado ten dereito a que se respecte a sua liberdade de conciencia, as
slias convicciodns relixiosas, morais ou ideoldxicas, asi como a suUa intimidade no
que respecta a tales crenzas ou conviccions.

Todo alumnado ten dereito a non recibir discriminacidén por razén de nacemento,
raza, sexo, capacidade econdémica, nivel social, conviccidéns politicas, morais ou
relixiosas, asi como por discapacidades fisicas, sensoriais e psiquicas, ou
calquera outra condicidn ou circunstancia persoal ou social.
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= Os centros docentes estan obrigados a gardar reserva sobre toda a informacién de
que disponan das circunstancias persoais e familiares do alumnado. En todo caso,
os centros comunicaran as autoridades competentes as circunstancias que poidan
implicar malos tratos para o alumnado ou calquera outro incumprimento dos deberes
establecidos polas 1leis de proteccién dos menores. O alumnado ten dereito a
participar no funcionamento e na vida do centro, na actividade escolar e na toma
de decisidéns en materia de convivencia, de acordo co disposto na Lei Organica
Reguladora do Dereito a Educacion e nos respectivos Regulamentos Organicos.

= As xuntas de Delegados terdn as atribuciéns, funcidéns e dereitos que 1lles
determinen os correspondentes Regulamentos Organicos.

= 0Os Delegados, como representantes do alumnado, poderan solicitar ser atendidos e
escoitados polo profesorado e organos unipersoais, para tratar asuntos
relacionados co seu grupo.

=  0Os delegados non poderdn ser sancionados polo exercicio das suas funcidéns como
portavoces do alumnado, nos termos da normativa vixente.

= O alumnado ten dereito a asociarse, creando asociacidéns, federaciéns e
confederaciéns de alumnos.

= 0 alumnado podera asociarse unha vez acabada a sua relacidén co centro 6 termo da
sla escolarizacién en entidades e colaborar a través delas no desenvolvemento do
centro.

= O alumnado ten dereito a ser informado polos membros da xunta de delegados e
polos representantes das suas asociacidns das cuestidns propias do seu centro coma
doutras que afecten a outros centros docentes e ao sistema educativo en xeral.

®" 0 alumnado ten o dereito de usar as instalacidns do centro coas limitacidns que se
deriven da programacién de actividades escolares ou extraescolares e coas
precauciéns necesarias en relacién coa seguridade das persoas, a axeitada
conservacion dos recursos e o correcto destino dos mesmos, con previa autorizacidn

da direccién do centro.

= 0 alumnado ten o dereito a manifestar a sua discrepancia coas decisidns educativas
que lles afecten.

= O alumnado podera reunirse no centro, previa autorizacion da Direccidn, para
actividades de caracter escolar ou extraescolar.

= 0 alumnado ten o dereito de usar as instalacidéns do centro coas limitacidéns que se
deriven da programacion de actividades escolares ou extraescolares e coas
precaucions necesarias en relacidon coa seguridade das persoas, a axeitada
conservacién dos recursos e o correcto destino dos mesmos.

= 0 alumnado ten o dereito de participar, en calidade de voluntariado, nas
actividades do centro.
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= O alumnado ten o dereito a percibir as axudas e os apoios precisos compensar
posibles faltas de tipo familiar, econdmico e sociocultural, especialmente no caso
de presentar necesidades educativas especiais, de tal xeito que promova o seu
dereito de acceso 0s distintos niveis educativos. Cando non se respecten os
dereitos do alumnado, ou cando calquera membro da comunidade educativa impida o
efectivo exercicio de ditos dereitos, o dérgano competente do centro tomara as
medidas oportunas que procedan conforme ao disposto na lexislacidn vixente, previa
audiencia dos interesados e consulta, no seu caso, 6 Consello Social do centro.

Deberes

= O alumnado debe de participar e colaborar na mellora da convivencia escolar e na
consecucion dun adecuado clima de estudo no centro, respectando o dereito dos seus
compafeiros e companeiras na educaciodn.

= Todo o alumnado debe de respectar a dignidade e as funciéns e orientacidéns do
profesorado no exercicio das suas competencias, recofecéndoo como autoridade do
centro.

= 0 alumnado debera respectar a liberdade de conciencia, as conviccidns relixiosas e
morais, a igualdade de dereitos entre homes e mulleres e a dignidade, integridade
e intimidade dos restantes membros da comunidade educativa.

= 0 alumnado debe de respectar as normas de organizacidén, convivencia e disciplina
do centro docente.

= Todo o alumnado debera conservar e facer un bo uso das instalacidns e materiais do
centro.

=  Todo o alumnado debera de seguir as directrices do profesorado nas sua educacidn e
aprendizaxe.

= Todo o alumnado debera de asistir a clase con puntualidade e co material preciso.

= O estudio constitie un deber bdsico do alumnado e concrétase nas seguintes
obrigas:

= Asistir as clases puntualmente e participar nas actividades orientadas o
desenvolvemento dos plans de estudio, a asistencia as clases é inescusable, ainda
que parte do grupo estea realizando unha actividade extraescolar fora do centro.

= Cumprir e respectar os horarios aprobados para o desenvolvemento das actividades
do centro.

= Seguir as orientacidns do profesorado respecto da sua aprendizaxe e mostrarlle o
debido respecto e consideracion.

= Respectar o exercicio do dereito 6 estudio dos compafeiros.
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= O alumnado menor de idade ten a obriga de permanecer dentro do recinto escolar
durante o horario lectivo. Debera permanecer dentro das aulas entre clases, agas
nos desprazamentos a outras aulas. O alumnado debe de respectar a liberdade de
conciencia e as conviccidns relixiosas e morais, a igualdade de dereitos entre
mulleres e homes, asi como a dignidade, integridade e intimidade fisicas e
psiquicas de tdédolos membros da comunidade educativa.

= O alumnado debe respectar as normas de organizacién, convivencia e disciplina e o
caracter propio do centro, de acordo coa lexislacidén vixente.

= O alumnado debe coidar e empregar correctamente os bens mobles e as instalacidns
do centro e respectar as pertenzas dos demais membros da comunidade educativa
Corresponde O Delegado de grupo dar parte, canto antes, a persoa responsable
( profesorado, profesorado de garda ou direccién) en cada caso, das roturas,
danos, subtracciéns ou calquera outra anomalia que se produza na aula utilizada
polo alumnado a quen representa.

= 0 alumnado ten o deber de participar na vida e funcionamento do centro, procurando
unha mellora da convivencia escolar e na consecucidén dun adecuado clima de estudo
no mesmo, respectando o dereito dos seus compafeiros a educacidn, a dignidade e as
funcions e orientacidons do profesorado, no exercicio das suas competencias,
recofiecéndoo como autoridade educativa do centro.

= O alumnado debe devolver os xustificantes de boletins de notas e/ou outras
notificacidéns, asinados pola seu titor legal no prazo que se estableza, para dar
fe do seu conecemento.

Normas de convivencia no centro

= A comunicacién entre os membros da comunidade educativa rexerase polas normas do
respecto mutuo. Non permitindose ningun tipo de insultos, agresidns: fisicas e morais,
menosprezo, coaccions, etc.

=0s membros da comunidade educativa manteradn sempre unhas medidas de seguridade,
hixiene e de sanidade minimas.

= Estd prohibido tirar papeis e outros desperdicios no recinto escolar, fdéra das
papeleiras ou contedores destinados a este fin.

= 0s membros da comunidade educativa deben coidar e utilizar correctamente os bens
mobles, as instalaciéns do centro e respectar as pertenzas doutros membros da
comunidade educativa.

= No centro escolar debera manterse un comportamento correcto evitando as perturbaciodns
da orde tanto durante as actividades como durante os cambios de espazo do alumnado no
centro. Queda prohibido, dentro do centro, a wutilizacién de calquera aparello
electrénico que interrompa o normal funcionamento do centro ou violen a intimidade das
persoas e fumar ou consumir produtos nocivos dentro do recinto escolar.
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= Durante o recreo o alumnado non deberd permanecer nas clases nin nos corredores,
salvo aqueles que estean autorizados para celebrar algunha actividade. Durante as
horas de clase o alumnado non poderda estar fora da aula, nin abandonala sen causa
xustificada e previo aviso a persoa responsable. Cando se remate un exame ou as
actividades antes da hora non se podera sair da aula. O alumnado non podera acceder a
cafeteria entre clases, salvo causa debidamente xustificada.

5 Servizos do centro

5.1 Biblioteca
Misidén biblioteca do CIFP Coroso

A misién da biblioteca do CIFP Coroso é respaldar a actividade desenvolta no centro,
ademais de contribuir a difusién cultural e ao desenvolvemento do cofecemento e a
creatividade en beneficio de toda a comunidade educativa. Perseguimos asi o obxectivo de
servir como punto de encontro, fomentando o cofiecemento da biblioteca e dos seus recursos
como espazo de intercambio e traballo colaborativo entre as distintas familias profesionais
e coordinacidns do centro.

Onde se atopa

No centro novo (edificio C) a cardon do DIOP (Departamento de Informacidén e Orientacion
Profesional). Conta cunha superficie de 153m2 e é accesible para as persoas con mobilidade
reducida, contando ademais con sinalizacidén para favorecer a accesibilidade cognitiva das
persoas usuarias.

A biblioteca do CIFP COROSO organizase en duas partes diferenciadas: unha zona con
cadeiras, que dispén de candén proxector, pantalla e equipo de son, co cal estd habilitada
para organizar conferencias, certames e calquera actividade que precise do uso de medios
audiovisuais, e que cunha pequena reorganizacidn pode acoller mais de 90 persoas. A segunda
zona é a dedicada ao estudo, a lectura e a procura de informaciodn.

Servizos que ofrece

Servizo de préstamo a domicilio: un maximo de tres exemplares durante 15 dias
prorrogables.

Servizo de préstamo en aula e departamento.

Zona de consulta con ordenadores e WIFI aberta en toda a biblioteca.
Zona de lectura e estudo formal con mesas e cadeiras.

Zona de lectura informal

Zona de cadeiras con pantalla e proxector para a realizacién de actividades de
dinamizacioén da biblioteca.

Mediante reserva poderase wutilizar para realizar actividades como conferencias,
proxeccidns, grandes reuniodns, etc..

Horario de apertura e outras informacidns
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Podes consultar o horario de apertura, aforo permitido e outras informacidéns na paxina web
do centro no apartado de biblioteca. Tamén atoparas esta informacién no taboleiro de
anuncios ubicado a cardn da porta de entrada a sala.

Suxestions e propostas de mellora

A opinion das persoas usuarias da biblioteca interésanos moito, polo que se non atopas o
que precisas, non o hai na biblioteca, ou tes algunha outra proposta que facer referente ao
servizo e a slUa mellora, estaremos & tua disposiciédn:

-na biblioteca: contacta coa persoa coordinadora deste servizo, persoalmente ou a
través do mail biblioteca.cifp.coroso@edu.xunta.gal

-no buzén de suxestidns que atopards a cardn da porta de entrada 4 biblioteca

-cada curso, ao seu remate, proponse a cumprimentacién dunha enquisa de
satisfaccidén, nela tamén podes realizar as tuas propostas.

5.2 Comunicacions co alumnado e familias: APP ABALAR

A comunicacioén co alumnado e coas suas familias farase a través da plataforma ABALAR,
polo que é moi recomendable instalar a App ABALAR MOBIL. Familias e alumnado poderan
consultar cualificacidns, faltas de asistencia ou solicitar unha titoria a través dos
seus dispositivos mobiles.

Tamén se dardn por esta canle avisos de interese xeral e particular ( apercibimentos
e perdas do dereito a avaliacién continua, etc...)

Na paxina web do centro podedes atopar informacidns sobre as funcionalidades e sobre
o0 proceso de instalacidn no apartado:

ALUMNADO/TITORIAS/FAMILIAS/ESPAZO ABALAR

5.3 Viveiro de empresas

Co obxectivo de facilitar ao alumnado galego espazos e asesoramento axeitados para a posta
en marcha dun negocio ou de proxectos empresariais viables, en centros educativos que
conforman a Rede Galega de viveiros de empresa en centros educativos, nacen os viveiros de
empresa que son un espazo do centro onde desenvolver e pofer en marcha o teu proxecto

empresarial.
O viveiro de empresa ofrece asesoramento e titoria por parte do coordinador/a de
emprendemento do centro e por persoal técnico especialista do IGAPE, asi como

instalacidéns ( locais e moblaxe) e servizos asociados as infraestruturas.
Poderan acceder a este viveiro o alumnado matriculado ou que rematara os seus estudos nos
ultimos catro anos nalgunha ensinanza sostida con fondos publicos de Galicia.

5.4 0 centro nas redes
_Podes seguir a actividade do centro na paxina web:

http://www.edu.xunta.gal/centros/cifpcoroso/

e nas redes sociais: Facebook Twitter Instagram
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6 Calendario escolar
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Orde do 12 de abril de 2024 pola que se aproba o calendario escolar para o curso 2024/2025

Artigo 5. Actividade lectiva

¢ Do 11 de setembro de 2024 ao 20 de xufio de 2025 (ambos incluidos))
Artigo 6. Vacacions escolares

* Do 23 de decembro de 2024 ata o 7 de xaneiro de 2025 (ambos incluidos).
¢ Dijas 3, 4 e 5de marzo de 2025.
* Do 14 ao 21 de abril de 2025 (ambos incluidos).

Artigo 7. Dias non lectivos
* Diado ensino: 31 de outubro de 2024

* Festivos elexidos polo centro: determinaranse en claustro inicio curso 2024/25
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7 Horario

Quenda mana: 8:30 h-15:00 h

Quenda tarde: 15:30-22:00 h

8 Informacion de interese

8.1 Validacidns e exencions

_Resolveranse tendo en conta a RESOLUCION do 1@ de xullo de 2024 da Secretaria Xeral
de Educacion e Formacion Profesional, pola que se ditan 1instrucions para o
desenvolvemento das ensinanzas de formacion profesional do sistema educativo no
curso 2024/2025.

Para mais informacion pedir cita no departamento de informaciodn e orientacidén profesional
ou ben consultar a Resolucién do DOG n? 123 do 2021/6/30 - Xunta de Galicia

0 alumnado presentara a solicitude de validacidns nos seguintes prazos:

a)Validacidéns competencia da direccidén do centro educativo publico onde conste o expediente
académico da persoa solicitante. O procedemento para realizar a validacién destes médulos
profesionais sera o establecido no artigo 41 da Orde do 12 de xullo de 2011. O alumnado
podera solicitar as validaciodns nos primeiros 20 dias desde o inicio das clases, utilizando
o modelo de solicitude do anexo XIV desta orde.

b) Validaciéns que deban ser resoltas por el Ministerio de Educacién e Formacidn
Profesional

Segundo o artigo 5 do Real decreto 1085/2020, do 9 de decembro, o prazo de presentacion
iniciarase o dia que dea comezo o curso escolar e rematara o derradeiro dia do devandito
curso, ainda que teran preferencia para a sua resolucidn os expedientes presentados ata a
finalizacidén do mes de outubro.

O centro educativo tramitara as solicitudes de validacion e a documentacion achegada pola
persoa solicitante a través da sede electrdénica do Ministerio de Educacidén e Formacion
Profesional (https://sede.educacion.gob.es), logo da sua revisidén e verificacién.

Asi mesmo, a persoa solicitante, logo do rexistro dos seus datos persoais na sede
electronica, podera descargar a resolucidén. Mentres a persoa solicitante non tefa a
resolucion non estara eximida da asistencia as clases e da sua presentacion as avaliaciodns
correspondentes.

8.2 Faltas de asistencia

Atendendo & normativa vixente (artigo 25 da orde do 12 de xullo de 2011 que regula o
desenvolvemento e avaliacién das ensinanzas de FP, e disposicién terceira da resolucidn do
4 de agosto de 2016 pola que se ditan instrucidéns para o desenvolvemento dos ciclos
formativos), e a criterios de avaliacidén de cardacter continuo, isto é, o longo de todo o
proceso formativo, e nas modalidades de ensino presencial nas que cumprird a asistencia 3as
actividades programadas, se lle dara a perda do dereito & avaliacidén continua no médulo 6
alumnado que incorra en calquera dos seguintes casos:

o Acumular un total do 10% de faltas inxustificadas con respecto & duracién
total do médulo. (segundo normativa).
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o Acumular un total do 25% de faltas (xustificadas + inxustificadas) con
respecto @ duracién total do médulo correspondente.

Serdn faltas de caracter xustificado as seguintes:

e Enfermidade ou accidente, hospitalizacién ou intervencién cirdrxica , con
xustificante do facultativo.

e Asistencia a consultas e revisidons médicas, sempre que sexa necesario dentro das
sesion lectivas do grupo, con xustificante do facultativo.

e Nacemento, falecemento, accidente ou enfermidade grave, hospitalizacién ou
intervencion cirdrxica dun familiar de 12 grado, con xustificante do facultativo e
libro de familia. Calquera outro caso ou circunstancia moi especial que sexa
autorizado polo equipo docente

e Deber inescusable de caracter publico ou persoal, con xustificante oficial.
e Concorrer a exames, probas de aptitude ou selectivas, con xustificante oficial.

e Por participar nunha xornada de folga como medida de protesta colectiva. Nestes
casos sera obrigatorio que o delegado/a de grupo presente en Xefatura da Area de
Formacién a listaxe do alumnado que pretende participar na mesma, asinado por cada
compafeiro/a e sempre acompaiado da convocatoria oficial establecida para cada
folga, con antelacién dun minimo de 48 horas. En todo caso, o alumnado terd a obriga
de realizar todas aquelas probas que estivesen planificadas previamente polo docente
para esa/s data/s, asi como respectar a entrega de tarefas contempladas na
programacion, de ser o caso. Do mesmo xeito, o docente podera dar por impartida a
materia que estivese programada.

e Por encontrarse o alumnado dentro da sua xornada 1laboral, con xustificante de
contrato vixente e/ou vida laboral.

e Alumnado que non poda asistir ds clases por suspension da asistencia debido a faltas
leves ou graves contrarias as normas de convivencia do centro.

e Asistencia a probas oficiais de competicidon de deportistas de alto nivel, aportando
xustificante oficial.

e O resto das faltas considéranse INXUSTIFICADAS.

e Admitiranse os xustificantes dentro dos 3 dias seguintes & incorporacién do alumno/a
6 centro. Nos casos de ausencia prolongada, o alumnado ou un familiar debera pérse
en contacto co seu titor/a para comunicar a sua situacion.

e O profesorado podera computar una falta de asistencia por cada 3 de puntualidade.
Considerarase falta de puntualidade cando o atraso non sexa superior a 10 minutos. A
partir deste tempo ponerase falta de asistencia, @ sesidén que corresponda.

e Se o0 alumno/a fose menor de idade, o titor/a deberda notificar & familia dita
ausencia.

Se durante os cinco primeiros dias lectivos do curso se observase a non asistencia de
determinados alumnos ou alumnas, o centro docente requiriralles por escrito a sua inmediata
incorporacion nun prazo maximo de tres dias contados desde a data de recepcion da
notificacion e comunicaralles que, en caso de non se producir esta, agas causa debidamente
xustificada, se procedera & anulacién da sua matricula. Logo de iniciadas as actividades
lectivas, o centro realizard a baixa de oficio da matricula cando un alumno ou unha alumna
non asistan inxustificadamente a clase durante o resto do curso académico de xeito
continuado por un periodo superior a 15 dias lectivos ou, de xeito descontinuo, por un
periodo superior a 25 dias lectivos. Para tales efectos, debera quedar constancia na
secretaria do centro da comunicacion ao alumno ou a alumna desta circunstancia

administrativa.
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8.3 Baixa de oficio

Procederase a baixa de oficio cando un alumno ou unha alumna acumulen o nudmero de
faltas inxustificadas a que se fai referencia no artigo 10 da citada Orde do 12 de xullo
de 2011. Para tales efectos, e con caracter previo, o centro enviara un apercibimento a
aquel alumnado que acumule un numero de faltas de asistencia inxustificadas superior a
10 dias lectivos. Nel indicarase a obriga de asistencia e que se procedera a sua baixa
de matricula no caso de que as suas faltas inxustificadas de asistencia representen 15
dias lectivos consecutivos ou 25 dias lectivos descontinuos. No caso de que se produza a
baixa, na secretaria do centro deberd quedar constancia do apercibimento e da
comunicacidén da baixa.

8.4 Traslado

Entenderase por traslado de matricula o procedemento polo cal un alumno ou unha
alumna matriculados oficialmente solicitan, antes da finalizacién do correspondente
curso académico, cursar as mesmas ensinanzas de formacién profesional nun centro
educativo ou nun réxime diferente daquel en que formalizasen a sua matricula.

Unicamente procedera a admision de solicitudes de traslado de matricula nos seguin-
tes casos, que se deberan acreditar documentalmente:

= Doenza grave de caracter fisico ou psiquico, tanto do alumno ou da alumna
como de familiares ata o primeiro grao de consanguinidade ou afinidade.

= Incorporacion a un posto de traballo mediante un contrato de duracidn
superior a dous meses, que impida cursar de xeito presencial os estudios no centro
onde se estea matriculado.

. Cambio de residencia a diferente localidade do pai, da nai ou da persoa que
exerza a titoria legal, con quen conviva a persoa solicitante, ou do interesado no
caso de ser maior de idade.

Con caracter xeral, non se admitira traslado ningun durante o periodo oficial de ma-
triculaciodn.

4. Non procedera en ningun caso a autorizacidn de traslado de matricula cando o alumno
ou a alumna perdesen, no centro de orixe, o dereito a avaliacidén continua. Art 13.
ORDE do 12 de xullo de 2011pola que se regulan o desenvolvemento, a avaliacion e a
acreditacion académica do alumnado das ensinanzas de formacion profesional inicial.

8.5 Renuncia a matricula

Co fin de non esgotar as catro convocatorias previstas para cada médulo profesional,
poderase renunciar, con caracter xeral, por unha soa vez, a avaliacidon e a cualificacion
da totalidade dos médulos profesionais do ciclo formativo en que se formalizase a
matricula, no caso do réxime ordinario, ou de forma parcial no caso do réxime de persoas
adultas, sempre que se dea algunha das seguintes circunstancias:

= Doenza prolongada de caracter fisico ou psiquico, tanto do alumno ou da alumna
como de familiares ata o segundo grao de consanguinidade ou afinidade.

= Incorporacion a un posto de traballo mediante un contrato de duracidn superior a
dous meses, nun horario incompatible coas ensinanzas do ciclo.

Modelo: MD85AC001 Guia do alumnado. ©1/09/2017. Versiodn inicial 1 Paxina 20 de 25



CENTROS INTEGRADOS
DE FORMACION
PROFESIONAL

EA XUNTA
B¢ DE GALICIA

CONSELLERIA DE CULTURA,
EDUCACION, FORMACION FP
PROFESIONAL E UNIVERSIDADES

= Obrigas de tipo familiar ou persoal que impidan a normal dedicacién ao estudio.

A renuncia 4 matricula sempre se deberd xustificar documentalmente.

Excepcionalmente, poderase renunciar mais dunha vez no caso de doenza prolongada de
caracter fisico ou psiquico, tanto do alumno ou da alumna como de familiares ata o se-
gundo grao de consanguinidade ou afinidade.

A aceptacidén da renuncia non implicara reserva de praza para o seguinte curso académico,
de modo que para reincorporarse novamente a estes estudios, debera someterse a un novo
proceso de admision. Art 7 ORDE do 12 de xullo de 2011 pola que se regulan o
desenvolvemento, a avaliacidon e a acreditacion académica do alumnado das ensinanzas de
formacidn profesional inicial.

No caso de alumnado en idade de escolarizacidén obrigatoria matriculado nun CF de FPB,
aplicarase a renuncia ou a anulacidn nas circunstancias arriba descritas, pero a Xefatura
Territorial autorizara a sua incorporacidén ao curso que corresponda da ESO.

Procedemento solicitude renuncia

= A solicitude de renuncia de matricula, xunto coa documentacidén acreditativa,
deberase presentar ante a direcciodn do centro educativo de acordo cos seguintes prazos
e requisitos:

] a) No caso de que todos os médulos sexan de formacién no centro educativo
(médulos de primeiro curso en réxime ordinario ou calquera médulo en réxime para as
persoas adultas): cunha antelacién minima de dous meses a avaliacidén final de mdédulos
correspondente.

" b) No caso do alumnado de segundo curso en réxime ordinario, en que os médulos
de formacién de segundo curso se realicen no centro educativo e no centro de traballo:
cunha antelacién minima de dous meses a data prevista como inicio do periodo ordinario
da FCT.

0 director ou a directora do centro resolveran no prazo maximo de dez dias habiles. As
renuncias nos centros privados e publicos non dependentes da conselleria con
competencias en materia de educacidén serdn autorizadas pola direccién do centro
publico ao cal estan adscritos. Art 8 ORDE do 12 de xullo de 2011 pola que se
regulan o desenvolvemento, a avaliacion e a acreditacion académica do alumnado das
ensinanzas de formacion profesional 1inicial.

8.6 Bolsas de axuda ao estudo.

O MECD convoca anualmente 2 tipos de bolsas:
- Xerais: o prazo para solicitalas abrangue do 19 de marzo ao 10 de maio.

- NEAE (para alumnado con Necesidades Especificas de Apoio Educativo): o prazo para
solicitala abrangue do 30 de abril ao 13 de setembro.

Mais informacion sobre estas bolsas, requisitos ou novos prazos poderan obtela no
Dpto. De Orientaciodn.
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8.7 Formacion en centros de traballo

0 médulo profesional de FCT é un bloque coherente de formacidén profesional que se
desenvolve en empresas ou institucidéns en situacidns reais de traballo. Este modulo ten
caracter obrigatorio en todos os ciclos formativos e desenvolverase procurando aplicar as
competencias profesionais adquiridas nos centros educativos, complementadas con aquelas
previamente identificadas entre as actividades produtivas do centro de traballo.

Finalidade:

0 médulo de FCT, ten as seguintes finalidades:

Completar a adquisicién de competencias profesionais propias de cada titulo
alcanzadas no centro educativo.

Adquirir unha identidade e unha madureza profesional motivadoras para a aprendizaxe
ao longo da vida e para as adaptacidns aos cambios das necesidades de cualificacion.

Completar conecementos relacionados coa producién, a comercializacidén, a xestidn
econdémica e os sistemas de relacidéns socio 1laborais das empresas, co fin de
facilitar a insercidn laboral.

Duracioén:

384 horas nos ciclos superiores.
410 horas nos ciclos medios.

320 horas na formacién profesional basica

Periodo de realizaciodn:

Ordinario: abril - xuiio

Extraordinarios: outubro - decembro e de xaneiro-marzo

Exencion do médulo de FCT:

0 médulo de FCT é susceptible de exencidén pola sua correspondencia coa experiencia

laboral.

A solicitude de exencién formalizarase polo menos 20 dias hdabiles antes do inicio
das actividades programadas para o médulo de FCT.

A exencién podera ser total ou parcial, dependendo da correspondencia que haxa entre
a experiencia acreditada e os contidos do médulo formativo de FCT.

A exencidén requirird, ademais de cumprir o requisito de experiencia laboral, a
matricula previa do alumno ou da alumna nun centro docente autorizado para impartir
ensinanzas conducentes ao titulo do ciclo formativo correspondente.

Débese acreditar unha experiencia 1laboral correspondente ao traballo a tempo
completo dun ano, relacionada cos estudos profesionais respectivos.

No caso de contratos a tempo parcial, os dias de cotizacion deberan ser equivalentes a un ano a tempo completo.
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Programas europeos

O CIFP Coroso ofrece ao alumnado que cursa FP basica, Ciclo Medio ou Ciclo
Superior a posibilidade de realizar as prdacticas (Formacién en Centros de Traballo)

en empresas doutros paises: Malta, Alemana, Portugal, Romania, Italia, Francia... E

incluso, ao alumnado titulado, a posibilidade de realizar estadias en empresas nestes
paises no ano seguinte de ter titulado, dunha duracion que pode ser de seis meses,

solicitandoo antes de terminar os estudos.

Estes programas, contan co financiamento da Unién Europea, e nalgins casos
desenvolvese en consorcio ca Conselleria de Cultura, Educacién e Ordenacidn

Universitaria.

A axuda ten como finalidade contribuir a sufragar os gastos adicionais derivados da
mobilidade dos estudantes (manutencién e viaxe).

A contia das axudas varia en funcién da duracién en dias asi como do tipos de
estudios, sendo diferentes as contias para Ciclos Medios e Ciclos Superiores.

Os obxectivos da mobilidade de estudantes son:

- Permitir que os estudantes se beneficien educativa, lingliistica e culturalmente
da experiencia da aprendizaxe noutros paises europeos.

- Fomentar a cooperacidén entre institucidns e enriquecer a contorna educativa das
institucidéns de acollida.

- Contribuir & creacién dunha comunidade de xoves e futuros profesionais ben
cualificados, con mentes abertas e experiencia internacional, asi como ao
incremento das suas posibilidades de insercién laboral.

- Facilitar o recofiecemento de estancias no estranxeiro.

0 alumnado que desexe participar no programa debera seguir o curso de preparacion
lingliistica OLS especifico para o programa.

Tanto o alumnado de ciclo medio como de superior ou de FP basica que realice as
practicas noutro pais, comprométese a participar na difusion do programa, traer
fotos ou videos, que seran difundidas polo centro, ou acudir ao centro a participar
en charlas para dar a cohecer o programa a posibles alumnos interesados e outros

membros da comunidade educativa.

Os criterios de seleccidn para os programas internacionais son os seguintes:

- 0 expediente académico.
- A competencia lingliistica no idioma do pais de acollida ou idioma de
traballo.

- Competencias persoais e actitudes.
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- Mais informacién en:

- - internacionalcoroso.blogspot.com

- - http://www.edu.xunta.es/fp/programas-europeos

- O alumnado interesado deberd estar atento ao taboleiro de anuncios, blog, e as
reunions programadas dende a coordinacidn de programas internacionais nos meses de

Setembro-Outubro.

- No caso de calquera dubida, aclaracién, ou solicitude de informacién dirixir

as consultas ao mail: internacionalcoroso@gmail.com

8.9 FP+o plan de emprendemento Eduemprende e a aula de emprendemento

Plan de Emprendemento Eduemprende

O Plan de Emprendemento no Sistema Educativo de Galicia, , constituese como o marco
de fomento do espirito emprendedor no sistema educativo de Galicia, e establece a
estratexia de fomento da cultura emprendedora . Nel definense catro eixes de actuacidn
e o0 eixe 2 : Capacitacioén emprendedora , recolle os obxectivos e as iniciativas que se
destinan a mellorar as capacidades en competencias emprendedoras do alumnado e a sua
autonomia, a través da informacidén, a orientacidén e unha formacidn axeitada para cada
nivel educativo. Dentro deste Plan de Emprendemento no Sistema Educativo de Galicia
"eduemprende”, enmarcanse diversos programas cos que se pretende promocionar ao
alumnado de FP para desenvolver iniciativas empresariais.

Aulas de emprendemento

O programa Aulas de emprendemento na Formacidén Profesional enmarcadas no Plan de
Emprendemento de Galicia, eduemprende, ten como obxectivo a creacion de aulas de
emprendemento nos centros educativos publicos que impartan ensinanzas de grao medio ou
superior de formacién profesional co obxectivo de canalizar as iniciativas
emprendedoras do alumnado, en particular do alumnado que esta proximo a finalizar os
ciclos. Deste xeito, dende a Aula de emprendemento preténdese facilitar a sua insercion
e desenvolvemento no mercado laboral, tamén como traballadores por conta propia.

8.10 Solicitude convocatoria extraordinaria

0 alumnado que esgotase as convocatorias a que tifa dereito podera solicitar a autorizaciodn
dunha Unica convocatoria extraordinaria para poder rematar os seus estudos,de acordo co
procedemento e nas condiciéns que se establecen nos artigos 11 e 12 da Orde do 12 de xullo
de 2011

8.11 Premios extraordinarios e matriculas de honra na FP

Premios extraordinarios de FP de grao superior:

Para poder participar é preciso obter unha cualificacién final media de todos os
médulos igual ou superior a 8.50. Non se computara o médulo de FCT.

O alumnado interesado en optar a este premio debe facelo a través da SEDE
ELECTRONICA da Xunta de Galicia, polo que precisard ter a Chave 365 ou Certificado
Electrdonico para cumprimentar a solicitude. Tddalas comunicacidns seran realizadas a través
deste medio e directamente co alumno/a.
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Poderan concederse ata 23 premios, un por cada familia de formacidén profesional da
grao superior.

Matricula de honra en ciclos formativos:

Consonte ao establecido no artigo 26.4 da Orde do 12 de xullo de 2011, os alumnos/as
que obtefian unha nota final no ciclo formativo igual ou superior a nove puntos, poderan
recibir a mencién de matricula de honra. O numero de MH que se poderdn conceder en cada
centro nun determinado ciclo formativo no curso académico 2024-25 serd como mdximo de
duas. No caso de que o numero de alumnos/as matriculados nun determinado ciclo sexa
inferior a vinte, s6 se podera conceder unha matricula de honra.

9 Normas en caso de evacuacion

= O timbre soara tres veces.
= 0 alumnado agardara a recibir as ordes do profesor/a.

= Os profesores ou delegados asomaranse a porta para comprobar a orde de saida.
Seguidamente iniciarase a evacuacién ordenadamente comezando polas aulas mais
proximas as escaleiras.

= (Os primeiros en evacuar seran os das plantas baixas, e cando estean a punto de
rematar continuarase en orde ascendente (salvo que exista a emerxencia noutra zona e
tefia que ser a primeira en evacuar).

= (Os delegados e profesores da clase seran os ultimos en sair da aula, comprobando e
asegurandose de que non quede ninguén dentro, e deixando portas e fiestras pechadas.

= Todos os movementos de evacuacion realizaranse axifa pero sen correr, atropelar, nin
empuxar 6s demais; camifarase polos andares e escaleiras pegados das paredes.

= Se cando soe o sinal de alarma alguén se atopa foéra da sua aula, debera unirse 0
grupo mais proéximo que se atope en movemento de saida.

= Haberd un profesor de garda en cada planta coordinando e comprobando o desaloxo.
= Non se recolleran obxectos persoais, co fin de evitar obstaculos e demoras.

= Establecerase un punto de encontro comun no exterior do edificio, no cal se manteran
os grupos tal e como sairon da clase, co fin de facilitar 6 profesor o control dos
alumnos.

= Unha vez no punto previsto, cada profesor fara o reconto do seu grupo de alumnos e
confirmaranlle o resultado 6 responsable de direccién.

O tempo da evacuacion non debera ser superior a tres minutos por planta nin a oito minutos o total do
centro.
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