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Mision da biblioteca )
L - ) . INDICE
A mision da biblioteca do CIFP Coroso é respaldar a actividade desenvol-
ta no centro, ademais de contribuir a difusion cultural e ao desenvolvemento
do conecemento e a creatividade en beneficio de toda a comunidade educati-
va. Perseguimos asi o obxectivo de servir como punto de encontro, fomentan-
do o coiecemento da biblioteca e dos seus recursos como espazo de inter- L
cambio e traballo colaborativo entre as distintas familias profesionais e coor- 1. Recursos da biblioteca 3

dinacions do centro.

Paxina

A guia que a continuacion se presenta pretende dar a coiiecer os recursos e 2. Organizacion dos fondos. A CDU 5
ferramentas disponibles, ademais doutros aspectos relacionados coa organi-

zacion da mesma.

_ . 3 3. A nosa hiblioterca 8
0 equipo de biblioteca agradece que tenas nas tdas mans esta guia, e con-
vidate a ser participe do crecemento e desenvolvemento deste valioso recurso
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EQUIPO DE DINAMIZACION BIBLIOTECA CIFP COROSO
CIFP COROSO
Rua Dos Estudantes N°5; CP:15960 Santa Uxia de Ribeira, A Coruia
Telef: 881866874/ Fax: 881866885
e-mail: biblioteca.cifp.coroso@edu.xunta.gal
www.edu.xunta.es/centros/cifpcoroso
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Zona de lectura:

1. Recursos da biblioteca

A biblioteca, ubicada no centro novo, a caron do Departa- Zona de lectura formal: con mesas de equipamento
mento de Informacion e Orientacion Profesional, e cunha superfi- estandar.
cie de 153 m2, é accesible para as persoas con mobilidade reduci-
da e conta con sinalizacion para favorecer a accesibilidade cogni-
tiva das persoas usuarias.

Zona de reunion e lectura informal: dotada dunha me-
sa con butacas e revisteiros.

Zona con fondos bibliograficos: as paredes estan ocu-

A biblioteca do CIFP COROSO organizase en duas partes diferen- padas na sia totalidade por andeis, nos que podemos
ciadas: unha zona con cadeiras, que dispon de canon proxector, atopar os mais de 9.000 fondos catalogados.

pantalla e equipo de son, co cal esta habilitada para organizar ) )

conferencias, certames e calquera actividade que precise do uso Os procesos de xestion da biblioteca realizanse empregan:
de medios audiovisuais, e que cunha pequena reorganizacion po- do o programa MEIGA. Este programa, 100% galego, permi-
de acoller mais de 90 persoas. tenos entre outras utilidades:

A segunda zona é a dedicada ao estudo, a lectura e a procura de . Realizar empreéstitos e devolucions.

informacion. Dentro dela podemos distinguir:
o Catalogar os fondos.

Zona de préstamo e xestion: dotada dun orde-

nhador conectado a Internet, no que esta insta- ~ ° _C(:nsulttar der;cj:e calguera d';‘_’;?'tt'vo con‘ conexmnda

lado o programa para a xestion informatizada z in :erneb,_sl_c? a ogg 2 rl1_o§a iblioteca, asi como o de

da biblioteca, Proxecto Meiga, dende o cal se bbb CRUED LR =B e A IS G T OISR U CE
MEI G A programa.

realizan todos os procesos de xestion de em-
préstitos e catalogacion de fondos.

Zona de consulta e WI-FI: seis postos con or-

denadores con conexion a Internet, aos que

A se engaden tres portatiles, destinados a bus-
Q ca de informacion. Tamén disponemos dunha
) rede aberta wi-fi a disposicion das persoas

usuarias da biblioteca.
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2. Organlzacmn dos fondos. A clasificacion CDU. Ademais, na biblioteca, para facilitar as busquedas das per-

soas usuarias tentamos combinar a CDU coas familias profe-
sionais e os moédulos profesionais que se imparten no centro,
que atoparas coa seguinte estrutura:

0O sistema empregado para a cataloga-
cion é a CDU ou clasificacion decimal
universal, ), sendo este o sistema mais
empregado en bibliotecas de todo o
mundo . Abarca todas as ramas do
conecemento e a sua notacion é inde-
pendente de calquera idioma ou alfabe-
to.

Biblioteca
CIFP Coroso

621: Electricidade e electronica

Consiste en agrupar os libros por temas,
dando un nimero a cada grupo. As sias
categorias estan adaptadas a nosa bi-
blioteca e as familias profesionais que
se imparten no centro, na cal utilizamos
unha CDU simplificada.

Electricidade
e electronica

697: Instalacion e Mantemento

Instalacién
e mantemento

Algunhas das categorias CDU que poderas atopar na biblioteca

son: 629: Transporte e Mantemento de Vehiculos

ento
de vehiculos

53: Fisica
54: Quimica

51: Matematicas

66: Industrias alimentarias

Industrias
alimentarias

504. Ciencias medioambientais

7: Cine ~
7. Belas artes > T721:Edificacién e Obra Civil
X
81G: Gramatica e aprendizaxe de ‘
linguas
82: Literatura ﬂ 658: Organizacion de empresas (EIE)

o 8
93:Historia I 331.: Traballo (FOL)

ORIENTACION LABORAL
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Informacion da etiqueta e localizacion nos andeis:

A informacion que ten a etiqueta, permitenos unha rapida
localizacion dos libros que buscamos nos andeis. Dentro de
cada categoria os libros ordénanse alfabeticamente, por au-
tores e titulos das stias obras. Se non figura o apelido do au-
tor ordénanse alfabeticamente coas tres primeiras letras do

81G: Gramatica e autoaprendizaxer de lin-
guas

Tres primeiras letras do apelido do/a autor/
a en maiusculas

Tres primeiras letras do itulo en mintsculas,
eliminando artigos e preposicions

0 codigo de cores:

As cores que aparecen nas etiquetas sirven para definir a
lingua na que esta redactada a publicacion, quedando como

segue:
- - -
CASTELAN
MATERIAS NON
FICCION

3. A nosa biblioteca

T T »
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Ubicacion materias CDU: os andeis na biblioteca estan nu-
merados, contando cun total de 33 andeis, entre os que se dis- 17
tribien as materias segundo a clasificacion CDU do seguinte xei-

27 03. Dicionarios

82N. Literatura en castelan. Narrativa 031. Enciclopedias

to:

54: Quimica

53: Fisica

51: Matematicas
62: Tecnoloxia

68: Informatica
502. Natureza (Enciclopedias)
504. CC.Medioambientais

2: Relixion

1: Filosofia,/Etica
141.72. Igualdade
37. Educacion/Ensino

93. Historia

93. Historia

91. Xeografia/Viaxes

791. Historia do cine
78. Musica

796. Deportes

794. Xogos de mesa
92. Biografias

3341. Formacion e Orientacion
Laboral

658. Empresa e Iniciativa Em-
prendedora

7. Belas Artes

10

11

12

13

14

15

16

621. Electricidade/Electronica

621. Electricidade/Electronica

679. Instalacion e Mantemento

66. Industrias Alimentarias

629. Transporte e Mantemento de
Vehiculos

629. Transporte e Mantemento de
Vehiculos

32. Politica

34. Dereito

721.Edificacion e Obral Civil
31. Socioloxia

39. Folclore e costumes

82P. Literatura en castelan. Poesia
82T. Literatura en castelan. Teatro
82N. Literatura en castelan. Narrativa

18

19

20

21

22

23

24

25

26

82N. Literatura en castelan. Narrativa

81. Lingua galega
82P. Literatura en galego. Poesia

82T. Literatura en galego. Teatro
82N. Literatura en galego. Narrativa

82N. Literatura en galeg. Narrativa

82N. Literatura galega. Narrativa

81G. Gramatica. Aprendizaxe de
linguas. Francés

81G. Gramatica. Aprendizaxe de
linguas. Outras linguas

81G. Gramatica. Aprendizaxe de
linguas. Inglés

03. Dicionarios

03.Dicionarios
Materiais audiovisuais diversas mate-
rias

28

29

30

31

32

33

34

35

031. Enciclopedias

031. Enciclopedias

031. Enciclopedias

031. Enciclopedias

002. Coleccion Proxectos integrados

82C. Literatura en castelan. Comic
82C. Literatura en galego. Comic
05. Revistas diversas materias

81G. Revistas en ingés

BookCrossing
05. Revistas diversas materias
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Na columna que aparece a esquerda da pantalla aparece o seguinte

4. Como realizar una busca dos fondos - . i
menu, ho que se pode, entre outras utilidades, realizar unha busca

No OPAC MEIGA (On Line Public Access Catalogue), € dicir, a dos fondos da biblioteca:
base de datos en lina dos fondos da biblioteca, poderas consultar os
fondos da nosa biblioteca. Asi, podese facer a consulta dende cal- BN Bgdege
quera dispositivo con conexion a internet, premendo no seguinte en-

lace:

http://www.opacmeiga.rbgalicia.org/

E empregando os filtros correspondentes, poderas entrar na paxina
web do programa MEIGA da biblioteca CIFP Coroso (ou calquera ou-

tra biblioteca que forme parte da Rede de Bibliotecas de Galicia)

Buscar informacion

Buscar na biblioteca

DN Biitces ge ot
Rede de Busca avanzada
Aparecera esta pantalla de busca, e poderas buscar por autor, titulo
ou tema:
"\ giebalieog:casdeealicia ” ‘LB wilgo de refveace
Aplataformade preamo n o& e:emanicos“a‘;as bibliotecas publicas galegas, “\ §Ieghe°g:cas de Galicla N II_B
fataft d de libros el i % bibliot bli I DO reSUItado da
Aplataforma de préstamo de libros electrénicos@as bibliotecas plblicas galegas: .
. : oy b7 1 Se e busca obtense in-
......... T o ) m— formacion sobre a
. . | s dermsims g | ; i 2
T - — localizacién do fon-
— bt s T )
- e fesssat do nos andeis se-
K e S gundo a clasifica-
|~ D Eua— w | Buscer s bibboteca Filtros. e 2 u
B e e oo - s cion CDU, ademais
Nesta paxina aparecen varias informacions sobre a biblioteca: novi- Mﬁm st e el B da disponibilidade
dades, os titulos mais emprestados, novas da comarca, etc... g B e do mesmo.
B Bib. vrtua! galega
Tamén é posible consultar en lina os fondos da biblioteca e a sua O
T

disponibilidade.
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5. A Plataforma E-LBE2.0

E-LBE.2 é un novo servizo que a biblioteca do CIFP Coroso pode
ofrecer. Tratase dunha plataforma de lectura e préstamo de conti-
dos dixitais que conta cun volume inicial de mais de 3000 titulos
disponibles para ler en pantalla, en todo tipo de dispositivos
(computador, e dispositivos mobiles), en calquera momento e lu-
gar, para todos os usuarios e usuarias (profesorado, alumnado e
familias) que conten con carnet de usuarios da nosa biblioteca.

Wico oentrcase @ Q

LECTURA DIXITAL PARA AS
E-E LBE.2 BIBLIOTECAS ESCOLARES

| e ™

Lectura dixital para as bibliotecas
escolares

De todo un pouco. Lecturas de inverno

WESE — = IE

Os fondos de E-LBE.2, tanto en formato e-book como audiolibros,
son variados e actuais. A seleccion, xestion e control dos contidos,
e a sua actualizacion coordinanse desde a asesoria de bibliotecas

escolares:

-Coleccions con tematicas especificas: aprendizaxe de idiomas, ro-
boética, salide, nutricion, apoio a materias, acceso a revistas e lite-
ratura para todos os ciclos e etapas, entre outras.

-Catalogo intelixente: Recomendacions de lectura a medida que vai
conecendo os gustos das persoas usuarias.

-Médulo de accesibilidade para axudar aos lectores: tipografia espe-
cifica para dislexia e lectura en audio de todos os libros disponibles.

-Lectura en calquera momento e lugar: accesible 24/7 e modalidade
de lectura online e offline, o que permite ler sen conexion.

-Acceso desde 6 dispositivos diferentes e sincronizacion no ultimo
punto de acceso, permitindo tamén as familias poder disfrutar desta
solucion.

-Estatisticas de lectura en tempo real.

0 acceso a plataforma dixital esta vencellado a biblioteca, polo que
aquelas persoas que desexen beneficiarse deste servizo deberan di-
rixirse a persoa coordinadora da biblioteca, a fin de poder darse de
alta como usuarias/os e empezar a disfrutar dos fondos.

BV ticn | < E=ELBE.2 G5isiiorecas escotanes

Actualizacién da conta de usuario
Nome:

Hola, disfruta de tu
ecosistema de
aprendizaje ilimitado




ESCOLARES

=l COROSO curso 2023/24 == || 2 EHE

¥ GUIA USUARIAS/0S BIBLIOTECA CIFP m BIBLIOTECAS

6. Normas de uso da biblioteca e de préstamo

Uso da biblioteca:

+ A biblioteca so permanecera aberta cando haxa un docente de gar-
da

+Ao entrar na sala as persoas usuarias deberan rexistrarse na panta-
lla tactil, indicando o motivo da sia visita. O rexistro € anénimo e seranos
util para conecer o uso que se lle da a nosa biblioteca.

+ Na biblioteca so6 se pode falar nun ton que non perturbe a lectura ou
o estudo do resto das persoas usuarias. En todo caso, é obrigatorio aten-
der aos requirimentos do profesorado responsable ou das persoas usua-

rias que solicitan mais silencio.
+ Non se permite comer nin beber.

+ Deberase manter a biblioteca limpa e o mobiliario coidado.

+ Os mobiles e outros dispositivos electronicos deberan estar silencia-
dos.

+ E moi importante que cada cousa estea no seu sitio. Antes de aban-
doar a biblioteca as cadeiras e as mesas deben quedar ordeadas.

+ Para usar os xogos na sala, deberase solicitar o rexistro de présta-
mo en sala. Despois do seu uso volveranse a colocar no seu lugar. Para
levar os xogos a aula debera ser un/ha profesor/a o/a que rexistre o prés-
tamo como responsable.

+ Para a consulta de fondos na sala non sera necesario o rexistro, e
ao remate da consulta deixarase o material consultado no lugar habilita-
do para tal fin, para que sexa o persoal responsable o que coloque os fon-

dos no seu lugar.

+ Para utilizar os ordenadors debera cumprimentar o rexistro de uso.
Calquera incidencia sobre o funcionamento dos equipos rexistrarase nes-
te rexistro de uso. Considerarase falta grave a instalacion de calquera pro-
grama ou utilidade por parte do usuario. Podese solicitar as persoas res-

ponsables a instalacion de novos programas.

l / GUIA USUARIAS/OS BIBLIOTECA CIFP
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Préstamo de fondos:

+ Podense levar en préstamo libros,
videos, DVDs, e CDs. Non se prestan enci-

clopedias para levar a casa.

¢ O periodo de préstamo para os li-
bros sera de 15 dias, podéndose pedir
unha proérroga se se solicita antes de que

expire o prazo.

+ Poderanse retirar daas obras como
maximo.

+ Para retirar fondos hai que dirixirse
a persoa encargada para que rexistre o
préstamo. Seguirase 0 mesmo proceso
para a devolucion.

+ Os préstamos realizaranse durante
os RECREOS da mana (11:00-11:30 e de
11:30-12:00) e da tarde (18:30-19:00) e
durante o horario do/a coordinador/a da
biblioteca. Den non estar rexistrado co-
mo usuaria/o da biblioteca, sera necesario solicitar a alta como

usuario/a.

+ A persoa usuaria que non devolva os préstamos no periodo
indicado recibira notificacion da demora e quedara excluido do ser-

vizo de préstamo ata que realice a devolucion.

+ As persoas usuarias que deterioren ou perdan unha obra de-
beran reponer outra igual ou depositar o valor correspondente a
mesma.
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8. Outras actividades na biblioteca

7. Animacion a lectura. Club “Close to Europe” . ) ) - . ,
A biblioteca é tamén un espazo no que tenen moita relevancia as

actividades de difusion cultural e profesional servindo de soporte
a actividade desenvolta dende os Departamentos das distintas
familias profesionais que se imparten no centro, o Equipo de Di-
namizon da Lingua Galega e o Departamento de Orientacion e
Informacion Profesional.

A principal caracteristica deste club é que se proponen lectu-
ras en linguas estranxeiras, co fin de facilitar a aprendizaxe de idio-
mas, tanto para o alumnado que tena solicitado realizar a FCT nal-
gun pais da UE (Erasmus+) como para o resto da comunidade educ-
tiva.

Mais informacion sobre as actividades desenvoltas este curso:
A incorporacion ao club podes facela en calquera momento do cur-
so. Animate a participar e mellorar as tias competencias en linguas
estranxeiras lendo!

https://www.edu.xunta.gal/centros/cifpcoroso/biblioteca
http://normalizacoroso.blogspot.com.es
https://www.instagram.com/bibliocoroso/

Mais informacion das actividades do club de lectura en : L.
9. Suxestions e propostas de mellora

http://internacionalcoroso.blogspot.com

A opinion das persoas usuarias da biblioteca interésanos
moito, polo que se non atopas o que precisas, hon o hai na bi-
: - - blioteca, ou tes algunha outra proposta que facer referente ao
" Internacional Coroso o - servizo e a siia mellora, estaremos a tia disposicion:

-na biblioteca: contacta coa persoa coordina-
dora deste servizo, persoalmente ou a través
do mail biblioteca.cifp.coroso@edu.xunta.gal

-no buzén de suxestions que atoparas a ca-
ron da porta de entrada a biblioteca

-cada curso, ao seu remate, proponse a cum-
primentacion dunha enquia de satisfaccion,
nela tamén poderas realizar as tias propos-
tas.




