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O primeiro que temos que facer é solicitar un nome de usuario e un contrasinal, no enderezo 

de correo electrónico ies.asmercedes@edu.xunta.es . Este nome de usuario e contrasinal é o 

que utilizaremos en diante para entrar na páxina web do centro. 

 

Unha vez obtidos os datos anteriores procederemos como segue: 

 

 

 

  Facemos clic en Acceso 

Introducimos o nome de usuario 

e o contrasinal obtidos 

previamente. 

(1) 

Publicación dun artigo na páxina principal da web do centro. 

Usuarios administradores 

(1) 

mailto:ies.asmercedes@edu.xunta.es
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Aparécenos unha pantalla similar a 

esta. Se movemos a barra de 

desprazamento cara a abaixo, 

obtemos a seguinte pantalla. 

Pulsamos en crear contido, e 

veremos a seguinte pantalla. 
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Eliximos páxina de 

libro, ou páxina. 

(1) 

Desprazamos cara a 

abaixo , e veremos o 

seguinte. 

Poñémoslle un 

título ó artigo. 
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Aquí é onde imos  escribir todo aquilo que 

desexemos. Se estades familiarizados cun 

procesador de textos veredes que podedes 

poñer negriña, cursiva, cambiar a cor da letra, 

centrar, xustificar á dereita e á esquerda, 

poñer esquemas numerados ou con viñetas, 

etc. 

Se desexamos acompañar un arquivo, 

faremos clic aquí. Veríamos a seguinte 

pantalla. 
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O que se ve 

despois de darlle 

a Adxuntar. 

Pulsamos examinar, e abrirase unha 

xanela para buscar o arquivo que 

desexamos acompañar. Unha vez 

localizado facemos doble clic nel. 

Por último pulsamos Adxuntar. 

Pulsamos agora Opcións de publicación. Se 

queremos que apareza na páxina principal 

temos que asegurarnos de que “Promocionado á 

páxina principal” estea marcado. A continuación 

pulsamos enviar , e xa temos o noso primeiro 

artigo publicado na páxina web. 
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Supoñamos que queremos publicar un artigo na páxina principal da web do centro coas 

seguintes características: 

Título  : Exemplo 1 

Contido : “Esta é a miña primeira achega á páxina web do centro” 

Ficheiro adxunto : trátase  dunha imaxe chamada “Cartel ok.jpg”, que se atopa nunha 

carpeta do meu ordenador. 

Despois de seguir todos os pasos, o resultado final debera ser o seguinte: 

 

 
 

 

Recordade que cando remate o traballo dentro da web,  debedes pechar a sesión. 

 

 

O noso artigo. 
O ficheiro adxunto, que 

se pode descargar se se 

pulsa en “1 adxunto”. 

Pechar a sesión. 

Facer clic aquí. 


