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Drupal. Version 6.0

1. Introduccion al Drupal

Drupal es un sistema de gestion de contenido modular y muy configurable.

Es un programa de cédigo abierto, con licencia GNU/GPL, escrito en PHP, desarrollado y mantenido por
una activa comunidad de usuarios. Destaca por la calidad de su codigo y de las paginas generadas, el
respeto de los estandares de la web, y un énfasis especial en la usabilidad y consistencia de todo el
sistema. Para el almacenamieno de la informacion, se utiliza el gestor de bases de datos MySQL.

El disefio de Drupal es especialmente idoneo para construir y gestionar comunidades en Internet. No
obstante, su flexibilidad y adaptabilidad, asi como la gran cantidad de modulos adicionales disponibles,
hace que sea adecuado para realizar muchos tipos diferentes de sitio web.

El sitio principal de desarrollo y coordinacion de Drupal es drupal.org, en el que participan activamente
varios miles de usuarios de todo el mundo.

La Unidade de Atencion ao Centros de la Xunta de Galicia preinstala y configura el Drupal en el espacio
web destinado para éstos, con el fin de permitir a los centros educativos la gestion y actualizacion de sus
contenidos de una manera facil, proponiendo la integracion de toda la comunidad educativa (profesores,
padres y alumnos) en dichas tareas.

XUNTA DE GALICIA
E e Demo Web:
E ORDENACION UNIVERSITARIA [STPET AT
u
u

amicas.

Profesorado
° Reunions

Bienvenido a su nuevo sitio web con Drupal.
usar su sit

Documentos Debe sequir estos pasos para configurar y empezar a

Alumnado
© Taboleiro

Pais e Nais
° ANPA
° Novas

Inicio de sesi6n

Nombre de usuario: *

Contrasefia: *

una de

@ Intemet # 100%
74 Inicio’ /2 Demo Webs dinimca... | 78 Manual del CursoDe... | @ Reproductor de Wind...

Web Drupal similar a las instaladas por la UAC para Centros o Institutos

2. Acceso al Portal Demo Webs dindmicas para centros educativos

Con el fin de facilitar el aprendizaje y utilizacion de la plataforma Drupal, hemos instalado y configurado
una version demo del portal web, a la que se accede (ver imagen de abajo) en la direccion url
http://cefore.ssit.es, estando conectado a internet y con el navegador abierto y maximizado.

w e [3 Google

Vista de la barra de direccion del navegador web
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3. Conceptos fundamentales

Es muy importante que el usuario se familiarice con los distintos conceptos del Drupal, como asi también
con la estructura y el funcionamiento de ésta.

Visualmente, los contenidos, también denominados Nodos, se alojan en Bloques y éstos se pueden
posicionar (en funcion de si se trata de logotipo del centro, el menu, el calendario o el listado de
asignaturas de un departamento escolar) en diferentes Zonas o Regiones. Estas son: Encabezado, Barra
lateral (o columna) izquierda, Contenido, Barra lateral (o columna) derecha, y Pie de pagina.
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° Reuniéns Bienvenido a su nuevo sitio web con Drupal.
3 z
Documentos Debe sequir estos pasos para configurar y empezar a usar su sitio web: Cidos
° Educacién Infantil
Alumnado @ 10 Ciclo Primaria
S —— 1. Configure su sitioc web © 20 Cicle Primaria
° Taboleiro ‘e . e " - j i i
Cuando ingrese, puede visitar |a seccién de administracién, en |a que puede personalizar y configurar todos los aspectos de su sitio web. ® 30 Ciclo Primaria
Pais e Nais 2. Active funcionalidad adicional
° ANPA Luego, puede visitar |3 lista de médulos y activar caracteristicas que se ajustes a sus necesidades especificas. Puede encontrar médulos Departamentos
e adicionales en la seccién de descarga de médulos de Drupal. ° Artes Plasticas

Bioloxia e Xeoloxia
Educacién Fisica
Fisica e Quimica
Lingua Galega
Matemiticas
Relixién

Xeografia e Historia

3. Personalice el disefio de su sitio web

Para cambiar la "apariencia” de su sitio web, puede visitar la seccion temas. Puede elegir de entre uno de los temas incluidos o descargar

Inido de sesion temas adicionales de la seccién de descarga de temas de Drupal.

Nombre de usuario: *

© o o000 0

4. Empiece a enviar contenido
Por ultimo, puede crear contenido para su sitio web. Este mensaje desaparece en cuanto llegue un envio a la pagina principal.
Contraseiia: *
Tiene mas informacién en la seccion de ayuda o en los manuales online de Drupal. También puede consultar el foro de Drupal o dirigirse a alguna de Bibli
Nlas miltiples opciones de soporte disponibles. iblioteca
= ° Animacién a lectura
Iniciar sesidn a 2
Recomendéamosche
® Crear cuenta nueva

* Solicitar nueva
contraseiia

Centro de Formacién e Recursos da Corufia, Xunta de Galicia.
SSIT Consulting Servizos Tecnoléxicos Brofesionais, A Corufia.

€ Internet #100% -

74 Inicio £ Dema Webs dindmica... | 8 Manual del CursoDe... | § Reproductor de Wind. ..

: Encabezado : Contenido Barras laterales izquierda y derecha : Pie de pagina

Los Nodos o Contenidos pueden ser de diferentes tipos, en funcion de la configuracion del Drupal y de los
Mddulos adicionales instalados. En nuestro caso, utilizaremos generalmente dos de ellos: Page o Paginas
y Event o Eventos. Para facilitar la busqueda posterior, entre otras cosas, la organizaciéon de los Nodos o
Contenidos la realizaremos medianta Categorias o Vocabularios, que a su vez se devidiran en Términos.
Un Nodo o Contenido se asociara generalmente a uno o mas de un Término. Un ejemplo claro podria ser
el siguiente: El “Contenido” correspondiente al Departamento de Matemdticas se guardard en una
“Pdgina” asociada al “Término” Departamento de Matemadticas, de la “Categoria” Departamentos de
nuestro Portal Web. Los Eventos se utilizaran para la publicacion de actividades o acontecimientos, con
fecha y hora de comienzo y finalizacion, en el Calendario que se encuentra en la barra lateral derecha.
Para todo lo demas, se crearan Paginas que podran incluir todo tipo de datos (como textos, imagenes,
enlaces a documentos adjuntos, enlaces web, listas, tablas, etc.).

Existe una vinculacion fundamental entre los Contenidos, organizados como se explicé en los parrafos
anteriores y los Bloques y Regiones definidos en nuestro Portal Web; estos son los Menus e ltems. A las
diferentes Paginas se accedera en términos generales mediante los Enlaces o Items del MenU localizado
en diferentes Bloques en las Columnas derecha e izquierda. Un mddulo adicional ya instalado y
configurado en la Demo de nuestro Portal Web nos permite realizar la asociacion automatica e inmediata
entre los Términos de las Categorias seleccionadas al momento de la creacién de la Pagina y su item en
el Menl del Portal Web. En nuestro ejemplo anterior: Al crear la “Pdgina” del Departamento de
Matematicas y asociar (luego veremos como) el “Término” Departamento de Matemdticas de la
“Categoria” Departamentos con ésta, automdticamente quedard vinculado el “item” Departamento de
Matemadticas del “Ment” Departamentos con la pdgina web creada y almacenada hace un instante.
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Recomendamosche
: Bloques Menl (se corresponde con la Categoria) item o enlace web (se corresponde con el Término)

El acceso a la informacién publicada y almacenada en la plataforma web se realiza mediante la
utilizacion de Usuarios y Roles. Al acceder al portal web por primera vez, veremos en la barra lateral
izquierda, abajo, un formulario para la validacion de usuario e inicio de sesion (Blogue de Inicio de
sesion). Una vez que hayamos iniciado sesion, mediante Nombre de Usuario y Contraseiia validos
podremos visualizar, y eventualmente modificar, todos aquellos contenidos para los que nuestro Rol
tengo Permisos. Una vez mds, en nuestro ejemplo: Al validarnos con un “Usuario” cuyo “Rol” no tenga
los “Permisos” necesarios para modificar o crear nuevos contenidos, y accedamos al Departamento de
Matemadticas pinchando en el “Item” o enlace de mismo nombre, dentro del “Ment” Departamenos, no
podremos modificar su contenido aunque si visualizarlo. Si por el contrario, hiciésemos el mismo
procedimiento pero validados con un “Usuario” que tuviese los mencionados “Permisos”, como su
creador o el propio administrador (admin) del Portal Web, en tal caso si tendriamos la alternativa de
visualizar o modificar su contenido e incluso de eliminar el “Nodo” (previa confirmacion).

Finalmente y entendiendo que solo se trata de un breve resumen de los conceptos basicos, de la
estructura y su funcionamiento, diremos que a mayores se podran utilizar otras herramientas como los
Médulos (para agregar nuevas funcionalidades tales como Blogs, Encuestas, RSS, Foros, etc.) y los Temas
(para cambiarle los colores, estilos, tipos de letra y regiones o zonas a nuestro portal web), entre otros.

4. Inicio de Sesion de Usuario. Validacion. Acceso al Panel de Navegacion (o Bloque de Navegacion)

Para iniciar sesion en la plataforma web Drupal deberemos ingresar el nombre de usuario y la contraseina
asignadas para luego pinchar en el boton de “Iniciar sesion” del formulario. Si el Windows preguntara si
se desea almacenar la contrasena responderemos dependiendo desde el lugar que estamos accediendo.
No, si lo hacemos desde un Ordenador del Centro o Instituto para evitar que otro usuario acceda con
nuestras credenciales. Si, en caso de quererlo, si lo hacemos desde un ordenador personal seguro.

Inicio de sesion

Nombre de usuario: *

Contrasefia: *

Iniciar sesidn
» Crear cuenta nueva

+ Solicitar nueva
contrasefia

Panel de Inicio de Sesion para validarse como Usuario del Portal Web
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Una vez que accedamos validados al Portal Web, observaremos que entre otras cosas, ha desaparecido el
Bloque de Inicio de sesion y en su lugar ahora se visualiz nuestro nombre de usuario y una serie de
enlaces que conforman el denominado Panel de Navegacion (o Bloque de Navegacion). En dicho bloque,
las opciones (enlaces o links) dependeran de nuestro Rol y los Permisos de éste para realizar
determinadas operaciones.

Como minimo, siempre tendremos la opcion de “Mi cuenta”, donde podremos ver entre otros datos
nuestra direccion de correo electronico, el lenguaje en el que deseamos navegar el portal web (de los
disponibles), e incluso tendremos la opcion de escribir una nueva contrasefa. También podremos ver la
opcion de “Cerrar sesion”, en la que pincharemos siempre al finalizar las labores dentro del Portal Web
con la intencion de evitar que otro usuario que acceda a éste desde el mismo ordenador pueda utilizar
nuestro usuario. En el supuesto de acceder con permisos de creacion y actualizacion (modificacion o
elminacion) de contenidos, veremos a mayores la opcion de “Crear contenido”, mediante la que
podremos luego incorporar nuevos contenidos (en principio Paginas y Eventos aunque dependera de los
Permisos asingados a nuestro Rol). Si el usuario perteneciese, ademas, al Rol Administradores, veremos la
opcion mas extensa y compleja del Portal Web, denominada “Administrar”, mediante la cual podremos
modificar la configuracion actual de la plataforma web, instalar o desinstalar nuevos médulos, crear y
administrar roles, permisos y usuarios, cambiar de zonas o regiones los diferentes bloques, menus e
items, incorporar nuevas categorias y términos, etc.
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Vista del Panel de Navegacion una vez validado con el usuario admin (Administrador)

5. Gestion de los datos de la Cuenta de Usuario

Dependiendo de los Permisos definidos para nuestro Rol, podremos ver y modificar mas o menos datos
vinculados a nuestra Cuenta de Usuario. Ejemplo: Si no somos Usuarios pertenecientes al Rol
Administradores, no podremos cambiar el Rol o Roles a los que pertenezcamos ni tampoco podremos
cambiar nuestro nombre de Usuario.

Con el fin de analizar este aspecto en profundidad, tomaremos como referencia y accederemos
validandonos como el usuario admin (Administrador). Al pinchar en la opcion “Mi cuenta” veremos en el
centro de la plataforma web (Zona o Region Contenido) una serie de Pestaiias (Ver, Editar, entre otras).
Si pinchamos ahora en la pestana Editar, se cargara un formulario con todos los campos disponibles (con
datos) para nuestra cuenta de usuario y tendremos, como dijimos antes, la posibilidad de modificar los
mismos.

Llegado este punto, creo conveniente mencionar que en drupal, al momento de gestionar los contenidos
en general, siempre tendremos la misma secuencia y visualizaremos una estructura homogénea. Las
pestana “Editar” nos permitiran en este caso modificar los datos de la cuenta, pero si se tratase de una
Pagina o un Evento, también nos permitiria modificar sus contenidos. También en el caso de las Paginas y
Eventos, veremos luego que los datos se cargan en campos de un Formulario de semejantes
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caracterisiticas, que se puede modificar y actualizar para finalmente almacenar los cambios (botdn
“Save”) o simplemente borrar dicho contenido o cuenta de usuario (botén “Eliminar”).

También resulta importante resaltar que la evidente mezcla del lenguaje en los nombres de los botones,
pestanas, textos de ayuda del drupal, etc. se deben a que la Unica version que viene completa es la
original, en inglés (English). Las demas, instaladas a mayores (Castellano y Galego) no tienen todos sus
contenidos traducidos, al igual que sucede con las versiones instaladas por la Unidade de Atencion ao
Centro de la Xunta de Galicia. No obstante, luego veremos que existe la opcion de actualizar y mejorar
las traducciones si se les dedica tiempo.
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ireccion de correo-e: - X - . . .
- Al seleccionar un tema diferente cambia la apariencia de su sitio.
|59b35@55't-95 Captura de pantalla Nombre Seleccionado
Introduzca una direccion de correo valida. Todos los correos .
recibir una contrasefia nueva o si quiere recibir noticias o not

E . bluemarine:
themes/bluemarine
(tema predefinido del sitio)

Contraseiia:

Confirmar contrasefia:

Para cambiar la contrasefia del usuario actual, introduzca la Garland - Fluid Width
Estado: garland: o

themes/garland

O Bloqueado
® Activo

~ Opciones de localizacion

Zona horaria:
| Etc/GMT+1 v

Seleccione |z hora local. Las fechas y horas de todo el sitic se mostraran conforme 2 e

Eliminar

Vista general del formulario para Editar los datos de usuario, accediendo con el usuario admin (Administrador)

Desde el formulario de edicion (pestana “Editar”) de la cuenta de usuario, podremos ver y
eventualmente modificar los siguientes campos: “Nombre de Usuario”, “Direccion de correo-e”,
“Contrasena”, “Confirmar contrasefa”, “Estado”, “Roles” e “Language settings (ldioma)”,
“Configuracion del tema” e incluso las “Opciones de localizacion”.
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Si a un usuario le bloqueamos el estado (opciéon “Bloqueado” del campo “Estado”), no permitiremos su
acceso y validacion, por lo que deberemos tener sumo cuidado al utilizar dicha opcion para evitar
inconvenientes. Como ya comentamos con anterioridad, en la versién Demo de la plataforma, instalada y
configurada para el Curso, no estan completas las traducciones a los Idiomas Espaiol y Galego, por lo que
la eleccion de los mismos en la opcion “Language settings (Idioma)” no asegura poder visualizar los
textos de ayuda, menu de navegacion, botones y pestanas en éste. Se podra agregar, si se creyese
conveniente, mas de un Rol a un usuario, obteniendo éste los Permisos de ambos. Si optasemos por
quitarle todos los Roles a un usuario validado, debemos saber que como minimo siempre tendra el Rol
“usuario autenticado” que le permitira acceder a la funcionalidad y visualizar los contenidos disponibles
para dicho rol.

Una vez que actualizamos los datos de los campos para la cuenta de usuario, deberemos SIEMPRE pinchar
en el botéon “Save” con el fin de salvaguardar los mismos en la base de datos. Este procedimiento
funciona de igual manera para la edicion o el creado de contenidos (ya sean Paginas o Eventos). Si se
tratase de un usuario que queremos eliminar, pincharemos en el boton “Eliminar” del formulario y luego
confirmaremos la decision tomada.

6. Creacion de Contenidos (Nodos)

Debido a que en nuestro ejemplo, estamos accediendo con el usuario admin (Administrador), al pinchar
en la opcion “Crear contenido”, veremos que se despliega tanto en el mend de navegacion como asi
también en la parte central del Portal Web (zona Contenido), un listado con todos los Tipos de
Contenidos disponibles e instalados en la plataforma Demo webs dinamicas. A nuestros efectos
utilizaremos solo dos de ellos: Page (Pagina) para la creacion de contenidos en general que iran asociados
a alglna categoria y término para ser visualizados desde el menu, y Event (Evento) para la creacién de
acontecimientos, reuniones o toda aquella actividad con fecha y hora de comienzo y finalizacién que se
quiera colocar en el Calendario de Eventos ubicado en la barra lateral derecha (parte superior).

{2 Crear contenido | Demo Webs dinamicas para centros educatives. - Windows Internet Explorer

@ )~ | @ hito/fuww.s Lcom.es/erupslindex, phpP rode/add o[ [x] | [[2]-
o Iemar contenida | Demo Webs dinamicas para centros... l ] 5 - B - & - [=paona - G Heramentas - @- & 3
| educative | SEM Correo
XUNTA DE GALICIA - - 3 . L L
el Demo Webs dinamicas para centros educativos. Cn U | S | e R s
E ORDENACION UNIVERSITARIA [RGTeT I Pt e S e ]
uscar
O Centro Principal Events
Localizacién i « October 2008
° presentacion Crear contenido Lun| Mar| Mié] Jue | Vie| Sab] Dom
; 1| =z 4 5
Secretaria Enquisa i 2 3 <
. Organigrama A poll is a question with a set of possible responses. A pofl, once created, automatically provides a simple running count of the number of votes 6| 7| 8| 9| 10| 11| 12
Seccions received for each response. 13| 14| 15| 16| 17| 18 19
° Contactos Event 4 5
Events have a start date and an optional end date as well as a teaser and a body. They can be extended by other modules, too. 20 23| 24| 25 26
Image 27| 28| 29| 30| 31
Profesorado page Una imagen (con miniatura). Ideal para la publicacién de fotografias o de capturas de pantalla.
¢ Reuniéns A page, similar in form to a story, is a simple method for creating and displaying information that rarely changes, such as an "About us” section of
° Documentos a website. By default, a page entry does not allow visitor comments and is not featured on the site's initial home page. Cidos
Pagina del libro
A book page is a page of content, organized into a collection of related entries collectively known as a book. A book page automatically displays © Educacién Infantil
Alumnado links to adjacent pages, providing a simple navigation system for organizing and reviewing structured content. @ 10 Ciclo Primaria
) Story o i § . . © 20 Ciclo Primaria
° Taboleiro A story, similar in form to a page, is ideal for creating and displaying content that informs or engages website visitors. Press releases, site ° 30 Ciclo Primaria
announcements, and informal blog-like entries may all be created with a story entry. By default, a story entry is automatically featured on the
site's initial home page, and provides the ability to post comments.
Pais e Nais Tema do Foro ! !
A forum topic is the initial post to a new discussion thread within a forum. Departamentos
QNPA ° Artes Plasticas
ovEs ° Bioloxia e Xeoloxia
° Educacién Fisica
- ® Fisica e Quimica
admin ° Lingua Galega
Mi cuenta ° Matemdticas
T Crear contenido ° Relixién
° Enquisa © Xeografia e Historia
* Event
© Image
° Page Biblioteca
0 s -
. ;tﬂ“'"ﬂ del libro ° Animacion a lectura
o Te‘:nn; Py ® Recomendamosche
* Feed aggregator
* Administrar
° Cerrar sesion
- - - - - L

@ Intemet F 100% ~

[ m— — T = e r= Fo o
+4 Inicio /2 Crear contenido | De... & Manual del Cursa De... G Reproductor de Wind... ¥4 Bandeja de entrada -... R)¥ a2 2:58

Vista del listado de Tipos de Contenidos disponibles al pinchar en la opcién Crear contenido del men( de navegacion

6.1. Creacion de una “Page” (Pagina)

Al pinchar en “Page” para crear una nueva Pagina, nos cargara un formulario en el que podremos incluir
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todos los contenidos deseados (textos, imagenes, enlaces, documentos adjuntos, tablas, etc.) en el
campo “Body” (Cuerpo), ademas de escribir el titulo en el campo “Title” o elegir el o los términos
asociados a la pagina web, campo “Vocabularies”, con el fin de vincular también el enlace web
correspondinte con el contenido creado. Todos aquellos campos en este u otro formulario de edicion en
drupal que tenga al lado del titulo una asterisco colorado, implicara que dicho campo es obligatorio.

{= Create Page | Demo Webs dinamicas para centros educativos. - Windows Internet Explorer

5}}- \e http: w2 1.com. esfdrupalfindex. php?g =node fadd/page vl +3|[x ‘ ge |9 =
* e IeCrEate Page | Demo Webs dinémicas para centros ed. . I I fa - B - e - [rpagna - & Herramientas - @)+ L B
¥UNTA DE cAaLlclA . . . . . Portale:h:fativu | SE-M-CDrreu
TN Demo Webs dinamicas para centros educativos. Gl VT | s | e e AT
E ORDENACION UNIVERSITARIA Drupal, Moodle e Coppermine _
uscar
0O Centro Principal » Crear contenido Events
° Localizacién Create Page « October 2008
Presentacién 9 Lun [ Mar [ Mié[Jue] Vie] Sab] Dom
Secretaria Title: * i 2z 3 4 5
: Organigrama Fu.semamén 6| 7| 8| 9|10| 11| 12
Seccions 13| 14| 15| 16| 17| 18| 18
Contactos .
~ Vocabularies BB 21| 22| 23] 24 25] 26
O Centro: 27| 28| 29| 30| 31
Profesorado - None selected - %

° Reuniéns
Documentos

Presentacion Cidos

° Educacién Infantil
° 10 Cicle Primaria
© 20 Ciclo Primaria
© 30 Ciclo Primaria

Localizacidn
Secretaria
Organigrama
Seccidns
ntcos

Alumnado
° Taboleiro

3 3 - None selected - v
Pais e Nais Departamentos
ANPA Pais e Nais:

o N ® Artes Plasticas =
ovas - Mone selected - v Bioloxia e Xeoloxia

o

° Educaci6n Fisica
FF Profesorado: ® Fisica e Quimica
admin - None selected - |+ ° Lingua Galega
Mi cuenta ° Matemdticas
™ Crear contenido Alumnado: ° Relixién
° Enquisa - None selected - + © Xeografia e Historia
° Event
° Image
- P
N :a'g.e del lib + Opciones del mend Biblioteca
o Stagma AL ® Animacién a lectura
I Body: ¢ Recomendéamosche
° Tema do Foro o2 om N Q
} Feed aggregator u | | =0 ‘ | &
* Administrar Format - Fontfamily = Fontsize - =
¢ Cerrar sesion
e { Stles FA-E-— @0 B | S
Path:

@ Internet # 100% -

74 Inicio /5 Create Page | Demo ... | (& Manual del Curso De... €2 Tunes

Vista del formulario para la creacion y modificacion de paginas

Una vez seleccionados el Titulo y el o los eventuales Términos de las Categorias, podremos iniciar la
carga y escritura de datos dentro del campo Body, utilizando para ello la barra de herramientas HTML
(ver imagen abajo).

Body:

B F U| | & Ga 3 | ®Q

Format - Fontfamily  ~ Fontsize =

i Styles 'fé'a!’_?'—@ﬁ?.ﬂmﬁglns T dL = | F Y

Path:

Vista del campo “Body” y de la barra de herramientas HTML

En la primera linea de la barra de herramientas HTML, visualizaremos los siguientes botones de izquierda
a derecha: negrilla, cursiva, subrayado, deshacer, rehacer, cortar, copiar, pegar, pegar desde word,
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insertar/editar enlace, eliminar enlace, insertar/editar imagen e insertar caracter especial. En la
segunda linea de izquierda a derecha: formato de texto, tipo de fuente, tamano de fuente, alineaciones
de parrafos a la izquierda, derecha, centro y justificada, lista ordenada (numerada) y sin orden, e
identacion a izquierda y derecha (tabulacion). Por Gltimo, en la tercera linea de izquierda a derecha:
insertar/editar un referencia en la misma pagina, estilos (si los hubiese), limpieza del codigo html, color
del texto y del fondo, insertar linea horizontal, insertar hora, vista previa (en navegador web), buscar y
reemplazar, insertar linea horizontal especial, remover formato, vista pantalla completa del body,
ortografia (si estuviese disponible el diccionario), pegar como texto plano, seleccionar todo, insertar
tabla (y demas botones para la manipulacion de tablas, celdas, filas y columnas).

Body:

B I U |9 | oo G G | | & 2
Format * Fontfamily = Fontsize I EE
s styles < A-W-— 0 & e

Texto de la nueva Pagina Web en negrilla.

Texts de la nuewvs Piging Web en itdlica & cursiva.

Texto de |z nuevs Pagina Web subravado.

Texto de la nueva Pagina Web zlineado 2 |z derecha.
Texto de la nueva Pagina Web alineado al centro.
Texto de la nueva Pagina Web slineade a |z izquierda.

i. (Creacién de una Lista (con puntos o numerada).
2. Crescion del 20 ijtem de |a Lista.

Path: ol = i .

Vista del Body de Pagina, con textos con diferentes formatos, estilos, alineaciones e incluso utilizando listas

6.2. Insertar una imagen en una Pagina, mediante el boton “Insert/edit Image” de la barra de
herramientas HTML

General Appearance Advanced
General
Image URL I EE
Image description | [Browse]

Title [ |

Preview

Vista de la ventana Insert/edit image

Para insertar una imagen, una vez pinchado en el boton de insert/edit Image, se cargara una ventana
(ver imagen arriba) que nos permitira localizar la Imagen en el Servidor, incluir una Descripcion y un
Titulo. Pinchando ahora en el boton “Browse” que se encuentra a la derecha del campo Image URL, se
abrira una nueva ventana del navegador, denominada File Bowser, en la que se visualizaran los archivos
de imagen subidos al servidor. Si se lo desea, pinchando en el boton “Cargar” y previa localizacion del
archivo de imagen en el disco duro local (botén “Examinar”), se podra subir (upload) dicho archivo al
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Servidor para su posterior utilizacion. A mayores, al momento de subir la imagen se puede habilitar la
funcionalidad (como se muestra en la imagen de abajo) para crear automaticamente una miniatura de la
imagen directamente en el Servidor.

7~ File Browser - Windows Internet Explorer

£ | http:ffwww.al.com.es/drupal?g=imce&app =TinyMCE |url @src b
Ayudal Cargar | Thumbnails Eliminar | Resize Send to TinyMCE
Mawvegacidn File name Tamario Ancho Alto Fecha
Eﬁsitesfdefaultffiles —
m B languages ssit.Jpg _ _ 6.82 KB 155 75 10/14/2008 - 14:09
E,']images bluemarine_logo.jpg 12.89 KB 250 63 10/12/2008 - 15:13

2 files using 19.71 KB of unlimited quota
19:18:39 Directory sites/default/files i= loaded.

S)

CONSULTING

Clear log

& Internet F 100% -

Vista de la ventana File Browser del navegador

(_'.:Create Page | Demo Webs dinamicas para centros educativos. - Windows Internet Explorer

@‘_::/ ~ | @ https/fwim 3 1.com.es/drupal index. prpPg=rode add/page DI |[2]-
W e Iemeate Page | Demo Webs dinamicas para centros ed. .. I I f - B - o - [rPagna v {(} Herramientas ~ @~ & 3
- None selected - N e

o

(;_ File Browser - Windows Internet Explorer
€ | http:/fwww.a1.com.es/drupal/2g=imcedapp=TinyMCE Jurl@src

‘“’. Ayuda! Cargar | Thumbnails Eliminar | Resize | Send to TinyMCE

File: | [ [ cargar )

Create thumbnails: [] small (30x50) [ Medium
(120x120) [ Large (180x180)
Navegacion File name Tamafio Ancho Alto Fecha
E L sites/default/files
= D languages
m B images

o

c o oo 0000

Page
ssit.ipg 6.82KB 15575 10/14/2008 - 14:09 o
bluemarine_logo.jpa 12.89 KB 250 63 10/12/2008 - 15:13 o

© e 00000

|E”z| 19.71 KB of unlimitad quota

Buscar en: | ) Fotos Manu Abril 2007 - « @&k s =d. [ -

= ONSULTING
Documentos e
recientes |

>

Escitorio DSC04199.1PG DSC04200.0PG DSC04201.0PG @ Internet H100% -
Mis documentos
Mi PC
DSC04202.7PG PG DSC04204.JPG b
" )
Misstiosdered Mombre:  |DSC04203JPG ~| Abir :
Tipo [Todos los archivos ) =] Canclar

& Internet #100% -

€3 Munes ¥9 Bandeja de entrada -...

Vista de la ventana File Browser (opcion Cargar) y ventana de seleccion de imagen
Una vez que se ubique y elija el archivo de imagen (recordar que la web solo soporta JPG, GIF y PNG) a
subir, previa confirmacion pinchando en el botén “Cargar”, la imagen quedara almacenada en el Servidor
para su posterior utilizacion. En caso de que la imagen exceda el tamaho maximo permitido por la
configuracion de la plataforma web Drupal, el Sistema achicara la misma automaticamente.
Al aceptar la imagen a insertar en el Body (cuerpo) de la Pagina, pinchando en el boton “Insert”,
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podremos a mayores modificar las dimensiones de la imagen en la Pagina, el borde, como asi también la
alineacion respecto del texto, todo ello, en la pestana “Appearance” (apariencia).

& | http:/fwww.a1.com.es/drupal ?g=imce&app=TinyMCE jurl@src

v
Ayudal Cargar Thumbnails Eliminar Resize Send to TinyMCE
File:l | Examinar. ..
Create thumbnails: [] Small (90x30) O Medium
(120x120) [ Large (180x180)
Navegacion File name Tamaiio Ancho Alto Fecha
E&}sites!default;’files -
m D languages ssit.ipg 6.82KB 15575 10/14/2008 - 14:09
Bimages bluemarine_logo.jpa 12.89 KB 250 63 10/12/2008 - 15:13
DSC04203.0PG 87.07 KB 1200 900 10/20/2008 - 18:30

3 files using 106.78 KB of unlimited quota

19:18:39 Directory sites/default/files iz loaded.
19:30:25 Uploading DSC04203.JPG...

19:30:43 The image was resized to fit within the
maximum allowed dimensions of 1200x1200
pixels.

19:30:43 DSC04203.JPG is uploaded.

|~

o >

Clear log

http: ffwww.a1.com.es/drupal /?q=imce&app=TinyMCE Jurl @src# 0 Internet H100% -

Vista de la ventana File Browser, una vez que el archivo es subido (upload) al Servidor

By T
Paragraph = Fontfamly = Fontsize - | = General || Appearance || Advanced |

7 - — [~ General

Image URL [http://vwan.a1.com.es/drupal/sites/default/filed

Image description  [Manu en el Faro de Muxia ]

Title [Manu en el Faro de Muxia. Puente de Semzna Saf

[~ Preview

Vista de la ventana Insert/edit image una vez seleccionada la imagen a insertar en la pagina web

Body:
B7ZU|9 " |XCBG =3 %0
Paragraph - Fontfamly |~ Fontsize

i Styles vjé-al’_?-—@xx.:__;rmdz@v@?@%.ﬁl

Texto de la nueva alineado al centro.

Path: p

Vista de la Imagen y una frase del texto seleccionado (“Pagina Web”)
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6.3 Insertar un Enlace (link) en la Pagina, seleccionado para ello una palabra, frase o imagen

Una vez seleccionado un objeto de la pagina (palabra, frase o imagen), se habilitaran los botones de
insercion, edicion y eliminacion de enlaces (“insert/edit link” y “remove link”). Para poder seleccionar
dicho objeto se podra utilizar tanto el raton como asi también las teclas del cursor y shift (mayuscula
temporal).

Los Enlaces (links) tienen como finalidad vincular el contenido de la pagina en la que se encuentran con
otras paginas o documentos (archivos adjuntos). Al pinchar en los elementos que conforman los enlaces
en una pagina (palabra, frase o imagen) se cargara el contenido especifico asociado, ya sea una pagina
interna especifica de nuestro Portal Web (ej: Departamento de Matematicas), una pagina web externa
(ej: Google, un periddico, el Ayuntamiento, etc.) o bien se descargue para leer un documento PDF (ej: el
reglamento de uso de la Biblioteca del Centro o Instituto) subido al Servidor como Archivo adjunto.

General Popup Events Advanced
General properties
Link URL | |EE
Anchors | --- R
Target Open in this window / frame R
Title [
Class -- Not set -- b

Vista de la vetana Insert/edit link, desplegada al pinchar en el botéon de mismo nombre

Una vez que se accede a la ventana “insert/edit link”, la metodologia para la creacidén del enlace
dependera de si se trata de un enlace a una pagina web (interna o externa) o a un documento (pdf) que
ya se encuentra en el servidor o que subiremos (upload) desde nuestro ordenador (escritorio, mis
documentos, etc.).

sertled

General Popup Events Advanced
General properties
Link URL [http://wew.google.as |EE
Anchors --- ¥
Target Cpen in this window / frame v
. Open in this window / frame
Title Open in new window [ blank ]

Open in parent window / frame (_parent)
Class Open in top frame (replaces all frames]) (_top)

Vista de un Enlace a una pagina web externa (Google) que se abrira en una ventana nueva del navegador
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En caso de insertar un enlace a una pagina web externa (ver imagen de arriba), en el campo “Link URL
(enlace o direccidon de inernet)” escribiremos la direccion completa del Sitio o Pagina Web a la que
deseamos vincular (http://www.google.es en nuestro ejemplo) y en el campo “Target (destino)”
seleccionaremos “Open in new window (_blank)”. De esta forma, el enlace se abrira en una nueva
ventana o pestana del navegador (dependiendo de si el usuario navegante utiliza Internet Explorer o
Firefox, entre otros) por tratarse de un vinculo externo y con el Unico fin de que no pierda la referencia
de nuestra web.

Si se tratase de un enlace a una pagina web interna, en el campo “Link URL” deberemos pegar la
direccion completa de dicha pagina y seleccionar “Open in this window / frame” para que se abra el
contenido de la pagina en la misma ventana del navegador. En principio, no tiene sentido desplegar
muchas ventanas o pestanas mientras se navega dentro del mismo Portal o Sitio Web.

7 - o]
€| http:/www.a1.com.es/drupal/?q =imce8app =TinyMCE Jurl @href v
Ayudal

Cargar | Thumbnails | Eliminar | Resize | Send to TinyMCE

File:

Create thumbnails: [ small (30x30) [ Medium
(120x120) [ Large (180x180)

Navegacion File name Tamaiio Ancho Alto Fecha
o 2 sites/default/files

hhnguages ssit.jpg 6.82 KB 15575 10/14/2008 - 14:09

& Dimages bluemarine_logo.jpg 12.85 KB 250 63 10/12/2008 - 15:13
DSC04203.0PG 87.07 KB 1200 S00 10/20/2008 - 18:30
3 files using 106.78 KB of unlimited quota
20:44:40 Directory sites/default/file
U e 2 Elegir archivo ﬂ
Buscaren: [ [} Mis documartos s & @ erE-
N ‘EJ Documento de texto A
) =] ke
Documentos =
et | N aquus ook
Fr — R
g =
Escritario " =luguer.pdf
Adobe Acrobat Document
701 KB
Clearl / o
caree 27 aivarodelavegacy. bt
Mis documentos Documento de texto
= | @
— -
3)'3 alvarodelgadocy. txt
Documento de texto
Mi PC p=
‘-_1] e @na.himl v
-
Misstios dered Nombre:  Jaluguerpdf El phog
Tipo: [ Todos los archivos (*9) ~|  Cancelar

Vista de la localizacion y seleccion del archivo (PDF) a subir al Servidor para enlazar luego

Si por el contrario, lo que se desea es vincular el enlace con un documento (archivo) que se encuentra en
el Servidor, simplemente pincharemos en el boton “Browse (examinar)” que se haya a la derecha del
campo “Link URL” para luego navegar y seleccionar el archivo en cuestion.

Para el caso de que el archivo no se encontrase en el Servidor, podremos subirlo (upload) al mismo de
igual forma que la descrita para las Imagenes mas arriba en este manual (ver imagen de arriba). Una vez
seleccionado el archivo (ej: PDF con el Reglamento de uso de la Biblioteca del Centro o Instituto) y por
tratarse de un documento adjunto, también seleccionaremos la opcion “Open in new window (_blank)”
del campo “Target (destino)”.

» Formato de entrada

+ Book outline

» Revision information

* Opciones de comentarios
® Desactivado
O sélo lectura

O Lectura y escritura

» Opciones de ruta URL
Vista de las Opciones de comentarios de una Pagina

Una vez finalizada la edicion de los datos a publicar en el campo Body, se podran configurar algunas
opciones extra que se encuentran en la parte inferior de la pantalla. Si se desease permitir la eventual
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escritura y lectura de Comentarios a la nueva Pagina, mediante la opcién “Opciones de comentarios”
podremos definir el alcance de dicha funcionalidad (que solo puedan leer mis comentarios, que puedan
también escribir, etc.).

+ Opciones de comentarios
+ Opciones de ruta URL

* Archivos adjuntos
Los cambios que se hacen a los adjuntos no son permanentes hasta que guarda el envio. El primer archivo de la lista se incluye en los origenes RSS.

Adjuntar un archivo nuevo:

Examinar...

The maximum upload size is I MB. Only files with the following extensions may be uploaded: jpg jpeg gif png txt doc xls pdf ppt pps odt ods odp zip.
Adjuntar

» Informacion de autoria

» Opciones de publicacion

Vista de la Opcion de ajuntar ficheros, mediante Archivos adjuntos

Cabe la posibilidad de adjuntar ficheros a la nueva Pagina mediante la opcion “Archivos adjuntos” (ver
imagen de arriba). Los archivos a subir (recomendamos utilizar el formato PDF para asegurar la
accesibilidad al mismo por parte de todos los usuarios), apareceran luego visibles y descargables para
todos aquellos Usuarios/Roles que tengan los Permisos necesarios para tal efecto.

» Formato de entrada

+ Book outline

» Revision information

+ Opciones de comentarios

+ Opciones de ruta URL

v Archivos adjuntos

» Informacion de autoria

+* Opciones de publicacion
Publicado

[ promocionado a la pagina principal

[J Pegajoso en la cima de las listas

Vista de las Opciones de publicacion para una Pagina

Llegado este punto, solo nos quedara definir si la nueva Pagina estara disponible para todos los usuarios o
no (Publicado), si se promocionara en la pagina principal (al acceder a http://cefore.ssit.es), entre otras
opciones. Para ello se utilizara la opcion “Opciones de publicacion”, que se encuentra al final del
formulario, justo arriba de los botones de almacenamiento “Save” y vista preliminar “Vista previa”.

[Save][ Vista previa ]

Centro de Formacién e Recursos da Corufia, ¥unta de Galicia.
SSIT Consulting Servizos Tecncoléxicos Profesionais, A Corufia.

Vista de los botones “Save” y “Vista previa”

Finalmente, procederemos al almacenamiento de la nueva Pagina pinchando en el boton “Save” (guardar
o almacenar) del formulario. Si se desease, previamente se podra visualizar la nueva Pagina, sin
necesidad de almacenar y publicar sus contenidos, mediante el botén “Vista previa” del formulario.

Principal

Paxina de proba
Ver Editar indice Seguimiento

Page Pdxina de proba has been updated.
Texto de la nueva Pagina Web en neagrilla.
Texto de la nueva Pagina Web en itdlica o cursiva.

Texto de la nueva Paaina Web subravado.

Vista de la pantalla, una vez que se almacena la nueva pagina, con la confirmacion de actualizacion
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Profesorado .
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° Tabolei ® 20 Ciclo Primaria
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[
A ﬁmpn ° Artes Plasticas
Ve ° Bioloxia e Xeoloxia
Educacién Fisica
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Lingua Galega
Matemiticas
Relixién

Xeografia e Historia

° Mi cuenta

* Crear contenido
' Feed aggregator
* Administrar

° Cerrar sesion

oo o000

Biblioteca

® Animacién a lectura
° Recomendamosche

& Internet # 100% -

proba [De... | “& Manual del Curso De... €7 Tunes

Vista general de la nueva Pagina asociada a la plataforma web Drupal

Si observamos, una vez que se accede a la pagina (via Menu o panel de Administracion) y siempre que se
esté validado como un usuario registrado y con los permisos adecuados (roles), veremos en la parte
superior, justo debajo del titulo, las pestanas de “Ver” y “Editar”. Recordar que las mismas estructura y
pestanas se habian visto al gestionar los datos de la cuenta de usuario.

Una vez que se acceda a la pagina, pinchando en el boton “Editar”, con el fin de actualizar los datos,
podremos almacenar nuevamente los cambios efectuados pinchando en el botén “Save” que se
encontrara al final del forulario o eliminar directamente la Pagina (botén “Eliminar), previa
confirmacion, recientemente creada (ver imagen de abajo).

b Informacion de autoria

r Opciones de publicacion

[Sa'u'e ] [ Vista previa ] [ Eliminar

Vista de los botones del formulario, accediendo para editar los contenidos de una pagina

6.4. Creacion de un “Event” (Evento)

Event has time

Is time important for this event? Uncheck if event takes all day.

Start date:
22 ||October  v[[2008 |03 v|[19 ¥

Event has end date

Check if you want to specify an end date for this event, then choose end date below.

End date:
22 ||October  v[[2008 |03 v|[19 ¥

Al pinchar en “Event” para crear un nuevo Evento, nos cargara un formulario en el que podremos incluir
todos los contenidos deseados, de la misma forma que para las Paginas (ver puntos 6.1, 6.2 y 6.3). A
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diferencia de las Paginas, y dependiendo de la configuracion de la plataforma web drupal, los Eventos no
estaran asociados a ningun términos, ni categoria, debido a que los Eventos solo se publicaran en el
Calendario existente en la barra lateral derecha del portal web. Para ello, el usuario debera definir para
cada Evento la fecha y hora de comienzo y de finalizacion de la actividad, acontecimiento, reunion, etc.
(ver imagen de arriba).

Fuentes:
http://www.drupal.org.es/

Disefo, Maquetacion y Recopilacion:
Sebastian Salgueiro Solvés
sebas@ssit.es
A Coruna, Octubre de 2008
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