1.1. A figura do coordinador EDIXGAL no centro
educativo

Coordinacién EDIXGAL no centro educativo

A figura do(a) coordinador(a) EDIXGAL

Para todos os docentes que desempefian algunha funcién de coordinacion no seu centro
educativo resulta fundamental cofiecer cales son as suas funcions como coordinador/a,
os elementos que inflien no seu traballo e as canles de comunicacion axeitadas que
debe utilizar cos equipos de soporte e asesoramento.

Con respecto a coordinacion EDIXGAL, neste curso tentaremos dar unha vision dos
aspectos basicos que determinan este labor de coordinacion nun centro educativo.

Como punto de partida entenderemos que a figura do coordinador EDIXGAL ten como
minimo unhas atribucions similares as de calquera outro dinamizador especifico, dentro
do centro educativo.

Ata 0 momento a figura do coordinador EDIXGAL non aparece recollida expresamente
na normativa actual, pero si figura a do coordinador TIC (dinamizador TIC).

Orde do 17 de xullo de 2007 pola que se regula a percepcién da
compoiiente singular do complemento especifico por funcién titorial
e outras funciéns docentes.

Artigo 8°.- Dinamizacion especifica.

Apartado 3. En cada centro poderan existir dinamizadoras e
dinamizadores especificos para realizar, cando menos, funciéns referidas
a biblioteca, convivencia escolar e soporte e dinamizacién das tecnoloxias
da informacion e comunicacion.

Apartado 5. A direccion designarad unha persoa como dinamizadora
responsable de cada proxecto especifico, por un periodo de dous anos,
priorizando a sta formacion especifica, a experiencia, o interese e a
dispofiibilidade horaria. Actuara baixo a coordinacion da xefatura de
estudos, agas no caso da dinamizacion de apoio a xestion econémica dos



centros, que actuara baixo a coordinacion do secretario ou secretaria.

Apartado 6. Os dinamizadores e as dinamizadoras especificos e 0
profesorado colaborador que dedique, polo menos, duas horas semanais
das complementarias fixas a estas funcions, teran dereito a percibir a
parte do complemento especifico correspondente, titoria e outras funcion
docentes.

A pesar de que a normativa actual non define especificamente as funcions do
coordinador/dinamizador EDIXGAL, na mesma orde citada anteriormente indicanse as
funcions do dinamizador TIC que nos poden servir como referencia ou punto de partida.
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Orde do 17 de xullo de 2007 pola que se regula a percepcion da
compofiente singular do complemento especifico por funcidn titorial
e outras funcions docentes.

Artigo 14°.- Funcions da dinamizacion das tecnoloxias da
informacion e a comunicacion.

En colaboracion co profesorado de apoio, seran as seguintes:

1. Dinamizar e impulsar o uso das TIC do centro.

2. Mantemento cotian dos equipamentos informaticos do centro,
constituindo o primeiro nivel de soporte destes, contando co
apoio, nesta tarefa, do asesor ou asesora TIC da zona, sempre que
as circunstancias asi o requiran.

3. Dar soporte, no uso didactico, do equipamento informético do
centro, ao resto do claustro, contando co apoio, nesta tarefa, do
asesor ou asesora TIC da zona, sempre que as circunstancias asi 0
requiran.

4. Elaborard, por requirimento do equipo directivo e das lifias

directrices da Comision de Coordinacién Pedagoxica, 0 proxecto

TIC e a organizacion e xestion dos medios e recursos tecnoldxicos

do centro.

Asesorar, de ser o caso, no mantemento do sitio web do centro.

6. Aqueloutras funcions que a Conselleria de Educacion e
Ordenacion Universitaria estableza na sia normativa especifica.

o

Resulta evidente que a situacion actual dos centros educativos en canto a infraestruturas
tecnoloxicas, equipamento e proxectos educativos nos que participan, non € a mesma
que a que tifilan os propios centros no momento de publicarse esta orde. Neste sentido,



debemos interpretar todo o anterior como unha simple referencia para facernos unha
idea das atribucions reais da figura do coordinador/dinamizador EDIXGAL na
actualidade.

Finalmente e unido a todo o exposto ata agora, o(a) coordinador(a) EDIXGAL debe
asumir como propios e ter sempre presentes 0s compromisos asumidos polo seu centro
educativo ao entrar no proxecto EDIXGAL.

Estes compromisos indicanse na resolucion da convocatoria do proxecto.

Resolucion do 7 de maio de 2018, da Direccion Xeral de Educacion,
Formacion Profesional e Innovacién Educativa pola que se convoca a

\ seleccion de centros para participar no proxecto Educacién Dixital

(E-Dixgal) durante o curso 2018-20109.

Sétimo. Compromisos dos centros educativos

Os centros educativos que sexan seleccionados mediante esta resolucion
deberan asumir, polo menos, 0s seguintes compromisos:

a) Desenvolver o programa segundo as pautas establecidas no proxecto
presentado, que se incorporarad ao proxecto educativo do centro, e
impulsar a sta continuidade cando menos durante catro cursos escolares
en en funcidn da sua avaliacion.

b) En colaboracidn coa Administracion educativa, realizar unha adecuada
divulgacion da iniciativa entre toda a comunidade educativa, con especial
incidencia no alumnado e nas familias, de xeito que se achegue a
informacion necesaria e se realice a adecuada sensibilizacion en relacion
con este programa.

¢) Realizar un seguimento periédico das actuacidns previstas no
programa.

d) No caso do profesorado implicado e do equipo directivo, segundo
corresponda, debera participar nas actividades de formacion vinculadas
ao proxecto que se planifiquen tanto desde a centro como desde a
Conselleria.

e) Garantir a participacion activa da persoa coordinadora do proxecto e
dalgiin membro do equipo directivo nas reuniéns de traballo que desde a
Administracion educativa se establezan.

f) No caso da comunidade educativa, participar activamente no desefio,
aplicacion e avaliacion das actuacions previstas no programa.



g) Manter o programa durante catro cursos académicos

h) No caso do profesorado participante, comprometerse a participar na
formacion especifica que se oferte dentro do programa. A formacion no
centro articularase obrigatoriamente no marco dos Plans de Formacion
Permanente do Profesorado (PFPP) , para o que recibiran o asesoramento
da Rede de Formacién do Profesorado.

i) Colaborar na deteccion e difusion das boas practicas para a educacion
dixital tanto a niveis formativos como de divulgacion e comunicacion.



1.2. Avaliacion e diagnostico da situacion do centro
educativo

Avaliacion e diagndstico do centro

Diagnostico da situacion do centro educativo

O coordinador/dinamizador(a) EDIXGAL de cada centro educativo
debe ser a persoa de referencia no centro para todo o relacionado co
proxecto EDIXGAL e debe ter tamén un cofiecemento amplo do proxecto
e das caracteristicas especificas do seu centro educativo con respecto ao
seu desenvolvemento.

Un dos aspectos mais importantes para o/a coordinador/a EDIXGAL sera cofiecer a
situacion do seu propio centro educativo en todos aqueles aspectos que poidan influir no
desenvolvemento do proxecto.

Neste sentido, un diagnostico acertado da situacion deberia levarnos a un proceso de
reflexion e a unha posterior concrecion de obxectivos para toda a comunidade
educativa, onde se marcaran metas a medio e longo prazo por medio de actuacions
concretas.

Os 3 aspectos a ter en conta son 0s seguintes:
1. Infraestrutura e equipamento do centro/aulas EDIXGAL

2. Competencia dixital do profesorado
3. Nivel de cofiecemento das familias sobre o proxecto

® Infraestrutura e equipamento do centro / aulas EDIXGAL



En colaboracién co profesorado de cada aula EDIXGAL, o coordinador EDIXGAL
deberéa facer un seguimento do correcto funcionamento dos elementos que intervefien no
proxecto.

Cofiecer os elementos tecnoldxicos que compofien unha aula EDIXGAL e as suas
caracteristicas basicas é fundamental para poder determinar o estado de funcionamento
de cada un deles, de maneira que se poidan comunicar canto antes os problemas
detectados aos servizos técnicos do proxecto.
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@ Competencia dixital do profesorado

O nivel de competencia dixital do profesorado das aulas EDIXGAL ¢é outro dos
aspectos mais relevantes & hora de afrontar un ensino dixital de calidade. Sera necesario
facer un diagnostico correcto das carencias/necesidades do profesorado neste sentido
para determinar que tipo de asesoramento e/ou formacion seran necesarios.

Un contacto habitual con todo o profesorado implicado no proxecto axudara a
determinar cales seran 0s aspectos nos que se debera incidir especialmente & hora de
programar actuacions encamifiadas a mellorar o grao de competencia dixital do
profesorado.

O obxectivo principal sera que o profesorado sexa capaz de manexar con soltura todos
os elementos que compofien unha aula EDIXGAL, xa que desde agora estes elementos
pasaran a formar parte do seu entorno de traballo diario. Neste sentido, non se trata de
que o profesorado resolva incidencias senon que sexa capaz de acadar un grao de



autonomia suficiente no manexo de todo o equipamento, de maneira que lle permita
solventar por si mesmo 0s pequenos atrancos que se lle poidan presentar no seu labor
docente diario.

O coordinador EDIXGAL, en estreita colaboracion co resto do profesorado, determinara
as necesidades formativas e de asesoramento do profesorado implicado no proxecto,
podendo asumir él mesmo estas actuacions formativas na medida que lle sexa posible.

Por outro lado, tamén debera estar en contacto co Centro de Formacion do Profesorado
(CFR) da sta zona, co fin de seleccionar e solicitar as accidns formativas mais
apropiadas.
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GRAFICO: Aspectos que determinan o grao de competencia dixital do profesorado

@ Nivel de cofiecemento das familias sobre o proxecto

Un proxecto de ensino dixital como EDIXGAL pode plantexar dubidas e inseguridades
as familias dos alumnos, sobre todo naquelas familias que ata 0 momento tiveron pouco



contacto coas novas metodoloxias e tecnoloxias educativas. Polo tanto, outro dos
aspectos prioritarios para o coordinador EDIXGAL do centro sera determinar o grao
de cofiecemento das familias sobre este proxecto e o grao de satisfaccion co uso dos
medios tecnoldxicos por parte dos seus fillos/as no centro educativo.

Os profesores titores dos alumnos poderan facer un primeiro diagnostico desta situacion
aproveitando o seu contacto directo coas familias nas reunions de titoria. Ademais, o
propio centro educativo tamén podera recabar informacion neste sentido co fin de ter
unha visién mais clara e completa sobre este aspecto. Toda esta informacion tamén debe
ser cofiecida polo coordinador/a EDIXGAL do centro.

As actuacions do coordinador EDIXGAL neste sentido irdn encamifiadas a organizar e
coordinador iniciativas destinadas a unha maior informacion / formacion das familias
sobre a implantacion e o desenvolvemento do proxecto no propio centro, nas que se
deberé incidir especialmente sobre aqueles aspectos nos que se detecten maiores
carencias de informacién ou un maior grao de descofiecemento.




1.3. Analise DAFO do proxecto EDIXGAL no centro

Analise DAFO do proxecto EDIXGAL no centro

En que consiste un DAFO?

O DAFO (iniciais de Debilidades, Ameazas, Fortalezas e Oportunidades) é unha
ferramenta que permite analizar a realidade dun determinado proxecto para poder tomar
decisions de futuro.

O DAFO pode ser un bo comenzo cando iniciamos un novo proxecto xa que axuda a
establecer as estratexias para que éste sexa viable, pero tamén representa unha boa
ferramenta de reflexion sobre a situacién dun proxecto que xa esta en marcha.

A anélise DAFO dividese en dudas partes:

1. Factores de orixe interna ao proxecto: (Fortalezas e Debilidades)
Nesta fase realizase unha fotografia da situacion real do proxecto no propio
centro educativo, considerando as suas Fortalezas e as stas Debilidades.

2. Factores de orixe externa ao proxecto: (Ameazas e Oportunidades)
Tanto as Ameazas como as Oportunidades pertencen aos factores externos ao
propio proxecto, pero que deben ser tidas en conta ben para superalas, no caso
das ameazas, ou ben para aproveitar as oportunidades que poden favorecer o
desenvolvemento do proxecto.

Unha vez realizada a analise, é necesario definir unha estratexia que leve a potenciar as

fortalezas, superar as debilidades, controlar as ameazas e beneficiarse das
oportunidades.

Que é unha matriz DAFO?

A matriz DAFO mostra o conxunto de factores DAFO: Debilidades, Amenazas,
Oportunidades e Fortalezas.



Se xa se iniciou un DAFO, a matriz mostra cada un dos contidos introducidos polo
usuario e permite engadir novos contidos, editalos e borralos.
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Un exemplo: matriz de factores DAFO nun centro
EDIXGAL

A seguinte matriz de factores DAFO poderia servirnos de exemplo ilustrativo para
determinar alguins dos factores que poderian darse nun centro educativo.

Hai que ter en conta que estes factores non son os mesmos en cada centro educativo, xa
que a realidade propia dun centro e as stas circunstancias son diferentes en cada caso.
Cada centro educativo ten as suas propias caracteristicas que poden ser Unicas e
diferentes a todos os demais.



| DEBILIDADES AMEAZAS
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As matrices DAFO (tdboas) deben ser permanentemente editables, de maneira que nos
permitan engadir/editar/modificar calquera dos factores segin vai avanzando a nosa
analise.

Creacion de estratexias

Despois de crear a matriz de factores DAFO adaptada & realidade do noso centro
educativo, deberemos desefiar as estratexias que nos permitan superar os problemas
detectados (Debilidades e Ameazas), asi como tamén aquelas estratexias que nos
permitan resaltar e aproveitar os aspectos positivos (Fortalezas e Oportunidades).

Basicamente hai 4 tipos de estratexias:

1. Estratexias ofensivas: obtéfiense relacionando Fortalezas + Oportunidades
Buscan relacionar os puntos fortes internos e externos para fortalecer a situacion
do proxecto.

Exemplo: Xa que o proxecto representa un aforro importante para as familias
(Fortaleza) e a maioria das familias tefien unha cultura dixital consolidada
(Oportunidade) poderiase extender a educacion dixital a outros &mbitos non
curriculares.

2. Estratexias defensivas: obtéfiense relacionando Fortalezas + Ameazas
Relacionan os puntos fortes internos para contrarestar as ameazas externas.
Exemplo: Xa que os profesores poden traballar indistintamente con varias
editorias (Fortaleza) pero parte do profesorado esté en contra do proxecto
(Ameaza), poderianse organizar reunions informativas co profesorado sobre as
ventaxas de disporier de varias fontes editoriais simultaneas, libremente e sen
ningunha repercusion econdmica para as familias.

3. Estratexias adaptativas: obtéfiense relacionando Debilidades +
Oportunidades
Tratase de cambiar algun elemento das debilidades para aproveitar mellor as
oportunidades.
Exemplo: Xa que o sistema operativo Linux provoca un rexeitamento de inicio
(Debilidade) e a maioria das familias xa tefien unha cultura dixital consolidada,
poderianse organizar sesions informativas sobre Linux, a cultura do software
libre e as ventaxas que representa o uso do software libre, extendendo ademais o
Seu UsO a outros espazos e situacions.

4. Estratexias de supervivencia: obtéfiense relacionando Debilidades +
Ameazas
Busca relacionar os puntos débiles internos e externos para favorecer a imaxe do
proxecto respecto a outras situacions e outros entornos educativos.
Exemplo: Xa que as editoriais participantes no proxecto non son do agrado do
profesorado (Debilidade) e algins profesores so queren traballar cunha
determinada editorial que actualmente non participa no proxecto (Ameaza),


https://www.edu.xunta.gal/centros/abalar/aulavirtual2/mod/glossary/showentry.php?courseid=91&eid=101&displayformat=dictionary
https://www.edu.xunta.gal/centros/abalar/aulavirtual2/mod/glossary/showentry.php?courseid=91&eid=101&displayformat=dictionary
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poderian organizarse obradoiros onde se experimente coas ventaxas didacticas
que ofrece un entorno de educacién dixital como EDIXGAL, traballando coas
editoriais que actualmente participan no proxecto.

NOTA: Seria un erro confundir estratexias con accions. As estratexias non son
concretas e poden incluir unha ou mais accions.






1.4. Servizo Premium de atencion, soporte e
acompanamento

Servizo de atencion Premium

Servizo Premium de atencion, soporte e
acompanamento

Co fin de mellorar a calidade e a dispofiibilidade dos servizos e a infraestrutura
tecnoldxica a disposicion dos diferentes colectivos que forman a comunidade educativa
pertencente & Rede de Centros E-Dixgal, est operativo o Servizo Premium de
atencion, soporte e acompafiamento.

Este servizo presta un soporte especializado & infraestrutura tecnoldxica, & plataforma
de acceso aos de contidos didacticos e as ferramentas de seguimento do alumnado
proporcionados pola Xunta de Galicia & comunidade educativa dos centros E-Dixgal,
recollendo as consultas, notificacions de incidencia, ou as solicitudes e a aclaracions de
dubidas sobre o Proxecto de Educacion Dixital.

As nais, os pais ou 0 alumnado deberan dirixirse ao Servizo Premium para xestionar e
solucionar calquera incidencia ou dubida que tefian sobre o equipo do/a alumno/a ou o
acceso e uso da Plataforma de Contidos Dixitais (EVA) tanto online como offline.

O profesorado que imparte algunha materia en cursos E-Dixgal, asi como os/as
coordinadores/as, deben empregar este Servizo Premium para notificar e xestionar as
incidencias do equipamento dixital das aulas (encerado dixital, videoproxector, portatil
de aula, carro de carga, WIFI Abalar, servidor Abalar e SAI) , as dos equipos do
alumnado e as do portéatil do profesorado facilitado pola Xunta de Galicia aos docentes
que imparten materias dentro do Proxecto Educacién Dixital. As incidencias de acceso a
plataforma de Contidos Dixitais, asi como as suas posibilidades de uso e as pautas para
un correcto funcionamento da mesma, tamén deben ser motivo de consulta no Servizo
Premium.

O contacto co Servizo Premium podese facer durante as 24 horas do dia a través das
seguintes canles:


https://www.edu.xunta.gal/centros/abalar/aulavirtual2/mod/glossary/showentry.php?courseid=91&eid=93&displayformat=dictionary

TELEFONO: 881 8699 00

CORREO-E: soporte.premium@edu.xunta.es

Co fin de axilizar a resolucion de incidencias e acurtar distancias entre os usuarios do
servizo e a infraestrutura de soporte, 0 Servizo Premium pon en marcha ddas novidades:
por un lado, a atencion no domicilio dos docentes e familias se fose necesario, e, por
outra parte, a atencion descentralizada en numerosos Puntos Fisicos de Atencién
Especializada (debidamente sinalizados co logotipo do proxecto) repartidos nas catro
provincias da Comunidade Auténoma de Galicia e situados estratéxicamente de maneira
que cada centro E-Dixgal dispofia nas stas proximidades dun destes puntos.

Rede de puntos fisicos de atencion

No seguinte mapa interactivo pddense consultar os Puntos Fisicos de Atencidn
Especializada que actualmente estan dispofiibles en todo o territorio galego. Pulsando
sobre os marcadores que aparecen no mapa mostrase a informacion detallada de cada un
deste puntos de atencion.

Todos os puntos fisicos de atencion homologada deben estar perfectamente
identificados co logotipo oficial do proxecto, nun lugar do establecemento que sexa
visible desde o exterior e claramente lexible.
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1.5. Zonas das asesorias Abalar / EDIXGAL

Zonas das asesorias Abalar / EDIXGAL

As zonas de asesorias Abalar / EDIXGAL

Os asesores Abalar de zona (AMTEGA) dan soporte e asesoramento a todos o0s centros
educativos de ensino non universitario de Galicia, atendendo &s necesidades dos centros
de cada zona en materia de novas tecnoloxias, aplicacions corporativas, plataformas
dixitais, infraestruturas tecnoldxicas e proxectos educativos de caracter tecnoldxico.

Con respecto ao proxecto EDIXGAL, para 0s centros educativos a asesoria Abalar da
slia zona é a principal referencia en canto a soporte e asesoramento. A comunicacion
entre os centros educativos e a asesoria de zona representa o primeiro nivel de atencion
e asesoramento para cada centro.

Os asesores de zona estan distribuidos en 20 zonas xeograficas, identificadas cada unha
delas polo nome da localidade onde inicialmente foi ubicado/a fisicamente cada
asesor/a. Na actualidade estas zonas continGan conservando 0 mesmo nome
identificativo ainda que nalglns casos o/a asesor/a esta ubicado/a noutra localidade
dentro da mesma zona.



A continuacion indicanse os enderezos de correo electronico de contacto, para cada
unha das asesorias Abalar de zona:



abalar.allariz@edu.xunta.es abalar.melide@edu.xunta.es
abalar.barco@edu.xunta.es abalar.monforte@edu.xunta.es
abalar.betanzos@edu.xunta.es abalar.ortigueira@edu.xunta.es
abalar.burela@edu.xunta.es abalar.ourense@edu.xunta.es
abalar.carballo@edu.xunta.es abalar.pobra@edu.xunta.es
abalar.cee@edu.xunta.es abalar.pontevedra@edu.xunta.es
abalar.coruna@edu.xunta.es abalar.tui@edu.xunta.es
abalar.estrada@edu.xunta.es abalar.vigo@edu.xunta.es
abalar.ferrol@edu.xunta.es abalar.vilagarcia@edu.xunta.es

abalar.lugo@edu.xunta.es abalar.zonacero@edu.xunta.es

Os centros educativos, o coordinador EDIXGAL do centro e todo o profesorado, poden
dirixirse & asesoria Abalar da sta zona para calquera cuestion relacionada co proxecto
EDIXGAL e, en xeral, tamén para calquera outra cuestion relacionada co equipamento,
as novas tecnoloxias e os proxectos educativos de caracter tecnoldxico da Xunta de
Galicia.



1.6. O espazo ""E-Dixgal'* en EspazoAbalar

O espazo ""E-Dixgal™ en EspazoAbalar

O espazo E-Dixgal

Esté & disposicion de todos os usuarios o espazo "E-Dixgal" no portal EspazoAbalar,
onde podemos atopar moita informacion sobre o proxecto e tamén acceder &s novas que
periddicamente se van publicando sobre E-Dixgal.

O espazo E-Dixgal é un portal web en constante evolucion que actualmente conta coas
seguintes seccions:

e Listado de centros E-Dixgal, onde podemos consultar a lista completa e
actualizada dos centros educativos que actualmente participan no proxecto,
ordenados por provincias.

« Equipamento alumnado. Unha seccién adicada ao dispositivo do alumno, con
informacidn sobre o0 seu uso e as normas basicas de utilizacion. Desde aqui
tamén se pode ver e descargar o folleto informativo que se lles entrega s
familias con este equipamento.

o Equipamento aula dixital. Neste apartado describense todos o0s elementos que
podemos atopar nunha aula do proxecto EDIXGAL, indicando as caracteristicas
basicas de cada un deles.

e Soporte Premium. O soporte Premium € servizo de asistencia técnica e
resolucion de incidencias, especifico para o proxecto EDIXGAL. Aqui
atoparemos unha descricion do tipo de asistencia que aporta en cada caso, asi
como os datos de contacto e a relacion dos Puntos Fisicos de Atencion
Especializada distribuidos por todo o territorio galego.

« Entorno Virtual de Aprendizaxe. Esta seccion esta adicada as plataformas
onlie e offline que constitden o entorno virtual de aprendizaxe EVA.

e Formacion. Acceso as propostas formativas sobre EDIXGAL do servizo de
formacion do profesorado.



e Novas de actualidade. Un apartado onde se publican todas as novidades que
van aparecendo sobre o proxecto, asi como comunicados de novas
funcionalidades e actualizacions.

https://www.edu.xunta.es/espazoAbalar/espazo/e-
dixgal

TN Atendémolo/a | Accesdiidade | Mapa Vied GALEGO | CASTELLANG
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.
Derde 0 aro 2010, vense desenvolvendo 0 Proxecto Abalar, corma unha nicatva para
trarsformar 3 aula tradicional nunha aula didtal, coa implicacién de todas a comunidade
educative: pais, nais, titores/as logals, docentes, alumnade. Para conseguiio, Abalar proporciona
205 centros e 8 comunidade educativa oS seguintes elernentos:

Este portal permite suscribirse &s novidades para recibir un aviso cada vez que se
publique algunha nova. A suscricion ao canal RSS pode facerse utilizando o navegador
(se o teu navegador permite marcadores dindmicos) ou tamén desde un cliente de correo
electronico.


https://www.edu.xunta.es/espazoAbalar/espazo/e-dixgal
https://www.edu.xunta.es/espazoAbalar/espazo/e-dixgal

2.1. Elementos dunha aula EDIXGAL

Elementos dunha aula EDIXGAL

Unha aula EDIXGAL

Na imaxe podemos apreciar todos os elementos caracteristicos dunha aula EDIXGAL
estandar, ainda que debemos ter en conta que as marcas e modelos dos elementos
indicados aqui poden variar en funcidn das dotacions de material de cada curso
académico.




@ Armario de carga

O armario de carga de portatiles esta dotado dun programador que permite configurar o
periodo de carga dos equipos, 0 que posibilita programar a carga dos equipos en horario
non lectivo. O armario de carga tamén pode ser utilizado como un reforzo multimedia
Xa que no seu caixon superior dispon, ademais dos mandos de control de carga e a
conexion para o sistema multimedia.

Adicionalmente, permite obter dlas saidas de audio amplificadas, situadas nos laterais
do armario de carga. Asi, mediante a combinacion de proxector e equipo portatil, o
sistema convertese nunha completa estacion multimedia desde a que € posible realizar
calquera presentacion reforzada con capacidades multimedia. O sistema de audio
atopase autoamplificado, polo que non é necesario realizar un axuste especifico de
audio para o control do seu sistema de son. Asi pois, para regular o volume do seu
sistema tan s necesita axustar o seu equipo multimedia ata o nivel que considere
adecuado.

@ Portatil de aula

Para uso dos docentes esté dispofiible na aula un portatil HP ProBook 450G4, Lenovo
Thinkpad L540 ou o Acer Travelmate P259, todos cunhas caracteristicas técnicas
adaptadas as stas necesidades.

Os portatiles de aula forman parte da aula dixital, polo que o docente tera que utilizar o
portéatil que lle corresponda segundo a aula na que estea a impartir a clase.

@ Punto de Acceso WiFi

A xestion e configuracion das redes WiFi establecerase directamente dende a
Conselleria de Educacion. Estes puntos de acceso son equipos hardware da marca
Aruba Networks (125, 134 e 215) configurados en redes WiFi e que fan de
intermediario entre o ordenador e a rede externa. Asi mesmo, permitiran aproveitar as
vantaxes das redes de alta velocidade e centralas nos docentes e alumnos.

@ Videoproxector


https://www.edu.xunta.gal/centros/abalar/aulavirtual2/mod/glossary/showentry.php?courseid=91&eid=93&displayformat=dictionary
https://www.edu.xunta.gal/centros/abalar/aulavirtual2/mod/glossary/showentry.php?courseid=91&eid=93&displayformat=dictionary
https://www.edu.xunta.gal/centros/abalar/aulavirtual2/mod/glossary/showentry.php?courseid=91&eid=93&displayformat=dictionary

O proxector complementa &s pizarras dixitais interactivas.

Tratase dun proxector Epson EB-440, EB-460, EB-480 ou NEC UM-280XG, todos de
distancia ultracorta que poden proxectar unha imaxe de 70 polgadas nunha pantalla de
formato 4/3 a s6 12 cm de distancia, polo que resulta perfecto para a aula e consegue
eliminar as sombras provocadas por persoas ou obxectos situados diante da pantalla.

@ Encerado Dixital Interactivo

O modelo de encerado dixital interactivo que se facilita aos centros, ¢ 0 SMART Board
(SB68V e SB680) ou MultiClass MCI780. A sua superficie sensible ao tacto permite
manipular todas as aplicacions do ordenador e a tinta dixital activase cun simple toque
do marcador ou cos dedos para facer anotacions sobre imaxes, textos, presentacions ou
videos.

Ademais a distribucién abalar conta co software OpenSankore, que permite a creacion
de recursos interactivos dixitais para empregar nos Encerados Dixitais Interactivos.

@ Equipo do alumnado

Tratase do equipo Notebook HP ProBook x360 11 G1 EE
Un equipo convertible, cunha pantalla tactil HD de 11,6" e xiro de pantalla de 360°.



2.2. O dispositivo do alumnado

Todo o alumnado matriculado nun curso dos niveis EDIXGAL dispon dun ordenador
portéatil convertible HP ProBook x360 11 G1 EE, que incorpora unha pantalla tactil de
11,6 pulgadas para poder ser utilizado tanto en modo portatil como en modo tableta.

Tratase dun ordenador robusto e versatil pensado especificamente para entornos
educativos.

Este equipo entrégase con todo o software necesario instalado, incluida a aplicacién

EVA Offline que permite descargar os contidos educativos no propio ordenador para
poder traballar igualmente en caso de non dispofier de conexion a internet.

Funcionalidades tactiles do equipo



A pantalla tactil deste
ordenador permite interactuar co sistema operativo e coas aplicacions, tanto co dedo
como co boligrafo dixital activo HP que acomparia a este equipo.

Dependendo do tipo de contido que estea a visualizar o alumno ou do tipo de actividade
que se dispofia a realizar, este equipo permite o seu uso con distintas posicions da
pantalla.

Por esta razon, é convinte que o usuario probe a resposta tactil da pantalla en diferentes
posicions e cos dous elementos posibles de pulsacion (dedo ou boligrafo dixital), de
maneira que lle permita decidir cal é a posicion de pantalla coa que se sinte mais
comodo & hora de usar as suas funcionalidades tactiles.

Conexioéns do ordenador

Conexions dispofiibles no equipo no lateral esquerdo:

Boton de encendido, LED indicador de estado, anclaxe de seguridade Kensington, porto
USB 3.1, conector combinado de audio (entrada de micro + saida de audio), teclas de
control de volume.



!

T USB 3.1 Gen 1

Anclaxe seguridade Control de volume
LED de estado
Botén encendido Combo de audio (mic-in, line-out)

Conexidns dispofiibles no equipo no lateral dereito:

Lector de tarxetas tipo microSD, porto USB 3.1 tipo C, porto USB 3.1, conector HDMI,
conector RJ45, indicador LED de estado, conexién para o cargador de bateria.

?

USB 3.1tipo C T HDMI 1.4b RJAS T

Lector tarxeta microSD USB 3.1 Gen 1 LED de estado

Conector cargador bateria



2.3. Boligrafo dixital activo HP

Boligrafo dixital activo HP

Accesorios do boligrafo dixital

O boligrafo dixital activo HP ¢ un dispositivo dixital lixeiro desefiado para interactuar
coa pantalla tactil en lugar de usar os dedos.

Ten unha punta fina e sustituible parecida & dun boligrafo, que se utiliza para escribir ou
debuxar na pantalla, ou para navegar polo sistema operativo e as aplicacions
compatibles. O boligrafo dixital funciona cunha pila interna sustituible.

No estuche do boligrafo dixital incliense os aseguintes accesorios:

Boligrafo dixital activo HP

Soporte adhesivo para o boligrafo, de feltro (material similar 4 tela)
Corddn de suxeccion

Pila AAA

Documentacion.

Na documentacion inclGense a garantia, as instruccions de configuracion rapida e as
notas sobre o dispositivo.



Hardware do boligrafo dixital

O hardware do boligrafo dixital contas dos seguintes botdns e funcions:
Punta (extraible)

Botén de pulsacién primario

Boton de pulsacion secundario

Cilp do boligrafo dixital
Tapa do boligrafo dixital (extraible)

0 _o0 oo

Colocacion da pila no boligrafo dixital

R W e

Antes de poder utilizar o boligrafo dixital debe colocarse correctamente a pila, seguindo
estes pasos:

1. Retirar a tapa do boligrafo dixital xirandoa en sentido contrario as agullas do reloxio
(sentido antihorario)

2. Colocar a pila co extremo positivo (+) orientado hacia o corpo baleiro do boligrafo

dixital.

Introducir a pila no boligrafo dixital

4. Volver a colocar a tapa xirdndoa no sentido das agullas do reloxio (sentido horario).

w

ST,

Colocacion do cordon do boligrafo dixital

O corddn que se inclie como accesorio do boligrafo dixital permite a sia suxeccion ao
equipo do alumno, conectando o cordon por un extremo ao boligrafo e polo outro a un
tornillo da parte inferior do portatil.



Como pode observarse na seguinte imaxe, 0 outro extremo do cordon pode suxeitarse
a0 equipo utilizando o tornillo situado na parte inferior do portatil do alumno. E
importante sinalar que, no caso de querer suxeitar o boligrafo dixital ao equipo, sempre
se utilice este tornillo en concreto que esta especificamente destinado a este fin.

Finalmente, despois de suxeitar o corddn do boligrafo e pegar o soporte de feltro na
parte inferior do portatil, 0 equipo con todos os accesorios colocados queda como se
mostra na seguinte imaxe.



RECOMENDACION

Nos casos nos que o alumnado transporte habitualmente o equipo desde o
seu domicilio ata o centro educativo (e viceversa) deberia considerarse a
opcidn de non colocar ningun dos accesorios no exterior do equipo, xa
que o feito de colocar estes accesorios nos laterais convirteos en
elementos moi vulnerables a golpes, roturas e desperfectos de todo tipo.

Tamen se debe ter en conta que, no caso de introducir o portatil no
armario de carga da aula, estes elementos acoplados no exterior do equipo
incrementan o risco de desperfectos.



2.4. O dispositivo do profesorado

O dispositivo do profesorado

Todo o profesorado que imparte algunha materia nun curso EDIXGAL dipon dun
ordenador portétil persoal para o seu uso profesional, ademais do portatil que existe en
cada aula EDIXGAL. Este equipo persoal (uso profesional) pode ser utilizado polo
profesorado nas aulas do centro, no seu domicilio particular ou no lugar onde se atope
en cada momento.

Actualmente os dous modelos distribuidos son os seguintes:

Ordenador portéatil HP 450 G4

Ordenador portatil Acer TravelMate P259 G2



Condicions de uso

As condicions de uso deste ordenador son similares &s que asumen as familias cando

reciben o ordenador dos seus fillos/as.

XUNTA DE GALICIA A0 nteonm

4, &4 CONSELLERIA DE EDUCACION, UNIVERSIDADE  Moderntacn Tecnsissica
E FORMACION PROFESIONAL

Documento de cesion de uso do ordenador do profesorado no
proxecto de Educacion Dixital ABALAR - E-Dixgal

D./Dna , con DNI

profesor/a do centro

TENDO EN CONTA QUE:

1. O centro participa na iniciativa E-Dixgal do Proxecto ABALAR para 0 uso
das novas tecnoloxias da informacion e da comunicacion, no que se pon a
disposicion do profesorado participante ordenadores para o desenvolvemento
da sua actividade no proxecto.

2. A Xunta de Galicia cede o uso deste ordenador ao/a profesor/a cunha
finalidade educativa para o desenvolvemento da sUa actividade no proxecto
coas condicions e normas recollidas neste documento.

3. Non se podera utilizar o citado equipo para ningun outro uso persoal ou
profesional distinto do relacionado co desenvolvemento das actividades
educativas propias da funcién de docente. Ademais non podera cederse a
terceiras persoas.



https://www.edu.xunta.gal/centros/abalar/aulavirtual2/mod/glossary/showentry.php?courseid=91&eid=95&displayformat=dictionary

4. Non se podera realizar manipulacions ou substitucions do hardware ou do
sistema operativo do ordenador nin instalar nel ningun software do que non
se conte con licenza de uso.

5. Debera informarse & Xunta de Galicia de calquera dano observado no equipo
no menor prazo posible.

6. O ordenador debera devolverse no caso de que o centro finalice a stia
participacién no proxecto, ou o docente abandone o centro, ou finalice a
participacién en materias integradas no proxecto E- Dixgal.

7. Dado que se trata dunha ferramenta proporcionada pola Administracion, os
técnicos da Xunta de Galicia poderan requirir o ordenador para desenvolver
actividades de administracion ou mantemento.

ACEPTO AS CONDICIONS DE PRESTAMO DO ORDENADOR QUE
RECIBO:

Marca , modelo

con ntmero de serie , € responsabilizome do correcto
coidado e uso do ordenador, respondendo da perda deste ou do seu mal uso. Isto non
inclle as avarias que poidan producirse na utilizacién diaria do equipo que estean
contempladas na sla garantia.

En a de de20

Asdo.:



2.5. Armario de carga

O armario de carga

Os carros de carga estan pensados especificamente para o entorno educativo, de maneira
que as dimensidns estan adaptadas para que poidan circular libremente polos pasillos
formados entre as mesas dos alumnos e atravesar sen problemas as portas de acceso as
aulas.

Para facilitar a sia mobilidade, o sistema esta dotado de rodas de alta resistencia con
sistemas de bloqueo individuais nas rodas dianteiras.

O sistema de carga para os portatiles dos alumnos vén configurado de fabrica co axuste
de voltaxe especifico e necesario para conectar eses equipos exactamente e iniciar a
carga programada por un periodo de 4 horas.



Neste sentido, Gnicamente serd necesario conectar o carro de carga & alimentacion
eléctrica do centro educativo, prestando especial atencion & conexion do protector
eléctrico suministrado.

O protector eléctrico incluido no enchufe, incorpora un boton verde que debe ser
pulsado cando se conecta o carro a instalacion eléctrica do centro educativo.



A funcion deste protetor eléctrico € a de protexer aos usuarios en caso de manipulacién
do cable de conexion de alimentacion con independencia da instalacion eléctrica
presente no centro educativo.

Cando o carro de carga esta conectado e dispon de tension eléctrica, estard encendido un
piloto de cor verde situado na parte superior do carro.

Despois de conectado & corrente eléctrica, o sistema xa esta listo para funcionar. Para
acceder & zona de carga dos portatiles € necesario proceder & apertura das portas frontais
trogueladas.

O espazo interior esta composto por bandexas de carga, onde cada posto de carga esta
separado dos demais por separadores movibles, de maneira que en caso de ser necesario
podese modificar o espazo dispofiible retirando algins dos separadores verticais.

O carro de carga esta dotado tamén dun programador con pantalla gréfica que permite
configurar o periodo de carga dos equipos ubicados no seu interior.

Unha das funciéns de programacion basica que presenta é a de carga semanal onde se
poden definir os periodos de carga en funcion do dia da semana, cargas todos os dias ou
para que realice cargas s6 nos dias lectivos.

A configuracidn resulta realmente sinxela, por medios de menus significativos e
graficos.

A programacion de carga por defecto configura o proceso para cargas de 4 horas de
duracion, con hora de inicio as 20:00 h. de luns a venres en idioma espafiol e
temperatura de ventilacion de 30° C






2.6. Encerado Dixital Interactivo

O Encerado Dixital Interactivo

Actualmente nas aulas EDIXGAL podemos atopar un Encerado Dixital Interactivo de
algunha das seguintes marcas: SmartBoard, MultiClass, Promethean.

® SmartBoard
@ MultiClass

@ Promethean

Cada un destes encerados dixitais ten as stas propias caracteristicas e funcionalidades,
polo que o mais recomendable sera visitar a web oficial de cada unha destas marcas
para poder ver as suas caracteristicas principais.

Algunhas das ventaxas que aporta o uso do E.D.I. nas aulas

e Asclases resultan mais atractivas e vistosas pola posibilidade de usar recursos
dindmicos e variados.

e A participacion dos alumnos/as na clase aumenta, asi como a interaccion cos teus
alumnos e coa materia.

e O EDI optimiza o tempo do que dispds para ensinar, xa que permite utilizar novas
fontes de recursos educativos.

e A utilizacidn de encerados dixitais interactivo facilita a comprension, especialmente no
caso de conceptos complexos xa que se pode completar a sta explicacidn con videos,
simulacidns e imaxes.

e Os alumnos/as con necesidades educativas especiais tamén saen beneficiados. Aporta
mellores posibilidades de seguir a clase a alumnos con deficiencias visuais, auditivas,
de atencién, entre outras.

e Pode utilizarse con alumnos de todas as idades e en todas as materias.


https://education.smarttech.com/es-es/products/smart-board-interactive-flat-panels
http://www.multiclass.com/educacion/pizarra-digital-interactiva-multiclass-board
https://www1.prometheanworld.com/es/productos/sistemas-de-pizarra-interactiva/

Calibracion do Encerado Dixital Interactivo

Todos os equipos EDIXGAL que se conectan as estes encerados dixitais dispofien
dunha funcionalidade de calibracién intalada que poderemos usar con calquera deles.

Executar programa...

B Emulador de terminal
[ Lector de correo

[E Xestor de ficheiros ) Acerca de Maqueta Abalar
() Navegador web & Aplicativos preferidos
B Accesorios » [H ARandR
&l Ciencias 3 @ Buscador de aplicacions
o Educacion | Calibrate Touchscreen
& Graficos 3 & Conexiéns de rede
@ Internet p | [ Discos

imati aton ouchpa
¥ Ofimatica % ¥ R y Touchpad
() Programacidn » F Renomeador masivo
|€§} Sisterna > | (M) Restaurar Escritorio
B4 son e video p == Teclado
*| Xogos 3 B Terminal

€3 Xestor de bluetooth
S Xestor de ficheiros Thunar
Xestor de tarefas

B8 Rematar a sesidn

Cando se lanza a aplicacion "Calibrate Touchscreen™, no Encerado Dixital
Interactivo mdstrase a seguinte pantalla que permite calibrar a pizarra dixital para un
funcionamento 6ptimo da mesma.






2.7. Videoproxector

O videoproxector

En todas as aulas integradas no proxecto EDIXGAL esté instalado un videoproxector
de ultra corta distancia, que permite proxectar na Pizarra Dixital unha imaxe de 178
cms nunha pantalla de formato 16/10 a tan sé 16 cms de distancia.

Os videoproxectores de ultra corta distancia permitenlle ao profesorado traballar na
Pizarra Dixital sen brillos, reflexos ou sombras.

Actualmente as marcas e modelos de videoproxectores instalados nas aulas EDIXGAL
son 0s seguintes:


https://www.edu.xunta.gal/centros/abalar/aulavirtual2/mod/glossary/showentry.php?courseid=91&eid=25&displayformat=dictionary
https://www.edu.xunta.gal/centros/abalar/aulavirtual2/mod/glossary/showentry.php?courseid=91&eid=25&displayformat=dictionary

Modelo: Epson EB 440. Guia completa de uso.
Modelo: Epson EB 460. Guia completa de uso.
Modelo: Epson EB 480. Guia completa de uso.
Modelo: Epson EB 570. Guia completa de uso.
Modelo: NEC NP-M230. Guia completa de uso.

Exemplo de videoproxector instalado nas aulas EDIXGAL

EPSON EB-570

Caracteristicas técnicas
Relacion de aspecto Emision de luz en cor: 2.700 lumen
Emisién de luz branca: 2.700 lumen

Resolucion: XGA 1024 x 768

Relacion de aspecto: 4:3
Relacion de contraste: 10.000 : 1

Vida atil da lampara: ata 10.000 horas

Tamafio da proxeccion: entre 55 e 93 pulgadas

Sistema de audio integrado: 16 vatios


ftp://download.epson-europe.com/pub/download/3256/epson325659eu.zip
ftp://download.epson-europe.com/pub/download/3256/epson325659eu.zip
ftp://download.epson-europe.com/pub/download/3734/epson373467eu.zip
https://files.support.epson.com/docid/cpd4/cpd40440.pdf
http://www.support.nec-display.com/dl_service/data/manual/spanish/M350X_manual_SP.pdf
https://www.epson.es/products/projectors/ultra-short-distance/epson-eb-460-240v

2.8. Caixa de conexions multifuncion

Caixa de conexions multifuncion

Formando parte dos elementos instalados nas aulas integradas no proxecto EDIXGAL
esta a caixa de conexions multifuncién. Esta caixa de conexions esta situada
normalmente ao lado do Encerado Dixital Interactivo e posibilita a conexién facil e
rapida de distintos dispositivos co videoproxector e co propio E.D.I.

En funcion do ano de instalacién deste elemento pode variar un pouco o seu aspecto e a
sUa estrutura, ainda que basicamente serd moi similar & que mostramos a continuacion.




Por medio desta caixa de conexions podemos conectar directamente moitos dispositivos
de audio, video e datos para que o seu contido sexa reproducido ou visualizado
directamente desde o videoproxector ou Encerado Dixital Interactivo, sen necesidade de
conectalos ao ordenador portatil.

Por exemplo, se dispofiemos dun pendrive USB con fotos, podemos conectar o pendrive
directamente ao porto USB desta caixa de conexions para que as fotos sexan
visualizadas directamente na Pizarra Dixital a través do videoproxector.

Outro exemplo, se dispofiemos dun dispositivo de audio con conector minijack
podemos conectar o dispositivo directamente a caixa de conexions (por medio dun cable
minijack) para que o audio sexa reproducido directamente polos altavoces do
videoproxector.

Outros moitos dispositivos de audio e video poden ser conectados a esta caixa de
conexions para que o seu contido poida ser reproducido directamente polo
videoproxector e/ou pizarra dixital, sen necesidade de usar o ordenador portatil como
intermediario.






Incidencias: Encerado Dixital Interactivo

Encerado Dixital Interactivo

INCIDENCIAS MAIS COMUNS E COMO RESOLVELAS
INCIDENCIA: A imaxe proxectada é borrosa e/ou non ocupa a totalidade da pantalla.
POSIBLE CAUSA: problemas no proxector

PASOS A SEGUIR: Axustar a posicion, configuracion, zoom e foco do
videoproxector.

Axustar a configuracion de resolucion de video do ordenador: debes asegurarte de que a
configuracidn de resolucion do proxector e o ordenador sexan iguais. Define no
proxector a resolucion 6ptima para a imaxe segun as instrucions que aparecen no
manual do proxector. Logo, define a resolucion do ordenador no mesmo valor.

Como norma xeral, unha resolucion valida e dptima tanto para o ordenador como para o
videoproxector seré 1024 x 768 ppp

INCIDENCIA: O punteiro volve rapidamente a unha determinada posicion.

POSIBLE CAUSA: un obxecto golpeou o encerado dixital causando unha depresion
permanente na ld&mina frontal.

PASOS A SEGUIR: Os danos causados por golpes non estan cubertos xeralmente nas
garantias. Para ver a cobertura especifica do equipamento da aula consulta co soporte
Premium.

INCIDENCIA: Falta de precision do punteiro.
POSIBLE CAUSA: pantalla mal calibrada

PASOS A SEGUIR: Calibra a pantalla interactiva e se é preciso realiza esta calibracion
mais dunha vez.




INCIDENCIA: O punteiro mdvese dun xeito erratico ou o trazo do rotulador non é
continuo.

Tamén pode ocorrer que o trazo non responda axeitadamente e a resposta tactil sexa tal
mala que non sexa posible controlala.

POSIBLE CAUSA: Hai diferentes posibles causas:

1. A tension USB do ordenador ou do cable USB non € suficiente para alimentar a
pantalla interactiva de modo confiable.

2. E posible que a pantalla interactiva non responda a causa dunha descarga
electrostatica, un esvaecemento de corrente ou algin outro evento.

3. A tarxeta controladora da pizarra dixital (situada na parte posterior) esta danada ou
defectuosa.

PASOS A SEGUIR:

1. Comproba o funcionamento dos portos USB do ordenador. Conecta o cable USB a
outro porto do portatil.

2. Proba con outro cable USB en bo estado e coa lonxitude estandar establecida polo
fabricante. En calquera caso, a lonxitude do cable USB nunca debe ser superior a 5
metros.

3. Se a pantalla interactiva presenta un comportamento erratico debido a unha descarga
de enerxia estatica ou esvaecemento de corrente, poderas restaurar o seu funcionamento
normal restablecendo a pantalla. Para facelo desconecta a alimentracion eléctrica e/ou o
cable USB da pizarra (seglin os modelos) e volve a conectalos. O apagarse a pantalla
voélvense a restablecer todos 0os compofientes da mesma.

4. Se os fallos contintan € posible que na parede onde esté colocada a pizarra existan
interferencias electromagnéticas debido a cableado eléctrico interno con pouca
proteccion ou coa proteccion danada.

INCIDENCIA: O encerado perde conexion co portétil de forma aleatoria e inesperada.
POSIBLE CAUSA: a comunicacion entre o encerado e o portéatil é defectuosa.

PASOS A SEGUIR: Substitte o cable USB por outro mais curto.

Nunca alargar o cable cun prolongador comun (sen alimentacion).

Comprobar o correcto funcionamento dos portos USB do ordenador, conectando o cable
USB a outro(s) porto(s) do ordenador portatil.

INCIDENCIA: O equipo detecta o encerado, pero éste non responde as pulsacions
sobre a sua superficie.



POSIBLE CAUSA: A tarxeta controladora (situada na parte posterior) esta en mal
estado

PASOS A SEGUIR: unha vez descartadas outras causas, debes notificar esta
incidencia ao soporte Premium.



Incidencias: dispositivo do alumnado

Dispositivo do alumnado

INCIDENCIAS MAIS COMUNS E COMO RESOLVELAS

No equipo do alumnado EDIXGAL, modelo HP X360, existen unha serie de
funcionalidades que se poden activar e desactivar desde o propio teclado.

Desta maneira as veces 0s alumnos realizan esta activacion ou desactivacion de xeito
fortuito, sen darse conta, e provocan que determinadas funcionalidades deixen de estar
operativas.

Cando se pulsa a tecla Fn conxuntamente con algunha das teclas de funcion (F2, F3,
F4, F5, ...) activanse ou desactivanse determinadas funciéns. Describimos a
continuacién as mais habituais.




INCIDENCIA: A WiFi non funciona.

POSIBLE CAUSA: Posiblemente estea a WiFi desactivada desde o teclado e, nese
caso, na tecla ( F12 ) estara o led acendido.

PASOS A SEGUIR: Para activar de novo a WiFi bastara con pulsar simultaneamente
as teclas Fn + F12.

INCIDENCIA: O touchpad non funciona.

POSIBLE CAUSA: E posible que o led da tecla F2 esté acendido, o que indica que se
desactivou o touchpad desde o teclado.

PASOS A SEGUIR: Para activalo de novo hai que premer a combinacion de teclas Fn
+ F2. O led apagarase e o touchpad volvera a funcionar.

INCIDENCIA: O teclado non escribe os caracteres desexados.

POSIBLE CAUSA: Neste caso posiblemente activasemos o teclado numérico ( blg
num ) inconscientemente.

PASOS A SEGUIR: Para desactivar o teclado numérico hai que pulsar a combinacién
de teclas Fn + Inicio (blg num).

INiCio

Blanum)
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3.1. A rede corporativa e a rede dos centros

A rede corporativa e a rede dos centros

A rede corporativa RCDXG

Os centros educativos publicos estan integrados dentro da Rede Corporativa de Datos
da Xunta de Galicia (RCDXG), unha rede privada, segura e de alta capacidade que
conecta aos centros educativos coa administracion e cos servicios centrais.

A rede corporativa proporciona aos centros educativos servizos de mantemento
correctivo e preventivo do hardware e da electronica da rede, servizos de mantemento e
configuacion de software, servizos de reinstalacion de equipos e servizos de instalacion
e mantemento de cableado.

A rede dos centros

As redes internas dos centros educativos seguen unha topoloxia de tipo arbore. Os
nodos da arbore estan conectados a un concentrador central (switch principal) que
controla o tréafico da rede. Sen embargo, non todos os dispositivos estan conectados
directamente ao switch principal, xa que moitos dos dispositivos instalados nos centros
educativos conéctanse a un switch secundario que, & sta vez, conéctase ao switch
principal.
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armario rack secundario

router

~RCDXG

Rede corporativa
internet

switch principal (switch Abalar)

armario rack principal

Esquema basico da rede interna dun centro educativo publico EDIXGAL

Toda a rede do centro educativo converxe no switch principal (denominado
habitualmente "switch Abalar”, ainda que actualmente pode levar outro tipo de
nemotéctico), tanto directamente como por medio de conexions intermedias con switchs
secundarios. O router, conectado ao switch principal, xestiona o acceso e a conexion de
toda a rede interna do centro coa Rede Corporativa da Xunta a través das lifias de datos
contratadas pola propia Xunta de Galicia cos distintos proveedores de internet que dan
servizo nos centros educativos.
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Servidor do centro

Router

Switch principal (switch Abalar)

Switch(s) secundarios

CEEEEE

Esquema basico do armario rack principal dun centro educativo publico
EDIXGAL

O servidor do centro forma parte da infraestrutura de rede dos centros educativos
EDIXGAL proporcionando diversos servizos & propia rede local do centro, como a
xestion da conectividade coa WiFi Abalar, restauracion e clonacion dos equipos
EDIXGAL, actualizaciéns automatizadas, ... etc.
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3.2. A electronica de rede nos centros EDIXGAL

A electronica de rede nos centros EDIXGAL

A electronica de rede dos centros educativos € a parte de hardware (dispositivos da
rede) encargada de xestionar o tréfico da rede que se transmite entre servidores e 0s
propios dispositivos, polo que resulta de vital importancia que todos os elementos
funcionen correctamente.

Os elementos principais que compofien a electrénica de rede son o router, 0s switchs
(principal e secundarios), conmutadores e os APs WiFi (puntos de acceso WiFi).

O switch principal

Entendemos por switch principal aquel que concentra as conexions co servidor e
permite clonar equipamento EDIXGAL.

O switch principal do centro educativo habitualmente recibia 0 nome de "switch
Abalar", ainda que este switch esta identificado cun nemotécnico diferente nos novos
centros EDIXGAL que anteriormente non eran Abalar. Esta situado no armario rack
principal e conecta directamente co router.

Dentro da rede do centro, serd o encargado de interconectar todo o resto da electrénica
de rede e o servidor, de maneira que cada un dos seus portos brinda un ancho de banda
completo a través do propio porto.

Este switch incorpora diversos latiguillos conectados de varias cores. Cada unha destas
cores identifica o servizo que ofrece ou o dispositivo que conecta.
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A configuracidn, xestion e mantemento da electrdénica de rede do centro corre a cargo
dos técnicos de AMTEGA, polo que os centros non tefien que realizar ningun tipo de
actuacion neste sentido.

NOTA: Esta distribucién de cores para o cableado enténdese como estandar de
referencia, pero pode darse o caso de algins centros nos que non se cumple exactamente
este estandar por circunstancias especificas do propio centro.

Estandar de cores no switch principal

Os latiguillos de cor vermella identifican a conexidn co router (ou routers, no caso dos
centros que dispofien dun router secundario). O latiguillo amarelo proporciona o servizo
de clonacidn/restauracion dos equipos EDIXGAL de alumnado e profesorado.

EQUIPO COR DO LATIGUILLO | PORTO NO SWITCH ABALAR
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Router principal . 1
Router secundario (en caso de existir) . 2
WAN servidor CED . 3

LAN servidor CED ﬁ 5
Tarxeta de xestion . 6

PXE Clonacidn / Restauracion ‘ Amarelo 7

APs EDIXGAL (Abalar) “ 8,9,10...
Switchs implicados na rede Abalar m 23,22,21, ...
Switchs non implicados na rede Abalar 23,22, ...

O servidor Abalar

O servidor Abalar xestiona e proporciona diversos servizos

gue son necesarios para o funcionamento da rede Abalar dos centros educativos:

e Servizo de enderezos IP dindmicos para o equipamento EDIXGAL (Abalar)
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e Servidor puppet para a xestion centralizada

e Aplicacién de recursos educativos

e Sistema de impresién Abalar

e Servizo de clonacidn/restauracion do equipamento EDIXGAL (Abalar).
e Servidor proxy para web con caché (Squid)

e Cacheador de navegacion (apt-cacher-ng)

e Ferramentas de monitorizacién (nagios, ocs, dashboard, ...)

e Backup de recursos

A xestion e o mantemento do servidor realizase en remoto desde 0s servizos centrais,
polo que os centros educativos non tefien que realizar ningan tipo de intervencion neste
sentido.
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3.3. Protocolos e conceptos basicos de redes

Protocolos e conceptos basicos de redes

Alguns conceptos basicos sobre protocolos e estdndares de rede

Un protocolo € un conxunto de regras para comunicarse. A familia de protocolos de
Internet TCP/IP é un conxunto de protocolos de rede nos que se basea Internet e que
permiten a transmision de datos entre redes de ordenadores. O protocolo TCP/IP ¢ a

base de Internet, serve para enlazar e intercomunicar ordenadores que utilizan diferentes
sistemas operativos.

®Un enderezo IP é unha etiqueta numérica de 32 bits agrupados en 4 octetos que
identifica, de maneira loxica e xerarquica, a un equipo dentro dunha rede que utilice o
protocolo IP (Internet Protocol).

EXEMPLO:
10.63.2.57 (decimal)

01010.01010111111.01010111111.01010111111 (binario)

@A mascara de rede é unha etiqueta numérica que serve para delimitar no enderezo
IP cal é a parte que se corresponde co enderezo da rede e cal € a que se corresponde co
enderezo do propio equipo ou host.

REDE HOST
‘ 8 —
255.255.255.0




®IP dinamica refirese & asignacion dinamica (non fixa) dun enderezo IP a un equipo,
de maneira que o enderezo IP asignado pode ser diferente cada vez que se conecta.

®DHCP (Dynamic Host Configuration Protocol). Protocolo que permite asignar os
parametros de rede de maneira dindmica aos equipos.

@Servidor DHCP é o equipo que utilizando o protocolo DHCP asigna a
configuracion a outros equipos da rede.

(o uso de DHCP ¢ habitual en lugares publicos e fogares)

®O enderezo MAC (Media Access Control ou Control de Acceso ao Medio) é un
identificador de 48 bits (6 bloques hexadecimais) que corresponde de forma unica a
unha tarxeta de rede. Adoitase escribir en formato hexadecimal, por exemplo:
00:02:3F:0C:44:E0

®Domain Name System (DNS, "Sistema de Nomes de Dominios™). Un sistema de
nomenclatura xerarquica para ordenadores, servizos ou calquera recurso conectado a
Internet ou a unha rede privada. Este sistema asocia informacion variada con nomes de
dominios asignado a cada un dos participantes. A sta funcion mais importante é
traducir (resolver) nomes intelixibles para as persoas en identificadores binarios
asociados cos equipos conectados & rede para poder localizar e direcionar os equipos. E
dicir, traduce os nomes de dominio (de uso humano) a enderezos IP (de uso na rede).

Por exemplo :
A péaxina www.xunta.es (para as persoas) en realidade é: 85.91.64.232
ou

01010101.01011011.01000000.11101000 (para as maquinas).

O DNS para a rede corporativa dos centros de ensino publico é:

10.180.188.75
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3.4. A rede WiFi Abalar

Os puntos de acceso WiFi (AP WiFi) que dan cobertura &s aulas EDIXGAL emiten
dous sinais WiFi (dous SSID, Service Set IDentifier):

e Abalar
e edu.xunta.es

A conexion WiFi Abalar é unha rede especifica que so esta dispoifiible para os equipos
EDIXGAL (ABALAR) dos centros participantes no proxecto. Para o resto dos equipos
do mesmo centro educativo non é posible a conexion con esta rede, de maneira que o
resto de equipos teran que utilizar a conexion cableada ou a(s) outra(s) rede(s) WiFi
dispofiibles no centro.

Principais caracteristicas da WIFI ABALAR

e A conexion WiFi Abalar (pertencente 4 rede corporativa) dispén dun DHCP (Dynamic
Host Configuration Protocol) que permite asignar os pardmetros de configuracién da
rede de maneira dindmica aos equipos.

e Esta conexion WiFi é automatica, os equipos conectan automaticamente coa WiFi e o
centro non ten que xestionar nin configurar nada.

e Todo o que tefia que ver coa conexién WIFI Abalar serad xestionado en remoto desde
0s servizos centrais.

e A configuracién deste WiFi permite traballar en rede cos alumnos de forma eficaz,
incluso con todos conectados a un mesmo AP (Access Point) ou punto de acceso WiFi.
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8 Abalar

1777 | o edu.xunta.es

A WiFi Abalar identifica a MAC da tarxeta WiFi do equipo que pretende conectarse,
de maneira que se esa MAC no estéa rexistrada non lle permitira a conexion. Por esta
razén, os Unicos equipos que poden conectar con esta WiFi son os equipos Abalar do
profesorado e alumnado e mais os equipos EDIXGAL do profesorado e alumnado, dos
que existe un rexistro de MACSs autorizadas para conectar.
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3.5. A rede WiFi "edu.xunta.es""

A rede "edu.xunta.es"'
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A WiFi "edu.xunta.es" permite a conexion desde calquera
dispositivo autenticandose coas credenciais corporativas do propio usuario ("nome de
usuario™ e "contrasinal™), é dicir, 0s mesmos datos que utiliza para acceder & sta conta
de correo electrénico.

Esta WiFi esta dispofiible tanto nas propias aulas EDIXGAL (€ un dos SSID que emiten
0s AP que dan cobertura a estas aulas), como no entorno das aulas EDIXGAL ata onde
chega a cobertura dos puntos de acceso EDIXGAL.

Por outro lado, en moitos centros educativos esta WiFi xa é a Unica dispofiible no
centro, ademais da WiFi Abalar, xa que todos os demais AP instalados no centro emiten
Unicamente este sinal SSID.

A conexion a rede edu.xunta.es esta dispofiible unicamente para os usuarios que tefian
conta corporativa da Conselleria de Educacion:

e O "usuario" e "contrasinal" son os mesmos que emprega para todas as aplicaciéns
corporativas (correo electrdnico, xade, fprofe, etc, ...)

e Non depende do centro educativo no que se atope sendn unicamente da persoa que
se conecta.

e A conexidn estd, por tanto, asociada 4 persoa e non ao equipo co que accede.

Os usuarios que ainda mantefien un contrasinal antigo, sen renovar, (mais
de 1 ano sen renovar o contrasinal) probablemente non tefian almacenado
no LDAP o seu contrasinal en formato MSCHAPV2 e polo tanto non
poderan autenticarse na WiFi "edu.xunta.es".



https://www.edu.xunta.gal/centros/abalar/aulavirtual2/mod/glossary/showentry.php?courseid=91&eid=93&displayformat=dictionary
https://www.edu.xunta.gal/centros/abalar/aulavirtual2/mod/glossary/showentry.php?courseid=91&eid=93&displayformat=dictionary
https://www.edu.xunta.gal/centros/abalar/aulavirtual2/mod/glossary/showentry.php?courseid=91&eid=93&displayformat=dictionary
https://www.edu.xunta.gal/centros/abalar/aulavirtual2/mod/glossary/showentry.php?courseid=91&eid=109&displayformat=dictionary
https://www.edu.xunta.gal/centros/abalar/aulavirtual2/mod/glossary/showentry.php?courseid=91&eid=12&displayformat=dictionary
https://www.edu.xunta.gal/centros/abalar/aulavirtual2/mod/glossary/showentry.php?courseid=91&eid=93&displayformat=dictionary
https://www.edu.xunta.gal/centros/abalar/aulavirtual2/mod/glossary/showentry.php?courseid=91&eid=93&displayformat=dictionary
https://www.edu.xunta.gal/centros/abalar/aulavirtual2/mod/glossary/showentry.php?courseid=91&eid=12&displayformat=dictionary
https://www.edu.xunta.gal/centros/abalar/aulavirtual2/mod/glossary/showentry.php?courseid=91&eid=109&displayformat=dictionary
https://www.edu.xunta.gal/centros/abalar/aulavirtual2/mod/glossary/showentry.php?courseid=91&eid=93&displayformat=dictionary

Para solucionar o problema, estes usuarios deben renovar o seu
contrasinal no seguinte enderezo web:
https://www.edu.xunta.es/contausuario

Dado que os datos para 0 acceso son 0s corporativos que identifican & persoa, € moi
importante manter o contrasinal a salvo. Particularmente non se debe ceder a ninguén
esa informacion para acceder & WiFi, dado que comprometeria a seguridade de acceso a
calquera das aplicacidns corporativas.

Na maioria dos sistemas operativos a conexién sera moi sinxela, tendo unicamente que
identificarse. Non obstante indicamos o proceso con distintos tipos de dispositivos e
sistemas operativos. Os parametros de conexion a rede (enderezo IP, mascara de rede,
porta de enlace e DNS) seran adquiridos polo equipo de maneira automatica polo que a
conexién de rede WiFi debe configurarse para a obtencion dos mesmos mediante
DHCP. Non se debe ter a WiFi con datos de configuracion manual.

Conexidn coa Maqueta Abalar Libre (Linux)

Este sistema operativo € moi similar @ maqueta dos equipos Abalar en canto & sta
aparencia e ao seu software, pero ao contrario que aqueles non estan configurados para
a conexién automatica a rede WiFi Abalar. No caso de atoparse na zona de cobertura da
rede edu.xunta.es debera proceder do seguinte modo.

Na parte dereita da barra situada na zona inferior tera que localizar a icona
correspondente ao xestor de rede. Esa icona varia en funcion do estado de conexion: sen
conectar, conectado por WiFi ou conectado por cable.

Clicando nela abrirase un menu despregable que amosara (entre outras opcions) as redes
wifi dispofiibles nese momento e lugar. No caso de aparecer a rede “edu.xunta.es”
seleccionarase esa opcion. O ordenador solicitara os datos do usuario e contrasinal que
Ile permitira validar a conexion.
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Rede con fios
desconectado

Rede sen fios

edu.xunta.es il
Desconectar
Conexions VPN b

Conectarse a unha rede sen fios oculta...

Crear unha rede sen fios nova...

No caso de que a conexidn non se estableza de forma automatica e sexa necesario
realizar a configuracién manual, os datos que debe configurar son 0s que se mostran na
seguinte imaxe:

5 Editando edu.xunta.es + 0O X

Nome da conexién: | edu.xunta.es

Xeral Sen fios Seguranza sen fios Configuracion IPvd Configuracion IPv6
Seguranza: WPA & WPA2 Empresarial b
Autenticacidn: TLS por medio de tinel -

Identidade angnima:

Certificado CA =
«' Mingln certificado CA é requirido
Autenticacion interna: MSCHAPv2 -
Nome de usuario: S80SO R
Cantrasinal; (T Y T ITTI I TITIT] {'3'
Preguntar este contrasinal cada vez
Maostrar o contrasinal
EI Cancelar Gardar

Debe lembrar que para esta rede WiFi non se debe configurar ningunha IP
manualmente, senon que o método de configuracion IP debe ser automético (DHCP).


https://www.edu.xunta.gal/centros/abalar/aulavirtual2/mod/glossary/showentry.php?courseid=91&eid=93&displayformat=dictionary

= Editando edu.xunta.es + 0 X

Mome da conexién: | edu.xunta.es

Xeral Sen fios Seguranza sen fios Configuracion IPvd Configuracion IPvG
Método: Automatico (DHCP) =
Enderezos

Enderezo Mascara de rede Pasarela

Servidores DNS adicionais
Dominios de busca adicicnais:
1D do cliente DHCP:
Require enderezo IPv4 para que esta conexidn complete

Caminos...

€I Cancelar Gardar

Conexion con Android (teléfono mobil ou tableta)

A conexion cun dispositivo Android é bastante directa xa que unicamente pedira a
identificacion mediante o usuario e contrasinal corporativos. A configuracion quedara
gardada para futuras conexions co que non sera preciso realizar este procedemento salvo
cando se produza un cambio no contrasinal.

Ainda que o teléfono é un elemento persoal, no caso de que se trate dunha tableta e sexa
de uso compartido tefia en conta que estara accedendo cos parametros introducidos
(correspondentes a un usuario concreto). Pode borrar a conexion edu.xunta.es de entre
as gardadas cando vaia ceder o uso do dispositivo a outros usuarios.



Intensidad de la sefal

Buena

2.1x EAP

dentidac e .
Identidad Conexion establecida

Intensidad de la sefal
Contrazefia Excalernite

idad de enlace

Sequridad
BO2.1x EAP
Dire: n IPv4
10.83.111.240
Dir

fel0::

Cancelar Establecer conexion

qw e r t y ui

a s d f gh j k|

Cancelar Borrar

{» z x ¢ v b nm €

Sig.

Conexion con iOS (teléfono maébil ou tableta)

A conexion cun dispositivo con sistema iOS (iPhone, iPad) faise de forma sinxela dende
a pantalla de axustes. Unicamente sera necesaria a introducion dos datos identificativos:
usuario e contrasinal.

1. Pulsasobre aicona "Ajustes"”
2. Selecciona a opcidon "Wi-Fi"
3. Pulsa sobre a WiFi "edu.xunta.es" e introduce os teus datos de usuario e contrasinal
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wil movistar 3G 11:35 45% MW a0 movistar 3G 11:44 45% W

< Ajustes Wi-Fi Introduce {a contrasefia de “edu.xunta.es"”

Cancelar Contrasefa

Wi-Fi qg)
. eduxanta s a=@0) Nombre de usuario

Contrasefia

SELECCIONA UNA RED

Otra...

Preguntar para acceder

S accederd automdaticamente a las redes conocidas, Sino
hay ninguna red conocida disponible, deberés seleccionar
una manualmante

O dispositivo solicita a confirmacion de que o usuario confia no certificado de
seguridade desta WiFi, polo que a continuacién deberemos pulsar sobre o boton
"Confiar" que se mostra na parte superior dereita da pantalla.
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il movistar 3G 11:45 45% W

Cancelar Certificado Confiar
@ radiusedu.xunta.gal (CAM-SSL-SW)
No fiable
dad 11/7/20 14:58:59
Mas detalles

Conexion con Windows 7
No sistema operativo Windows 7 o procedemento é o0 seguinte:
No lado dereito da barra de tarefas busque o simbolo do conector de rede. Facendo clic

sobre él aparecera o listado de redes dispofiibles entre a que se atopara a rede
edu.xunta.es



No conectado

dﬂ-ﬂ Hay conexiones disponibles

Conexion de red inaldmbrica 3 -

eduxunta.es ,ﬁﬂ

Nombre: edu.xunta.es
Intensidad de la senal: Excelente
Tipo de seguridad: WPA2

Tipo de radio: 802.11n

SSID: edu.xunta.es

Abrir Centro de redes y recursos compartidos

8:54
20/10/2017

Autenticacion de red
Escriba sus credenciales de usuario

'— ———
1 [Nombre de usuario
l

Contraseria

No proceso pode aparecer unha fiestra indicando que “non se puido completar o
intento de conexion” porque non foi posible validar as credenciais. De ser o caso pulse
no botdn ""Conectar'* para obviar o erro e confiar no certificado.



O No se pudo completar el intento de conexion

Mo se pudieron validar las credenciales proporcionadas por el servidor. Es recomendable
que finalice |a conexion y que comunique al administrador la informacion suministrada en los
detalles. Alun puede conectarse, pero silo hace, se expone

a un riesgo de seguridad debido a un posible servidor no autorizado.

Detalles
Servidor Radius: radiusedu.xunta.qal -
CAraiz: Chambers of Commerce Root - 2008 E

El servidor “radiusedu.xunta.gal” presentd un certificado vélido emitido
por "Chambers of Commerce Root - 2008%, pero "Chambers of Commerce
Root - 2008" no esta configurado como un andaje de veracidad valido
para este perfil. Ademas, el servidor radiusedu.xunta.gal” no esta
configurado como un servidor NPS valido al que conectarse para este v

m

[E] Detalles Finalizar ] [ Conectar

Lembre comprobar que o controlador de acceso sen fios atépase configurado para a
obtencidn automatica dos parametros de rede, é dicir, o enderezo IP, DNS, mascara de
rede, etc.



7~

U Propiedades de Conexion de red inalambrica 3 9

' Funcicnes de 2 | Uao compartido |
Conectar usando:
&¥ Irtel(R) Centnno(R) Advanced-N 6205

[ cotprar.. |

Esis conexion usa los sguisntes elementos:

V] V% Cierte para redes Microsoft

¥l B programader da paquetss QoS

vl BCompam'r impresoras y archivos para redes Micosoft

¥| & Protocolo da ntemet vereiéa § (TCP/IPVE)

V| - Protacolo de intemet versian 4 (TCP/IPv4)

V| .4 Cortrolador de E/S del asgnador de deteccidn de topol...

V| .+ Respondedor de deteccicn de topologias de nwel de v
hzalar,

Propiedades |
Descriocién

Protocolo TCP/IP. Bl protocole de red de &ea extensza
predeterminade que pemmite | comunicacin entre vanas
redas conecladas enlre si

Desnistolar

[ Aceplar ] Cencear Jt

Conexion con Windows 8/10

{ 0 Y v
Propiedades: Protocolo de Internet version 4 (TCP/IPv4} L‘&

| General | Configuraciin alternata |

Puade hacer que la configuracon IP se asigns automabcamente s la
red 2 compatble con esta funcondidad. De o contrario, deberd
consultar con of admnstrador de red cuil es la configuraaan [P
spropiada.

@ Obtener una dreccion P automabcamente
(71 Usar la siguente direcdén IP:

tininada:

a0a pradate

@) Obtener i direcoon del sarvidor DNS automaticaments
1 Usar las siguentes drecoones de servidor DNS:

Na zona dereita da barra de ferramentas (parte inferior da pantalla) localice a icona do

xestor de conexions de rede.

Facendo clic nela despregarase na parte dereita da pantalla unha seccién denominada
Redes na que apareceran as distintas opcions. Comprobe que non estd activado o “modo
avion” e que a Wi-fi estd activada. Podera ver na zona inferior as distintas redes WiFi
accesibles dende a sUa situacién, entre as que debera estar edu.xunta.es no caso de ter

cobertura.
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Seleccionando esa rede aparecera a posibilidade de “Conectarse automaticamente”.
Marque esta opcién unicamente se esta a utilizar un equipo persoal.

Pulse o botén “Conectar” ¢ aparecera un formulario onde introducir o seu usuario e
contrasinal.




ombre de usuano

Contrasefa




3.6. A WiFi "edu.xunta.es" para alumnado

"edu.xunta.es'" para alumnado

=
(=) | @
=

= Trrr

LI

iy

WiFi educativa Nos centros educativos onde esta en funcionamento a WiFi
"edu.xunta.es™, ademais do profesorado, esta WiFi tamén permite a conexion de todo
0 alumnado rexistrado en XADE.

O procedemento para realizar a conexion é o mesmo que no caso do profesorado, coa
salvedade de que as credenciais do alumnado deben ser xeradas en XADE desde 0
propio centro educativo, utilizando o "Informe predefinido AL985: Etiq. WiFi".

Este informe crea unha paxina de "etiquetas™ onde se mostran os datos de conexion para
cada alumnof/a (por grupo, curso, ensinanza) de maneira que o centro educativo pode
decidir a que alumnos/as ou grupos de alumnos lles proporciona as claves de acceso
personalizadas.
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A XUNTA DE GALICIA

xade
B ComELLERiA € EDUCACON LevERsase Comtre | l | Data ann seasimiccf I LI
€ FORMACION PROFESIONAL Usuario | e Ano traballe _
e amerses—— NGNS
ALSG6-Subarupos alumnado
ALDET-Alumnadn por subarups Ciidign p——
ALSEH-Certificackin de medales
| Dascriclén
ALDE0-Alunnds dids da bi
umneterenor = | Etiquetas wifi para o alumeade
Al FP0-Exenciing galego
ALOTL-Parte diario de fatas ra
Criterios do selecclon
Bl ITI-Acts asisbenca aval.
Erdginanzs [-- ! ¥
ALOTI-Etia, anderarcs "
. e [} -
AL A-Dutos naceTants shom curss [ z g o [ )

L9 7H=-Horarie por ourss
ALPTR-Sarvizod Edy. Comp,
ALRB0-Taxas S0, escolar
ALBRL-Parte fakas on brano
ALBE2-Orla grupa

ALSHF-Alyrnnos por maberia

ALPEA-Cuall, mat, suipirdai

ALFEI-Duald. materas
ALFRI-Cortificacidn ENR
ALS94-Ficha alum. aval.
ALFIS-Libre de matricula
ALSD6-Cert. wnid. formativas
AL T -Certificacidn matricula
ALPDA-Cortificacidin scadémica

e—

e —

Seleccionar todos

Identificacién do infarma ne burdn de listaxes

[ A

IMPORTANTE: Hai que ter en conta que un nimero excesivo de conexions
simultaneas poderia saturar o ancho de banda dispofiible no centro, polo que se
aconsella non habilitar 0 acceso a esta WiFi de forma masiva para todo o alumnado do
centro educativo e facelo s6 para aqueles alumnos/as que realmente necesiten facer un

uso educativo desta WiFi nos seus dispositivos.

INSTRUCCIONS PARA O ALUMNADO

Normas basicas de uso

e 0O acceso a WiFi ten unha finalidade pedagodxica e educativa. Debe empregarse con
responsabilidade.

e O alumnado non debe compartir os seus datos de acceso con ninguén (usuario e
contrasinal), son datos de caracter persoal, individual e privado.
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e Non se deben empregar indiscriminadamente servizos que consuman moito ancho de
banda (streaming, YouTube, etc). O uso destes servizos por parte do alumnado reduce
o ancho de banda dispoiiible para o resto de usuarios do centro educativo.

¢ Non se debe empregar esta conexion para un uso non autorizado, ilicito, ilegal,
hacking, etc ...

Como activar a conta

Para activar a tla conta segue estes pasos:
@ Entra na web "https://www.edu.xunta.es/contausuario®

@ Pulsa sobre a opcion "Conta™ e a continuacion en "Activar"'.

contausuario = ®@ 4 @ LA O

1. Inicio Escoller o tipo de uso para a conta

. PIMN

Debe escoller o tipo de conta:

o + Seleccione A WiFi do centro se vostede & estudante e lle concederon

3.2 Lembrar unha conta para acceder a wifi do centro. A sua conta sera do tipo
all123456 (al + numero de & cifras)

+ Seleccione Outros fins se vostede ten dereito a unha conta de correo de
Educacion ou participa nalgun proceso que require unha conta de
Educacién para entrar nunha aplicacion da Conselleria.

3.3. Madificar o nome

3.4, Desbloguear

4. Contrasinal

Utilizo a mifa conta para

( AW do u:-entrc-) /

= Outros fins

@ Selecciona a opcidn "A WiFi do centro™ e pulsa no botén "Continuar*'.


https://www.edu.xunta.gal/centros/abalar/aulavirtual2/mod/glossary/showentry.php?courseid=91&eid=93&displayformat=dictionary

Utilizo a mina conta para

A WIFi do centro (i

~Outros fins

@ Introduce aqui o teu usuario e o teu PIN que che foron proporcionados no teu
centro educativo, tal e como se indica na seguinte imaxe e a continuacion pulsa no
botén "Continuar™.

Para activar a conta:
+« MNeste primeiro paso tes que indicar tanto o usuario como o

PIM que che proporcionaron no centro (ver foto) e,
+« No seguinte paso, o contrasinal que queiras usar.

CEIP «
5¢Pri.- A Curso 17/18

Wsuario: SN
C_Pin: SHE—

Mals informacidn: httpolivweanw. adi oents
esfasparofbalar'credenciaksalumnado

Activar conta @

Usuario=

FIM* [

? [@eduxunta.gal

Volver

@ A continuacion escribe o contrasinal, tendo en conta as seguintes normas:

e O contrasinal debe ter polo menos 6 caracteres.



e NON podes pofier o teu nome, nin os teus apelidos e tampouco o nome da conta que
vas crear.

Tes que escribila dias veces: unha vez na CAIXA 1 e outra vez na CAIXA 2:

Contrasinal

Usuario™=
al XoOOXX

CAIXA 1

. Repita o contrasinal =

I )| caixaz

| Continuar ]

Preme en Continuar, e para terminar preme en Confirmar e a tla conta xa estara
creada!

Datos da conta

Apelidos, nome
[ Nome e apelidos |

Nome da conta que se vai crear
[ alo000X | @edu.xunta.es

L
Wancelar ]

Como norma xeral, esta conta estara operativa ao longo do curso escolar.

Importante: debes lembrar o contrasinal que puxeches. En caso de esquecelo deberas
acceder a "Contausuario™ empregando a tda conta de usuario e o PIN.



Como cambiar o contrasinal da conta

Necesitas 0 nome da conta € o PIN. Se non te acordas cal é o PIN, debes solicitar no teu
centro que cho volvan entregar.

Para cambiar o contrasinal segue estes pasos:
@ Entra na paxina web https://www.edu.xunta.es/contausuario

@ Preme en Contrasinal e logo en Modificar.

contausuario

1. Inicio Modificar contrasinal

2 PIN

3. Comta

Seleccione a conta a gque lle vai modificar o contrasinal.

Quero cambiar o contrasinal...

@ Introduce os datos que se piden:

- Nome de usuario

- PIN

- Na caixa 1 introduce o contrasinal unha vez

- Na caixa 2 volve a introducir de novo o contrasinal



Cambiar contrasinal
Usuario*

(@l XXX XXX )
PIN* (2)
YYYYYYYY |

Contrasinal novo * (2!

CAIXA 1

Repiia o0 contrasinal Noyo

CAIXA 2

| Continuar |

Preme en Continuar e o teu contrasinal xa estara cambiado.



4.1. Xestion e mantemento centralizados

Xestion e mantemento centralizados

Mantemento centralizado para equipos EDIXGAL

O enorme numero de equipos que se pofien & disposicién da comunidade educativa nos
propios centros fai necesario desenvolver un modelo especifico de soporte e
mantemento que permita atender, de forma transparente para 0s usuarios, as maioria das
necesidades destes equipos.

Unha gran parte da xestion e o mantemento dos equipos EDIXGAL de alumnado,
profesorado e aulas realizase de forma remota e centralizada, tentando reducir ao
minimo posible a responsabilidade dos usuarios de manter 0s seus equipos actualizados.

pe—— servizos centrais =—

HEEEQQH‘

Sd s aaglaa

centro educativo centro educativo centro educativo centro educativo

Este procedemento realizase, basicamente, por medio da comunicacion entre os
servidores ubicados nos servizos centrais e os servidores CED (Centro Educativo
Dixital) ubicados nos propios centros educativos, de maneira que desde 0s servizos
centrais envianse os paquetes de actualizacion e as novas versions das aplicaciéns aos
servidores CED e éstes distriblen os paquetes recibidos aos equipos dos centros
educativos no momento en que detectan a stia conexion & rede do propio centro.
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Os equipos EDIXGAL reciben as actualizacions a través da WiFi Abalar, xestionada
polo servidor do centro educativo.

Restauracién (clonacion) dos equipos EDIXGAL

Por outro lado, os servidores instalados nos centros educativos (CED) incorporan a
funcionalidade de “clonacion” (restauracion) para os equipos EDIXGAL do alumnado e
do profesorado, que permite restaurar o equipo ao seu estado orixinal borrando todo o
contido actual do equipo.

A funcionalidade de clonacion tamén permite instalar as novas versions do sistema
operativo cada vez que éstas estan dispofiibles e son enviadas aos servidores dos centros
desde os servizos centrais.

Actualizacions dos equipos non-EDIXGAL (maqueta Abalar libre)

Calquera outro equipo (non EDIXGAL) que tefia instalada a maqueta Abalar

libre recibira as actualizacions por medio da aplicacion "Actualizador Abalar” que se
pode atopar no menu "Aplicativos - Sistema - Actualizador Abalar". Neste caso as
actualizacions recibense directamente desde os servidores centrais a través de internet,
polo que non é necesario que o equipo estea fisicamente no centro educativo.
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Executar programa...

B Emulador de terminal
(= Lector de correc

[E Xestor de ficheiros
@ Mavegador web

I ) Actualizador Abalar v1.4
| ] ARandR

5 Buscador de aplicacidns
™ Calibrate Touchscreen

IF1 Conexidns de rede

B Creador de Snapshot-Live
|2 Discos

£3 Disk Usage Analyzer

¥ Configuracidn g GParted

B Accesorios » | &d Hora e data

& Ciencias P = Instalador de paguetes GDebi
au Educacién » = Instalador de Snapshot-Live
& Ferramentas de autor » | # Mouse and Touchpad

& Graficos » | L} Printing

@ Internet 4 Rede

¥ Ofimatica » | [E Restaurar Escritorio

) Pizarra Dixital » | ] Servizos

If:J Frngramacidn 4 |1| Software

Sistema P) @ Terminal de root

B4 son e video P & Usuarios e grupos

[f*] Xogos P | & Xestor de paguetes Synaptic

Rematar a sesion

Este actualizador pode ser iniciado polo usuario en calquera momento pero tamén
funciona de forma auténoma, de maneira que cada 30 dias actualiza de forma
automatica as aplicacions sen necesidade de ningunha intervencion por parte do
usuario.



4.2. Actualizaciéns a través da WiFi Abalar

Actualizacions a través da Abalar

Xestion centralizada

Os equipos EDXIGAL tefien instalada de forma predeterminada unha versién do
sistema operativo e un conxunto de paquetes e aplicacions consensuados e aprobados
polo equipo técnico de AMTEGA.

Todo o software instalado nos equipos esta en permanente revision e actualizacion, polo
que con certa frecuencia existen modificacions e actualizacions que se deben instalar
nos equipos . Estes cambios Iévanse a cabo a traves de procesos automatizados de
actualizacions que cada equipo EDIXGAL recibe via WiFi Abalar.

A xestion de todos os procesos de actualizacion realizase coa ferramenta “puppet”.

Basicamente o funcionamento é o seguinte:
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@ No servidor principal de “puppet” (instalado en Servizos Centrais) introducense as
modificacions/actualizacions que, posteriormente e de xeito automatizado, seran
enviadas 0s servidores CED dos centros educativos.

@ Os servidores CED (Centro Educativo Dixital) situados en cada un dos centros
educativos participantes no proxecto, reciben as actualizaciéns que posteriormente
enviaran 0s equipos clientes a través da WiFi Abalar: equipos clientes portatiles do
alumnado, portéatiles do profesorado e portatiles de aula.

@ De xeito secuencial para non sobrecargar a rede de datos, establécese a
comunicacion entre os equipos clientes e o Servidor CED a través da WiFi Abalar co fin
de realizar as actualizacions de xeito automatico.

Todo o proceso resulta totalmente transparente para o usuario.
Como afecta este procedemento aos equipos implicados

Cada certo tempo os equipos clientes (equipos de alumnado, profesorado e aula)
conéctanse ao servidor do centro a través da WiFi Abalar e comprobase se existen
actualizacions pendentes para ese equipo en concreto. O proceso € automatico e
transparente para o usuario e non require da sta intervencion en ningln momento.

Neste procedemento introducese un valor aleatorio de xeito que 0s equipos non se
actualizan todos ao mesmo tempo para non interferir no normal funcionamento da aula.

A primeira vez que un equipo (cliente Puppet) conecta co seu servidor CED, éste crea
un vinculo entre o servidor e o cliente por medio dunha clave que lle serve ao equipo
cliente para identificarse co servidor a partir dese momento e cada vez que volva a
conectarse.

Nas sucesivas veces que 0 equipo conecta co servidor CED, o propio servidor identifica
ao cliente e sabe cales actualizacidns lle faltan por recibir e inicia o procedemento das
actualizaciéns pendentes.


https://www.edu.xunta.gal/centros/abalar/aulavirtual2/mod/glossary/showentry.php?courseid=91&eid=96&displayformat=dictionary
https://www.edu.xunta.gal/centros/abalar/aulavirtual2/mod/glossary/showentry.php?courseid=91&eid=82&displayformat=dictionary
https://www.edu.xunta.gal/centros/abalar/aulavirtual2/mod/glossary/showentry.php?courseid=91&eid=82&displayformat=dictionary
https://www.edu.xunta.gal/centros/abalar/aulavirtual2/mod/glossary/showentry.php?courseid=91&eid=93&displayformat=dictionary
https://www.edu.xunta.gal/centros/abalar/aulavirtual2/mod/glossary/showentry.php?courseid=91&eid=92&displayformat=dictionary
https://www.edu.xunta.gal/centros/abalar/aulavirtual2/mod/glossary/showentry.php?courseid=91&eid=82&displayformat=dictionary
https://www.edu.xunta.gal/centros/abalar/aulavirtual2/mod/glossary/showentry.php?courseid=91&eid=93&displayformat=dictionary
https://www.edu.xunta.gal/centros/abalar/aulavirtual2/mod/glossary/showentry.php?courseid=91&eid=93&displayformat=dictionary
https://www.edu.xunta.gal/centros/abalar/aulavirtual2/mod/glossary/showentry.php?courseid=91&eid=96&displayformat=dictionary
https://www.edu.xunta.gal/centros/abalar/aulavirtual2/mod/glossary/showentry.php?courseid=91&eid=82&displayformat=dictionary
https://www.edu.xunta.gal/centros/abalar/aulavirtual2/mod/glossary/showentry.php?courseid=91&eid=82&displayformat=dictionary

4.3. Restaurar / clonar un equipo EDIXGAL
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Restaurar/clonar un equipo EDIXGAL

En que consiste a clonacion?

Consiste en gravar una imaxe ou maqueta sobre o disco duro completo dun equipo
EDIXGAL (Abalar) en poucos minutos e de xeito sinxelo. Desta maneira o equipo
queda configurado tal e como se elaborou a imaxe ou maqueta orixinal. Con este
procedemento borranse todos os documentos, ficheiros, e cartafoles dos usuarios.

Este procedemento utilizase principalmente nos seguintes casos:

e Para o despregue dunha nova version completa da maqueta nos equipos EDIXGAL
(Abalar)

e Pararecuperar o estado inicial dun equipo EDIXGAL (Abalar) que deixou de funcionar
correctamente por modificaciéns na sia configuracidén ou pola perda ou corrupcién de
ficheiros.

Cal é o procedemento de clonacion (restauracion)?

Para clonar un equipo, en primeiro lugar debemos situarnos con ese equipo no armario
rack principal onde esté situado o switch principal e localizaremos o cable de cor
amarela que deberd estar conectado ao porto n° 7 do propio switch.

Normalmente os portos dos switchs estan numerados por pares verticais, polo que a
numeracién dos portos sera similar & que se mostra no seguinte esquema:

Podemos comprobar que o cable de cor amarela esta conectado por un extremo ao
porto n° 7 do switch e o outro extremo do cable esta libre, sen conexion a ningun sitio.
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Cable de clonacion/restauracion

Este cable esta conectado ao porton®7
do switch principal (switch Abalar)

No seguinte exemplo imos realizar a clonacion (restauracion) dun equipo de alumnado.
Co equipo apagado conectaremos o extremo libre do cable amarelo ao conector de rede
do propio equipo que esta situado no lateral dereito.



Arrancamos 0 equipo e durante este arranque pulsamos a tecla F12 (en repetidas
ocasions) para forzar o inicio por rede (PXE) e provocar que 0 equipo mostre o seguinte
menu de arranque:

"1’\"""‘?.

(1> Reiniciar Equipo
(2) CLONACION COHPLETA v6.9
(3) Datos do equipo

AUKRYA BE GALITis
Cronsmia 8 b 0 3 U
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Utilizando as teclas de cursor seleccionamos a opcion de CLONACION do equipo.

PREMA O BOTON PARA APAGAR 0O EQUIPO

IMAXE CLONADA imagen_abalar _vhH_64 _UEF1

TEMPO DA EXECUCION: 9 MIN

O proceso de restauracion é totalmente automatizado e desatendido, polo que s
teremos que agardar a que remate. Cando a pantalla mostre o aviso de finalizacion
pulsaremos o boton de aceptar (OK), desconectamos o cable amarelo e xa podemos
iniciar normalmente o equipo.




5.1. Curacidén de contidos educativos

Curacion de contidos educativos

Que é a curacion de contidos?

A cantidade de datos e informacion que se xenera en internet é tan enorme que
actualmente resulta case imprescindible ter claro o concepto de curacion de contidos e
saber como podemos pofielo en practica.

Cada minuto internet aumenta o seu contido de forma exponencial con novos textos,
documentos, imaxes, fotos, audios, videos, ... e polo tanto ningunha persoa é capaz de
procesar tal cantidade de informacion.

Neste sentido, por medio da curacién de contidos poderemos seleccionar e utilizar s6 a
informacion que nos resulte realmente relevante, Gtil ou de interese para o noso labor
docente.

Buscar Seleccionar Personalizar Compartir

Para un docente, curar contidos educativos é unha competencia dixital mais que forma
parte do seu rol docente, pola que pode seleccionar os mellores contidos para o seu
alumnado. Para realizar unha boa curacion de contidos, o primeiro que debemos ter
claro sera que contidos (ou tipos de contidos) queremos atopar en internet para
convertilos en informacién e/ou cofiecemento.



Resulta moi interesante e reveladora a seguinte frase do actor Chris Hardwick

“Xa non estamos na era da informacién. Estamos na era da xestion da
informacién.”

A expresion en inglés "content curation™ traducida como curacion de contidos, fai
referencia ao proceso de localizar informacion na rede, filtrala, organizala, clasificar os
datos filtrados, agregando novos contidos mais complexos e de maior valor para a
comunidade & que se pretende distribuir.
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5.2. Ferramentas para a curacion de contidos

Algunhas ferramentas para a curacion de contidos

Existe un gran nimero de ferramentas para realizar a curacion de contidos, aqui
veremos sO algunhas das mais cofiecidas e interesantes a nivel educativo, e que
podemos empregar realizando un simple rexistro, e estando a maioria dispofiibles tanto
en entorno web como en formato app para poder descargar nos nosos smartphones ou
tablets tanto Android coma i0OS

Pinterest

E unha rede social que permite dun xeito visual colocar nun
cartafol grafico todos os favoritos que soemos gardar no noso computador e compartilo
con outros usuarios.

O nome Pinterest procede da union de duas palabras "Pin" (chincheta) e "Interest"
(interesante), a idea ven sendo almacenamento de xeito estruturado recortes visuais
obtidos da rede e que consideramos interesantes para abordar temas concretos, e
compartir dito contido do xeito mais sinxelo.

Algo que distingue a esta rede social visual do resto das redes sociais é que
mediante Pinterest compartese contido alleo, deixando claro en todo momento a
sUa orixe. Cando se emprega o botdn Pin It para marcar o contido dunha paxina
web, ese pin inclde automaticamente unha ligazon a paxina de orixe, e a Unica
forma que tefien os seguidores de obter mas informacion sobre dito contido es
visitando esa paxina.
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Sitio web oficial: https://www.pinterest.com/

Scoop.it

Scoop. [}

Esta ferramenta permite seleccionar contidos, clasificalos en funcion de categorias
previamente definidas por os usuarios e compartilos con outros usuarios.

Partindo do significado do termo inglés "scoop” que podemos traducir por
exclusiva ou primicia, ditos conceptos son 0s que realmente nos permite entender o
funcionamento da ferramenta; o usuario descubre na rede contidos de distintos
temas e 0 que considera interesante podelle engadir a sGa propia informacion e
publicar ao resto dos usuarios o contido resultante.

A propia ferramenta é capaz de recomendar ao usuario contidos de diversos xeitos:

= Cando o usuario crea unha categoria (topic), filtrando as palabras
clave que o usuario indica a ferramenta.

= Tamén empregando a propia ferramenta para a bisqueda de
informacién indicando determinados criterios

En calquera dos casos anteriores € moi doado atopar outros usuarios con intereses
semellantes aos nosos e seguir 0s seus topics que ao ir actualizandose con novos
contidos imos a poder velos na nosa pantalla de inicio de Scoop.it

Centrandonos na contorna educativa esta ferramenta vai permitir a estudantes e
profesores crear e poder compartir as suas propias revistas tematicas arredor dun
tema concreto, e transmitilo a través das redes sociais.

Poderiamos dicir que esta ferramenta sustitie o que antes se almacenaba en
"favoritos™ do noso navegador, pero que agora tamén poido compartir.

Sitio web oficial: http://www.scoop.it/

Recursos tic educacion: "Scoop.it ", filtrar, agrupar e compartir informacién

Flipboard
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Tratase dunha ferramenta, pensada para tablets e smartphones
que funciona como unha revista dixital, que o usuario vai construindo en funcién
dos contidos xerais que vai seleccionando. E un agregador de novas procedentes de
medios de comunicacion, webs e redes sociais que reune a informacion que
interesa a cada usuario en funcion dos gustos e preferencias que previamente
estableceu.

Unha das maiores vantaxes de Flipboard é que permite ler as novas, contidos de
revistas e redes sociais dende unha interfaz moi sinxela e simple.

Os usos desta ferramenta na contorna educativa poden ser moi amplos, coma por
exemplo: manter ao dia blogs educativos, explorar textos e xornais dixitais, acceder
a canles de video, crear libros de texto virtuais, ...

Sitio web oficial: https://flipboard.com/

Feedly

Tratase dun lector de feeds, ou agregador de novas (tamén
cofiecido como lector de contidos ou lector de RSS "Really Simple Syndication™),
que se caracteriza por permitir, como a maioria de lectores de RSS (Netvibes,
Feedbin, Digg, Google Reader,..), suscribirse as novas de multiples sitios web
dende un mesmo sitio pero destacando por a sua sencillez e versatilidade.

Permite agrupar os contidos por tematica e manter actualizada a tua informacion
seleccionada, pero non s6 iso, tamén permite dun xeito moi sinxelo compartir
artigos interesantes nas redes sociais xa que integra as iconas das redes sociais
mais cofiecidas (Facebook, GooglePlus, Twitter, etc...)

Sitio web oficial: https://feedly.com
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5.3. Software libre

Software libre

Definicion de Software Libre

Ainda que se buscamos na rede atoparemos centos de definicions para o concepto
Software Libre, podemos resumir este concepto do seguinte xeito:

Un software € libre cando o usuario ten a liberdade de usalo, copialo, estudialo,
modificalo e posteriormente redistribuilo libremente.

Dun xeito mais concreto tratase de que se garantan as 4 seguintes liberdades sobre
o software:

o Liberdade 0: Liberdade de usar o software con calquera proposito.

o Liberdade 1: Liberdade de estudiar como funciona o software e
modificalo, adaptando &s propias necesidades

o Liberdade 2: Liberdade de distribuir copias do software
Liberdade 3: Liberdade de mellorar o software e facer publicas ditas
melloras coa finalidade de que se beneficie toda a comunidade.

o * Tanto a liberdade 1, coma a 3 requiren acceso ao cédigo fonte.

Fontes:

https://es.wikipedia.org/wiki/Software libre#lLas cuatro libertades del software |
ibre

Importancia de empregar o Software Libre nas escolas

Podemos atopar multiples motivos, imos a indicar unha serie deles:
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o Motivo econdmico: Dado que existe a liberdade de copiar e distribuir o
dito software, as administracions educativas poden dotar a todos 0s
centros a un custo econémico, sen necesidade de pagar unha licenza por
cada equipo informatico no que se instale o software.

o Formacion de profesionais libres, independentes dun entorno de
software; empregando o software libre non se ensina a empregar un
produto concreto senon unha tecnoloxia baseada en estandares libres e
recofiecidos.

o Favorece que o alumnado aprenda o funcionamento do equipamento
e do propio software, xa que permite o0 acceso ao codigo fonte, ao
contrario que ocurre co software privativo.

o O software empregado na aula pode ser exactamente 0 mesmo que 0
empregado por o alumno na sta casa xa que ten a liberdade de copialo
e instalalo no seu equipo persoal.

o Fomenta a liberdade de traballar en comunidade xa que calquera
mellora que o usuario realiza sobre o software pode ser publicada na
comunidade e aproveitada por o resto da comunidade.

Fontes:

https://www.gnu.org/education/edu-schools.es.html

https://openexpoeurope.com/es/educacion-software-libre/

https://es.wikibooks.org/wiki/El software libre en la educacion
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5.4. Tipos de licenzas

Que son as licenzas

Que é unha licenza e para qué serve

Cando creamos e publicamos un determinado contido é importante definir as
limitacidns na utilizacion dese contido por parte de terceiros, € dicir, por parte de outras
persoas. Esta definicion das limitacions de uso establécese por medio das licenzas.

A licenza é o conxunto de condiciéns que establece o autor dunha obra para que esta
obra poida ser usada por outros.

A licenza por defecto que tefien todas as obras é Copyright (todos os dereitos
reservados), que € a licenza mais restrictiva, a non ser que o autor indique unha licenza
diferente.

© 0 ©

Copyright Copyleft c%’:fr:i::s

Todos/as os autores/as poden licenciar a stia obra indicando as condiciéns de uso que
desexen, incluso creando as suas propias condicions de uso personalizadas e indicando
estas condicions de forma clara e visible, tendo en conta que se non se especifica
ningunha licenza deberia entenderse (por defecto) que a obra esta licenciada con
Copyright. Neste sentido, existen varias licenzas xa predefinidas e aceptadas
internacionalmente que constitlen un estandar legal en canto a tipos de licenzas.

Copyright

Todos os dereitos reservados



Esta licenza é a mais usada e cofiecida hoxe en dia, ademais de ser a mais restrictiva.
Unicamente o autor da obra ten dereito a utilizala. Se algunha outra persoa ou entidade
quere facer uso desta obra, ten que pedirlle permiso ao autor e (probablemente) pagar
unha determinada cantidade.

Como xa se mencionou anteriormente, unha obra que non especifica ningun tipo de
licenza debe entenderse que por defecto ten unha licenza Copyright.

Segundo a lexislacién espafiola, o autor dunha obra ostenta todos os dereitos da
mesma durante a sua vida e ata 70 anos depois da sua morte ou declaracion de
falecemento. Posteriormente, ésta pasa a ser de dominio publico e pode ser empregada
por calquera.

Copyleft
Algun dereito reservado

Poderia afirmarse que é a licenza contraria a Copyright. Esta licenza (ou mais ben,
grupo de licenzas), foi creada no &mbito informatico a comenzos da década dos anos
oitenta, cando Richard Stallman iniciou o desenvolvemento do sistema operativo GNU (
GNU is Not Unix ). Despois de establecido o concepto de Copyleft, éste foi utilizado na
Licenza Publica Xeral GNU (cofiecida como a «GPL») en 1989.

Esta licenza garantiza o dereito de calquera usuario a utilizar, modificar e redistribuir
unha obra e as suas obras derivadas sempre que se mantefian estas mesmas condicions
de utilizacion e difusion.

Creative Commons

E a licenza Copyleft mais popular.

Estas licenzas permiten aos autores poder decidir a maneira na que a sda obra vai
circular en Internet, € dicir, os autores poden ceder a outras persoas alguns dereitos (con
condicions) e manter outros. Todas estas licenzas son gratuitas (s debes ser o autor e

titular para poder licenciar una obra) e igual que o copyright, o rexistro non é
obrigatorio.

@creative
commons


https://www.edu.xunta.gal/centros/abalar/aulavirtual2/mod/glossary/showentry.php?courseid=91&eid=23&displayformat=dictionary
https://www.edu.xunta.gal/centros/abalar/aulavirtual2/mod/glossary/showentry.php?courseid=91&eid=23&displayformat=dictionary
https://www.edu.xunta.gal/centros/abalar/aulavirtual2/mod/glossary/showentry.php?courseid=91&eid=100&displayformat=dictionary
https://www.edu.xunta.gal/centros/abalar/aulavirtual2/mod/glossary/showentry.php?courseid=91&eid=23&displayformat=dictionary
https://www.edu.xunta.gal/centros/abalar/aulavirtual2/mod/glossary/showentry.php?courseid=91&eid=23&displayformat=dictionary

https://creativecommons.org/licenses/?lang=es ES

SI VEO ESTA LICENCIA... YO PUEDO ... Sl...
MAS PERMISIVA Dominlo Piblico « Compartir Iy,
DOMAIN (CCO0): » Copiar (en algunas
Europeana, Figshare, » Remezclar jurisdicciones)
Open Goldberg V. » Ganar dinero
Reconocimiento » Compartir « Menciono al autor
(by): » Remezclar
PLOS, Saylor.org. » Ganar dinero
Reconocimiento - » Compartir » Menciono al autor
Compartirigual » Remezclar * Mantengo la
(by-sa): » Ganar dinero misma licencia
Wikipedia, Wikimedia, (by-sa)
Arduino, P2PU
Reconocimiento - « Compartir * Menciono al autor
R, SinObraDerivada » Ganardinero  « No hago
:ll p (by-nd): remezclas
\ | Drupal, Behance,
\ I GNU, Free Software
' : Foundation.
]
Iv 3' m Reoonocin?iento - » Compartir » Menciono ‘al autor
[ l R NoComercial * Remezclar * No gano dinero
— (by-nc):

Brooklyn Museum,
Wired.com Photography

Reconocimiento - » Compartir
NoComercial — * Remezclar
Compartirlgual

(by-nc-sa):

MIT Open CourseWare

» Menciono al autor

* No gano dinero

* Mantengo la
misma licencia
(by-nc-sa)

Reconocimiento —
NoComercial -
SinObraDerivada
(by-nc-nd):

Videos TED Talks,
Propublica

» Compartir

MAS RESTRICTIVA

* Menciono al autor

* No hago remezclas

* No gano dinero

» Mantengo la
misma licencia
(by-nc-nd)

Fonte orixinal: Grupo ASMEDIA (Compromiso A3BMEDIA): CreaCultura


https://creativecommons.org/licenses/?lang=es_ES

Dominio Publico
Tipo de licencia que se da basicamente en 2 situacions:

1. Termina o periodo de vixencia da proteccion da obra por dereito de autor, tal e
como se indicou antes 70 anos despois da morte do mesmo é o que establece a
lexislacion vixente.

2. O autor voluntariamente renuncia ao Copyright, decidindo que a sua obra pase a
dominio publico.

Para resolver esta situacion Creative Commons creou Creative Commons Zero
(Public Domain), na que o autor renuncia todos os dereitos sobre a obra na medida que
a lei do pais llo permita (por exemplo na Unidn Europea os "dereitos morais" son
irrenunciables)

Na seguinte tira comica explicase de maneira sinxela o uso das licenzas Creative
Commons, con alguns exemplos practicos que ilustran as posibilidades que ofrecen este
tipo de licenzas.
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Fonte orixinal: https://hacktoon.com/grandware/courses/creative-commons

Sobre as licenzas Creative Commons 4.0



https://hacktoon.com/grandware/courses/creative-commons
http://www.creativecommons.uy/que-hay-de-nuevo-en-las-licencias-creative-commons-4-0/

5.5. Como rexistrar os meus contidos

Como rexistrar os meus contidos

Os distintos tipos de licenzas especifican as condicions dos dereitos de autor (copyright,
copyleft, creative commons, ... etc), pero as licenzas non constitlen en si mesmas un
rexistro.

Os dereitos de autor xenéranse polo simple feito da creacion dunha obra e, en realidade,
non € imprescindible rexistrar a obra para posuir eses dereitos. Sen embargo, se nalgln
momento o autor necesita demostrar a autoria da sta obra, o0 rexistro serve como proba
documental real na que se pode comprobar a data e hora da inscricién no propio rexistro
por parte do autor.

Que é o rexistro de propiedade intelectual

Cando falamos de rexistrar unha "obra" debemos entender ésta en sentido amplo, é
dicir, unha obra pode ser una entrada nun blog, un contido educativo, un video, un texto
escrito, un artigo para unha revista, unha fotografia, unha peza musical, un cadro, ... etc.

Polo tanto, calquera expresion dunha idea é unha obra.

Existen distintos procedementos para rexistrar unha obra e distintos sistemas a través
dos que pode efectuarse este rexistro. Sempre é o/a autor/a da obra quen decide como,
cando e por qué rexistrar unha obra. E dicir, o rexistro é voluntario, non existe a
obrigatoriedade ou o imperativo legal de rexistrar unha obra.

Por outro lado, o feito de rexistrar unha obra non significa necesariamente que esa obra
non vaia ser plaxiada, roubada ou pirateada. O rexistro é simplemente iso, un rexistro,
unha constancia da autoria dunha obra. Non se debe entender como un mecanismo de
control ou denuncia de infraccions & propiedade intelectual.

O que se rexistra € unha obra, non una idea.

A Lei de Propiedade Intelectual non protexe ideas sendn s6 as expresions das ideas.
Para rexistrar ideas existen as patentes e as marcas, que se regulan polo dereito
mercantil a través da Propiedade Industrial e non polo dereito civil, como ocurre coa
propiedad intelectual.



Como se rexistra unha obra

Existen diferentes formas de rexistrar unha obra. A aparicion de Internet non sé supuxo
replantexar o concepto de propiedade intelectual sendn que tamén supuxo a aparicion de
novos tipos de obras como, por exemplo, un modelo tridimensional virtual para un
videoxogo.

Neste sentido, tamén apareceron novos sistemas de rexistros, mais modernos e mais

axiles que o oficial. Polo tanto, hoxe en dia, a persoa que queira rexistrar unha obra
pode facelo a traves dos diferentes sistemas de propiedade intelectual.

Os rexistros oficiais

No seguinte enlace podes ver as localizacions e os enderezos dos rexistros oficiais de
propiedade intelectual que existen en Galicia e no resto de Espaia.

=>> Rexistros oficiais da propiedade intelectual <<=

Safe Creative: rexistro de propiedade intelectual en internet

safe creative©

Safe Creative proporciona a posibilidade de facer un rexistro de propiedade intelectual
a través de internet, de forma facil e rapida.

Algunhas das principais caracteristicas de SafeCreative son as seguintes:

« Permite o rexistro para calquera opcion de dereitos de autor: copyright, copyleft,
creative commons, ...

e Representa unha proba de autoria que inclle: depdsito da obra, hash
redundantes, sellado de tempo (timestamp) redundante de data e hora.

o Interfaz API aberto para rexistro e consulta desde sistemas externos.

e Licenzamento directo co autor


http://www.culturaydeporte.gob.es/cultura-mecd/areas-cultura/propiedadintelectual/registro-de-la-propiedad-intelectual/organizacion-y-direcciones/galicia.html

https://www.safecreative.orq

5.6. Os Recursos Educativos Abertos

Recursos Educativos Abertos

Que son o0s Recursos Educativos Abertos?

Recursos

Educativos
Abiertos
~ N

Os recursos educativos abertos ou REA (en inglés, Open Educational Resources,
OER) estén constituidos por documentos ou material multimedia cuxos fins tefien
relacion coa educacidn, en concreto, co ensino, a aprendizaxe, a avaliacion e a
investigacion. A sua principal caracteristica € a de estar "con dereitos de autor, baixo
unha licenza publica (libre).... non restrictiva como seria o copyright™.

Fonte: https://es.wikipedia.org/wiki/Recursos educativos abiertos

Resumindo destacar os seguintes puntos:

o Materiais para o ensino, aprendizaxe e investigacion.

o En calquera soporte, dixital ou de outro tipo.

o De dominio publico ou que foran publicados con unha licenza aberta que
permita 0 acceso gratuito a eses materiais.

« Posibilidade de adaptacion e redistribucién por outros sen ningunha restricién ou
con restricions limitadas.

Todo o desenvolto no tema actual ten como finalidade a orientar a utilizacién, creacion,
modificacion e distribucién dos Recursos Educativos Abertos.


https://www.safecreative.org/
https://es.wikipedia.org/wiki/Idioma_ingl%C3%A9s
https://es.wikipedia.org/wiki/Multimedia
https://www.edu.xunta.gal/centros/abalar/aulavirtual2/mod/glossary/showentry.php?courseid=91&eid=100&displayformat=dictionary
https://www.edu.xunta.gal/centros/abalar/aulavirtual2/%20https:/es.wikipedia.org/wiki/Recursos_educativos_abiertos

Importante a seguinte cita de Antonio Machado "En cuestiones de cultura y de saber,
solo se pierde lo que se guarda; sélo se gana lo que se da"

Repositorios de Recursos Educativos Abertos

Onde podemos atopar repositorios de REAS:

e http://procomun.educalab.es/es

e https://www.edu.xunta.es/espazoAbalar/es/espazos/recursos

e https://enmarchaconlastic.educarex.es/285-proyecto-crea/3011-proyecto-crea-
creacion-de-recursos-educativos-abiertos

e http://recursostic.educacion.es/multidisciplinar/itfor/web/

Entre outros...

Tendo en conta como editor de Recurso Educativos Interactivos, gratuito e de cédigo
aberto temos 0 eXeL earning

Casos de éxito: Proxecto EDIA



http://procomun.educalab.es/es
https://www.edu.xunta.es/espazoAbalar/es/espazos/recursos
https://enmarchaconlastic.educarex.es/285-proyecto-crea/3011-proyecto-crea-creacion-de-recursos-educativos-abiertos
https://enmarchaconlastic.educarex.es/285-proyecto-crea/3011-proyecto-crea-creacion-de-recursos-educativos-abiertos
http://recursostic.educacion.es/multidisciplinar/itfor/web/
https://www.edu.xunta.gal/centros/abalar/aulavirtual2/mod/glossary/showentry.php?courseid=91&eid=24&displayformat=dictionary
https://www.edu.xunta.gal/centros/abalar/aulavirtual2/mod/glossary/showentry.php?courseid=91&eid=24&displayformat=dictionary
http://exelearning.net/gl/
http://cedec.intef.es/proyecto-edia/

6.1. Introducidén

Acceso dende os centros a Internet e riscos da rede

Como se establece a conexion & rede dende os centros educativos

Tal e como aparece no_tema 3 0s centros educativos da nosa comunidade tefien
conexidn a unha rede corporativa de datos, encargada garantir acceso a calquera
dispositivo informatico do noso centro & Internet, independentemente do tipo de
conexion que se estableza co equipamento a rede (conexion cableada ou conexion sen
fios redes Abalar e edu.xunta.es) e sobre a que existen uns mecanismos de seguridade
para garantir unha navegacion na internet eficiente e segura.

A pesar das medidas de seguridade establecidas nesta Rede Corporativa de Datos da
Xunta de Galicia (RCDXG), nunca se pode dicir que existe unha probabilidade 0 de
acceso a contidos indebidos, non desexados ou perigosos; para esos casos é onde temos
que estar en alerta tanto docentes, coma familias, educando ao menor e controlando 0s
contidos aos que accede, as horas que adica & navegacion pola rede e 0s intereses que
manifesta, 0s comportamentos que expresa, etc...

Riscos da Internet para menores

Dende que os medios dixitais, xunto coa Internet, pasaron a formar parte dos elementos
COS gque contamos nas nosas aulas, estamos a formar alumnado que adquire unha nova
competencia, a competencia dixital, que van a acadar coa axuda dos docentes e tamén
as familias.

As novas tecnoloxias e Internet son excelentes ferramentas para aprender, tamén para
comunicarse e incluso para divertirse; pero non carente de perigos, especialmente para
0s menores; para poder guialos e apartalos de ditos perigos, primeiro debemos
cofiecelos. Podemos destacar os seguintes:

« Acceso a contidos inadecuados, en calquera dos formatos posibles (textos,
imaxes, videos,...), ben sexa de xeito intencionado ou accidental: E un dos
perigos mais comuns cando un menor navega por a rede atopandose con
contidos de natureza sexual, violento, etc.., ao que pode chegar de xeito


https://www.edu.xunta.gal/centros/abalar/aulavirtual2/mod/page/view.php?id=3037

intencionado facendo directamente busqueda sobre ditos contidos, ou acceso
accidental a través de ligazons que se presentan mediante banners, pop-ups, eu
mesmo enlaces publicitarios que os encamifian a paxinas con ditos contidos.

Ciberbullying ou ciberacoso, consiste no acoso por parte dunha ou varias
persoas que pretenden atacar a autoestima, neste caso do menor, empregando 0s
medios tecnoldxicos, mediante mensaxes, correo electrénico, imaxes, videos e
publicacions ofensivas a través das redes sociais.

Acoso sexual (sexting), normalmente o acceso a chats en lifia, permite
establecer conversas entre 0 menor e persoas que pretenden levar a cabo un
acoso sexual, que nun primeiro momento tentan gafar a confianza do menor coa
finalidade de conseguir que lles envie fotos de caracter erotico.

Grooming, é un tipo de acoso no cal un pederasta ou acosador sexual emprega
un perfil falso para entrar en contacto co menor nas redes sociais e obter datos,
imaxes, incluso as claves de acceso das contas dos menores para logo chantaxear
e amenazando con facer publica toda a informacion conseguida sendn se accede
& chantaxe.

Estafas en internet, (falsas ofertas, agasallos, sorteos,...) con incentivos, como
aparatos de tecnoloxia ou cartos, que inducen a transmitir datos persoais como o
namero de teléfono ou o da tarxeta de crédito.


https://www.edu.xunta.gal/centros/abalar/aulavirtual2/mod/glossary/showentry.php?courseid=91&eid=22&displayformat=dictionary
https://www.edu.xunta.gal/centros/abalar/aulavirtual2/mod/glossary/showentry.php?courseid=91&eid=22&displayformat=dictionary

6.2. Obxectivo: Educar nunha internet segura

Onde poido atopar axuda na rede

INTERNET
S4_I< SEGURA
Internet Segura for Kids FORKiDS

Internet Segura for Kids (1S4K) é o Centro de Seguridade en Internet para menores de
idade en Espafia e ten por obxectivo a promocién do uso seguro e responsable da
Internet e as novas tecnoloxias entre 0s nenos e adolescentes.

As suas lifias de actuacion centranse en:

o Sensibilizar e formar a menores, familias, educadores e profesionais do ambito
do menor, a través do densenvolvemento de campafias, iniciativas e programas
de ambito nacional.

o Ofrecer un servizo de linea de axuda co que asesorar € asistir a menores,
familias, educadores e profesionais do ambito do menor sobre como facer frente
aos riscos de Internet.

e Organizar o Dia da Internet Segura (Safer Internet Day) en Espafia.

e Reducir a dispofiibilidade de contido criminal en Internet, principalmente de
abuso sexual infantil, dando soporte & FFCCSE.

Neste portal o docente dispon que multitude de materias didacticos cos que abordar
diversos temas da seguridade na rede.

https://www.is4k.es

TU decides en Internet


https://es.wikipedia.org/wiki/Fuerzas_y_cuerpos_de_seguridad_del_Estado_(Espa%C3%B1a)
https://www.is4k.es/

Tu decides en internet é un portal abalado por a_Agencia espafiola de proteccién de
datos que ofrece gran cantidade de informacion tanto a menores, como familias e
docentes para axudar a facer un uso responsable da rede.

agencia

espanola
oep proteccion

datos

A Agencia Espafiola de Proteccion de Datos € consciente de que moitos dos riscos aos
que se enfrentan os menores na rede vense favorecidos por un uso irresponsable e
despreocupado, moitas veces por descofiecemento, dos datos de caracter persoal que se
facilitan ao empregar a maioria dos servizos que ofrece Internet: redes sociais, servizos
de almacenamento, mensaxeria instantanea, correo electronico, etc.... Por este motivo, a
Agencia, que dende fai tempo ven prestando atencion & proteccién dos menores,
considerou que a mellor forma de garantila é mediante acciéns preventivas, por a via da
sua formacion e concienciacion. Para dito fin, desenvolveu una paxina web, co
obxectivo de ofrecer informacion, consellos, materiais e recursos coas claves necesarias
para 0 uso seguro e responsable dos datos persoais na rede.

TU decides en intevnet

http://www.tudecideseninternet.es

Oficina de seguridad del Internauta


http://www.tudecideseninternet.es/
http://www.agpd.es/
http://www.agpd.es/
https://www.edu.xunta.gal/centros/abalar/aulavirtual2/mod/glossary/showentry.php?courseid=91&eid=22&displayformat=dictionary
http://www.tudecideseninternet.es/

Y _ ¥ a_| [J Oficina

| Xy de Seguridad

- del Internauta

Na Oficina de Seguridad del Internauta

(OSI) do INCIBE proporcionase a informacidn e o soporte necesarios para evitar e
resolver os problemas de seguridade que poden existir ao navegar por Internet. O
obxectivo é reforzar a confianza no ambito dixital a través da formacidn en materia de
ciberseguridade, traballando para conseguir:

e Axudar aos usuarios a levar a cabo un cambio positivo de comportamento en
relacion coa adopcion de bos habitos de seguridade.

« Facelos conscientes da sua propia responsabilidade en relacion coa
ciberseguridade.

o Contribuir a minimizar o nimero e gravidade de incidencias de seguridade
experimentadas por o usuario.

Neste portal encontraras informacion xeral sobre a seguridade en Internet e ferramentas
que che axudaran a navegar mais seguro.

https://www.0si.es/es



https://www.incibe.es/
https://www.edu.xunta.gal/centros/abalar/aulavirtual2/https:/www.osi.es/es

7.1. Obxectivos e servizos do servidor CED

Obxectivos e servizos do servidor

Introducion

O Proxecto EDIXGAL proporciona a todos 0s centros participantes no proxecto un
servidor do centro que estara presente e integrado na infraestrutura tecnoléxica d e cada
centro. O servidor CED (Centro Educativo Dixital) dota ao centro da infraestrutura de
soporte necesaria para o funcionamento do proxecto: novos servizos de rede, soporte IP
para os portatiles, xestion e almcenamento local dos contidos educativos... etc.

En xeral, o servidor ofrece dous tipos de servizos:

e Servizos de rede
o Servizo de enderezos IP dindmicos para o equipamento EDIXGAL
(Abalar)
Servidor puppet para a xestion centralizada
Servidor proxy para web con caché (Squid)
Cacheador de navegacion (apt-cacher-ng)
Ferramentas de monitorizacion (nagios, ocs, dashboard, ...)
Backup de recursos

O O O O O

e Servizos de usuario

o Aplicacion de recursos educativos
= Buscador
= Catalogacion
= Repositorio
= Zona privada / zona publica

o Sistema de impresion Abalar

o Restauracion e clonacion do equipamento
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7.2. Aplicacion de xestion de recursos educativos

Xestion de recursos educativos

Acceso a aplicacion de xestion de recursos educativos

A aplicacion atopase na intranet do centro educativo, aloxada no servidor CED. Para
acceder & aplicacion o unico que se precisa é un equipo conectado a rede local do centro
e un navegador web actualizado, onde deberemos escribir o0 seguintes enderezos, segun
0S Casos:

® Acceso desde un ordenador conectado & WiFi Abalar do centro

http://servidorcentro.edu.xunta.es

@ Acceso desde un ordenador conectado & rede do centro

http://xxx.xxx.xxx.250/recursos

(substituir "xxx.xxx.xxx" polo que corresponda coa rede do teu centro)
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Debemos ter en conta que non é posible acceder ao servidor CED desde
féra do centro educativo, xa que as redes internas dos centros educativos

\ (intranet) son inaccesibles desde féra da rede corporativa.

Por esta razén, a aplicacion de xestion de recursos educativos instalada no
servidor CED de cada centro educativo s6 pode ser utilizada desde o
propio centro.

Unha vez accedamos ao enderezo da aplicacion no servidor do centro, podemos ver a
pantalla de benvida ou pantalla inicial da aplicacion.

Na pantalla inicial que se mostra para 0s usuarios anonimos podemaos distinguir tres
areas principais:

1. LOGOTIPO DA APLICACION. Zona activa onde se mostra o nome do centro e
serve como enlace para volver & paxina principal.

2. ACCESO DE USUARIOS. Caixa de acceso para usuarios rexistrados, na
esquina superior dereita.

3. BUSCADORES. Zona que inclte un buscador xeral de recursos e un buscador
de carteiras de recursos. No caso dos usuarios rexistrados, a aplicacion mostra as
5 &reas activas que se indican a continuacion, no seguinte apartado.


https://www.edu.xunta.gal/centros/abalar/aulavirtual2/mod/glossary/showentry.php?courseid=91&eid=82&displayformat=dictionary
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7.3. Areas da pantalla

Areas da pantalla

Areas da pantalla da aplicacion de recursos

Os usuarios rexistrados poden distinguir na aplicacion 5 areas de pantalla,
perfectamente diferenciadas e con funcionalidades especificas en cada unha delas.

Logotipo / Inicio Menu do usuario  Acceso usuarios

; - Mers do ussario Leusrio
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Caesieeer e fwiursoy

Filtrar por:

. Lravaczs
Mool sducative

l | Tios de recwso
Tips ¢ Acenza

Subment funcional  Area principal de traballo

AREA 1.- Contén o logotipo da aplicacion e serve como enlace para volver & portada
desde calquera pantalla da aplicacion.

AREA 2.- Contén o men0 principal. Este ment mostrara iconos diferentes en funcion
dos permisos asignados a cada usuario.



AREA 3.- Area de acceso de usuarios. Inicialmente mostra os campos para introducir
o0s datos de acceso. Cando o usuario esta autenticado, mostra 0 nome do usuario e un
botdn para finalizar a sesion de traballo.

AREA 4.- Area da pantalla onde se mostran os submenus dependentes do men
principal. Nesta area tamén se mostran as informacions contextuais da aplicacion.

AREA 5.- Area principal de traballo. Nesta zona mostranse todalas pantallas de traballo
da aplicacion.



7.4. Usuarios e perfis de usuario

Usuarios e perfis de usuario

Usuarios e perfis de usuario

Entendemos por usuarios a todas aquelas persoas que acceden ou usan algunha das
funcionalidades da aplicacion.

Segun o tipo de usuario contaran con diferentes permisos ou privilexios.
Existen ddas maneiras de acceder a aplicacion:

1. Como usuario anénimo (calquera persoa que acceda a aplicacion de recursos da
intranet do centro)

2. Como usuario rexistrado (persoas que contan cun nome de usuario e un
contrasinal)

Usuario anénimo

e Quen é? Un usuario anénimo é aquel que non esta rexistrado na aplicacion (non
posue nome de usuario nin contrasinal). Neste grupo estaran, por exemplo, 0s
alumnos ou calquera outra persoa que queira acceder sen necesidade de
rexistrarse.

e Que pode facer? Usar os buscadores, visualizar os recursos atopados e se fose
preciso descargalos. En calquera caso sO se terd acceso aos recursos catalogados
como “publicos” polos usuario rexistrados.

Usuario rexistrado

e Quen é? Calquera persoa do centro, excepto os alumnos, que tefia unha conta de
usuario (un nome de usuario e un contrasinal)

e Que pode facer? O que estea establecido nos privilexios do perfil ao que
pertenza (ver mais adiante perfis e privilexios de usuario).



Como accede? Na pantalla principal ou de benvida podemos ver na parte
superior dereita unha zona denominada "Acceso usuarios” onde debera
introducir o seu nome de usuario e contrasinal.

Que é o perfil de usuario? O tipo ou grupo ao que pertence un usuario. E o que
determina cales son os permisos ou privilexios que se lle outorga. Non poden
facer o mesmo por exemplo un usuario simple que un usuario editor ou que un
usuario administrador.

Cales son os perfis dispofibles? Usuario, Editor e Administrador. A
continuacion detallanse os privilexios especificos para cada un destes perfis.

Os alumnos non deben ser, en ningun caso, usuarios rexistrados da

buscadores) non precisan identificacion

\ aplicacion xa que as funcionalidades pensadas para os alumnos (0s

Perfil “Usuario”

Quen ¢é? Calquera usuario rexistrado, é o perfil mais basico dentro da aplicacion
e sera o perfil mais habitual entre os profesores.

Que pode facer? Ao igual que calquera visitante pode usar o buscador,
visualizar os recursos atopados e se fose preciso descargalos. En calquera caso
s6 podera acceder aos recursos catalogados como “publicos” ou ben aos recursos
que o propio usuario catalogéu como “privados”. Para elo pode empregar a
pantalla de busca que se atopa no inicio da aplicacion.

Ademais tamén podera:

o Ter unha carteira de recursos propia onde garde un listado dos seus
recursos favoritos ou mais empregados ou que considere de maior
interese para o seu labor docente.

Subir novos recursos ao servidor, catalogalos e etiquetalos.
Decidir se o0s recursos que sobe son publicos ou privados (neste caso s6 0
propio usuario podera acceder a eles).

o Editar os recursos introducidos por él mesmo (s6 os introducidos por él
mesmo)

o Cambiar o seu contrasinal ° Ver un listado dos recursos engadidos mais
recentemente, 0s mais visitados e 0s mais descargados.

Menu do usuario
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Perfil “Editor”

e Quen é? O perfil de editor esta pensado para aqueles usuarios que axuden a
liberar de parte do traballo ao administrador da aplicacion. Debemos ter en conta
que cada ano nos centros pode variar moito o profesorado, e poden quedar
recursos privados que habera que borrar ou facer publicos.

e Que pode facer? Ademais de todas as opcions que estan dispofiibles para
calquera usuario rexistrado podera tamen xestionar 0s recursos introducidos
polos demais usuarios, incluida a edicion de todos os recursos dispofiibles no
servidor.

e Que € o que non pode facer? Este perfil non conta con permisos para a xestion
de usuarios nin para a configuracién da aplicacion.

Menu do usuario

e v ihe )

recursos usuanos estatisticas axuda buscador

Perfil “Administrador”

e Quen é? O perfil de administrador esta pensado para aqueles usuarios do centro
que mantefian e administren a aplicacion, incluida a administracion de usuarios.
Xeralmente seran o/a director/a do centro e o/a coordinador/a EDIXGAL, ou ben
as persoas nas que éstes deleguen a administracion desta aplicacion.

e Que pode facer? conta con permisos completos na aplicacion, ten permisos
para:
o Xestion integra de todos 0s usuarios.
o Configuracion da aplicacion.
o Xestion, catalogacion e mantemento de todos 0s recursos.

Menu do usuario
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Consideracions sobre os perfis e privilexios dos usuarios

 Inicialmente na aplicacion so estaran dados de alta os usuarios con perfil de
admnistrador, que seran por norma xeral o/a director/a do centro e mais o/a
coordinador/a EDIXGAL.

« Seran os usuarios administradores de cada centro educativo os encargados de dar
de alta na aplicacion ao resto de usuarios.

« Non é obrigatorio que en tédolos centros existan usuarios dados de alta nos
perfis de “usuario” e “editor”. Os usuarios administradores decidiran en cada
caso 0s tipos de usuario gque se dan de alta no seu centro, en funcién das
necesidades e caracteristicas de cada caso..

o Calquera profesor/a do centro pode formar parte dos perfis “usuario” e “editor” e
seran os administradores os que decidan sobre esta circunstancia.



7.5. Configuracion da aplicacion

Configuracion da aplicacion

Configuracion da aplicacion

O menu "Configurar™

A este menu Unicamente poderan acceder aqueles usuarios da aplicacion que postan
privilexios de administrador, para xestionar e configurar os seguintes criterios de
catalogacion dos recursos educativos: ensinanzas, niveis educativos, materias, tipos de
licenzas, tipos de recursos.

En cada un dos apartados desta pantalla, xa existen determinados criterios de
catalogacion que estan configurados na aplicacion por defecto (aparecen en cor gris
atenuada).

Estes criterios preconfigurados non poderan ser editados nin eliminados por ningln dos
usuarios da aplicacion.

Ademais dos criterios preconfigurados, os usuarios administradores poderan engadir e
modificar novos criterios en todolos apartados.

Como introduzo un novo criterio de catalogacion?

Seleccione o tipo de criterio que desexa introducir (pulsando na pestana
correspondente). A aplicacion mostraralle na parte esquerda os criterios xa introducidos
nese apartado. Na parte dereita da pantalla introduza o novo criterio e pulse o boton
“Engadir”

Cdémo modifico un criterio de catalogacion xa introducido?

Seleccione o tipo de criterio que desexa modificar (pulsando sobre a pestana
correspondente). Do listado que mostra a aplicacion na parte esquerda pulse o boton
“editar” situado ao lado do criterio que desexa modificar. Con esta accion cargard o



criterio a modificar na parte dereita. Introduza as modificacions oportunas e pulse o
boton “Modificar”

- - - . M.tiud:: usuario . Usuario———————————
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Outras ensinanzas

Todas as ensinanzas
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Os criterios de catalogacién "non-editables" (configurados por defecto na
aplicacion) aparecen en cor gris atenuada, para indicar que non poden ser

editados por ningun dos perfis de usuarios do centro educativo, nin siquiera
polo usuario administrador.

PERMISOS ASIGNADOS AOS PERFIS DE USUARIO DA
APLICACION

m EDITOR ADMINISTRADOR

Permite a introducidén |Permite a introduciéon e |Permite a introducién e
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m e catalogacién de catalogaciéon de novos catalogacion de novos
NOVOS recursos recursos educativos na  |recursos educativos na

educativos na aplicacién, asi como a aplicacion, asi como a
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aplicacién, asi como a
xestion dos recursos
introducidos polo
propio usuario.

Permite ver o noso
perfil de usuario,
ademais de cambiar o
noso contrasinal (s6 o
noso contrasinal). Non
nos permite ver aos
demais usuarios.

Non dispoiiible para
este perfil

Permite o acceso a
tres tipos de listado
dos recursos: os mais
recentes, os mais
visualizados e os mais
descargados.

Permite o acceso a
unha paxina de axuda
con informacidn
relevante sobre a
aplicacién, asi como
unha seccién de
preguntas frecuentes.

Permite o acceso as
funcionalidades de
busca: buscador de
recursos e buscador
de carteiras de
recursos

xestion de tddolos
recursos presentes na
aplicacién (excepto os
catalogados como
privados polos demais
ususarios)

Permite ver o noso perfil
de usuario, ademais de
cambiar o noso
contrasinal (s6 o0 noso
contrasinal). Non nos
permite ver aos demais
usuarios.

Non dispoiiible para este
perfil

Permite o acceso a tres
tipos de listado dos
recursos: os mais
recentes, os mais
visualizados e os mais
descargados.

Permite o acceso a unha
paxina de axuda con
informacidn relevante
sobre a aplicacidn, asi
como unha seccién de
preguntas frecuentes.

Permite o acceso as
funcionalidades de
busca: buscador de
recursos e buscador de
carteiras de recursos

xestidn integra de
claquera recurso presente
na aplicacién.

Permite ver o noso perfil
de usuario, ademais de
cambiar o noso
contrasinal. Permite
tamén a xestién integra
de tédolos usuarios da
aplicacion, asi como a alta
de novos usuarios.

Permite o acceso as
pantallas de configuracion
dos distintos datos de
catalogacion dos recursos
educativos.

Permite o acceso a tres
tipos de listado dos
recursos: os mais
recentes, os mais
visualizados e os mais
descargados.

Permite o acceso a unha
paxina de axuda con
informacidn relevante
sobre a aplicacioén, asi
como unha seccién de
preguntas frecuentes.

Permite o acceso as
funcionalidades de busca:
buscador de recursos e
buscador de carteiras de
recursos




7.6. A carteira de recursos

A carteira de recursos

A carteira de recursos

A carteira de recursos € unha seleccién persoal de recursos educativos feita polo propio
usuario. De entre tddolos recursos presentes na aplicacion, o usuario pode engadir & sta
carteira aqueles que considere do seu interese, seleccionandoos desde o buscador de
recursos.

Como se crea unha carteira de recursos?

A carteira de recursos do usuario créase automaticamente cando se da de alta a ese
usuario na aplicacion. A carteira de recursos € Unica e diferente para cada usuario.

Como accedo & mifia carteira de recursos?

Existen dUas maneiras de acceder a carteira de recursos dun determinado usuario:

1. Acceder desde o buscador de carteiras de recursos
Desde este buscador vostede pode localizar a carteira de recursos de calquera
usuario e acceder aos recursos educativos que a compofien .

2. Acceder desde a pantalla “carteira de recursos”.
En primeiro lugar identifiquese na aplicacion e a continuacion pulse sobre o
menu “Recursos” e seleccione a pestana “Carteira de recursos”.
Desde esta pantalla pode ver un listado de todolos recursos que contén a sta
carteira, asi como descargar, visualizar e borrar da sua carteira calquera dos
recursos mostrados.
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Funcionalidades da carteira de recursos

Que é 0 que podemos facer para “xestionar a carteira”?

Ao igual que no resultado de calquera busca de recursos, premendo sobre as iconas
correspondentes poderemos:

« Visualizar un recurso: Esta é a opcion predeterminada e a mais aconsellable
sempre que queira utilizar un recurso.

o Descargar un recurso: S6 cando este non funcione on-line ou ben cando
precisemos descargalo para levalo a outro equipo fora do centro.

e Sacar un recurso da nosa carteira: No caso de que xa non nos interese telo
entre a nosa seleccion de recursos favoritos.

Como podemos engadir recursos na nosa carteira?

Inicialmente a carteira de recursos esta baleira, polo que sera o propio usuario o que
debera engadir os recursos que considere do seu interese. Para engadir un recurso a stia
carteira, en primeiro lugar identifiquese na aplicacion. A continuacién utilice o buscador



de recursos para localizar o recurso ou recursos que lle interesen e finalmente pulse
sobre o boton “Engadir 4 carteira” que atopara a dereita do recurso.

Cando engado un recurso a mifia carteira, éste queda gravado ou almacenado nun
sitio diferente do servidor?

Non, o recurso so estad almacenado nun sitio, a carteira en realidade o Unico que contén é
unha lista dos nosos recursos favoritos.

Cando subo un contido, éste queda incluido na mifia carteira de xeito automatico?

Non. Se queremos que un recurso subido por nés figure na nosa carteira debemos
efectuar a busca correspondente e unha vez atopado engadilo & carteira.



7.7. Os buscadores da aplicacion

Os buscadores da aplicaciéon

Buscadores da aplicacion

Para axilizar a localizacion de recursos dispofiibles no servidor CED do centro a
aplicacion dispén de dous tipos de busca:

o Buscador de recursos educativos
o Buscador de carteiras de recursos.

Ambas opcidns estan dispofiibles para calquera tipo de usuario (rexistrado ou non) polo
gue non se precisa nin usuario nin contrasinal, deste xeito calquera alumno pode realizar
unha busca para localizar un recurso publico dispofiible no servidor CED do centro.

No caso dos usuarios anénimos ou visitantes o buscador amosaré unicamente o0s
recursos “publicos” que cumpran os criterios indicados nos filtros da busca. No caso
dos usuarios autenticados, ademais de amosarse 0s recursos publicos incluiranse tamén
os recursos privados subidos ou introducidos na aplicacion polo propio usuario.

Como norma xeral, cada usuario Unicamente podera acceder aos recursos privados que
él mesmo introduciu na aplicacion.

Buscador de recursos educativos

Ao buscador de recursos accédese desde a pantalla inicial da aplicacion, ou ben
pulsando sobre o botdn
“buscador” presente no menu principal de tddolos usuarios.
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Opcidns de busca dos recursos

Podemos buscar recursos de entre todos os dispofiibles no servidor do centro de duas

formas distintas e combinables:

e Buscar por palabra clave: Debemos introducir unha palabra ou expresion
relacionada co contido que estamos a buscar (unha “pista” de busca). A
aplicacion buscara esa palabra ou expesion tanto nos titulos dos recursos, como
na descricidn, nos campos de palabras clave, e tamén no campo de autor. No
caso de atopar algunha coincidencia en calquera deses campos, mostrara un
listado dos recursos que cumplan esa condicion.

e Buscar empregando un filtro: Poderemos ir delimitando a nosa busca a través
de filtros. Podemos combinar os filtro como queiramos, seleccionando todos,
algin ou ningun. Cantos mais filtros utilicemos, mais precisa serd a busca.
Como vemos na figura poderemos filtrar por:

O

O O O O O

ensinanza
nivel educativo
materia

tipo de recurso
tipo de licenza
idioma



o Busca combinada: Podemos combinar as ddas opcions anteriores (palabra clave
+ filtros), precisando ainda mais as nosas buscas de recursos

Resultados da busca: formato listado

Os resultados da busca realizada polo usuario poden mostrarse en dous formatos:
foramto listado e formato fichas. O formato no que inicialmente se mostran o0s
resultados é o formato listado.

Neste formato mostranse os seguintes campos de informacion:

e Titulo do recurso

e Ensino (ensino para o que foi catalogado o recurso)

« Nivel (nivel educativo correspondente ao ensino anterior, para o que foi
catalogado o recurso)

o Materia (materia para a que foi catalogado o recurso)
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Resultados da busca: formato fichas

O usuario pode visualizar os resultados do buscador en formato de fichas, pulsando
sobre a pestana “mostrar fichas” que aparece na parte superior esquerda da pantalla de
resultados.

Este formato de fichas mostra en pantalla toda a informacidn dispofiible sobre cada un
dos recursos asi como distintos botdns de funcionalidades que se detallan a
continuacién. Os botons mostrados en cada caso dependeran di tipo de usuario (aénimo
ou rexistrado) e dos privilexios de cada usuario (administrador, editor, usuario).



e

Modelo de ficha que se mostra a un usuario anénimo

O Titulo do recurso educativo

Siacariar e Espazo onde se mostra a descricion do recurso. A descricion consiste nun breve texto (méstranse ata un
: maximo de 400 caracteres) no que se describen as caracteristicas e funcionalidades do propio recurso.

Autor/es Tipo de licenza
Tipo de recurso Plugins
Idioma Ensinanza
Procedencia Nivel
Plataforma Materia
Destinatarios
Palabras clave Visibllidade *n publico
Modelo de ficha que se mostra a un usuario rexistrado
. —~—r Titulo do recurso educativo ]
! W (F] -] / U Espazo onde se mostra a descricion do recurso. A descricion consiste nun breve texto
descarpar || visualizar angadir & canteira aditar porar | (MOstranse ata un maximo de 400 caracteres) no que se describen as caracteristicas e
funcionalidades do propio recurso.
Autor/es Tipo de licenza
Tipo de recurso Plugins
Idioma Ensinanza
Procedencia Nivel
Plataforma Materia
Destinatarios
Palabras clave Visibilidade *n piblico

FORMATO FICHAS: FUNCIONALIDADES DOS BOTONS

| FUNCIONALIDADE USUARIQOS

-l

Boton “DESCARGAR”

Permite a descarga do recurso en formato
comprimido, no ordenador do usuario.

Todolos usuarios

Boton “VISUALIZAR”

Permite executar ou visualizar o recurso
directamente, sen necesidade de ningln tipo de
descarga ou instalacion.

Tédolos usuarios




Boton ENGADIR A CARTEIRA

@i Aqueles usuarios rexistrados que ainda non tefian
este recurso engadido & sUa carteira de recursos,
poderan engadilo pulsando sobre este boton.

Boton EDITAR

Os usuarios rexistrados poderan editar os recursos
que foron introducidos por eles mesmos na

/ aplicacion, pulsando sobre este botdn. Se o usuario
rexistrado, ademais ten perfil de “editor” ou
“administrador” podera editar calquera recurso
presente na aplicacion, ainda que éste fora
introducido por outro usuario.

Boton BORRAR

Os usuarios rexistrados poderan borrar 0s recursos
13| introducidos por eles mesmos na aplicacion,

pulsando sobre este boton.

Se o usuario rexistrado, ademais ten perfil de

“editor” ou “administrador” podera borrar calquera

recurso presente na aplicacion.

Usuarios
rexistrados

Usuarios
rexistrados

Condiciéns
especificadas na
funcionalidade

Usuarios
rexistrados

Condiciéns
especificadas na
funcionalidade

Acceso aos recursos privados

Na ficha de catalogacion do recurso9 o usuario pode catalogar cada recurso como

publico ou privado.
m . -
“i.  Recurso educativo catalogado como "publico”

M . .
“2. Recurso educativo catalogado como "privado”

A catalogacion dun recurso como “publico” implica que ese recurso estara dispoinible
para todolos usuarios da aplicacion (ben sexan anénimos ou rexistrados) e aparecera en

tédalas buscas.

A catalogacion dun recurso como “privado” implica que ese recurso unicamente estara
dispofiible para o usuario que introduciu o recurso na aplicacion.

Ordenacion dos resultados




A pantalla de resultados en formato de lista permite ordenar os resultados mostrados.
Esta ordenacion pode realizarse por catro criterios:

e Ordenar por titulo. Pulsando sobre o titulo da columna “titulo do recurso”
ordenaranse os recursos mostrados por orde alfabética ascendente ou
descendente do titulo do recurso.

o Ordenar por ensino. Pulse sobre o titulo da columna “ensino” para ordenar
alfabéticamente en modo ascendente ou descendente segun este criterio.

e Ordenar por nivel educativo. A columna “nivel” permite ordenar
alfabéticamente en modo ascendente ou descendente segun este criterio,
pulsando sobre o titulo da columna. Debe ter en conta que os niveis mostrados
estan vinculados coa ensinanza da que dependen.

o Ordenar por materia. Pulse no titulo da columna “materia” para ordenar
alfabéticamente por este criterio en modo ascendente ou descendente.

i W xestion "e > I XUNTA DE GALICIA
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Resultados da busca
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Buscador de carteiras de recursos

O buscador de carteiras de recursos, permite buscar e acceder as distintas carteiras de
recursos presentes na aplicacién (tantas como usuarios rexistrados).

Vostede pode realizar dous tipos de busca:

o Buscar por usuario
Introduza o dato persoal (nome e/ou apelidos) que vostede cofieza do usuario do
cal quere ver a sua carteira. A aplicacion mostrara un listado das carteiras de



recursos pertencentes a usuarios que coincidan con ese dato persoal.

e Buscar por recurso educativo
Introduza do dato de catalogacion que vostede desexe dun determinado recurso
educativo (titulo, descricion ensinanza, nivel educativo e/ou materia). A
aplicacion mostrara un listado de carteiras de recursos que contefian recursos
educativos coincidentes co dato por vostede introducido.

Menu do usuario Usuario

- o
S W xestion o
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acarsca conligare  watatisticss -

¥
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1
buscador de recursos | carteiras de rec V_",.-'»]
| o

1 Buscador de carteiras de recursos
Datos do usuario ttular da cartelra

Nome l

AD\':dn«[

ad Datos do recurso educativo

Titulo / Descricion [
Nivel educatvo [ 8]

Materia l

Resultados do buscador de carteiras

Independentemente do tipo de busca de carteiras, a pantalla de resultados € similar a que
aparece na imaxe inferior. Desde esta pantalla vostede podera acceder as carteiras de
recursos que coincidan cos criterios introducidos, pulsando sobre o icono “abrir
carteira” que atopara na parte dereita do listado.
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"Resultados da busca
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Carteiras de recursos

Usuario titular da cartelra : Nome de usuario 1

N° da recursos an carteira : 7

Usuarlo titular da cartelra : Nome de usuario 2

N° de recursos en carteira : 1

Usuario titular da carteira : Nome de useario 3

N° de recursos en cartelra : 2

Usuarlo titular da carteira @ Nome de usuario 4

NO de recursos en cartelra : 6

Usuario titular da carteira : Nome do usuario %

N° de recursos en cartelra : 3




7.8. Engadir e catalogar recursos

Engadir e catalogar recursos

Engadir e catalogar un recurso

Antes de comezar o proceso de subir un recurso educativo debe ter en conta que a
subida é sempre dun Unico arquivo.

No caso de que o recurso estea formado por varios arquivos debe previamente
comprimilos ou empaquetalos nun unico arquivo zip que debera conter tédolos ficheiros
que compofien 0 recurso.

Onde tefio que ir para subir un contido?

o Debe estar autenticado: introduza un nome de usuario e contrasinal valido

« Na parte superior da pantalla vera o menu de usuario

e Seleccione “recursos”

e Das pestanas que aparecen seleccione “engadir recurso” € siga 0s pasos que se
Ile indican na pantalla.

Podese introducir na aplicacion calquera tipo de recurso educativo?

Si, nesta aplicacion pddese introducir calquera tipo de recurso educativo. Segundo as
caracteristicas de cada recurso, este podera ser executado directamente en lifia,
descargado e/ou visualizar os ficheiros que o compofien.

Podo marcar como ""privado calquera recurso existente na aplicacion?

Non, unicamente podera catalogar como privados os recursos introducidos por vostede
mesmo/a na aplicacién. A catalogacion dun determinado recurso como publico ou
privado, s6 pode ser efectuada polo usuario que introduciu ese recurso na aplicacion.

Cal ¢ a diferencia entre "'recurso publico™ e "'recurso privado™?

Cando un recurso educativo estéa catalogado como "publico”, podera acceder a él
calquera usuario da aplicacion e podera mostrarse nos buscadores sen ningun tipo de
limitacion. Cando un recurso educativo esta catalogado como "privado”, unicamente
podera acceder a él o usuario que o introduciu na aplicacion.



Existe algunha limitacion en canto ao tamafio dos recursos?

Non, en principio non existe ningunha limitacion sobre o tamafio dos recursos
educativos. Existen as limitacidns de espazo de almacenamento propias do servidor.

Que formato ten que ter o meu recurso para poder subilo?
A subida é sempre dun Unico arquivo. No caso de que o recurso estea formado por
varios arquivos debemos previamente comprimilos ou empaquetalos todos nun Gnico

arquivo zip. No caso de que se trate dun Unico arquivo non é necesario comprimilo en
zip ainda que si é recomendable.

Procedemento

@ Paso 1de3

Pulse o boton Navegar (ou examinar) para localizar o recurso ou 0 paguete zip que o
contén e a continuacion pulse o boton “subir recurso”

O tempo que tardara a aplicacion en completar este primeiro paso dependera do tamafio
do ficheiro.

Mentres dura o proceso de subida do recurso, a aplicacién mostrara unha barra mabil
que indica que o proceso continua.



Meni do usuario Usuario

- .
Sw W yestiond

B8 | 05 meus recursos | carteiry de recursos | | togos o8 recursos

i Engadir recurso

Procedemento i Paso L de 3

P Seleccione o fichelro
comprimide que contén o recurso.

Seleccione o Nchelfo coMprimido que COMNMEn O recursd
O recurso educativo debera estar
compnmido nun unico Nicheiro, en formato

Z1P,

Este ficheiro comprimico deberd conter
todolos ficheiros que forman o recurso

Seleccione o ficheiro ¢ pulse 0 bBoton “subsr
recurso”,

@ Paso 2 de 3

2.1 Ficheiro lanzador ou visualizador de ficheiros

En funcion do tipo de recurso, agora deberéa indicar se o recurso precisa dun ficheiro
lanzador (ficheiro que inicia, executa ou lanza o recurso) ou ben se o recurso se vai
visualizar co visualizador de ficheiros.

No caso dos recursos formados por unha coleccion de elementos (coleccién de fotos,

coleccion de videos, coleccion de ficheiros de audio, etc ...) seleccione visualizador de
ficheiros.

2.2. Imaxe propia ou logotipo significativo

Se o recurso ten unha imaxe propia (imaxe de portada, logotipo, caratula, etc ...)
seleccionea pulsando o boton Navegar (Examinar) na opcion IMAXE/LOGOTIPO.

Non se preocupe polo tamafio da imaxe, xa que a propia aplicacion redimensionara a
imaxe ao tamafio correcto.

Se 0 recurso non conta con imaxe propia pode seleccionar un logotipo significativo
estandar, de entre os que proporciona a aplicacion en LOGOTIPO SIGNIFICATIVO.

Usuaria

7 recursusﬂducalivus CER KIS A

configuew  ealatistoms e T Cmdon




En calquera outro caso a aplicacién asignaralle ao recurso un logotipo predeterminado.

- Mend do usuario Usuario

™ yestiond

Y st B8 B % W © O g o=

Nority de Galkcia - Conseberia de Lducaciin e O A -
C¥1 Cantro de Probes

i’ 04 MEeus recurses | | carteira de recursos ] todos o8 recursos I engadir recurso

[i Nove recurso
Procedemanto Lanzador / Visualizador de ficheiros
i | FICHEIRO LANZADOR | VISUALLZADOR DE FICHEIROS
Paso2ded —
Lanzador / Visualizador de ficheiros | Sen arquivo lanzador 'l n

SelecGone unhi das dGas opcions, en funcdn OPCION 1: O recurso contdn un Schaino que nkcia, OPCION 2: O recurso educativo 055 formmado por unha
g tipo de recurso de qu rat eX8CULE U IANZA O recurno educatve colecciin de elementos independentes

Imaxe / logotipo significativo

| W Examinar ) [ B
OPCION 1; O recurso contdn o imaxe 00 ogotpo OPCION 2: Seleccionas un logotpo estindar, mdcatve do
propion 10O G recurso

@ Paso 3 de 3

Catalogacion do recurso O ultimo paso consiste na catalogacion do recurso de acordo
aos datos presentados no formulario de catalogacion.
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usaros

i Paso 3 ded

Tipo contido [

Lcenza

Procedencia

Ensinanza

Nevel . @ risuco PRIVADO

Materia [ X Alumnos/as

Profesoces/as

CAMPOS A CUBRIR NA CATALOGACION

o Titulo: este campo é obrigatorio. Debe indicar un titulo significativo que axude
a outros a localizado.

o Autor: indique quen é o autor orixinal do recurso.

o Descricidn: Breve descricion. Neste campo poderemos introducir ata 1000
caracteres, ainda que a aplicacion Unicamente mostrard un maximo de 400
caracteres.

« Palabras clave: etiquetado libre por parte dos usuarios, serd moi Util para
localizar o recurso dende o buscador. Engada as palabras clave separadas por
comas. Como norma xeral non deberia catalogar un recurso sen introducir
algunha etiqueta ou palabra clave.

« Ensinanza: eliximos o que corresponda entre: Bacharelato, Ciclos, Educacion
Secundaria, Educacion Primaria, Educacion Infantil, ensinanza nova, Outras
ensinanzas, Todas as ensinanzas

e Nivel: segundo a ensinanza elixida no campo anterior amosanos os diferentes
niveis existentes.

o Materia: materias recollidas nos plans de estudos da ensinanza elixida

e Tipo de contido: Consultar Anexo I. ( tipos de contido)

o Licencia: Consultar Anexo Il (tipos de licenzas) Indique o tipo de licenza do
recurso, isto evitara usos indebidos por parte dos usuarios. En ningln caso debe
subir ao Servidor do centro recursos dos que non tefia licenza para a sta
difusion.

e Procedencia: indique o lugar onde atopou o recurso

« Idioma: Indique o idioma: galego, castelan, inglés, francés, etc.


https://www.edu.xunta.gal/centros/abalar/aulavirtual2/mod/glossary/showentry.php?courseid=91&eid=92&displayformat=dictionary

Plataforma: Sistema operativo baixo o cal funciona o recurso (multiplataforma,
linux...)

Plugins: Listaxe de aplicacions extra que deben ser instaladas no equipo para
que o recurso funcione correctamente.

Visibilidade: (compartir recursos) Cando un recurso educativo esta catalogado
como "publico”, podera acceder a el calquera usuario da aplicacion e podera
mostrarse nos buscadores sen ningdn tipo de limitacion. Cando un recurso
educativo esta catalogado como "privado", unicamente podera acceder a el o
usuario que o introduciu na aplicacion.

Destinatarios: Podemos distinguir entre material didactico para alumnos e
material de axuda & docencia especificamente para profesores.



7.9. Estatisticas dos recursos

Estatisticas dos recursos

Estatisticas dos recursos

Permite consultar tres listados de clasificacion dos recursos educativos presentes na
aplicacion:

e 0s mais recentes: listado dos dez ultimos recursos incluidos na aplicacion
ordenados por data de incorporacion.

e 0S mais visualizados: listado dos dez recursos mais vistos, ordenados polo
numero de visualizacions.

e 0S mais descargados: listado dos dez recursos mais descargados, ordenados
polo numero de descargas.

En tédolos listados diante de cada recurso temos dispofiible os botons de descargar ou
visualizar o recurso (explicados en capitulos anteriores).

En tddolos listados incliense “titulo” e “materia” asociada ao recurso e unha terceira
columna que segun o listado contén: a data na que o recurso foi incorporado a

aplicacion ou o nimero de visualizacions ou 0 nimero de descargas segun corresponda
ao listado.

Como accedemos as estatisticas?

No menu de usuario premendo sobre o boton correspondente.

Menu do usuario

h@kmaﬁ

recursos usuanos configurar estatisticas buscador

Quén pode acceder as estatisticas?



S6 os usuarios autenticados (introducido un nome de usuario e contrasinal validos)



