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1. PREAMBULO

Este documento, ten como fin principal orientar e regular os actos da
Comunidade Educativa do CEIP Alfonso D.Rodriguez Castelao de Vigo,
co obxectivo de conseguir unha mellora da convivencia e cooperacion
entre os seus membros, que, ao tempo, posibilite 0 desenvolvemento
integral de todos os sectores implicados.

Neste contexto, o presente Documento de Organizacion e
funcionamento do Centro debe arbitrar medidas de igualdade para
todos/as, que fagan mais doada a convivencia e mais eficaz a labor
educativa.

O seu ambito de aplicacion inclie a toda a Comunidade Educativa,
dentro e fora do centro (incluidas as actividades extraescolares)

Este regulamento, segundo o establecido no Decreto 374/1996 de
17 de outubro (DOG 21/10/96) polo que se aproba o Regulamento
Organico das escolas de Educacién Infantil e Primaria, é parte
integrante do Proxecto Educativo (PE), documento base que debe
servir de referencia para o desenvolvemento do proceso educativo do
Colexio e no que se fixan os obxectivos, prioridades e sinais de
identidade.

Este documento elaborouse ao abeiro e dentro do marco da seguinte
lexislacién vixente:

Lei Organica 2/2006 do 3 de Maio de Educacion (LOE)
Lei 4/2011, de convivencia e participacion da Comunidade
Educativa.
Decreto 806/2006 de aplicacion da LOE.
Decreto 85/2007 do 12 de Abril polo que se crea e regula o
Observatorio da Convivencia Escolar.

o Decreto 374/1996 do 17 de Outubro polo que se aproba o
Regulamento Organico das escolas de Educacidon Infantil e
Primaria.
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o Orde do 22 de Xullo de 1997 polo que se regulan determinados
aspectos de organizacion e funcionamento das escolas de
infantil e dos colexios de infantil e primaria.

o Real Decreto 732/1995 do 5 de Maio polo que se establecen os
dereitos e deberes dos alumnos e as normas de Convivencia do
Centro.

o Decreto 94/1991 do 20 de Marzo polo que se aproba o
regulamento de Réxime disciplinario dos funcionarios de
Administracion da Comunidade Autéonoma de Galicia (DOG do
25)

2. OBXECTIVOS

. Proporcionar un soporte normativo claro e sinxelo para aclarar as
responsabilidades, dereitos e deberes de toda a Comunidade Educativa,
derivado das normas legais vixentes para facilitar e mellorar a actividade
educativa do Centro.

. Recompilar a normativa vixente.

. Regular e mellorar o xeito de relacionarse de toda a Comunidade
Educativa.

= Ser un complemento normativo das bases legais que determinan o

funcionamento e organizacién do Centro, asi como as actuaciéns dos
diferentes membros.

3. DISPOSICIONS XERAIS

Este texto é de obrigado cumprimento para todos os membros da
Comunidade Educativa. Entenderanse as normas de actuacion
baseadas nos seguintes principios:

Respecto mutuo nas relaciéns docentes.
Democracia na xestion e control do centro.

Responsabilidade e traballo en equipo para conseguir unha formacion
dindmica, no medio dunhas relacions de traballo agradable e
satisfactorias.
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4. ORGANOS DE GOBERNO DO CENTRO

ORGANOS DE GOBERNO DE CENTRO

P

| GRGANOS UNIPERSOAIS |

!

EQUIPO
DIRECTIVO

| ORGANOS COLEXIADOS |

LN\

CONSELLO

ESCOLAR

4.1. ORGANOS UNIPERSOAIS DE GOBERNO.

| GRGANOS UNIPERSOAIS |

!

EQUIPO
DIRECTIVO

e N

DIRECTORA

XEFA
ESTUDIOS

| SECRETARIO |

Os drganos unipersoais de goberno constitueno o Equipo Directivo do
centro, e estaran formados pola Direccidn, a Xefatura de Estudos e a
Secretaria, coas competencias que establece a lexislacidon vixente.

O Equipo Directivo: Con caracter ordinario antes do 1° de outubro,
de cada curso escolar, enviara unha circular informativa completa
(horarios, festivos, atencidn as familias...)

A DIRECCION: E competencia da Directora:

Funcidéns de normativa xeral:
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Todas as marcadas no artigo n® 27 do Decreto 374/1996, do 17 de
outubro polo que se aproba o Regulamento Organico das escolas de
educacién infantil e dos colexios de educacién primaria.

Funciéns de normativa especifica do centro:

» Xestionar todos os asuntos respecto ao Concello e &
Administracion ou delegar nalgunha persoa do claustro.

» Divulgar entre a comunidade escolar aquelas disposicidns
legais que lles afecten.

» Dar curso aos permisos e licencias segundo as disposicions
vixentes.

» Asinar mensualmente o parte de ausencias do profesorado.

» Solicitar ao Concello ou & Conselleria de Educacién
todo tipo de informacidn que tefia relacion coa

comunidade educativa que representa.

A XEFATURA DE ESTUDOS. E competencia da Xefa de Estudos:

Funcidons de normativa xeral:

Todas as marcadas no artigo n® 34 do Decreto 374/1996, do 17 de
outubro polo que se aproba o Regulamento Organico das escolas de
educacién infantil e dos colexios de educacién primaria.

Funciéns de normativa especifica do centro:

= Velar polo cumprimento dos criterios que fixen o Claustro do
Profesorado sobre a tarefa de avaliacién, promocion e apoio do
alumnado.

= Velar polo cumprimento do calendario de reuniéns do
profesorado coas familias.

» Unificar criterios sobre todos os documentos existentes ao
centro.

A SECRETARIA: E competencia do Secretario
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Funcidéns de normativa xeral:

Todas as marcadas no artigo n® 35 do Decreto 374/1996, do 17 de
outubro polo que se aproba o Regulamento Organico das escolas de
educacion infantil e dos colexios de educacidon primaria.

Funciéns de normativa especifica do centro:

» Facilitar as familias toda a documentacion oficial e axudarlles na
tarefa de cumprimentala.

» Distribuir a correspondencia a cada membro do claustro e
informar a cada departamento e ciclo das actividades
extraescolares que chegan ao centro.

» Actualizacién, modernizacion e informatizacién da secretaria do
Centro.

4.2. ORGANOS COLEXIADOS DE GOBERNO.

ORGANOS COLEXIADOS

RN

CONSELLO CLAUSTRO

ESCOLAR

Os o6rganos colexiados de goberno son o Consello Escolar e o
Claustro de Profesores

O CONSELLO ESCOLAR

[ 6RGANOS COLEXIADOS |

CONSELLO

////5 ESCC\)LAR V

DIRECTORA XEFA REPRESENTANTES | [5 REPRESENTANTES| [1 REPRESENTANTE| [1 REPRESENTANTE
ESTUDIOS| | SECRETARIO PROFESORADO FAMILIAS PAS CONCELLO

E o érgano representativo e participativo da Comunidade Educativa
e exerce as suas funciéns de érgano de decision dentro do marco
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legal, respectando os dereitos das familias, profesorado, alumnado e
persoal de administracion e servizos. Teflen a composicion e
competencia sinaladas na lexislacion vixente.

( Artigo n© 43 do Decreto 374/1996, do 17 de outubro polo que se
aproba o Regulamento Organico das escolas de educacion infantil e
dos colexios de educacion primaria.)

o As reunions do Consello Escolar celebraranse no dia
caracterizado como habil para as actividades docentes e que
permita a asistencia de todos os membros. Para a celebracion
de sesidéns, deliberacibns e toma de acordos, cOmpre a
presenza da Presidenta e do Secretario, ou se fose necesario,
dos que os substitien, e da metade alimenos dos membros
con dereito a voto.

o Reuniranse como minimo una vez ao trimestre, e sempre que o
convoque a Directora ou o soliciten alimenos un terzo dos seus
membros, caso no que o Consello se celebrard no prazo
maximo de dez dias. En todo caso sera perceptiva, a mais,
unha na primeira quincena de setembro e unha outra ao
finalizar o curso.

o O Consello Escolar tomara os acordos por maioria simple,
levado dos casos seguintes:

a) Aprobacién do Proxecto Educativo, do Documento de
Normas e Funcionamento e da Programacién Xeral Anual,
asi como das suas revisions, que es realizardn por maioria
de dous terzos.

Non podera ser obxecto de deliberacién ou de acordo ningun
asunto que non figure na orde do dia, levado que sexan
presentes todos os membros do dérgano colexiado e o tema
sexa declarado de urxencia polo voto favorable da maioria.

Dentro do CONSELLO ESCOLAR habera tres comisions:

= Comision Econdmica: constituida pola Directora, Secretario,
un pai ou nai, un profesor/a e o representante do Concello. As
stas funcidns estan recollidas no Regulamento Orgdnico das
Escolas de Educacidn Infantii e Primaria citado con
anterioridade.
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= Comision de Comedor: constituida pola Director, a Xunta
Directiva da Anpa e duas representantes das familias faran o
seguimento e avaliaciéon do servizo do comedor, formulando
proposta de mellora, no seu caso, diante o Consello Escolar.

= Observatorio de Convivencia:Estara composto pola
Directora, a Xefa de Estudos, dous mestres, un pai/nai, a
Orientadora, un representante do Concello e outro
representante da administracion e servizos.

Este resolverda e mediara nos conflitos que poidan xurdir e
canalizara as iniciativas de todos os sectores da comunidade
educativa para mellorar a convivencia, o respecto mutuo e a
tolerancia.

O Observatorio de Convivencia, e mediante a Comision de
convivencia tera as seguintes atribucions:

Dinamizar o Plan de Convivencia do Centro.

Elaborar un informe anual da analise da convivencia.

Informar trimestralmente ao Consello Escolar.

Coordinar as actuaciéns conxuntas dos ambitos

implicados relacionados coa mellora do clima de

convivencia.

o Propofierlle & Administracion Educativa as medidas
oportunas para a mellora da convivencia.

o Aqueloutras que a propia Administracion ou o
Observatorio da Convivencia Escolar a nivel Provincial lle
poidan encomendar.

o Adoptar as medidas necesarias para garantir os dereitos
do alumnado.

o Impedir a accion de feitos contrarios as normas de
convivencia do Centro.

o Analizar os comportamentos contrarios as normas de
convivencia do Centro e informar, se é o caso, as
sanciéns correspondentes.

o O observatorio da Convivencia Escolar realizara tres
reunidons anuais de caracter ordinario, unha por trimestre
con caracter extraordinario cantas veces sexa convocada
pola presidencia, a instancia propia ou a proposta de,
polo menos, unha terceira parte dos seus membros.

O O O O

O Consello Escolar podera constituir outras comisidéns polos asuntos
especificos, respectando a composicion xeral das comisions. Estas
informaran ao Consello Escolar do Centro trimestralmente dos
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asuntos da sUa competencia e estaran compostas pola Directora,
dous mestres e dous representantes das familias.

O procedemento de eleccién dos membros do Consello Escolar que no
formen parte do equipo directivo do centro se desenvolvera perante o
primeiro trimestre do curso académico. A Conselleria de Educacion
fixaréa a data de celebracion das eleccions cun mes de antelacion,
como minimo. Se renovara per metades cada dous anos de forma
alternativa. As vacantes que se produzan perante o mandato do
Consello Escolar seran cubertas segundo a lexislacion vixente. En
caso que non haxa mais candidatos/as para cubrir as vacantes, estas
guedarian sen cubrir ata a renovacién parcial do Consello Escolar.

De todas as decisions que se tomen no Consello, decidird o
procedemento mais adecuado para informar aos diferentes sectores,
especialmente, a Anpa e ao Claustro do Profesorado.

O CLAUSTRO DE PROFESORADO ¢ o 6rgano de participacion do
profesorado, ten a responsabilidade de planificar, coordinar e decidir
sobre os aspectos pedagdxicos do centro. Estara integrado pola
totalidade do profesorado e presidido pola Directora.

Ten a composicidn e competencia sinaladas na lexislacion vixente.
(Artigos n°© 46-47 do Decreto 374/1996, do 17 de outubro polo que
se aproba o Regulamento Orgadnico das escolas de educacion infantil
e dos colexios de educacion primaria.)

O Claustro reunirase, como minimo, unha vez cada dous mesos e
sempre que o convoque a Directora ou o solicite alimenos, un terzo
dos membros. Sera preceptiva unha sesion do claustro ao inicio do
curso e outra ao finalizar este.

A asistencia as sesions do Claustro seran obrigatorias para todas as
persoas que o0 compoien.

5. ORGANOS DE COORDINACION DOCENTE.

(ORGANOS DE COORDINACION DOCENTE)

=

COMISION EQUIPO
DE

COORDINACION
EQUIPO ACTIVIDADES EQUIPO
PEDAGOXICA [EQUIPOS CICLO]  [EDNL]  |gypioTeCA|  |COMPLEMENTARIAS

EXTRAESCOLARES

Os érganos de coordinacién docente son:
= Comision de Coordinacion Pedagdxica.
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» Equipos de Ciclo

» Departamento de Orientacién
» Equipo de Normalizacion e Dinamizacién Linguistica.

» Equipo de Biblioteca.

» Equipo de Actividades Complementarias e extraescolares.
» Equipo de Tecnoloxias da Informacion e Comunicacion.

A composicion de cada un destes equipos ven establecida polo
Regulamento das escolas de Educacion Infantil e Primaria (Decreto
374/1996)

Para realizar a sua labor de coordinacidn estes equipos reuniranse

cunha periodicidade mensual.

Todos os equipos de coordinaciéon docente, ademais das reunidns
mensuais realizaran unha sesién extraordinaria a principio de curso e
outra a final para avaliar o funcionamento de cada un dos equipos.
Ademais poderan realizar todas as
necesarias.

reunions que se estimen

5.1. COMISION DE COORDINACION PEDAGOXICA.

COMISION
COORDINACION

/// PEDAGOXCIA
DIRECTORA XEFA [
ESTUDIOS| [COORD.CILO ORIENTADORA

—

\

MESTRA
PEDAGOXIA
TERAPEUTICA

Estara formada polos seguintes compofientes:

A Directora que sera a Presidenta.
A Xefa de Estudos.

As Coordinadoras de Ciclo

A Orientadora

A mestra de Pedagoxia Terapéutica

A mestra de Audicion e Linguaxe.
A coordinadora de Biblioteca.
A coordinadora do EDNL

MESTRA
AUDICION
E

LINGUAXE

=

COORD.
BIBLIOTECA

COORD
EDNL

Actuara uno dos compoientes como secretaria. Non obstante, esta
Comisién podera incorporar outros membros do Claustro para realizar
tarefas prevista no ambito e as suas atribucions.
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A Comision de Coordinacién Pedagodxica ten a composicion e
competencia sinaladas na lexislacion vixente.

( Artigo n° 62 do Decreto 374/1996, do 17 de outubro polo que se
aproba o Regulamento Organico das escolas de educacion infantil e
dos colexios de educacion primaria.

5.2. EQUIPOS DE CICLO.

Son competencia do Equipo de ciclo:

a) formular propostas ao equipo directivo e ao claustro
relativas & elaboraciéon do proxecto educativo e da
programacion xeral anual.

b) formular propostas & comision de coordinacién
pedagoxica relativas a elaboraciéon das programaciéns de
ciclo ou a modificacion delas.

c) Manter actualizada a metodoloxia didactica.

d) Elaborar a programacion didactica das ensinanzas que ten
encomendadas seguindo as directrices xerais establecidas
pola comision de coordinacion pedagoxica.

Cada equipo docente estarda dirixido por un coordinador/a. Os
coordinadores de ciclo serdn mestres que impartan docencia e
exerzan o cargo perante dous cursos académicos. Seran designados
polo director/a, a proposta do equipo de ciclo.

( As suas funcidons quedan recollidas no artigo n® 56 do Decreto
374/1996, do 17 de outubro polo que se aproba o Regulamento
Organico das escolas de educacién infantil e dos colexios de
educacién primaria.)

5.2. 1. EQUIPOS DE INFANTIL.

O Equipo de ciclo de EI estara formado por todos/as os mestres que
imparten clase no mesmo. Este Equipo serda o encargado de elaborar
o periodo de adaptacion dos nenos/as de 3 anos coa normativa
vixente.

PERIODO DE ADAPTACION.

A incorporacion dos nenos/as de 3 anos & escola require unha
atencién especial O periodo de adaptacién debe incluir un conxunto
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de accidéns coa familia e os nenos/as, dirixidas a resolver dun xeito
natural e gradual o conflito que produce este cambio.
O Periodo de Adaptacion ven regulado na Orde do 25 de xuio de
2009. En dita Orde, faise referencia aos seguintes aspectos:
a) Colaboracién e participaciéon das familias.
b) Flexibilizacién do calendario e horario para os novos escolares.
c) Actividades encamifiadas a unha mellor adaptacién.
d) Agrupacion flexible do alumnado.

O Periodo de Adaptacion realizarase no mes de Setembro e nas datas
gue marque a Conselleria de Educacién no Calendario Escolar.
Realizarase unha reunién previa coas familias ( finais de xufio ou
principios de setembro segundo ditamine o Equipo de EI) onde se lles
informara sobre o significado do periodo de adaptacién e a
necesidade da colaboracidn familia-escola.

Como reflexa esta Orde, o agrupamento sera flexible e os tempos
tamén. Dende o primeiro dia lectivo viran todos/as nenos/as, pero
irano facendo por quendas. Este nUmero de quendas € variable, xa
gue depende do nimero de matricula e tamén da evolucidon de cada
neno/a.

O Equipo de Ciclo reunirase unha vez ao mes e/ou cando se estime
oportuno.

5.2. 2. EQUIPOS DE PRIMARIA.

Os Equipos de Ciclo de Primaria estaran formados polo profesorado
que imparte docencia. Hai tres Equipos de ciclo:

= 19 Ciclo (1° e 20 EP)
= 20 Ciclo (39 e 40 EP)
»= 30 Ciclo (5° e 69EP)

Todo o profesorado debera estar adscrito a un dos Equipos de Ciclo.
Estes reuniranse igualmente unha vez ao mes, ou cando sexa
necesario.

5.3. DEPARTAMENTO DE ORIENTACION.

O Departamento de Orientacion esta formado pola mestra de PT e AL,
a Orientadora (Xefa do Departamento), e as coordinadoras de ciclo.

Son funciéns do Departamento de Orientacion:
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a) Valora-las necesidades educativas, no ambito da orientacién dos
alumnos e alumnas do seu contorno e

desefar, desenvolver e avaliar programas especificos de intervencidn.
b) De acordo coas directrices establecidas no plan de orientacion
desefiado conforme o que establece no artigo

139 da presente Orde e da comision de coordinacion pedagdxica do
centro, elabora-las propostas do plan de

orientacion académica e de madureza vocacional e do plan de accién
titorial, incidindo no desenvolvemento

persoal, social e cognitivo do alumnado e ofrecerlle 6 profesorado o
soporte técnico para o desenvolvemento

deste plan.

c) Participar na elaboracion, seguimento e avaliacion dos proxectos
educativo e curricular do centro, incidindo nos

criterios de caracter organizativo e pedagdxico para a atencion a
diversidade do alumnado e nos principios de

avaliacion formativa e, cando cumpra, na adecuacién dos criterios de
promocion.

d) Desefar accions encamifiadas a atencion tempera e & prevencion
de dificultades ou problemas de

desenvolvemento ou de aprendizaxe derivadas tanto de condicidns
desfavorables como de sobredotacion que

presenten os alumnos e alumnas.

e) Participar na avaliacidn psicopedagodxica conforme & normativa 6
respecto e participar no desefio e

desenvolvemento de medidas de atencién & diversidade.

f) Facilitarlle 2 comunidade educativa os apoios e o asesoramento
necesarios para que o alumnado poida

enfrontar adecuadamente os momentos escolares mais decisivos ou
de maior dificultade, como o ingreso no

centro, o cambio de ciclo ou etapa ou a resolucion de conflitos de
relacién interpersoal.

g) Impulsa-la participacion do profesorado en programas de
investigacidn e innovacion educativa nos ambitos

relativos a habitos de traballo intelectual, programas de ensinar a
pensar, habilidades sociais, técnicas de

dindmica de grupos ou en calquera outros relacionados co seu ambito
de actuacion.

h) Cooperar cos membros dos equipos de orientacidon especificos no
desefio, desenvolvemento e avaliacidon de

programas de intervencion.

i) Co obxecto de potenciar estratexias de actuacidon conxuntas,
promove-la cooperacién entre o centro e as

familias implicandoas no proceso educativo dos seus fillos:
estimulacién da motivacidn e intereses, adquisicion de

habitos de hixiene e de autonomia; desenvolvemento motriz e da
linguaxe; relacions interpersoais e aqueloutros

aspectos que favorezan o desenvolvemento evolutivo do alumnado.
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|) Establecer canles de comunicacion cos diferentes servizos ou
instituciéns no ambito das suas competencias.

m) Aqueloutras que a Administracion educativa Ille puidese
encomendar no ambito das suas funcions.

5.4. EQUIPO DE NORMALIZACION E DINAMIZACION

LINGUISTICA.

Para potenciar o uso da lingua galega constituise o EDNL formado
por:
» Unha mestra/e de cada ciclo, por proposta da comision de
coordinacién pedagoxica.
= Os membros dos equipos seran nomeados pola Directora.
» Poderan incorporarse ao traballo do equipo para temas puntuais
outros membros da comunidade educativa.

O EDNL ten a composicidon e competencia sinaladas na lexislacion
vixente.

( Artigo n° 64 do Decreto 374/1996, do 17 de outubro polo que se
aproba o Regulamento Organico das escolas de educacion infantil e
dos colexios de educacion primaria.)

5.5. EQUIPO DE BIBLIOTECA

Formarano varias mestras/e, sendo unha delas a coordinadora do
mesmo perante dous cursos escolares . Preferentemente, estara
guiado por unha mestra con destino definitivo.

O Equipo de biblioteca sera o encargado de elaborar e revisar “O
Proxecto Lector de Centro” para dalo a cofiecer ao Claustro.

Entre as suas funcions esta:

» Coidar, custodiar e vixiar todo o material que se atopa na sala
de biblioteca e o material dos diferentes espazos de lectura
destinados para ese fin nas dependencias do centro.

» Redactar e fixar unhas normas para a estancia en dita sala.

» Informatizar co programa “Meiga” a catalogacidon dos libros
dispoiibles.

= Organizar os préstamos e devolucions de libros.
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= Organizar ao comezo de cada curso, xunto cos titores e a
Xefatura de Estudos, o horario de utilizacion da aula.

» Elaborar e dar a cofiecer ao resto do Claustro o “Proxecto
Lector” do centro.

5.6. EQUIPO DE ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS E
EXTRAESCOLARES (EACE)

Teran caracter de complementarias aquelas actividades didacticas
que se realizan co alumnado en horario lectivo e que, formando parte
da programacién, tefien caracter diferenciado polo momento, espazo
ou recursos que utilizan.

Teflen caracter de extraescolares aquelas que, sendo organizadas
polo centro e figurando na programacién xeral anual, aprobada polo
consello escolar, se realizan fora do horario lectivo. A participacién
sera voluntaria.

Este equipo encargarase de promover, organizar e facilitar este tipo
de actividades.

A coordinadora sera nomeada por un periodo de dous anos.

O EACE ten a composicién e competencia sinaladas na lexislacion
vixente.

( Artigo n° 75 do Decreto 374/1996, do 17 de outubro polo que se
aproba o Regulamento Organico das escolas de educacion infantil e
dos colexios de educacion primaria.)

5.7. EQUIPO DE TECNOLOXIAS DA INFORMACION E
COMUNICACION (TIC)

Este equipo esta formado por varios mestres, no cal un deles é a
coordinadora TIC por un periodo de dous anos.

Entre as funciéns do Equipo de TIC estaran:

» Coidar, custodiar e vixiar todo o material que se atopa na aula
de Informatica.

= Redactar e fixar unhas normas para a estancia en dita aula.

= Organizar ao comezo de cada curso, xunto cos titores e a
Xefatura de Estudos, o horario de utilizacion da aula.
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» Elaborar e dar a conecer ao resto do Claustro o “Plan Tic” do
centro.

Ademais destes Organos de coordinacién docente, o centro esta
aberto a todo tipo de proxectos ou curso de formacién que poidan
xurdir para os que contaran con persoas responsables para a sua
coordinacion.

6. ORGANIZACION E UTILIZACION DE
ESPAZOS.

O Ceip Alfonso D.Rodriguez Castelao esta formado por un edificio de
dous plantas. Na primeira estan situadas as tres clases de Ed.Infantil,
a aula de Pedagoxia Terapéutica, a Sala de usos Mdltiples, a Sala do
Profesorado, a Direccidon, a Secretaria-Xefatura de Estudos, as aulas
do Terceiro Ciclo de Primaria, a titoria, o Departamento de
Orientacion, a ANPA, a aula de musica, a aula de informatica e dous
comedores e no piso de abaixo sitluanse as aulas de Ed. Primaria (1°
e 29 ciclo), a Biblioteca e o Ximnasio.
A Biblioteca e a aula de Informatica son espazos comuns.
Procurarase que cada un destes espazos tefia unha persoa
responsable (que sera no seu caso a coordinadora correspondente ou
0 mestre que estea de garda nese momento).
= A aula de informatica utilizarase para a dinamizacién das

TICs no centro, e, para todas as titorias, segundo a hora que

tefian asignada no cadro horario de disposicién da aula, colgado

na porta da mesma ou na Sala do Profesorado.

= A Biblioteca é unha sala de lectura, préstamo de libros e de

consulta, espazo de animacion a lectura ou de proxectos

documentais. Do mesmo xeito, haberd un horario de uso para

cada unha das titorias. Estara dispofiible para o alumnado:

- Na hora que lles corresponda nos seus horarios de aula.

- Na hora do recreo para Ed.Infantil e Primaria.

6.1. UTILIZACION DOS ESPAZOS DENTRO DO HORARIO
LECTIVO.
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Todas as dependencias de uso comun, disporan do correspondente
horario de utilizacién que se elaborara a principio de curso. Calquera
alteracién puntual debe ser comunicada & Xefatura de Estudios. O
horario de cada dependencia estara nas portas de ditas dependencias
ou, si fose o caso, na sala do profesorado.

Ademais, os espazos comuns como son: a Biblioteca, a sala de
Informatica, ... teran unhas Normas, ademais das Normas de
Convivencia do centro, de obrigado cumprimento por todos os
membros da Comunidade Educativa.

6.1. 1. NORMAS DA BIBLIOTECA.

A nosa biblioteca escolar, a Biblioteca da Maga Tomasa, esta formada
por tres seccions :

+ A Biblioteca Principal : ubicada na planta baixa do colexio .
Profesorado e alumnado a utilizan en horario lectivo para facer
busqueas de informacion , préstamos de LIX e educacion
documental e diferentes actividades de animacién & lectura
coma contacontos ou visitas de autores.

+ As Bibliotecas de Aula : nas aulas de Infantil e Primaria , o
alumnado conta con recursos bibliograficos diversos. A
biblioteca fai préstamos de diferentes tematicas en distintos
momentos do curso.

+ A Biblioteca de Familias e o Espazo Lectura. Na entrada do
centro atépase o Espazo de lectura, un recuncho con mesas,
andeis e cadeiras comodas que invitan a pasar a espera lendo
un libro ou algunha publicacién periddica. Neste mesmo espazo
atopase ubicada a Biblioteca de Familias , que conta cunha
diversa selecciéon bibliografica composta por libros con
tematicas de crianza , revistas educativas , comics , album
ilustrado para todas as idades , publicacidns periddicas , etc.

As NORMAS DE USO da Biblioteca son as seguintes:

1. Os alumnos/as estaran sempre acompaifados
por un mestre/a cando acudan & Biblioteca na hora
asignada no horario.

2. O encargado da Biblioteca e o0s alumnos
colaboradores orientaran sobre lecturas
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recomendadas , axudaran na ubicacién , na
busquea...

3. O préstamo durara 15 dias para os alumnos de
educacién infantil , e primaria. Nos préstamos de
aula a duracién vera determinara polo tipo de
fondo.

4. O rexistro dos préstamos esta automatizado ,
agas o de publicaciéns periddicas , que se anotara
nun caderno especifico.

5. Os dicionarios, enciclopedias e material de
consulta poderan utilizarse soamente na
Biblioteca, non se poden levar para casa.

6. Se un libro non se remata dentro do prazo
pode terse 15 dias mas pero hai que pasar pola
biblioteca para prorrogar o préstamo.

7. Coidaranse os libros e, no caso de perdida ou
deterioro importante , deberan repoiielo.

8. Non esta permitido comer dentro da Biblioteca.

9. Durante as vacacions de Nadal e Semana Santa
poderan levarse libros en préstamo. Quince dias
antes das vacacions de veran devolveranse todos
0s materiais.

HORARIO DE APERTURA

Segundo as nosas posibilidades o horario de apertura da
Biblioteca para alumnos sera:

= Nos recreos para o préstamo e consulta , que fardan mestras
pertencentes a biblioteca e o alumnado colaborador.

= De 16 a 18 horas, para consulta , investigacién e préstamo
os luns , mércores, xoves e venres.

En grupos acompafados polo titor ou outros mestres no horario
que se estableza para cada grupo.

NORMAS DE USO do Espazo de Lectura

1. Todos os materiais do espazo poden levarse para casa.
2. préstamo dura 15 dias e non estd informatizado. Debe
anotarse no caderno que se atopa nun andel.
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3.
4,
do c

6.1. 2

A aula de i

Se un material se perde ou deteriora debe repoferse.
Este servizo funciona durante todo o horario de apertura
entro.

. NORMAS DA AULA DE INFORMATICA

nformatica debe ser un lugar no que se pofian en accion

certos resortes tecnoldxico-educativos cun fundamento educativo
claro e especifico.

Deben especificarse unha serie de normas claras no uso da sala de
ordenadores:

O alumnado non poderan traer xogos das sUas casas para
utilizar na aula de informatica, pois poden conter virus ou
tratarse de xogos pouco educativos.

De precisarse descargar algun programa para realizar
algun traballo especifico serd o coordinador/a TIC ou a
persoa de mantemento externa ao centro de descargalo.
E recomendable que cada grupo de alumnos/as que
traballe nun ordenador abra unha carpeta co seu home na
que arquivara os seus traballos.

O profesor/a sempre supervisara o labor dos alumnos/as
en cada ordenador e, antes de finalizar a clase, se
asegurara que non aparezan arquivos ou carpetas fora do
seu lugar.

As imaxes descargaranse sO cun fin: elaboracion dun
traballo, non como un xogo. Ao finalizar a sesion
eliminaranse todas as imaxes que non sexan necesarias
de maneira que o ordenador quede como estaba ao
principio.

Debe haber sempre un profesor/a cos alumnos na aula.
Para utilizar a aula hai que apuntarse nun cuadrante que
para o seu efecto se atopa exposto na porta de entrada.
Non se pode comer nin beber na aula de informatica.
Debe manterse o material en perfecto estado: ratos,
alfombrillas, teclados...

E altamente recomendable a asignacién de ordenadores
aos alumnos/as para todo o curso para que, en caso de
danos, exista un responsable. Cada alumno/a é
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responsable do ordenador onde senta, debendo indicar ao
profesor/a os danos que atope nel no momento de
comezar a usalo.

» Queda totalmente prohibida a instalacién de programas
ou xogos por parte do alumnado, nin obviamente a
modificacién do disco duro.

» Os equipos deben apagarse correctamente.

» Antes de abandonar a aula, esta debe quedar totalmente
recollida: as cadeiras colocadas, os ordenadores
apagados correctamente, etc.

= A aula é un lugar de traballo: non esta permitido o uso de
chats, messenger, programas de descarga p2p: Emule,
X0gos non educativos ou mensaxeria a mobiles, etc.

» No caso de producirse algunha incidencia no hardware ou
no software apuntarase no parte de incidencias e
entregar a Xefa de Estudos.

6.2. UTILIZACION DOS ESPAZOS FORA DO HORARIO
LECTIVO.

O uso dos diferentes espazos e dependencias do centro féora do
horario lectivo, tanto polo alumnado, como por calquera persoa allea
ao centro ou entidade administrativa, oficial ou non, fixarao a
Direccion do Centro, de acordo coas atribucidns que, para tal fin, lles
otorga a Administracién Educativa. Se fora necesario, consultariase
ao Consello Escolar.

En ningln caso haberd alumnado nas dependencias do centro sen
estar asistido por unha persoa adulta responsable e no caso das
actividades desenvolvidas polas tardes no centro educativo
organizadas pola ANPA serdn os monitores encargados das
respectivas actividades os responsables de facer cumprir o
establecido neste documento

A Biblioteca escolar permanece aberta para facilitar a busquea de
informaciéon e o préstamo de libros en horario de tarde de 16.00 a
18.00 nos dias lectivos , xa que se atopa no centro profesorado de
garda.
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6.3. NORMAS DE CONVIVENCIA.

A comunidade Educativa do Ceip Alfonso D.Rodriguez Castelao a
través dos canles democraticos de participacion, elabora e aproba as
seguintes normas de convivencia:

Artigo 1

Todo alumnado deberd asistir diariamente a clase con puntualidade,
ben aseados, co material preciso e co traballo realizado.

Artigo 2

O alumnado debera seguir as orientaciéns do profesorado, sempre
mostrandolle o debido respecto e consideracion.

Artigo 3

Todos temos dereito a que se nos escoite as nosas opinidns con
respecto e consideracion.

Artigo 4

Ningun membro da comunidade educativa pode ser discriminado por
razon de nacemento, raza, sexo ou calquera outra circumstancia.
Artigo 5

Todos temos que coidar e utilizar correctamente o mobiliario e
instalacions do centro e respectar as pertenzas dos outros membros
da Comunidade Educativa e os seus propios.

Artigo 6

Relacionarémonos entre nés dun modo cordial e con respecto,
evitando os insultos, bromas de mal gusto, agresiéns...

Artigo 7

No colexio moderarase o ton de voz, evitando correr e dar voces
polos corredores e escaleiras, entrando e saindo sempre con orde.
Artigo 8

Féra do horario lectivo, o alumnado non pode permanecer nos
corredores nin nas clases sen a debida autorizacidn e sempre cunha
persoa responsable. Nos recreos os alumnos non poden permanecer
nas aulas sen autorizacion dun profesor/a.

Artigo 9

O profesorado debera atender as demandas e problemas que poidan
xurdir nos patios de recreo, para o que se estableceran unhas
quendas de coidado de recreos. Procuraremos que eses problemas
gueden solucionados no patio para que transcendan o minimo as
posteriores clases. E importante atender 4s demandas dos rapaces en
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todo momento, en especial no que atinxe a agresions verbais ou
fisicas.

Artigo 10

O alumnado debe respectar estas normas de convivencia tanto no
periodo lectivo coma nas actividades extraescolares ou no servizo de
comedor, pudendo ser amoestados coa privacidén de ditos servizos ou
actividades se non cumprisen ditas normas.

Artigo 11

Deberase presentar o xustificante de ausencia escolar asinalada pola
familia ou representante legal nun prazo non superior a tres dias
dende o momento en que se produce a reincorporacion ao centro.
Artigo 12

Ata que as filas estean en orde e en silencio, non se procedera &
entrada nas aulas.

Artigo 13

O alumnado debe traer as tarefas feitas de casa, entregar os traballos
nas datas indicadas e realizar as actividades que se formulen en
clase.

Artigo 14

O alumnado debe traer o material escolar necesario para o
desenvolvemento das tarefas na aula.

Artigo 15

O alumnado debe cumprir as normas establecidas na sua aula asi
como as establecidas en cada unha das actividades escolares,
extraescolares e complementarias.

Artigo 16

Queda prohibido que o alumnado use mdbiles e aparatos electronicos
dentro do colexio.

Artigo 17

E obrigatorio o uso do didlogo en caso de conflito evitando agresions
fisicas e verbais.

Artigo 18

Toda a comunidade educativa debe de respectar o Proxecto Educativo
do Centro cumprindo os seus dereitos e as suas normas de
convivencia.
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6.4. CORRECCION DE CONDUTAS.

Todas as condutas que non respecten as normas de convivencia
deberan de ser corrixidas. Asi mesmo poderan ser corrixidas as
actuaciéons do alumnado realizadas fora do recinto escolar se estan
motivadas ou relacionadas coa vida escolar e afecten aos seus
compafeiros ou a outros membros da comunidade educativa (artigo
46 do Real Decreto 732/1995 polo que se establecen os dereitos e
deberes dos alumnos e as normas de convivencia no centro BOE
2/6/95)
Clasificaremos esas condutas en:

» Condutas contrarias as normas de convivencia.

» Condutas gravemente prexudiciais para a convivencia do

centro.

As condutas gravemente prexudiciais para a convivencia do centro
conlevan a formacion dun expediente do alumnado.

6.4.1. CONDUTAS CONTRARIAS AS NORMAS DE CONVIVENCIA.

(art 16 da Lei 4/2011, do 30 de xunio, de convivencia e participacion da
comunidade educativa)

a) As faltas de puntualidade inxustificadas. (n° partes: 5)

b) As faltas de asistencia inxustificadas. (n° partes:5)

c) Os actos de incorreccidon ou desconsideracion, as inxurias
e ofensas contra os membros da comunidade educativa:
Por exemplo: mentir, etc. (n° partes: 3)

d) O furto ou o deterioro intencionado de inmobles,
materiais, documentacién ou recursos do centro. (n°
Partes: 1)

e) A negativa sistematica a traer o material necesario para o
desenvolvemento do proceso de ensino-aprendizaxe (n©
partes: 3)

f) A negativa a trasladar a informacién facilitada as familias
por parte do centro ou viceversa por parte das familias
para o centro. (n° partes: 2)

g) A alteracion ou manipulacién da documentacién facilitada
as familias por parte do centro (n° partes:2)

h) A utilizaciéon inadecuada das tecnoloxias da informacion e
comunicacién perante as actividades que se realizan no
centro educativo. (n° partes: 3)
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i) O uso de teléfonos mobbiles, aparellos de so e outros
aparellos electronicos dentro do recinto escolar.(n°
partes:2)

j) A incitacidn ou estimulo a cometer unha falta contraria as
normas de convivencia. (n° partes:1)

k) Os actos que alteren o normal desenvolvemento das
actividades do centro educativo, especialmente os que
alteren o normal desenvolvemento das clase. Por
exemplo: falar continuamente interrompendo & mestra o
ao alumnado, realizando accidns que perturben o bo
desenvolvemento da clase, no respectar as normas de
aula...(n° partes 5)

) Os actos de indisciplinas. Por exemplo: negativa
sistematica a realizacion das tarefas de aula e de centro,
desobediencia ao profesorado... (n° partes: 3)

m)O furto ou deterioro intencionado dos bens ou materiais
dos membros da comunidade educativa (n° partes 3)

n) As accidons que poden ser prexudiciais para a integridade
e a saude dos membros da comunidade educativa. (n°
partes 3)

0) A negativa ao cumprimento das medidas correctoras
adoptadas diante das condutas contrarias as normas de
convivencia (n° partes: 1)

p) O uso inadecuado das infraestruturas e bens ou equipos
materiais do centro. (n° partes: 3)

g) A desobediencia no cumprimento das normas de caracter
propio do centro e que estean incluidas no seu proxecto
educativo. (n° partes:2)

6..4.1.1 MEDIDAS CORRECTORAS.

= Amoestacidn verbal ou por escrito.

= Comparecencia inmediata diante da Xefa de Estudio ou a
Directora.

» Retirada dos teléfonos mobiles, aparellos de so ou outros
aparellos electronicos utilizados de maneira reiterada perante
as actividades que se realicen no centro educativo. Retirarase
apagados e seran devoltos as familias en presenza do
alumnado.

* Privacién do tempo de recreo por un periodo maximo de
cinco dias lectivos.
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Realizacion de tarefas educadoras para o alumnado en
horario lectivo. A realizacion destas tarefas non se podera
prolongar por un periodo superior a cinco dias lectivos.
Suspension do dereito a participar nas actividades
extraescolares ou complementarias do centro.

Suspensidon do dereito de asistencia a determinadas clases
por un prazo maximo de tres dias. Durante o tempo que dure
a suspensidon, o alumnado debera realizar os deberes ou
traballos que se determinen para evitar a interrupcién no
proceso formativo.

Suspensidon do dereito de asistencia ao centro por un prazo
maximo de tres dias lectivos. Durante o tempo que dure a
suspension, o alumnado deberd realizar os deberes ou
traballos que se determinen para evitar a interrupcién no

proceso formativo.

6.4.1.2. COMPETENCIAS DAS CORRECCIONS.

Seran competentes para decidir as correccidns previstas no artigo

anterior:

» Os Profesorado do alumno ou a titora, oido este, aplicaran as
correcciéns que se establecen dando conta 3 titora, se procede,
e a Xefa de Estudios, ante as condutas a-b-c-d-e-f-g-h-i-j que

se recollen no apartado 6.4.1

= A Xefa de Estudios e/ou a Directora, oido ao alumnado
implicado e ao seu profesorado ou titora, aplicard as
correcciéns ante as condutas k-I-m-n-o0-p-g- que se establecen

no apartado 6.4.1.
= A Xefa de Estudios e a Directora:

> oido o alumnado, respecto a ultima medida correctoras

sobre a

+ Suspension do dereito de asistencia ao
centro por un prazo maximo de tres dias
lectivos. Durante o tempo que dure a
suspension, o alumnado debera realizar os
deberes ou traballos que se determinen
para evitar a interrupcion no proceso
formativo.

e a Directora,
> oida a titora e o equipo directivo, tomara a
decisién tras oir ao alumnado e a sua familia ou
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representantes legais, nunha comparecencia da
que se levantara acta.

A Directora aplicara esta ultima correccidon prevista sempre que a
conduta do alumno dificulte o normal desenvolvemento das
actividades educativas, debendo comunicala inmediatamente ao
Observatorio de convivencia do centro.

6.4.2. CONDUTAS GRAVEMENTE PERXUDICIAIS PARA A CONVIVENCIA
DO CENTRO.

(art 15 da Lei 4/2011, do 30 de xurio, de convivencia e participacion da
comunidade educativa)

Non poderan corrixirse as condutas gravemente prexudiciais para a
convivencia no centro sen a previa instrucion dun expediente, que,
tras a recollida da necesaria informacidon, acorde a Directora do
centro, ben pola sua propia iniciativa ou ben por proposta do Consello
Escolar do centro.

Considéranse condutas gravemente prexudiciais para a
convivencia no centro:

a) Os actos de indisciplina, aldraxe ou ofensas graves contra os
membros da comunidade educativa.

b) O acoso escolar.

c) A reiteraciéon, nun mesmo curso escolar, de condutas contrarias
as normas de convivencia do centro.

d) A agresidn grave fisica ou moral contra os demais membros da
comunidade educativa ou a discriminacién grave.

e) Os danos graves causados por uso indebido ou
intencionadamente nos locais, material ou documentos do
centro ou nos bens doutros membros da comunidade educativa.

f) Os actos inxustificados que perturben gravemente o normal
desenvolvemento das actividades do centro.

g) A introducién no centro de obxectos perigosos ou substancias
prexudiciais para a saude e a integridade persoal dos membros
da Comunidade Educativa.

h) As actuacions prexudiciais para a saude e a integridade persoal
dos membros da comunidade educativa do centro, ou a
incitacién a estas.
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i) A negativa reiterada ao incumprimento das medidas educativas
correctoras adoptadas diante das condutas contrarias a&s
normas de convivencia no centro.

6.4.2.1. CORRECCION DAS CONDUCTAS GRAVEMENTE PERXUDICIAIS
PARA A CONVIVENCIA DO CENTRO.

As condutas gravemente prexudiciais para a convivencia do centro
poderan ser corrixidas con:

» Realizacion de tarefas que contriblan & mellora e
desenvolvemento das actividades do centro ou, se procede,
dirixidas a reparar o dano causado as instalaciéns ou ao
material do centro ou Aas pertenzas doutros membros da
comunidade educativa. Para a realizacion destas tarefas se
acordara un horario.

= Suspension do dereito a participar nas actividades
extraescolares ou complementarias do centro.

» Suspension do dereito de asistencia a determinadas clases
perante un periodo superior a cinco dias e inferior a duas
semanas. Neste tempo que dure a suspensidon, o alumnado
debera realizar os deberes ou traballos que se determinen para
evitar a interrupciéon no proceso formativo.

= Suspension do dereito de asistencia ao centro perante un
periodo superior a tres dias lectivos e inferior a un mes. Neste
tempo que dure a suspensién, o alumnado debera realizar os
deberes ou traballos que se determinen para evvitar a
interrupcién no proceso formativo.

= Cambio de centro.

= O Consello Escolar impora as correccibns enumeradas nos
epigrafes anteriores conforme ao procedemento previsto no
artigo 54 do Real Decreto 732/1995, de 5 de maio, polo que se
establecen os dereitos e deberes do alumnado e as normas de
convivencia nos centros. Cando se impofia a correccion prevista
sobre a " Suspension do dereito de asistencia ao centro perante un
periodo superior a tres dias lectivos e inferior a un mes. Neste tempo
gue dure a suspension, o alumnado deberd realizar os deberes ou
traballos que se determinen para evitar a interrupcion no proceso
formativo"o Consello Escolar podera levantar a suspension do
seu dereito de asistencia ao centro ou readmitilo antes do
esgotamento do prazo previsto na correccién, logo de
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constatacién de que se produciu un cambio positivo na sua
actitude.

Cando se impofia a ultima correccion prevista "Cambio de centro”
a un alumnado de ensino obrigatorio, a Administracion
educativa procurara ao alumnado un posto escolar noutro
centro docente.

6.4.3. PROCEDEMENTO PARA A TRAMITACION DOS EXPEDIENTES
DISCIPLINARIOS.

1.

A instrucidon do expediente levarase a cabo por un profesor/a do
centro designado pola Directora. a devandita incoacion
comunicarase as familias ou titores legais do menor.

. O alumnado e, no seu caso, a sua familia ou representantes

legais poderan recusar o instrutor ante a Directora cando da
sla conduta ou manifestacions se poida inferir falta de
obxectividade na instrucion do expediente.

. Excepcionalmente, ao iniciarse o procedemento ou en calquera

momento da sua instrucién, a Directora, por decisién propia ou
a proposta, se é o caso, do instrutor/a, podera adoptar as
medidas provisionais que considere convenientes. As medidas
provisionais poderan consistir no cambio temporal de grupo ou
na suspensiéon do dereito de asistencia ao centro ou a
determinadas clases ou actividades por un periodo que non
sera superior a cinco dias. As medidas adoptadas seran
comunicadas ao Consello Escolar, que podera revogalas en
calquera momento.

. A instrucién do expediente deberd acordarse nun prazo non

superior aos dez dias, dende que se tivo cofiecemento dos
feitos ou condutas merecedoras de correcciéon conforme ao Real
Decreto 732/1995, de 5 de maio, polo que se establecen os
dereitos e deberes do alumnado e as normas de convivencia
nos centros.

. Instruido o expediente darase audiencia ao alumnado e, como é

menor de idade, a sua familia ou representantes legais,
comunicandolles en todo caso as condutas que se lle imputan e
as medidas de correccion que se propofien ao Consello Escolar
do Centro. O prazo de instrucién do expediente non deberd
exceder de sete dias.
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6. Comunicarase ao Servizo de Inspeccion Técnica o inicio do
procedemento e manterao informado da tramitacién ata a sua
resolucion.

6.4.4. PROCEDEMENTO PARA A TRAMITACION DOS EXPEDIENTES
DISCIPLINARIOS.

Para controlar o cumprimento da normativa expresada neste
regulamento dispofiemos de tres documentos informativos:

a) PARTE DE AMOESTACION.

O parte de amoestacion utilizarase como primeira medida disuasoria
unha vez esgotadas todas as vias naturais de control de aula e a vez
como unha medida informativa. Disuasoria porque as familias seran
informadas cando a gravidade da amoestacion ou o numero de partes
asi o aconsellen. Informativa porque a titora tera completa
informacion do incumprimento das normas de cada un dos seus
alumnos/as tanto nas suas clases coma nas dos profesores
especialistas e dentro e fora do colexio se estan motivadas ou
directamente relacionadas coa vida escolar e afecten ds seus
compafeiros ou a outros membros da comunidade educativa. (Artigo
46 do Real Decreto 732/1995)

Para iso, cada profesor especialista debera remitir copia do parte a
profesora titora. O parte de amoestacion pode ser imposto en
calguera momento, tanto en clase como féra dela ou nos recreos. A
titora analizara os partes periodicamente e valorara as posibles
medidas correctoras contempladas no presente regulamento. A sta
vez valorara a conveniencia de informar as familias das devanditas
medidas asi como dos partes de amoestacion e da posibilidade de
gue poida incorrer nunha conduta contraria as normas de convivencia
por reiteracidn no seu incumprimento, e que pode levar consigo
sanciéns que poden levar a expulsion temporal do centro.

b) COMUNICACION AS FAMILIAS DE CONDUTA CONTRARIA
AS NORMAS DE CONVIVENCIA NO CENTRO.

No caso de reiterados incumprimentos das normas de convivencia do
centro (achegando os partes de amoestacién oportunos) ou cando o
parte de amoestacidn sexa por condutas gravemente prexudiciais
para as normas de convivencia do centro, empregarase o parte de
comunicacién de conduta contraria as normas de convivencia,
asinado pola titora, o profesorado implicado, a directora e a familia,
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onde figurarda a sancion imposta, que podera ser de expulsiéon do
centro de ata 3 dias.

c) COMUNICACION As FAMILIAS DE CONDUTA
GRAVEMENTE PREXUDICIAL PARA AS NORMAS DE
CONVIVENCIA DO CENTRO.

Unha vez que a Comision de Convivencia, composta polas mestras
pertencentes ao Observatorio de Convivencia, en primeira instancia,
o0 Observatorio de Convivencia e o Consello Escolar determinen a
gravidade da conduta e/ou a reiteracién das mesmas, dito Consello
Escolar determinara a posibilidade de abrir expediente ao alumno por
considerar que a suUa conduta é gravemente prexudicial para as
normas do centro comunicando a familia a través da comunicacion de
conduta gravemente prexudicial para as normas de convivencia do
centro os acordos adoptados, coa sinatura da titora,o profesorado
implicado, a directora e as familias, e que poderia levar aparelladas
as correcciéns expostas no presente regulamento podendo chegar
mesmo a expulsion do centro.

6.5. PRESCRICION DAS CONDUTAS CONTRARIAS A

CONVIVENCIA.

As condutas gravemente prexudiciais para a convivencia nos centros
docentes tipificadas neste regulamento prescriben aos catros meses
da sta comisién e as condutas leves contrarias & convivencia, ao
mes.

6.6. MEDIDAS PARA A PREVENCION, DETECCION E
TRATAMENTO DAS SITUCIONS DE ACOSO ESCOLAR.

No Plan de Convivencia do centro se incluird un protocolo para a
prevencion, deteccidon e tratamento das situacions de acoso escolar.
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6.7. PROGRAMAS E ACTUACIONS COMPLEMENTARIAS
AS MEDIDAS CORRECTORAS

O Departamento de Orientacion elaborard e desenvolvera un
programa de habilidades sociais dirixido ao alumnado que incorra
reiteradamente en condutas disruptivas, coa finalidade de mellorar a
sUa integracion no centro docente. Asi mesmo, elaborara e
desenvolverd un programa de habilidades sociais para aquel
alumnado que, como consecuencia da imposicion das medidas
correctoras previstas, se vexa temporalmente privado do seu dereito
de asistencia ao centro.

Estes programas aplicaranse en colaboracion co profesorado titor/a,
ous diferentes mestres que intervenen na aula e, de ser o caso, cos
servizos sociais, e procuraran implicar o resto do profesorado e as
familias para lograr conxuntamente o desenvolvemento adecuado do
proceso educativo e das accidns propostas.

7. PROFESORADO E ALUMNADO.

7.1. PROFESORADO.

A asignacién do profesorado aos distintos ciclos, niveis ou areas
corresponde, oido o claustro, & direccién de acordo coas instruciéns
ditadas para tal efecto pola Administracion Educativa.

O Profesorado ten os dereitos e deberes que, como funcionarios
docentes, a lexislacién establece.

Segundo a Lei 4/2011, do 30 de xuino, de convivencia e
participacion da comunidade educativa ao Profesorado, dentro do
marco legal establecido e no &mbito da convivencia escolar,
recofiécenselle os seguintes

DEREITOS
A. A ser respectado, recibir un trato adecuado e ser valorado polo

resto da comunidade educativa e pola sociedade en xeral no
exercicio das suas funcions.
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G.

H.

DEB

A

B.

C.

. A desenvolver a sua funcidn docente nun ambiente educativo
adecuado no que preserve en todo caso a sua integridade fisica
e moral.

. A recibir a colaboracién necesaria por parte das familias
(tarefas escolares a casa, control de asistencia en clase,
asistencia a reunidns...) para poder proporcionar un adecuado
clima de convivencia escolar e facilitar unha educaciéon integral
aos seus fillos e fillas.

. A exercer as competencias que lle son atribuidas por parte
desta Lei 4/2011 e do resto da normativa vixente.

. A ter autonomia para tomar decisidns necesarias para manter

un adecuado clima de convivencia durante as clases, asi como
durante as actividades complementarias e extraescolares.

A recibir a axuda e colaboracién da comunidade educativa para
mellorar a convivencia no centro.

A ter a consideraciéon de autoridade publica no exercicio da
funcién docente.

A defensa xuridica e proteccién da Administracion Publica nos
procedementos que se orixinen diante de calquera orde
xurisdicional, como a consecuencia do exercicio lexitimo das
suas funciéns ou cargos publicos.

Coflecer o Proxecto Educativo do Centro, asi como o seu
caracter propio.

ERES

. Respectar e facer respectar o Proxecto Educativo do Centro, asi
como o seu caracter propio.
Respectar e facer respectar as normas de convivencia escolar e
a identidade, integridade e dignidade persoais de todos os
membros da comunidade educativa.
Adoptar as decisiéns oportunas e necesarias para manter un
adecuado ambiente de convivencia durante as clases e as
actividades e os servizos complementarios e extraescolares,
corrixindo, cando lle corresponda a competencia, as condutas
contrarias & convivencia do alumnado ou, no caso contrario,
pofiéndoas en cofiecemento dos membros do equipo directivo
do centro.
. Colaborar activamente na prevencion, deteccion e erradicacién
das condutas contrarias & convivencia e, en particular, das
situacions de acoso escolar.
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E. Atender as familias e ao alumnado, e exercer a accion titorial.

F. Informar as familias das normas de convivencia establecidas no
centro, dos incumprimentos por parte dos seus fillos, asi como
das medidas educativas impostas.

G. Informar ao alumnado das normas de convivencia establecidas
no centro, fomentar o seu conecemento e cumprimento.

H. Establecer na programacion de ciclo, e especialmente na
programacion da aula, aspectos relacionados coa convivencia
escolar e coa resolucién pacifica dos conflitos.

I. Controlar as faltas de asistencia, asi como os retrasos e
informar as familias, sequndo o procedemento que se estableza
neste Regulamento.

J. Informar aos responsables do centro docente e, de ser o caso,
a Administracion educativa das alteraciéns da convivencia,
gardando reserva e sixilo profesional sobre a informacion e as
circunstancias persoais e familiares do alumnado.

7.2. ALUMNADO.

A admision do alumnado novo corresponde ao Consello Escolar a
través da sua Comision de Escolarizacion e sempre de acordo coa
lexislacién vixente (Decreto 30/2007, do 15 de marzo, polo que se
regula a admision do alumnado en centros docentes sostidos con
fondos publicos que imparten as ensinanzas reguladas na Lei
Organcia 2/2006, do 3 de maio, de educacién. Orde do 17 de marzo
de 2007 pola que se regula o procedemento para a admision do
alumnado en centros docentes sostidos con fondos publicos)

O comezo de cada curso teranse confeccionadas as listas provisionais
pola Secretaria do centro e seran suministradas a cada un dos
profesoras titoras.

Todo o alumnado ten uns dereitos e deberes que venen reflexados no
Real Decreto 732/1995 do 5 de maio (BOE 2/6/96) e concretados nas
Normas de Convivencia do presente regulamento.

7.2.1. OS SEUS DEREITOS.

DEREITOS

Ceip Alfonso D.Rodriguez Castelao de Vigo - 35-



- NOF - Normas de Organizacion e Funcionamento.

Baseados no decreto 39/2008 do 4 de abril, do Consello Escolar,
sobre a convivencia nos centros docentes no universitarios sostidos
con fondos publicos e sobre os dereitos e deberes do alumnado, pais,
nais, titores, profesorado e persoal de administracién e servizos.

= A formacion integral que contribuia ao pleno desenvolvemento
da personalidade.

= A formacién en valores, habitos intelectuais e sociais;
conecemento do seu entorno social e cultural, histoérico,
linglistico; formacién na igualdade, no respecto da pluralidade,
na paz, a cooperacion, a solidarizade; formacién no esforzo e o
meérito, do lecer , nos bos habitos de salido e de consumo...

= A obxectividade na avaliacién, a ser informados ao principio de
cada curso, dos criterios de avaliacién, de cualificacion e das
probas as cal seran sometidos, de acordo cos obxectivos e
contidos de cada curso, ase mesmo, o alumnado podera
solicitar revisions e reclamacidon respecto as cualificacions
obtidas, estes dereitos seran exercidos, no caso do alumnado
menor de idade polas sta familias ou titores legais.

= Ao respecto das propias convicidns.

= A integridade fisica, moral e psicoléxica e a dignidade persoal;
proteccion contra todo tipos de agresion; confidencialidade dos
seus datos persoais e familiares; desenvolvemento da sua
actividade educativa en adecuadas condicidns de seguridade e
hixiene.

= De axudas e suporte para compensar as carencias e
desventaxas de tipos persoal, familiar, econémico, cultural e
social.

= Ten dereito a gozar dunha orientacion escolar e profesional.

= O alumnado ten dereito a que as suas familias ou titores legais
velen polo seu proceso de ensino-aprendizaxe, asi como a
cumprir as normas de convivencia establecidas na comunidade
educativa.

7.2.2. OS SEUS DEBERES.

* O DEBER DE ESTUDO E DE ASISTENCIA A CLASE.
Este deber basico concrétase nas obrigas seguintes:
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A. Actitude activa, participativa e atenta na clase, sen
interromper nin alterar o funcionamento normal das clases.
Participar nas actividades formativas

. Asistir ao centro educativo co material e o equipamento
necesario para poder participar activamente nas clases.

. Realizar as tarefas encomendadas polo Profesorado.

Realizar o esforzo necesario en funcién da sUa capacidade.
Permanecer no recinto escolar durante a xornada lectiva.

. Deber de asistir a clase con puntualidade.

. Deber de respectar aos outros e non discriminar por razéns
relixiosas, morais ou ideoldxicas, respectando a sua
intimidade.

» O DEBER DE RESPECTAR AS NORMAS DE CONVIVENCIA.

A.Participar e colaborar na promocién dun ambiente de
convivencia escolar adecuado asi como cofiecer o Plan de
Convivencia do Centro.

B. Xustificar de maneira adecuada e documentalmente, diante
da titora as faltas de asistencia e de puntualidade.

C.Utilizar adecuadamente as instalacions, os materiais e os
recursos educativos do centro.

D.Respectar os bens e as pertinencias dos membros da
comunidade educativa.

E. Cumprir o Documento de Organizacién e Funcionamento do
Centro (DOF)

F. Respectar e cumprir as decisiéns dos drganos unipersoais e
colexiados do centro.

G.Cumprir as normas de seguridade, saude e hixiene.

H.Respectar o Proxecto Educativo do Centro, de acordo coa
lexislacion vixente.

I. Responsabilizarse das comunicacions que se establezan
entre a familia e o centro educativo e viceversa.

J. Utilizar o equipamento informatico do centro, incluindo
internet, para fins estritamente educativos.

K.Respectar o establecido neste Documento de Organizacion e
Funcionamento (DOF) respecto aos usos e prohibiciéns na
utilizacidon das novas tecnoloxias (mobiles, videoxogos...)

0w

TOTMMO

8. PERSOAL ADMINISTRATIVO E DE
SERVIZOS.
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O persoal administrativo e de servizos terd os dereitos e obrigaciéns
establecidos nos seus propios regulamentos e convenios laborais.
Sera o Secretario do centro o encargado de coordinar, dirixir e
supervisar a actividade de funcionamento do persoal de
administracion e servizos adscrito ao seu centro.

Ao Persoal de Administraciéon e de servizos, dentro do marco legal
establecido e no ambito da convivencia escolar, recofiécenselle os
seguintes

DEREITOS:

A. A ser respectado, recibir un trato adecuado e ser valorado polo
resto da comunidade educativa e pola sociedade en xeral no
exercicio das suas funcions.

B. A desenvolver as suas funcidéns nun ambiente adecuado no que
se preserve en todo caso a sua integridade fisica e moral.

C. A participar, no exercicio das suas funcions, na mellora da
convivencia escolar.

D. A proteccién xuridica adecuada as suas funcions.

E. A participar directamente no proceso educativo cando sexa
consultado pola Administracion educativa, nos termos previstos
no titulo IV da Lei 4/2011, do 30 de xufio, de convivencia
e participacion da comunidade educativa.

DEBERES

A. Respectar e colaborar, no exercicio das suas funcions, para
facer que se respecten as normas de convivencia escolar e a
identidade, integridade e dignidade persoais de todos os
membros da comunidade educativa.

B. A colaborar co centro para establecer un bo clima de
convivencia.

C. Cumprir e facer cumprir o que prevé a Lei Orgadnica de
Proteccion de Datos de Caracter Persoal.

D. Comunicar a la Direccion do centro todas as incidencias que
sexan detectadas e, especialmente, aquelas que podan
prexudicar a convivencia no centro educativo.

Correspdndelle ao Consello Escolar tomar as medidas encamifiadas a
resolucién de conflitos relacionadas coa convivencia de dito persoal.
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9. FAMILIAS

As familias tefien os dereitos e deberes que, como tales, a lexislacidn
lles otorga.
Entre os seus DEREITOS estan:

A

. A ser respectados, recibindo un trato adecuado e ser valorados

pola comunidade educativa.

Que os seus fillos e fillas reciban unha educaciéon coa maxima

garantia de calidade, de acordo nos fins e dereitos establecidos

na Constitucién, no Estatuto de Autonomia da Comunidade de

Galicia e nas leis educativas.

. A ser informados do Proxecto Educativo do centro e do caracter
propio deste.

. A recibir informacién sobre as normas que regulan a
convivencia no centro.

A que lle sexan notificadas as faltas de asistencia e de retrasos.
que lle sexan notificadas as medidas educativas correctoras e
disciplinarias nas cal poden incorrer os seus fillos e fillas.

. Ser informados, polo menos unha vez trimestralmente, do
progreso de aprendizaxe dos seus fillos/as.

. Poder asistir polo menos a unha reunién anual coa titoria do
seu fillo para informarlle da marcha do curso. En dita reunidn
deberd ser informado do presente documento (DOF) e do
Proxecto Educativo do Centro.

Poden solicitar entrevistas (con cita previa) coa profesora titora
ou con calquera profesor/a especialista do seu fillo/a para poder
informarse de calquera asunto relacionado con centro ou coa
marcha do aprendizaxe do seu fillo.

Poden solicitar entrevistas co Equipo Directivo, sempre
respectando o horario deste, para solucionar calquera
problema.

. De asociacion dentro do ambito educativo coa finalidade de

asistir a reunidons, colaborar nas actividades educativas e
promover a participacion das familias na xestion do centro.
Poderan existir asociaciéons da familias, e utilizar os locais do
centro para as actividades propias, solicitando permiso da
Direccion do Centro. a Asociacion de Nais e Pais de Alumnos
(ANPA) é un organismo auténomo dentro do organigrama do
centro. As sUas atribuciéns vefien determinadas polo disposto
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no artigo 105 do Regulamento Organico das escolas de
E.Infantil e dos Colexios de E.Primaria.

Os pais, as nais, e titores legais lles corresponden asumir os
seguintes

DEBERES.

A. Cooperar co centro en todas as cuestions que estean
relacionadas coa educacion dos seus fillos.

B. Proporcionar ao seu fillo/a o material necesario para que a
tarefa educativa sexa eficaz.

C. Acudir ao Centro, todas as veces que sexan requiridos.

D. Informar ao profesorado e ao Departamento de Orientacién
daquela informacién, que pola sua natureza, sexa necesaria
gue cofeza o Centro.

E. Procurar que o seu fillo/a asista puntualmente e xustificar por
escrito as ausencias ou impuntualidades.

F. Respectar o horario establecido para as entrevistas.

G. Atender as necesidades educativas e asumir a responsabilidade
que comporta a escolaridade.

H. Traballar e colaborar conxuntamente co colexio. En caso de
omisién ou non colaboracién, se procedera a comunicarse coas
Institucidns correspondentes (servizos sociais, conselleria
educacion, inspeccién educativa, policia local...)

I. Potenciar e fomentar o respecto dos seus fillos/as versus a

comunidade educativa (profesorado, persoal de servizos,

coidadoras de comedor...)

Participar e cooperar en resolucion de conflitos.

K. Respectar e facer respectar aos seus fillos as normas de
convivencia escolar, o Proxecto Educativo de Centro, O
presente documento (NOF), o Regulamento e normas de
comportamento do comedor escolar, e os outros Plans que se
establezan no colexio.

(-
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10.FUNCIONAMENTO DOS SERVIZOS
EDUCATIVOS.

10.1. SERVIZO DE COMEDOR.

O Centro ofrece o servizo de comedor xestionado pola ANPA. O
alumnado pod facer uso deste servizo sempre de acordo coas
normas que se establecen no Proxecto de Comedor aprobado
en Consello Escolar

11.FUNCIONAMENTO DAS ACTIVIDADES.

11.1. ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS-SAIDAS.

Cada ciclo programara as saidas que vai realizar. Estas saidas seran
coordinadas polo Equipo de Actividades Complementarias e
Extraescolares e deberan formar parte do Plan Xeral Anaul, polo que
estaran aprobadas polo Consello Escolar.
Cando non se atopen na Programaciéon anual, o progesorado
comunicarao & Xefatura de Estudios.
Cando se vaia realizar unha actividade complementaria, unha persoa
responsable (coordinadora de cilco ou un profesor/a do nivel) ten que
comunicar a coordinadora do Equipo de Actividades complementarias
todos os datos referentes a actividade:

= Obxectivos da actividade

= Curso ou nivel a quen vai adicado a actividade.

= NO alumnado que participan na actividade.

= Datos econdmicos da actividade.

A coordinadora de Complementarias facilitaralle & Xefatura de
Estudios unha copia das actividades realizadas.

O alumnado que por calquera motivo non participa na actividade sera
atendido no colexio, previo aviso & xefatura de estudios.

Para a programacion das diferentes actividades complementarias
terase en conta o seguinte:
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» En cada saida farase unha autorizacidon, que deberan asinar a
familia ou titor legal, para poder realizala dentro do horario
escolar.

= Non se poderd sacar do centro, baixo ningun concepto, un
alumno/a que non tefia a autorizacidn asinada para realizar a
saida.

» En todas as saidas ira polo menos un profesor/a por cada grupo
de 20 alumnos (Art.76 do Regulamento Organico das EEE e dos
CEP-DOG 21/10/96)

= Serdn acompafiantes nas saidas escolares preferentemente as
titoras , o profesorado do mesmo nivel, ciclo ou os especialistas
que incidan no mesmo.

11.2. ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES.

As actividades extraescolares son organizadas pola ANPA. Todos os
anos a principio de curso a ANPA oferta ao alumnado unha serie de
actividades. Estas actividades extraescolares sempre estan a cargo de
persoas cualificadas para impartila.

En todo o momento o alumnado que acuda ao centro debera estar
controlado pola persoa responsable da actividade.

11.3. HORARIO DO CENTRO. ORGANIZACION DAS

ENTRADAS E SAIDAS.

A xornada escolar é continua e desenvélvese en horario de 9h a 14h.
Por motivos de seguridade e para facilitar a entrada dunha maneira
escalonada do alumnado no recinto escolar as portas son abertas as
8h50 .
O recreo abranga dous momentos de lecer: un primeiro de 11h a
11h20 e, un segundo, de 13h a 13h10; facéndoo ao mesmo tempo
Educacién Infantil e Primaria, ainda que en dous espazos distintos.
Co obxectivo da boa organizacion das entradas e saidas,
establécense as seguintes normas:
= QO persoal do centro, alumnado e profesorado estard no centro a
hora de comezo da xornada lectiva.
» As familias acompafiaran aos seus fillos/as dentro do recinto
escolar sendo responsables deles ata a hora de entrada na
aula.
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= As familias non poderan acceder aos corredores nin as aulas
sen a debida autorizacion.

= Ao sonar o timbre de entrada, o alumnado colocarase no lugar
que lle corresponde.

* A entrada realizarase dunha forma ordenada, sen carreiras, sen
gritos e sen empuxar.

= As portas do centro pecharan 10 minutos despois da hora de
comezar as clases e sO se abriran por causas xustificadas.

» Os especialistas que impartan as slas clases fora da aula da
titoria deberan controlar en todo momento as saidas e entradas
do alumnado no traslado as respectivas aulas.

» As saidas do centro realizaranse do mesmo xeito de forma
ordenada. O profesor/a que estea impartindo clase na ultima
hora controlard a saida do alumnado (deberd mirar que o
alumnado se desprace polas escaleiras de maneira ordenada,
sen correr, sen empuxarse...) O alumnado de Educacion Infantil
que faga uso do comedor sera recollido na sua aula por unha
monitora de comedor.

= Nada mais podera sair sé do centro o alumnado do terceiro
ciclo previa autorizacidén escrita polo pai e a nai e entregada na
Direccién do colexio.

12.ATENCION AO ALUMNADO ENFERMO OU
ACCIDENTADO.

No caso de enfermidade ou accidente, posto que o centro carece de
persoal sanitario, procederase segundo o criterio do persoal adulto do
colexio, baseado no sentido comin, como usualmente se procederia
en caso de emerxencia. Porase de inmediato en cofiecemento da
familia quen debera acudir ao colexio a facerse cargo do alumno/a.
Os desprazamentos que se realicen aos centros sanitarios faranse
sempre nun vehiculo publico: ambulancia ou taxi.

O Profesorado de garda farda as primeiras curas ao alumando co
material dispofiible no botiquin escolar e informando posteriormente
a titora.
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13.CONTROL DAS FALTAS DE ASISTENCIA DO
ALUMNADO.

Corresponde a profesora titora o control das faltas de asistencia do
alumnado da sua titoria. A Xefatura de estudios facilitard unhas listas
mensuais para o seu control.

As familias deberan xustificar as faltas de asistencia dos seus
fillos segundo un modelo que se lles facilitara.

A profesora titora recollera as xustificacions.

As faltas de asistencia deberan quedar reflexadas nos informes
trimestrais & familia.

No caso de que un alumno tefa un numero elevado de faltas de
asistencia sen xustificar, a profesora titora pofierao en
cofiecemento da Xefatura de Estudio quen xunto coa Direccidn
do centro tomara as medidas axeitadas para que dita situacion
non se volva a producir (Se é o caso, deberase pofer en
marcha o procedemento de actuacion ante un alumno
absentista)

13.1.PROCEDEMENTO DE ACTUACION ANTE UN

ALUMNO/A ABSENTISTA.

13fase: “"Control de faltas”: control diario da asistencia con
rexistro das xustificacidns, e posibilidade controlar ditas faltas
mediante o programa XADE. Esta medida sera seguida por todo
o profesorado ao longo de todo o curso.

232 fase: “Informacion a familia” As titoras seran as
encargadas de informar as familias das faltas mensuais
xustificadas e sen xustificar do seu fillo/a. En caso de
acumulacidn significativa de faltas, a titora comunicara as faltas
a familia cada 15 dias. Sempre que a titora dubide da
autenticidade da xustificacidn das mesmas deberad citar a
familia para acudir ao centro. Este procedemento iniciarase de
maneira obrigatoria sempre que o alumno/a acumule 20 faltas
en periodo lectivo en un mes, sen xustificar. Deste protocolo de
actuacion para estes casos, deberan quedar rexistrados todos
os documentos (ou copias) oportunas. Asi mesmo, debera
quedar reflexado no expediente do alumnado.

32 fase: “Intervencion da Xefatura de Estudos”: Cando se
inician os procesos de absentismo continuado, a titora debera
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de comunicalo & Xefatura de Estudos. Tanto a titora como a
Xefatura, podran requerir a colaboracién do Departamento de
Orientacion. Se a situacién persite, a Xefatura de Estudos
convocara unha xuntanza entre a titora e a Orientadora e
deseflardan un plan de intervencion. Nesta 32 fase, sera
Xefatura de Estudos a que citara por escrito a familia.

» 43 fase:”Derivacion ao Departamento Municipal
encargado de absentismo”: esgostadas as fases de
intervencidon escolar sen que a situacion mellore (e en todo caso
dentro do 2° mes de inicio do expediente), derivarase ao
técnico/a designado pola Concelleria d Educacién do Concello
para continuar o protocolo de actuaciéon. O técnico/a derivara o
expediente a Comision Técnica de Absentismo e encargarase de
convocala. O centro debera de enviar ao técnico municipal unha
copia de todos os datos relativos as ausencias ao centro. A
Secretaria do Centro sera a encargada de custodiar ditos datos
nos expedientes académicos.

= 53 fase:"Intervencion da Comision Técnica de
Absentismo”: deberd valorarse a situacién por parte de dita
Comision. Asi mesmo, esta debe de analizar os expedientes
abertos e o nivel no que se atopan.

= 62 fase:"Intervencion doutros servizos”: A comisién
Técnica de Absentismo decidira a pertinencia de derivar o
expediente a outros servizos.

= 73 fase:”Derivacion a outras entidades”: A Comisidn
Técnica de Absentismo decidira a pertinencia de derivacién a
outras entidades se o expediente non se resolveu nas fases
anteriores: a Vicepresidencia da Igualdade e do Benestar
(Servizo de Menores), ou & Audiencia Provincial (Fiscalia de
Menores)
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14. A AVALIACION.

Os resultados de avaliacion do alumnado na Educacidn Primaria
expresaranse nos termos seguintes: insuficiente (IN), suficiente (SU),
ben (BE), notable (NT) e sobresainte (SB). considerarase cualificacion
negativa o insuficiente e positivas as restantes.

14.1. DESENVOLVEMENTO DO PROCESO DE AVALIACION.

1) Ao comezo de cada ciclo e durante o primeiro mes do curso
escolar, a persoa titora realizara unha avaliacion inicial coa
finalidade de adecuar as ensinanzas ao alumnado e facilitar a
progresién satisfactoria no seu proceso de aprendizaxe,
incidindo na obtencién de informacién sobre o grao de
desenvolvemento das competencias basicas. Esta avaliacion
incluira a analise dos informes persoais da etapa ou ciclo
anterior correspondentes ao seu alumnado e completarase coa
informacion obtida das familias.

2) Ao longo de cada un dos cursos realizaranse para cada grupo
de alumnos/as tres sesidns de avaliacion que seran presididas
pola persoa titora, que recollerd en acta o desenvolvemento
das sesions, o grao de desenvolvemento das competencias
basicas e as decisidons e os acordos acadados, tanto referidas ao
grupo como a cada alumno/a.

3) Para a avaliacion e promocion do alumnado con adaptaciéns
curriculares significativas teranse en conta os criterios de
avaliacidn establecidos nelas.

4) As sesions de avaliacion seran coordinadas pola persoa titora
do grupo e nelas participara todo o profesorado que imparte
docencia no grupo e podera contar co asesoramento do
Departamento de Orientacion. Se ese grupo de alumnos ten
algun alumno que sexa atendido pola profesora de Pedagoxia
Terapéutica ou pola de Audicidn e Linguaxe, seria convinte que
ditas profesoras estivesen presentes na sesidon de avaliacion.

5) Nas sesions de avaliacion valorarase:

= As aprendizaxes acadadas por cada alumno/a.

= O grao de desenvolvemento das competencias basicas.

= Se é o0 caso, as medidas adoptadas ou que se deben
adoptar.
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6) Despois de cada sesién de avaliacién, imprimiranse os informes
individuais de avaliacion e da acta de dita avaliacidn coas
cualificacidns de cada titoria.

= A titora faralles chegar a cada unha das familias o
informe individual de avaliacion coas cualificacidons do
seu fillo/a.

= A acta de avaliacién coas cualificacions de todo o
alumnado da titoria e a acta da sesion de avaliacidon
gardarse no arquivo de secretaria correspondente &
titoria.

14.2. DOCUMENTOS DE AVALIACION.

1) Todo o proceso de avaliacidn estara informatizado a través
do programa XADE.

2) Cada un do profesorado serd o encargado de avaliar a
materia que imparte.

3) A profesora titora serd a encargada de elaborar os seguintes
informes referidos ao alumnado da sua titoria:

Informe individual a familias: reflicte as
cualificacions de cada un dos alumnos/as en cada
sesidon de avaliacién.

Actas de avaliacion:reflectirdan as cualificaciéns de
todo o alumnado dunha titoria despois de cada sesidn
de avaliacién e en especial ao remate de cada curso e
ciclo.

Expediente académico: documento de avaliacion
individual do alumnado que incluird os datos
identificativos do centro, a alumna ou alumno e a
informacion relativa & sua escolarizacién. Nel quedara
constancia dos resultados da avaliacion das areas de
cada un dos tres ciclos de Educacién Primaria.
Historial académico de educaciéon primaria:é o
documento oficial que reflicte os resultados das
avaliacidns e as decisidns relativas ao progreso
académico da alumna ou alumno ao longo da etapa.
Informe persoal por traslado: é o documento
oficial que ten como finalidade garantir a continuidade
do proceso de aprendizaxe ao alumnado que se
traslade a outro centro sen ter rematado o ciclo.
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= Informe de avaliacion final de ciclo:Ao remate de
cada un dos ciclos da Educacién Primaria, a persoa
titora elaborard os aspectos mais relevantes sobre o
proceso de aprendizaxe, as decisidons sobre as medidas
para a atencién a diversidade, as medidas de reforzo
ou adaptaciéns curriculares adoptadas, asi como todos
aqueles aspectos do alumnado que permitan facer un
mellor seguimento do seu proceso de aprendizaxe e
madurez persoal.

15. EVACUACION EN CASO DE EMERXENCIA.

O centro ten un Plano de Autoprotecciéon que foi realizado fai
dous cursos pola empresa Gestores de Prevencidon S.L., ainda que
qguedan uns puntos pendentes de finalizar para posteriormente ser
aprobado polo Consello Escolar. Neste plano detdllanse as
instalacidns e posibles saidas de emerxencia, estan localizadas as
caixas de urxencias, co equipamento preciso para atender primeiros
auxilios, a situacidén dos extintores, luces de emerxencia, planos do
colexio, fotos das distintas sinais de emerxencia, etc., etc.

O colexio esta debidamente sinalizado, para facilitar unha
evacuacion rapida como se demostrou co exercicio de evacuacién
feito noutros cursos escolars.

Disponse na Secretaria dunha lista de niumeros telefonicos de
urxencia, asi como as chaves que sO se usardan en caso de
emerxencia.

Para que todas as persoas que forman a comunidade educativa
cofiezan a existencia do plano e os mecanismos da sua posta en
funcionamento, unha vez que o devandito plano sexa aprobado polo
Consello Escolar, farase un resumo dos puntos fundamentais e
repartirase a cada un dos ensinantes, persoal non docente e A.N.P.A.
Mentres tanto, continlda vixente o anterior plano de autoproteccion co
que contaba o centro.

En canto & seguridade en horas non lectivas, compre lembrar
que o Concello destinou un porteiro-vixiante que compatibiliza o seu
destino coa vixilancia do Centro en xornada de tarde, pois vive no
mesmo.
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Ante un eminente perigo a persoa que detecte algunha anomalia, o
gue detecte a situacion de perigo, avisara a Directora/Xefa de
Estudios /Secretario, se é posible, e serd o encargado de pofier en
marcha este plan, cun toque especial de serea (tres curtos)

A continuacion cortarase a luz eléctrica e chamarase aos bombeiros
ou proteccidn civil de Vigo.

Nas aulas, € moi importante, antes de abrir as portas ou de sair, se
xa estivesen abertas, que se pechen as ventas para evitar co incendio
sexa atraido cara as clases que tefen as fiestras abertas. Ao siir pola
porta, pechala detras dun.

O profesorado mais preto dos aseos, de cada planta, mirardn nos
aseos antes de marchar. Antes de baixar débese comprobar que
estan todos os alumnos/as que deberian estar nesa clase.

O profesorado que estea libre axudara a evacuar na planta na que se
atopen.

Todo o alumnado desaloxara o centro o mais axifia posible, en fila e
arrimados a parede.

16. DISPOSICIONS ADICIONAIS.

Cada profesor/a tera copia deste documento e dard a cofiecer a
existencia e contido do mesmo aos seus alumnos/as e as familias dos
mesmos.

Ao comezo de cada curso (se fora necesario), o presente documento
poderia ser revisado polo Claustro e Consello Escolar para facer os
cambios que fosen necesarios.

17. DISPOSICIONS FINALIS.

Este documento podera ser modificado polo Consello Escolar, ou
Claustro, ben por imperativo dalgunha disposicion superior ou por
considerarse necesaria a sla actualizacion.

Este documento de Organizacidon e Funcionamento do Centro entrara
en vigor o mesmo dia no que sexa aprobado polo Consello Escolar.
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18. ANEXOS.
. Parte de conduta contraria as normas de convivencia do centro.
(modelo A)
. Parte de conduta gravemente prexudicial para as normas de
convivencia do centro. (modelo B)
. Planos do centro (evacuacién en caso de emerxencia)
. Parte de incidencias na sala de informatica (pendente de

renovacion da aula de informatica)
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PARTE DE INCIDENCIAS- MODELO A-

Segundo a Lei 4/2001, do 30 de xuio, de convivencia e participacion da comunidade educativa e o

RD 732/ 1995 do 5 de maio polo que se establecen os dereitos e deberes do alumnado e as normas

de convivencia nos centros, DE TODAS AS MEDIDAS EDUCATIVAS CORRECTORAS QUE SE APLIQUEN
DEBERA QUEDAR CONSTANCIA ESCRITA NO CENTRO

e NOME E APELIDOS:

e CURSO:

e DATA, HORA E LUGAR DOS FEITOS:

¢ PROFESOR/A:

« DESCRICION DA CONDUTA.

Para a sua informacién, se lle envia notificacién escrita, facéndolle constar que quedara unha copia na
Xefatura de Estudios e en caso de repetirse feitos similares poderia incorrer en falta grave e se lle
poderia abrir o correspondente expediente disciplinario no Consello Escolar.

Vigo, ...... de..........de 20.....

O alumno/a daclase:.............
o dia na clase de foi amoestado pola seguinte
falta:

CONDUCTAS CONTRARIAS AS NORMAS DE CONVIVENCIA ( art. 16)
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e As faltas de puntualidade inxustificadas. (n° partes:5)

e As faltas de asistencia inxustificadas (n° partes:5)

e Os actos de incorreccion ou desconsideracién, as inxurias e ofensas contra os membros da
comunidade educativa: Por exemplo: mentir, etc. (n° partes: 3)

e Furto ou o deterioro intencionado de inmobles, materiais, documentacion ou recursos do
centro. (n° Partes: 1)

e A negativa sistematica a traer o material necesario para o desenvolvemento do proceso de
ensino-aprendizaxe (n° partes: 3)

e A negativa a trasladar a informacién facilitada as familias por parte do centro ou viceversa
por parte das familias para o centro. (n° partes: 2)

e A alteracion ou manipulacién da documentacion facilitada as familias por parte do centro (n°
partes:2)

e A [utilizacién inadecuada das tecnoloxias da informacidn e comunicacidon perante as
actividades que se realizan no centro educativo. (n° partes: 3)

e O uso de teléfonos mdbiles, aparellos de so e outros aparellos electronicos dentro do recinto
escolar.(n® partes:2)

e A incitacion ou estimulo a cometer unha falta contraria as normas de convivencia
(n%partes:1)

e Os actos que alteren o normal desenvolvemento das actividades do centro educativo,
especialmente os que alteren o normal desenvolvemento das clase. Por exemplo: falar
continuamente interrompendo & mestra o ao alumnado, realizando accidons que perturben o
bo desenvolvemento da clase, no respectar as normas de aula...(n° partes 5)

e Os actos de indisciplinas. Por exemplo: negativa sistematica a realizacién das tarefas de aula
e de centro, desobediencia ao profesorado... (n° partes: 3)

e O furto ou deterioro intencionado dos bens ou materiais dos membros da comunidade
educativa (n° partes 3)

e As accidons que poden ser prexudiciais para a integridade e a salde dos membros da
comunidade educativa. (n° partes 3)

e A negativa ao cumprimento das medidas correctoras adoptadas diante das condutas
contrarias s normas de convivencia (n° partes: 1)

e O uso inadecuado das infraestruturas e bens ou equipos materiais do centro (n° partes:3)

e A desobediencia no cumprimento das normas de caracter propio do centro e que estean
incluidas no seu proxecto educativo. (n° partes:2)

Ceip Alfonso D.Rodriguez Castelao de Vigo -53-




- NOF - Normas de Organizacion e Funcionamento.

MEDIDAS CORRECTORAS

=  Amoestacion verbal ou por escrito.

= Comparecencia inmediata diante da Xefa de Estudio ou a Directora.

= Retirada dos teléfonos modbiles, aparellos de so ou outros aparellos electrénicos utilizados
de maneira reiterada perante as actividades que se realicen no centro educativo. Retirarase
apagados e seran devoltos as familias en presenza do alumnado.

=  Privacion do tempo de recreo por un periodo maximo de cinco dias lectivos.

= Realizacion de tarefas educadoras para o alumnado en horario lectivo. A realizacion
destas tarefas non se podera prolongar por un periodo superior a cinco dias lectivos.

= Suspensidn do dereito a participar nas actividades extraescolares ou complementarias do
centro.

=  Suspension do dereito de asistencia a determinadas clases por un prazo maximo de tres
dias. Durante o tempo que dure a suspension, o alumnado debera realizar os deberes ou
traballos que se determinen para evitar a interrupcidon no proceso formativo.

= Suspension do dereito de asistencia ao centro por un prazo maximo de tres dias lectivos.
Durante o tempo que dure a suspension, o alumnado debera realizar os deberes ou traballos
que se determinen para evitar a interrupcién no proceso formativo.

Asdo: Asdo:

Mestre/a do Centro Enterado o pai/a naiftitor legal
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PARTE DE INCIDENCIAS- MODELO B-

Segundo a Lei 4/2001, do 30 de xuio, de convivencia e participacion da comunidade educativa e o

RD 732/ 1995 do 5 de maio polo que se establecen os dereitos e deberes do alumnado e as normas

de convivencia nos centros, DE TODAS AS MEDIDAS EDUCATIVAS CORRECTORAS QUE SE APLIQUEN
DEBERA QUEDAR CONSTANCIA ESCRITA NO CENTRO

¢ NOME E APELIDOS:

¢ CURSO:

e DATA, HORA E LUGAR DOS FEITOS:

« DESCRICION DA CONDUTA.

Para a sua informacidn se lle envia notificiacién escrita sobre a falta GRAVE cometida polo seu fillo/a,
facéndolle constar que quedara copia na Xefatura de Estudios.
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PARTE DE INCIDENCIAS (modelo B)

O alumno/a daclase..............

o dia na clase de

foi amoestado pola seguinte falta:

CONDUCTAS GRAVEMENTE PREXUDICIAIS PARA A CONVIVENCIA

( art. 15)

e Os actos de indisciplina, aldraxe ou ofensas graves contra os membros da comunidade
educativa

e O acoso escolar.

e A reiteracién, nun mesmo curso escolar, de condutas contrarias as normas de convivencia do
centro.

e A agresion grave fisica ou moral contra os demais membros da comunidade educativa ou a
discriminacién grave.

e Os danos graves causados por uso indebido ou intencionadamente nos locais, material ou
documentos do centro ou nos bens doutros membros da comunidade educativa.

e Os actos inxustificados que perturben gravemente o normal desenvolvemento das actividades
do centro.

e A introducion no centro de obxectos perigosos ou substancias prexudiciais para a saude e a
integridade persoal dos membros da Comunidade Educativa.

e As actuaciéns prexudiciais para a salde e a integridade persoal dos membros da comunidade
educativa do centro, ou a incitacidén a estas

¢ A negativa reiterada ao incumprimento das medidas educativas correctoras adoptadas diante
das condutas contrarias &s normas de convivencia no centro.
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MEDIDAS CORRECTORAS

(ART 21)

Realizacién de tarefas que contriblan @ mellora e desenvolvemento das
actividades do centro ou, se procede, dirixidas a reparar o dano
causado as instalacidons ou ao material do centro ou &s pertenzas
doutros membros da comunidade educativa. Para a realizacion destas
tarefas se acordara un horario.

Suspension do dereito a participar nas actividades extraescolares ou
complementarias do centro.

Suspension do dereito de asistencia a determinadas clases perante un
periodo superior a cinco dias e inferior a duas semanas. Neste tempo
que dure a suspension, o alumnado deberd realizar os deberes ou
traballos que se determinen para evitar a interrupcion no proceso
formativo.

Suspension do dereito de asistencia ao centro perante un periodo
superior a tres dias lectivos e inferior a un mes. Neste tempo que dure
a suspension, o alumnado debera realizar os deberes ou traballos que
se determinen para evitar a interrupcién no proceso formativo.

Cambio de centro.

A Directora Mestre/a do Centro Enterado o pai/a nailtitor legal

Asdo:

Asdo: Asdo:
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